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PODER EJECUTIVO
JEFATURA DE GOBIERNO

DR. MARTI BATRES GUADARRAMA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos
122, apartado A, base Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 32, apartado A, numeral 1, y
apartado C, numeral 1, incisos a) y b) de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 2, 3 fracciones XVII y XVIII, 7
parrafo primero, 10 fracciones Il y IV, 12 y 21, parrafo primero, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México; 11, parrafo primero, de la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México; asi como 13 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de
México; y

CONSIDERANDO

Que el 27 de enero del afio 2000 se public6 en la Gaceta Oficial del -entonces- Distrito Federal no. 14, la Ley para el
Funcionamiento de Establecimientos Mercantiles en el Distrito Federal, la cual fue abrogada con la emision de la Ley para
el Funcionamiento de Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal, publicada el 28 de febrero de 2002 en el mismo
medio de difusion oficial no. 28.

Que el 26 de enero del 2009 se publico en la Gaceta Oficial del -entonces- Distrito Federal no. 512 el Decreto por el que se
expide la Ley de Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal; se reforman y adicionan diversas disposiciones de la
Ley Organica de la administracién publica del distrito federal; se reforman y adicionan diversas disposiciones de la ley de
procedimiento administrativo del distrito federal; se reforman diversas disposiciones de la ley para la celebracion de
espectaculos publicos en el distrito federal y se reforman diversas disposiciones de la ley de proteccién civil para el distrito
federal, la cual fue abrogada mediante el Decreto por el que se expide la Ley de Establecimientos Mercantiles del Distrito
Federal, publicado el 20 de enero de 2011, cuyas disposiciones tienen por objeto regular la apertura y el funcionamiento de
los establecimientos mercantiles en la Ciudad de México. En este sentido, dicha ley define a los establecimientos
mercantiles como el local ubicado en un inmueble donde una persona fisica 0 moral desarrolla actividades relativas a la
intermediacion, compraventa, arrendamiento, distribucion de bienes o prestacion de servicios licitos, con fines de lucro.

Que el 04 de marzo de 2011, con el objeto de regular las disposiciones de la Ley de Establecimientos Mercantiles, se
publicd en la Gaceta Oficial del -entonces- Distrito Federal no. 1046, el Reglamento de la Ley de Establecimientos
Mercantiles del Distrito Federal en Materia de Aforo y de Seguridad en Establecimientos de Impacto Zonal.

Que el 31 de julio de 2013 se publicaron en la Gaceta Oficial del -entonces- Distrito Federal no. 1659 los Lineamientos
Generales para la Operacion del Sistema Electrénico de Avisos y Permisos de Establecimientos Mercantiles del Distrito
Federal, en los cuales se establecié que dicho Sistema seria el Unico medio de registro para que las personas fisicas o
morales presenten sus Avisos, Solicitudes de Permiso, Registros o Autorizaciones para la apertura y funcionamiento de un
establecimiento mercantil.

Que a iniciativa del Poder Ejecutivo, el 19 de enero de 2023 se publico en la Gaceta Oficial no. 1027 Bis el Decreto por el
que se reforman diversas disposiciones de la Ley de Establecimientos Mercantiles para la Ciudad de México, el cual tuvo
por objeto mejorar los procesos para la apertura y funcionamiento de negocios a partir de la simplificacion administrativa,
las cuales permiten eficientar requisitos, la consulta y la validacion de permisos desde una plataforma digital, con el fin de
agilizar la atencion, tiempos de respuesta y reducir los espacios de corrupcion.

Que con el objeto de robustecer el marco juridico que rige el funcionamiento de los establecimientos mercantiles, el 28 de
febrero de 2023 se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto por el que se Reglamenta el articulo 28
de la Ley de Establecimientos Mercantiles para la Ciudad de México, en materia de atencién e informacion al cliente sobre
el servicio de venta de alimentos preparados y bebidas, el cual establece las disposiciones aplicables para los
establecimientos mercantiles que tienen como giro principal o complementario la venta de alimentos preparados y de
bebidas en la Ciudad de México, en materia de atencion al cliente en el servicio prestado.

Que para el Gobierno de la Ciudad de México es fundamental que la normativa en materia de establecimientos mercantiles
reduzca los procedimientos y garantice la transparencia y el acceso agil a la informacion, como elementos importantes para
potenciar la eficacia de los mecanismos de verificacion e impulsar el desarrollo econémico en la Ciudad de México.
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Que durante los dltimos afios la Ciudad de México se ha caracterizado por ser un lugar idéneo para la apertura de negocios,
por lo que se ha buscado modernizar el Sistema Electrénico de Avisos y Permisos de Establecimientos Mercantiles
(SIAPEM) para la apertura de los establecimientos mercantiles, sin la necesidad de acudir a las ventanillas, lo que se traduce
en beneficio de la ciudadania, ya que tan solo durante el periodo comprendido de diciembre de 2018 al segundo trimestre de
2024, a través del SIAPEM se registraron 98,020 tramites de apertura para el funcionamiento de establecimientos
mercantiles, lo que generd un estimado de 982,444 empleos, con lo que se impulso el crecimiento y desarrollo sostenible de
las empresas.

Que con la finalidad de simplificar y regular la normativa aplicable a los establecimientos mercantiles, se ha determinado
necesario integrar y unificar los diversos reglamentos y lineamientos referentes a la materia de establecimientos mercantiles
en un Unico cuerpo normativo, de manera que se puedan identificar las disposiciones y asegurar por parte de los actores
involucrados en el desarrollo de la actividad una adecuada gestion dirigida a alcanzar el desarrollo econémico, asi como
facilitar su consulta, comprensién y aplicacién, garantizando la seguridad y certeza juridica necesarias para seguir
mejorando el funcionamiento del sector.

Que con la emision del presente Reglamento, se concentran en un Unico cuerpo normativo la regulaciéon en materia de
informacion y atencion al cliente sobre el servicio de ventas de alimentos preparados y bebidas; aforo y seguridad en
establecimientos mercantiles de impacto zonal; asi como estacionamientos publicos y operacion de videojuegos en
establecimientos mercantiles, logrando con ello una importante simplificacion administrativa y actualizacion del marco
normativo. Asimismo, se fortalece la eficiencia en las respuestas y consultas de trdmites de avisos y permisos respecto de
los establecimientos mercantiles, agilizando los tiempos para este tipo de tramites y reiterando el compromiso del presente
Gobierno con el combate a la corrupcién que tanto dafio genera a las personas y que afecta la economia de miles de
familias.

Que el presente Reglamento busca fortalecer la regulacion de los establecimientos mercantiles con giro de estacionamiento
publico para mayor certeza, tanto de los titulares o sus representantes, como de los miles de usuarios que todos los dias
requieren del uso de este tipo de servicios.

Que después de la pandemia mundial causada por COVID-19, es imposible dejar de advertir adecuaciones que
necesariamente ocurrieron y que afectaron la economia de la Ciudad; por lo que es preciso sefialar que en la Ciudad de
México se logré un modelo que permitia compartir el cuidado de los derechos a la salud pero también al trabajo,
resguardando la economia de las miles de familias que viven de esta industria. Por ello, en el presente Reglamento se regula
de manera més clara, con derechos y obligaciones mas precisos, la colocacion de enseres en la via publica, dejando ademas
claras las intervenciones que las autoridades competentes pueden tener, evitando con ello un abuso por parte de la autoridad
0 bien, por parte de las personas titulares o encargadas de establecimientos mercantiles.

Que el 15 de junio de 2023 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México no. 1127 el Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de Espacios Culturales Independientes de la Ciudad de
México, la cual reconoce a estos espacios como establecimientos mercantiles de bajo impacto, que tienen como actividad
principal la promocion, realizacion y fomento de expresiones artisticas y culturales mediante la formacidn, investigacién,
creacion, produccion, difusion, intercambio y comercializacion de bienes, productos y servicios artisticos-culturales en un
espacio fisico propiedad del Gobierno de la Ciudad de México o de un particular; por lo que es importante regular su
funcionamiento en esta materia.

Que es importante establecer un marco juridico moderno que garantice la confianza del sector empresarial, a fin de
incentivar su inversién y la creacion de empleo, promoviendo la transparencia en los tramites que las personas Titulares de
los establecimientos mercantiles realizan en la Ciudad de México, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ESTABLECIMIENTOS
MERCANTILES PARA LA CIUDAD DE MEXICO

UNICO. Se emite el Reglamento de la Ley de Establecimientos Mercantiles para la Ciudad de México, para quedar de la
siguiente manera:
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REGLAMENTO DE LA LEY DE ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES PARA LA CIUDAD DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
OBJETO, DISPOSICIONES Y CONCEPTOS GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico, interés general y observancia obligatoria en la
Ciudad de México y tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la Ley de Establecimientos Mercantiles para la
Ciudad de México.

Avrticulo 2. Para efectos del presente Reglamento, ademas de lo dispuesto en la Ley, se entendera por:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Administrador general: persona servidora publica designada por el Titular de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, que fungird como responsable del Sistema, con acceso total para efectos de cualquier actualizacion,
aclaracion, seguimiento o mejora del mismo. Asimismo, serd el enlace ante las Alcaldias, Dependencias o
cualquier instancia del Gobierno local, asi como con el sector empresarial en todo lo relacionado con el Sistema;

Centros nocturnos, bares, cantinas y similares: establecimientos mercantiles de Impacto Zonal dedicados a
preparar y servir bebidas alcohdlicas para consumo inmediato, indistintamente del tipo de bebida que se trate;

Cliente o Usuario: persona fisica 0 moral que recibe como destinatario final los diferentes productos o servicios
como resultado de la transaccién econémica con los Titulares o dependientes de los establecimientos mercantiles;

Espacios Culturales Independientes: establecimientos mercantiles de bajo impacto que tienen como actividad
principal la promocién, realizacién y fomento de expresiones artisticas y culturales mediante la formacion,
investigacion, creacién, produccion, difusion, intercambio y comercializacién de bienes, productos y servicios
artisticos-culturales en un espacio fisico;

Instituto: Instituto de Verificacién Administrativa de la Ciudad de México;

Recinto de eventos: establecimiento mercantil de impacto vecinal ubicado en edificaciones estructuralmente
abiertas, semi abiertas o cerradas, donde ademas de locales expresamente construidos para la actividad, también
pueden ser haciendas, cascos, museos, ex conventos o galerias, destinadas para la celebracién de fiestas familiares,
eventos sociales, culturales o empresariales, dentro de los cuales podran consumirse alimentos preparados y
bebidas alcohdlicas al copeo y en envase abierto;

Restaurante: establecimiento mercantil de impacto vecinal destinado para el consumo de alimentos preparados y
en el que, de manera complementaria, podran venderse y consumirse al interior bebidas alcoholicas al copeo y en
envase abierto, Unicamente acompafiadas de los alimentos;

Reglamento: Reglamento de la Ley de Establecimientos Mercantiles para la Ciudad de México;

Usuario Institucional: persona servidora publica designada por la autoridad para operar el Sistema electrénico
establecido en la Ley;

Visita de verificacién: diligencia de cardcter administrativo para revisar o comprobar el cumplimiento de las
disposiciones legales y reglamentarias de caracter local a cargo de un visitado y que se sujeta a las formalidades y
procedimientos establecidos por la Ley del Instituto de Verificacion Administrativa, la Ley de Procedimiento
Administrativo y el Reglamento de Verificacion Administrativa; todos vigentes en la Ciudad de México;

Visita de supervision: acto administrativo a través del cual el personal especializado en funciones de verificacién
del Instituto, acude a los establecimientos mercantiles de venta de alimentos preparados a fin de comprobar que
estos cumplen con las disposiciones en materia de atencion al cliente; y

VUT: Ventanilla Unica de Tramites;
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Avrticulo 3. La interpretacion de las disposiciones del presente Reglamento, para efectos administrativos corresponde a la
Secretaria, en coordinacion con la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

Articulo 4. Conforme a lo dispuesto en la fraccion Il del articulo 2 de la Ley, para garantizar la seguridad de las personas
usuarias y del personal, el Titular debera manifestar en el aviso o la solicitud del permiso el aforo maximo del
establecimiento mercantil, mismo que no debera rebasar la cantidad de ocupantes que se obtenga conforme a la siguiente
operacion aritmética:

I. Para calcular el Aforo: AS + AT

AS= Superficie area de servicios
AT= Superficie area de atencion

a) Para calcular la AS:
Superficie total area de servicios — superficie ocupada por enseres servicios = superficie Util de servicio.

b) Superficie atil de servicio/Superficie por persona = AS

Il. Para calcular la AT:

Superficie total area de atencion—superficie ocupada por enseres atencion = superficie Util de atencion.

a) Superficie Util de atencion/Superficies por persona = AT

Articulo 5. Para el calculo del aforo a que se refiere el articulo anterior, los Titulares de los Establecimientos Mercantiles
deberén considerar lo siguiente:

VI.
VII.

VIII.

IX.
X.

a)

Superficie total de area de servicios. Superficie destinada exclusivamente para las labores del personal, como:
cocinas, cantina, area de barra y guardarropa;

Superficie ocupada por enseres de servicios. Superficie ocupada por equipos y muebles: barras, contrabarras, mesas
de cocina, estufas, hornos, equipos de lavado, alacenas y refrigeradores, entre otros;

Superficie util de servicios. Superficie resultante de restar a la superficie total del &rea de servicio, la superficie
ocupada por enseres;

Superficie area de servicios. Superficie resultante de dividir la superficie Gtil de servicio entre la superficie por
persona a que se refiere la fraccion 1X del presente articulo;

Superficie total de area de atencion. Superficie destinada exclusivamente para los usuarios, como pista de baile,
area de alimentos, bebidas y pasarelas;

Superficie ocupada por enseres de atencion. Superficie ocupada por vitrinas y elementos decorativos;

Superficie atil de atencion. Superficie resultante de restar a la superficie total del &rea de atencion la superficie
ocupada por enseres de atencion;

Superficie de area de atencion. Superficie resultante de dividir la superficie Gtil de atencion entre la superficie por
persona a que se refiere la fraccion X del presente articulo;

Las areas de servicios comprenderan una superficie de por lo menos 0.50 m? por persona;

Las areas de atencidn en los establecimientos mercantiles de bajo impacto comprenderan las siguientes superficies
minimas:

Servicios de hospedaje prestados por hospitales, clinicas médicas, asilos, conventos, internados y seminarios: 4.00

m? por persona, incluyendo areas de consumo de alimentos, de estancia y dormitorios;



25 de septiembre de 2024 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 7

b) Servicios de educacién de caracter privado en los niveles preescolar, jardin de nifios, basica, bachillerato, técnica y
superior: 0.90 m? por persona, incluyendo aulas, bibliotecas y areas de esparcimiento;

c) Juegos electrénicos o de video, mecénicos y electromecanicos: 1.00 m? por persona;
d) Saldn o jardin para fiestas o eventos infantiles: 0.90 m? por persona, y

e) Los demas previstos en el articulo 35 de la Ley: 0.60 m? por persona.

XI. Las areas de atencion en los establecimientos mercantiles de Impacto Vecinal comprenderan las siguientes
superficies minimas:
a) Restaurantes y clubes privados: 1.00 m? por persona;

b) Saldn o jardin para fiestas, salon para eventos o banquetes, recintos de eventos: hasta 250 personas, 0.50 m? por
persona; mas de 250 personas, 0.70 m? por persona;

c) Cines, teatros y auditorios hasta 250 personas, 0.50 m? por persona; mas de 250 personas, 0.70 m? por persona en
la sala de exhibicion, y

d) Establecimientos de hospedaje, 5.00 m? por persona, incluyendo areas de consumo de alimentos, de estancia y
dormitorios.

XII. Las areas de atencion en los establecimientos de Impacto Zonal comprenderan una superficie de 0.65 m? minima
por persona.

El aforo manifestado en el aviso o solicitud de permiso debera ser modificado por el Titular o representante del
establecimiento mercantil en el Sistema en el término m&ximo de treinta dias habiles, cuando se realicen modificaciones a la
superficie del establecimiento o cuando aparezca que el calculo del mismo fue incorrecto.

En los casos en los que se autorice el incremento en el aforo o en la superficie del establecimiento, los Titulares tendran la
obligacion de solicitar la actualizacién ante la autoridad competente en el Certificado en materia de Uso del Suelo vigente.

Articulo 6. Corresponde al Instituto verificar el cumplimiento de las normas en materia de aforo. Asimismo, verificara en
materia de seguridad a los establecimientos de impacto zonal.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento, la Ley del Instituto de Verificacion
Administrativa, la Ley de Procedimiento Administrativo y el Reglamento de Verificacion Administrativa, todos vigentes en
la Ciudad de México.

Articulo 7. Ningun establecimiento mercantil, con independencia del giro y el impacto, podra operar con un Certificado en
materia de uso del suelo que no se encuentre vigente o cuya ubicacidn fisica y domicilio sea distinto al manifestado en el
Aviso de Funcionamiento o en la solicitud de permiso para la operacion del establecimiento mercantil.

Ademas de lo establecido en las disposiciones aplicables, los establecimientos mercantiles deberdn operar siempre y cuando
el uso se encuentre permitido en la zonificacién que le asignen los Programas Parciales y Delegacionales de Desarrollo
Urbano.

En caso de contar con Certificado de Acreditacion de Uso de Suelo por Derechos Adquiridos, se deberan limitar a los usos
acreditados.

Avrticulo 8. En los supuestos no contemplados en el presente Reglamento se aplicaran, de manera supletoria, la Ley de
Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México o el Cddigo Procesal Civil vigente, segin corresponda.

TITULO SEGUNDO
SISTEMA ELECTRONICO DE AVISOS Y PERMISOS DE ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES
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CAPITULO PRIMERO
INGRESO DE TRAMITES

Articulo 9. El Sistema es el Unico medio para que los Titulares presenten avisos, solicitudes de permiso o autorizaciones,
por lo que no podra ser solicitado ningln requisito adicional a lo establecido en los formularios correspondientes.

Articulo 10. En los casos de fuerza mayor, caso fortuito o alguna causa que obligue a suspender la operacion del Sistema, la
Secretaria debera informar oportunamente a la ciudadania, a las Alcaldias y al Instituto dichas circunstancias, a efecto de
suspender los plazos y términos para los tramites durante el periodo de suspension de operaciones.

Articulo 11. Para la presentacion de cualquier aviso, solicitud de permiso o autorizacion en el Sistema, corresponde
exclusivamente a los Titulares asegurarse de contar con acceso al Sistema Llave CDMX y con los documentos digitalizados
que sean necesarios para el tramite respectivo a que se refiere la Ley y los ordenamientos en materia de salud, proteccién
civil, construcciones, desarrollo urbano y demas aplicables al establecimiento mercantil.

Avrticulo 12. Los avisos, solicitudes de permisos o autorizaciones deberan presentarse a través del Sistema en cualquier dia
y hora del afio; sin embargo, para efectos legales, cualquier trdmite que se presente en dias inhabiles se tendrd por
presentado al dia habil siguiente.

Articulo 13. Una vez presentado cualquier aviso de bajo impacto o de impacto vecinal en el Sistema, es obligacion de los
Titulares o representantes legales imprimir el acuse y firmarlo, para luego colocarlo en un lugar visible dentro del
establecimiento mercantil.

Articulo 14. Una vez presentada cualquier solicitud de permiso para establecimiento de impacto zonal, corresponde a la
Alcaldia el seguimiento a través del Sistema, para que en el plazo maximo de cinco dias habiles otorgue respuesta fundada y
motivada al solicitante.

En caso de autorizacion del trdmite solicitado, el Sistema generard la linea de captura correspondiente para el pago de
derechos.

Realizado el pago por el Titular, éste podra descargar el acuse correspondiente en el Sistema, posteriormente presentara ante
la VUT originales para cotejo y copia simple del acuse y recibo de pago de derechos; una vez cotejados los documentos, la
VUT entregara el Permiso.

Articulo 15. Si el pago de derechos fue realizado mediante linea de captura que no haya sido emitida por el Sistema, la
Alcaldia correspondiente no podra procesar el aviso o solicitud de permiso correspondiente.

Articulo 16. Las notificaciones o comunicados respecto de los trdmites de solicitudes de permisos o autorizaciones que la
Alcaldia envie al Titular o representante legal a través del Sistema sélo tendra efectos informativos, por lo que el interesado
debera presentarse personalmente en términos de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México ante la
VUT correspondiente para concluir con el tramite solicitado.

Articulo 17. Se entenderd que la gestion de un trdmite ha caducado cuando hayan transcurrido mas de tres meses sin
interaccion alguna en el Sistema por parte del Titular, siempre y cuando el impulso procesal de éste sea indispensable para
la continuacion del tramite, lo anterior en términos de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

Articulo 18. En caso de rechazo de los trdmites de establecimientos de impacto zonal, los usuarios institucionales deberén
notificar la determinacion a los Titulares o representantes legales, fundando y motivando legalmente el acto, de
conformidad con los principios previstos en la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

Avrticulo 19. Las Alcaldias no podran rechazar de oficio tramites de bajo impacto o impacto vecinal, por lo que en los casos
en los que el Titular o su representante legal no hubieren presentado a través del Sistema los requisitos u omitieran
acompafiar los documentos digitalizados previstos como requisitos en la Ley y demas ordenamientos aplicables, se debera
llevar el procedimiento legal aplicable.

En los casos de los trdmites de los establecimientos mercantiles de Impacto Zonal, la Alcaldia debera prevenirlos por una
sola vez, para que dentro del término de cinco dias habiles siguientes a la notificacion de dicha prevencidn, subsanen la falta
o irregularidad; de no desahogar la prevencion en tiempo y forma, la solicitud se tendra por no presentada.
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Cuando para la tramitacion de Avisos o solicitudes de permisos en el Sistema, los Titulares o su representante legal
registren informacion o documentos que resultaren falsos, se estara a lo dispuesto en la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México, sin perjuicio de las sanciones penales que correspondan.

Articulo 20. Tratdndose de establecimientos mercantiles de bajo impacto, impacto vecinal e impacto zonal, el Sistema
generara un expediente electrénico integrado por la documentacidn ingresada por los Titulares o sus representantes legales.

CAPITULO SEGUNDO

USUARIOS INSTITUCIONALES
Articulo 21. Los Usuarios Institucionales seran:

. La Secretaria de Desarrollo Econémico, quien administra el Sistema a través de la figura del Administrador
General,

Il.  La Secretaria de Gobierno, quien tendra acceso para consulta en el Sistema, exclusivamente en lo relacionado con
el padron de establecimientos mercantiles de las dieciséis demarcaciones territoriales;

1. La Secretaria de Gestién Integral de Riesgos y de Proteccion Civil;
V. El Instituto;
V.  LaAgencia de Proteccion Sanitaria del Gobierno de la Ciudad de México; y

VI. Las Alcaldias, que tendran acceso para interactuar en el Sistema, inicamente respecto de tramites correspondientes
a la demarcacidn territorial.

Los Usuarios Institucionales sefialados en las fracciones Ill, IV y V tendrén acceso exclusivamente para consulta en el
Sistema.

El personal que opere el Sistema deberé contar con la debida acreditacion y autorizacién de acceso, proporcionado por el
Administrador General.

Los Usuarios Institucionales designaran por oficio al personal que tendré acceso al Sistema, el cual serd autorizado por la
Secretaria, quien otorgara usuario y contrasefia.

Articulo 22. Los usuarios institucionales que operen el Sistema deberan contar con los elementos tecnol6gicos necesarios y
el personal capacitado y registrado por el Administrador General para la debida operacion del mismo.

Articulo 23. Los usuarios institucionales deberan comunicar por escrito y de forma inmediata al Administrador General
cuando un servidor publico designado por éstos, para acceder y realizar actividades en el Sistema sea suspendido o cause
baja en el servicio publico, para que proceda a la cancelacion del acceso de dicho servidor publico al Sistema.

El Administrador General no sera responsable del uso indebido del Sistema cuando los Usuarios Institucionales no cumplan
con lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 24. Corresponde a la Agencia Digital de Innovacion Publica la actualizacion, mantenimiento preventivo y
correctivo y aplicacion de mejoras solicitadas por la Secretaria de Desarrollo Econémico, a través del Administrador
General.

Asimismo, se contara con la intervencién de la Agencia Digital de Innovacion Publica en la resolucién de las peticiones de
soporte técnico, derivadas de las solicitudes planteadas a la Secretaria, por parte de los Titulares, asi como de los usuarios
institucionales.
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CAPITULO TERCERO
ESPECIFICACIONES DE LOS TRAMITES

Articulo 25. Ningun servidor publico podra solicitar al Titular o a su representante legal informacién, documentacion o
requisitos adicionales a los indicados en la Ley y en los ordenamientos en materia de salud, proteccién civil, construcciones,
desarrollo urbano, fiscal, y demas aplicables al establecimiento mercantil, para la gestién de los tramites solicitados, asi
COMo pagos que no estén previstos en el Cadigo Fiscal vigente.

Articulo 26. Solo se consideraran giros complementarios aquellos que son prestados por el mismo Titular del
establecimiento y su operacion debera sujetarse a las disposiciones legales que por la naturaleza del giro les correspondan.

En los casos de giros que operen en el mismo establecimiento bajo distinto Titular o representante legal se entendera que no
son complementarios y deberan ser considerados como establecimientos independientes de los otros, y por tanto sujetos a
los mismos derechos y obligaciones previstos en la Ley y en el presente Reglamento.

Articulo 27. Para la presentacion de tramites en el Sistema, las personas titulares deberan contar con Certificado de Uso del
Suelo vigente.

Para determinar si el certificado continla vigente deberdn observar lo dispuesto en el articulo 158, fraccion | del
Reglamento de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal.

Articulo 28. Unicamente en los casos de fallecimiento del Titular, previa acreditacion de su personalidad, el heredero o
albacea podra solicitar por escrito a la Alcaldia, el cambio de nombre del Titular en el aviso o solicitud de permiso, que
debera presentarse ante la VUT de la Alcaldia que corresponda.

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, la Alcaldia resolvera sobre la peticion en un término que no excedera de
tres dias habiles, en caso de que determine la procedencia de la solicitud, notificara la resolucién al solicitante y requerira al
Administrador General para que se realice el cambio en el Sistema, en un plazo maximo de tres dias habiles.

Una vez cumplimentado el cambio de Titular en el Sistema, la Alcaldia correspondiente, en su caso, procedera a expedir el
permiso a nombre del nuevo Titular para entregarse a través de la VUT.

Articulo 29. Tratandose de personas morales que por decision de sus consejos 0 asambleas sustituyan a su representante
legal, este cambio debera ser solicitado a la Alcaldia correspondiente, mediante escrito simple que debera presentarse en la
VUT, adjuntando copia simple y certificada para cotejo del acta del consejo o asamblea en la que conste la sustitucién. La
Alcaldia resolvera sobre la peticion en un término que no excedera de tres dias habiles, notificara su resolucién al solicitante
y requerira a la Secretaria, a través de su Administrador General, para que se realice el cambio en el Sistema. La Secretaria
realizara el cambio en un término que no excedera de tres dias habiles.

Articulo 30. Cuando las personas Titulares no presenten el cierre del establecimiento mercantil a través del aviso o solicitud
correspondiente y el propietario del inmueble o local manifieste, bajo protesta de decir verdad, la imposibilidad de localizar
a dicho Titular y que ello representa un detrimento en su patrimonio, una vez que fenezca la vigencia del contrato de
arrendamiento podré solicitar por escrito a la Alcaldia el cierre administrativo del giro mercantil, debiendo acreditar con
documento fehaciente su personalidad juridica. La Alcaldia notificara a la Secretaria, a través de su Administrador General,
y ésta atenderd la peticion en un término que no excedera de tres dias habiles.

La solicitud a que se refiere el parrafo anterior no sera procedente en los casos de establecimientos mercantiles con giro de
impacto zonal y en aquellos donde se investigue o acredite la comisién de algun delito.

Articulo 31. Para los casos de los tramites de Aviso o Solicitud de modificacion, cuando se incremente el aforo o la
superficie del establecimiento se debera actualizar la superficie a ocupar por el giro en el Certificado en materia de uso de
suelo vigente.

Para el caso de las solicitudes de los establecimientos mercantiles de impacto zonal, la Alcaldia realizara en el Sistema el
seguimiento respectivo y, de ser procedente, éste generard la linea de captura para el pago de derechos; una vez pagada la
linea de captura, el titular deberd imprimir su acuse para entregarlo en la VUT, en original (para cotejo) y copia simple; la
VUT entregaréa de forma inmediata el nuevo permiso expedido por la Alcaldia.

Articulo 32. El Aviso o Modificacién no tendra como fin la correccién de errores mecanograficos o de informacién que
haya registrado el Titular en el Sistema, bastara que el Titular se apegue a lo establecido en el apartado correspondiente del
presente Reglamento.
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Avrticulo 33. Las solicitudes de permisos o autorizaciones seran resueltas por las Alcaldias dentro de los plazos establecidos
en el presente Reglamento y los ordenamientos aplicables, previo pago de derechos en los casos que corresponda, siempre y
cuando se acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios. Los permisos 0 autorizaciones seran entregados a los
Titulares en la VUT.

Articulo 34. Tratandose de avisos o solicitudes de cambio de giro mercantil, éste procedera en el caso de avisos o podra ser
autorizado en el caso de solicitudes Unicamente cuando se trate del mismo tipo de impacto y que el Certificado en materia
de Uso de Suelo vigente determine que esta permitido.

TITULO TERCERO
ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES
CAPITULO PRIMERO

ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES DE BAJO IMPACTO

Articulo 35. El aviso para el funcionamiento de establecimientos mercantiles con giro de bajo impacto es un tramite
gratuito que los Titulares deben presentar a través del Sistema, previamente al inicio de operacidn de un establecimiento
mercantil en términos de las disposiciones de la Ley y del presente Reglamento, para estar en posibilidad de iniciar
legalmente las actividades en la Ciudad de México.

Articulo 36. Los tramites que los Titulares pueden solicitar a traves del Sistema para establecimientos mercantiles de bajo
impacto son:

a) Auviso para el funcionamiento del establecimiento mercantil;

b) Aviso de modificacion de aforo, giro, nombre o denominacion comercial o alguna otra que tenga el establecimiento
mercantil;

C) Auviso de modificacion de domicilio de establecimiento mercantil con motivo del cambio de nomenclatura del lugar
donde se ubica;

d) Auviso de ingreso de aquellos establecimientos mercantiles que operan con declaracion de apertura, para en lo sucesivo
funcionen con el Aviso para operar como establecimiento mercantil con giro de bajo impacto;

€) Auviso de suspension temporal o cese definitivo de actividades de establecimiento mercantil;
f)  Aviso de traspaso de establecimiento mercantil;

g) Auviso para la colocacion en la via publica de enseres o instalaciones, de los establecimientos mercantiles cuyo giro
preponderante sea la venta de alimentos y bebidas, asi como revalidacién del mismo; y

h) Solicitud de permiso para que un giro mercantil de bajo impacto opere por Gnica ocasién o por un periodo determinado
de tiempo, o por un solo evento como giro comercial de impacto zonal.

Avrticulo 37. Los establecimientos mercantiles de bajo impacto, ademas de lo indicado en la Ley, deberan contar con el
Certificado en materia de Uso del Suelo vigente, en el que se especifique como permitido el giro mercantil manifestado en
el Aviso asentado en el Sistema, con el nimero de folio y la fecha de expedicién del mismo.

Avrticulo 38. El aviso para el funcionamiento de establecimientos mercantiles con giro de bajo impacto no requerird de
sellos o firmas para su validez por parte de alguna autoridad, tampoco requerira de integracion de expediente fisico por
parte de los Titulares ante las Alcaldias.

La manifestacion bajo protesta de decir verdad por parte del Titular que realiza el tramite a través del Sistema tendré validez
ante cualquier autoridad, por lo que sera exclusiva responsabilidad del Titular o representante legal la veracidad de la
informacion y los documentos con los que sustente el Aviso o solicitud correspondiente.
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Avrticulo 39. El aviso para el funcionamiento de establecimientos mercantiles con giro de bajo impacto tendra vigencia
permanente, siempre y cuando el establecimiento mercantil mantenga las mismas condiciones que informo, bajo protesta de
decir verdad en la fecha del Aviso.

Articulo 40. El aviso de suspension temporal de actividades de establecimientos mercantiles de bajo impacto, debera ser
presentado a través del Sistema y Unicamente procedera cuando el Titular acredite que el inmueble que alberga el
establecimiento presenta algln riesgo en su estructura o para la operacion y que se requiere la reparacion del mismo.

Una vez concluidos los trabajos de reparacién no sera necesario un nuevo aviso, por lo que podra reanudarse la operacion
del establecimiento mercantil, bajo responsabilidad exclusiva del Titular.

Articulo 41. La difusion de los productos y servicios que se ofertan en los establecimientos mercantiles debe realizarse
Unicamente al interior de éstos, por lo que para cualquier tipo de emisién sonora o ruido debe observarse lo dispuesto en la
normativa aplicable. Bajo ninguna circunstancia se permitird que estas emisiones afecten a los vecinos de los
establecimientos.

Articulo 42. Los Espacios Culturales Independientes podran realizar actividades consideradas como giros complementarios,
de venta de cerveza, alimentos preparados, la comercializacion de bienes, productos artisticos y culturales en un horario de
las 16:00 a las 24:00 horas, siempre y cuando se realicen actividades culturales dentro de ese mismo horario.

Articulo 43. En ningun caso la modificacién de cambio de giro implica la autorizacion de cambio en la clasificacion de bajo
impacto a impacto vecinal, o bien a impacto Zonal.

Articulo 44. El aviso de traspaso de establecimientos mercantiles de bajo impacto se realizara de manera gratuita a través
del Sistema y no requiere la aprobacion de ninguna autoridad.

Articulo 45. Las plazas, centros comerciales y tiendas de autoservicio podrén celebrar eventos conmemorativos o
degustaciones dentro de sus instalaciones siempre y cuando no rebase el aforo permitido, para lo cual no requerira permiso
0 autorizacién adicional en materia de establecimientos mercantiles y se cumplan las condiciones que disponga la normativa
en materia de gestion integral de riesgos y proteccion civil para su realizacion y no se altere el entorno del mismo.

Articulo 46. Los clubes o centros deportivos son los establecimientos que cuentan con instalaciones para la practica de
actividades deportivas. En éstos establecimientos se podran prestar servicios y realizar actividades complementarias
compatibles, siempre y cuando se trate de giros que para su operacion también lo requieran.

Articulo 47. Los clubes o centros deportivos, podran organizar espectaculos, justas o torneos deportivos en los que el
publico pague por asistir, para lo que deberan contar con el permiso de la Alcaldia correspondiente y observar las
disposiciones legales en materia de gestion integral de riesgos y proteccion civil, asi como las previstas en la Ley para la
Celebracién de Espectaculos Publicos en la Ciudad de México.

Articulo 48. Los Titulares de los clubes o centros deportivos tendran las siguientes obligaciones:

l. Contar con el nimero suficiente de profesores, instructores y entrenadores y debidamente certificados por la
autoridad competente para la prestacion de los servicios relacionados con las actividades deportivas;

. Exhibir en lugar visibles al publico los reglamentos interiores del establecimiento;
. Contar con las instalaciones adecuadas para los servicios que ofrece;

(\VA Contar con servicio médico permanente dirigidos a garantizar la seguridad al interior del establecimiento, asi
como de gestion integral de riesgos y proteccion civil, incluidas las videocamaras; y

V. Las demas que sefialen otras disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 49. En los establecimientos mercantiles que operan albercas, deberan contar con profesores, instructores y
entrenadores suficientes para la prestacion del servicio, quienes deberan estar debidamente certificados conforme a la norma
técnica en materia de gestion integral de riesgos y proteccion civil. Como actividad complementaria podran prestarse
servicios de vapor, sauna, masaje e hidromasaje, asi como la venta de articulos de higiene personal, deportivos y cafeteria.

Para el caso de escuelas y colegios particulares, independientemente del nivel educativo que impartan y presten servicios de
albercas, piscinas y chapoteaderos deberan ajustarse a las disposiciones aplicables en materia de proteccion civil y a las
normas técnicas en la materia que para el efecto se emitan.
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Articulo 50. Los establecimientos con giro de carpinteria podran prestar servicios complementarios de tapiceria y
reparacion de muebles, los cuales deberan realizar exclusivamente al interior del mismo.

Articulo 51. Los establecimientos mercantiles con el giro de estética, pelugueria, salén de belleza, spa o similares no
podran realizar la venta de bebidas alcohdlicas, ni obsequiarlas como cortesia. ElI incumplimiento a lo anterior sera
sancionado en términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 52. Se consideraran depdsitos de cerveza los establecimientos mercantiles en los que se realiza la venta autorizada
de estas bebidas, exclusivamente en envases cerrados, sin que se permita su consumo al interior del mismo.

Articulo 53. Los estacionamientos publicos son establecimientos mercantiles destinados en forma principal a la prestacion
al publico del servicio de recepcién, guarda, proteccion y devolucién de los vehiculos pudiendo prestarse por hora, dia o
mes, a cambio del pago que sefiale la tarifa autorizada por las Alcaldias.

Articulo 54. Los Titulares de estacionamientos deberan entregar un comprobante de ingreso del vehiculo, el cual se
entregara al pablico usuario y debera contener los siguientes datos:

I. Nombre o razén social y domicilio del prestador del servicio de estacionamiento publico;
I1. Clave del Registro Federal de Contribuyentes;

IV. Nameros telefonicos para reportar quejas, tanto del propio estacionamiento, como los de las Alcaldias y el Instituto, asi
como los que para tal efecto establezca la Secretaria de Movilidad;

V. La clasificacion del estacionamiento y, de acuerdo con ello, la tarifa aplicable;

VI. Ndamero de folio;

VII. Forma en la que se respondera por los dafios que hayan sufrido los vehiculos durante el tiempo de guarda y custodia;
VII1. Hora exacta de entrada, color, matricula, condiciones visibles del vehiculo, entre otros; y

IX. Espacio para anotar el niumero de placa.

Articulo 55. Los Titulares de los estacionamientos publicos deberan contar con una péliza de seguro de responsabilidad
civil que garantice a los usuarios el pago de los dafios que pudieran sufrir en su persona, vehiculo o en la de terceros, de
conformidad a lo establecido por la Ley.

Asimismo, los estacionamientos publicos deberdn cumplir con los requisitos estructurales y arquitectonicos que exige el
Reglamento de Construcciones vigente en la Ciudad de México y las Normas complementarias correspondientes.

Articulo 56. Los Titulares de estacionamientos publicos deberan capacitar a su personal para ofrecer una atencion adecuada
al publico y para conducir apropiadamente los vehiculos en guarda.

Articulo 57. Los establecimientos mercantiles con giro de estacionamiento publico que presten el servicio en la modalidad
de autoservicio deberan mantener libres de obstaculos los carriles de entrada, salida y los de circulacion. Asimismo, los
estacionamientos publicos deberan contar con espacios exclusivos para vehiculos que cuenten con distintivo oficial para
personas con discapacidad, asi como de instalaciones necesarias para proporcionar el servicio a los usuarios de bicicletas y
motocicletas.

Articulo 58. Ademas de las obligaciones previstas en la Ley y el presente Reglamento, los Titulares de los estacionamientos
publicos deberan observar lo siguiente:

I.  Colocar a la vista del publico el horario de servicio y el nimero(s) telefonico(s) para quejas de los usuarios, asi
como la tarifa autorizada por hora y fraccion de 15 min;

Il.  Contar con la vigilancia necesaria para la seguridad de sus clientes y vehiculos en custodia;
I1l.  Implementar sistemas de video vigilancia en operacion permanente al interior del establecimiento;

V. En caso de extravio del comprobante de ingreso del vehiculo, Gnicamente podran solicitar al usuario la acreditacion
de la propiedad, sin ningun cargo adicional al del tiempo de estancia del vehiculo;

V. El personal del estacionamiento publico que realice las actividades de recepcion, acomodo y entrega de vehiculos,
deberé estar plenamente identificado portando un gafete a la vista de los usuarios;
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VI. Dar aviso a la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México cuando se introduzcan en el
estacionamiento vehiculos sin placas de circulacién o el permiso correspondiente;

VII. Contar con un registro actualizado del personal que labore en el estacionamiento publico, incluyendo aquellos que
prestan servicios complementarios de lavado, encerado y otros similares;

VIIl.  Cobrar el servicio por fracciones de quince minutos, después de la primera hora.
IX. Expedir y entregar el comprobante de pago;
X. Mantener el piso del estacionamiento, recubierto, nivelado y contar con infraestructura de drenaje;
XI. Cubrir a los usuarios los dafios causados a sus vehiculos durante el tiempo de guarda; y,

XIlI. Reparar los dafios de los vehiculos dentro del plazo de 10 dias habiles siguientes a la fecha de un siniestro y a
entera satisfaccion del usuario.

Articulo 59. Queda prohibido a los Titulares de estacionamientos publicos, sus operadores y acomodadores:

. Conducir vehiculos sin contar con la Licencia de conducir vigente.;

Il.  Permitir una entrada mayor de vehiculos al nimero o rango de cajones autorizado, segun el tipo de servicio que
preste el estacionamiento;

I1. Encontrarse, durante su horario de trabajo, en estado de ebriedad o bajo el efecto de sustancias tdxicas;
V. Sacar del estacionamiento publico los vehiculos confiados a su custodia, sin la autorizacion del propietario;

V.  Condicionar el servicio de estacionamiento a la prestacion de los servicios complementarios, o0 no mantener a la
vista del publico la lista de precios correspondiente;

VI.  Ocupar més alla del tiempo necesario los carriles de entrada, salida o circulacion, segun sea el caso; y

VII.  Permitir que personas ajenas a los acomodadores conduzcan los vehiculos en guarda.

Articulo 60. En los establecimientos con giro de estacionamiento publico podrén prestarse servicios complementarios,
siempre que el Titular se responsabilice de los mismos y mantenga a la vista del publico la lista de precios correspondiente.

La prestacion del servicio de estacionamiento no podra condicionarse a la de los servicios complementarios.

Articulo 61. Los estacionamientos publicos podran ofrecer actividades complementarias como venta de dulces, botanas y
bebidas sin alcohol, asi como lavado, pulido y encerado de vehiculos, observando el cumplimiento de las disposiciones en
materia ambiental, de gestion de riesgos y de proteccion civil.

En ningln caso, se podrd autorizar la venta en envase cerrado, ni el consumo de bebidas alcohdlicas, en los
estacionamientos publicos.

Articulo 62. Para verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo anterior, las Alcaldias deberan llevar a cabo visitas
anuales de verificacion, se dara prioridad los estacionamientos que hayan sido objeto de queja o denuncia de los usuarios.

Articulo 63. Los vehiculos dados en guarda en el estacionamiento publico, se presumiran abandonados cuando su
propietario o poseedor no los reclame dentro de los treinta dias naturales siguientes a su ingreso, siempre que el servicio no
se haya contratado por un tiempo mayor.

Vencido el plazo sefialado en el parrafo anterior, el estacionamiento deberé reportar a la Secretaria de Seguridad Ciudadana
de la Ciudad de México el abandono del automdvil, especificando sus caracteristicas para que la autoridad competente
realice las gestiones y acciones correspondientes.

Avrticulo 64. Los establecimientos mercantiles con giros que desarrollen actividades que impliquen algin riesgo sanitario,
ademas de observar lo dispuesto en la Ley y el presente Reglamento, deberan cumplir con las disposiciones previstas en la
Ley de Salud de la Ciudad de México y demas ordenamientos aplicables en la materia.
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CAPITULO SEGUNDO
ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES DE IMPACTO VECINAL

Articulo 65. El aviso para el funcionamiento de establecimientos mercantiles de impacto vecinal permite al Titular o
representante legal ejercer exclusivamente el giro que en el mismo se manifieste y, en su caso, las actividades
complementarias permitidas en la Ley y en el presente Reglamento, el cual debera ser compatible con el uso del suelo
permitido.

Articulo 66. Los Titulares de establecimientos mercantiles de impacto vecinal podran realizar, a través del Sistema, los
siguientes tramites:

a) Aviso para el funcionamiento de establecimiento mercantil;
b) Aviso de revalidacion;
C) Auviso de modificacion por variacion de superficie, aforo, giro, nombre o denominacion comercial;

d) Auviso de modificacion de domicilio de establecimiento mercantil con motivo del cambio de nomenclatura del lugar
donde se ubica;

€) Auviso de ingreso al Sistema de aquellos establecimientos mercantiles que operan con licencia de funcionamiento tipo A
u ordinaria, para en lo sucesivo operar como establecimiento mercantil con giro de impacto vecinal;

f) Aviso de cese de actividades o cierre de establecimiento mercantil;
g) Auviso de traspaso de establecimiento mercantil que opera con aviso;

h) Solicitud de permiso para que un giro mercantil de impacto vecinal, opere por una ocasion o por un periodo
determinado de tiempo, o por un solo evento como giro comercial de impacto zonal, y;

1) Auviso para la colocacion en la via publica de enseres o instalaciones de establecimientos mercantiles cuyo giro
preponderante sea la venta de alimentos y bebidas, asi como la revalidacion del mismo.

Articulo 67. Los tramites que se realicen en el Sistema para los establecimientos de impacto vecinal se consideraran avisos.

Articulo 68. Para efectos administrativos y de supervision, serdn considerados como establecimientos mercantiles de
impacto vecinal, ademas de los sefialados en la Ley, los siguientes: estadios, arenas de box y lucha y salas de arte con
restaurante. Sin que lo anterior impida el acceso de menores a dichos establecimientos.

Articulo 70. El aviso para el funcionamiento de establecimientos mercantiles con giro de impacto vecinal, asi como su
revalidacidn, traspaso y modificacion de superficie, requerird el pago de derechos conforme al Codigo Fiscal de la Ciudad
de México vigente. El Sistema generara la linea de captura para el pago de derechos; posterior al pago, se reflejara en el
Sistema, para que el Titular imprima su acuse, el cual debera firmar y tener a la vista en su establecimiento mercantil.

Articulo 71. El Aviso de revalidacién de Impacto Vecinal debera ingresarse al Sistema dentro de los 15 dias habiles
previos al término del vencimiento de su vigencia original. En caso de presentarse posterior a dicho plazo, la Alcaldia
impondra la multa correspondiente, conforme a la Ley.

Avrticulo 72. Los establecimientos mercantiles con giro de hotel podran tener como giros complementarios los que sefiala la
Ley, siempre y cuando correspondan al mismo Titular.

Avrticulo 73. Los establecimientos mercantiles con giro de hospedaje, que incorporen giros mercantiles de impacto zonal,
deberan contar con el permiso o autorizacién correspondiente al giro, conforme a lo dispuesto en la Ley y el presente
Reglamento.
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CAPITULO TERCERO

ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES DE IMPACTO ZONAL

Articulo 74. Los tramites que los Titulares pueden solicitar en el Sistema para establecimientos mercantiles de impacto
zonal son:
a) Solicitud de permiso para la operacion de establecimiento mercantil;

b) Solicitud de revalidacién del permiso;

c) Solicitud de modificacion del permiso para la operacion de establecimientos mercantiles por variacion de superficie,
aforo, giro, nombre o denominacion comercial;

d) Auviso de modificacion de domicilio de establecimiento mercantil con motivo del cambio de nomenclatura del lugar
donde se ubica;

e) Autorizacion para la ampliacion de horario de establecimiento mercantil;

f)  Aviso de ingreso al Sistema de aquellos establecimientos mercantiles que operan con licencia de funcionamiento tipo B
0 especial para en lo sucesivo operar como establecimiento mercantil con giro de impacto zonal;

g) Solicitud de cese de actividades o cierre de establecimiento mercantil;
h) Solicitud de traspaso de establecimiento mercantil que opera con permiso; y

i) Aviso para la colocacion en la via publica de enseres o instalaciones de establecimientos mercantiles cuyo giro
preponderante sea la venta de alimentos y bebidas, y revalidacion del mismo.

Articulo 75. Una vez ingresada al Sistema la solicitud de permiso, la Alcaldia revisaré la documentacion y si cumple con
los requisitos debera realizar el seguimiento en el Sistema para la aceptacion de la solicitud. El Sistema generara la linea de
captura para el pago de derechos conforme al Codigo Fiscal de la Ciudad de México vigente. Una vez que el Titular ha
pagado los derechos ante las instancias autorizadas, el pago se reflejaré en el Sistema y la Alcaldia expedira el permiso.

El Titular deberd presentar su pago de derechos ante la VUT correspondiente, en original para cotejo y copia simple; la
VUT procederd inmediatamente a la entrega del permiso solicitado.

Articulo 76. Para el tramite de cese de actividades o cierre de establecimiento mercantil de impacto zonal, una vez que la
Alcaldia valide la inexistencia de algin procedimiento administrativo se procedera a su autorizacion.

Articulo 77. Para el caso del tramite de solicitud de modificacion del permiso para la operacion de establecimientos
mercantiles por giro, el Titular debera presentar el Certificado en materia de uso del suelo vigente en el cual indique que la
actividad que pretende operar esta permitida.

Articulo 78. En ningln caso la modificacion de cambio de giro, implica un cambio en la clasificacion de impacto zonal.

Articulo 79. El traspaso de establecimientos mercantiles de impacto zonal requerira el pago de derechos conforme al
Cobdigo Fiscal de la Ciudad de México vigente, una vez cubiertos los requisitos, la Alcaldia aprobara el permiso, dando el
seguimiento respectivo en el Sistema y a través de éste generard la linea de captura para el pago de derechos. Una vez que el
Titular haya pagado ante las instancias oficiales, el pago se reflejara en el Sistema y la Alcaldia otorgara el permiso.

El Titular debera presentar el pago de derechos ante la VUT, en original para cotejo y copia simple; la VUT entregara de
inmediato el permiso.

Avrticulo 80. El permiso de revalidacion de impacto zonal debera solicitarse dentro de los 15 dias habiles previos al término
del vencimiento de su vigencia original. En caso de presentarse o solicitarse posterior a la fecha de la vigencia original, la
Alcaldia impondra la multa correspondiente conforme a la Ley.

Articulo 81. Los establecimientos mercantiles de impacto zonal estaran obligados a instalar al interior y exterior del
establecimiento mercantil, equipos y sistemas tecnoldgicos que permitan videograbar durante las veinticuatro horas del dia
de manera continua y sin interrupcion. La informacion obtenida deberd ser almacenada por cuando menos 30 dias
posteriores al momento en que se haya almacenado.
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Ademas de lo establecido en el parrafo anterior, los establecimientos mercantiles de impacto zonal estaran obligados a
conectar sus videocamaras, equipos y Sistemas tecnoldgicos privados al Sistema que para tal efecto instale la Secretaria de
Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, con la finalidad de atender eventos con reaccion inmediata, de conformidad
con la Ley que Regula el Uso de la Tecnologia para la Seguridad Pablica vigente en la Ciudad.

El tramite sera realizado por el Titular o representante legal del establecimiento mercantil, persona fisica o moral con la
capacidad juridica correspondiente.

Articulo 82. El Sistema de seguridad para el funcionamiento de establecimientos mercantiles de impacto zonal se
presentara para su aprobacion a la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México quien, en su caso, emitira el
Visto Bueno. Dicho tramite consiste en verificar que se cumpla con un conjunto de elementos documentales que contienen
la evidencia de capacitaciones y certificaciones del personal de seguridad que presta sus servicios en el establecimiento
mercantil, programa de vigilancia, asi como la descripcion de videocdmaras, equipos y Sistemas tecnoldgicos de vigilancia
que se instalen en el mismo.

Para el caso de las videocamaras, equipos y Sistemas tecnoldgicos, éstos deberan contar con las caracteristicas técnicas
minimas que establezca la Secretaria de Seguridad Ciudadana.

Articulo 83. Para los elementos de seguridad contratados que pertenezcan a la Policia Bancaria e Industrial o a la Policia
Auxiliar, ambas de la Ciudad de México, se hara constar su acreditacion en el contrato que se celebre con éstas. Los
elementos de seguridad serdn al menos uno por cada acceso y salida de emergencia con que cuente el establecimiento.

Articulo 84. El Titular o representante legal del establecimiento mercantil de impacto zonal implementara un programa de
vigilancia que contemplara la descripcién de las actividades a desarrollar por los elementos de seguridad, incluyendo el
namero de rondines en el interior y exterior del establecimiento y la rotacién necesaria para la cobertura en todo momento
de accesos y salidas, la utilizacién de ldmparas de luz negra para revisar las identificaciones exhibidas por los usuarios y
efectuar el procedimiento de revisién de bolsas de mano.

Articulo 85. En los establecimientos mercantiles de impacto zonal debera contar al menos con dos detectores de metal
portéatiles o instalarse un arco detector de metal en cada acceso.

En ningun caso se permitira el acceso a personas que porten armas u objetos que pongan en riesgo la seguridad de las
personas.

Articulo 86. Los establecimientos mercantiles de impacto zonal podrén solicitar ampliar el horario de servicio de las once a
las cinco horas del dia siguiente y el de venta de bebidas alcohdlicas de las once a las cuatro horas con treinta minutos del
dia siguiente, de jueves a sébado; y de domingo a miércoles, el horario de servicio de las once a las cuatro horas del dia
siguiente y el horario de ventas de bebidas alcohdlicas de las once a las tres horas con treinta minutos del dia siguiente,
siempre que cumplan con los requisitos indicados en la Ley y en el presente Reglamento.

Articulo 87. La solicitud de ampliacién de horario se ingresara a través del Sistema y sera la Alcaldia correspondiente
quien autorice o deniegue la misma, previa confirmacién del cumplimiento de los requisitos que lleve a cabo dicha Alcaldia
a través de la visita de verificacion en un plazo que no exceda de 15 dias habiles.

En los casos en que la Alcaldia no resuelva sobre la autorizacién o negativa de la solicitud a través del Sistema, en el plazo
establecido en el parrafo anterior, operara la negativa ficta.

Avrticulo 88. Las medidas tendientes a evitar o disuadir a los clientes de la conduccion de vehiculos bajo los influjos del
alcohol que debe adoptar la persona Titular consideraran, entre otros:

I. La designacién de uno o mas dependientes responsables del manejo y aplicacion de alcoholimetros o medidores para
realizar pruebas de deteccidn de intoxicacién o nivel de alcohol en la sangre. La prueba que se realice en el establecimiento
sera de caracter preventivo y sus resultados no vinculan a las autoridades del Gobierno de la Ciudad de México, ni exime de
la aplicacion de la prueba por parte de la Secretaria de Seguridad Ciudadana, y

I1. La capacitacién a los dependientes que determine, en materias de prevencion del delito y de primeros auxilios, que podra
ser impartida por la Fiscalia General de Justicia o por la Secretaria de Seguridad Ciudadana, ambas de la Ciudad de México.
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Articulo 89. En los casos que durante la practica de la visita de verificacion se detecte que en el establecimiento se prestan
servicios fuera del horario autorizado, se impondra la medida cautelar de suspensién temporal de actividades, que subsistira
hasta que se emita la resolucién que en derecho corresponda. Asimismo, se dara inicio al procedimiento de revocacién de
oficio a que se refiere la Ley.

Articulo 90. Los giros con permiso de Impacto Zonal no podran, de manera directa o a través de terceras personas,
condicionar el consumo de bebidas alcoh6licas para permitir el acceso o la estancia a los clientes; asimismo, los Titulares no
deberan permitir o contratar personas que perciban comision por el consumo de bebidas alcohdlicas con los clientes que
asisten al establecimiento mercantil.

CAPITULO CUARTO
COLOCACION DE ENSERES E INSTALACIONES EN VIA PUBLICA

Avrticulo 91. Los enseres e instalaciones necesarias para la prestacion del servicio de los establecimientos mercantiles en via
publica deberan cumplir, ademas de lo sefialado en la Ley, con lo siguiente:

l. Los enseres como sombrillas, mesas, sillas, bancos o cualquier otro desmontable necesario para la prestacién del
servicio no seran permanentes, por lo que deberan instalarse y retirarse diariamente;

Il. Las instalaciones necesarias para la colocacién de enseres al aire libre como toldos, plataformas, estructuras con o
sin soporte, techos o similares, asi como las barreras fisicas, en los casos en que conforme al presente Reglamento aplique,
podran permanecer en el area donde se cologuen enseres, sin que tengan que retirarse diariamente, siempre y cuando no
obstaculicen el paso peatonal o vehicular;

Los enseres colocados en via publica de los perimetros A y B del cuadro del Centro Histérico de la Ciudad de México
deberan sujetarse a las especificaciones técnicas y de imagen urbana que al efecto emita la Autoridad del Centro Historico,
quien supervisard el cumplimiento de las mismas. En caso de detectar alguna irregularidad le dard vista a la autoridad
competente.

Articulo 92. Los establecimientos mercantiles de bajo impacto, impacto vecinal e impacto zonal deberan realizar sus
actividades al interior de los mismos, por lo que queda prohibida la colocacion de letreros, bocinas, llantas, inflables,
caballetes o cualquier tipo de objetos instalados en la via publica que entorpezcan el paso peatonal o vehicular o que alteren
la armonia de la zona. Ningun establecimiento mercantil podra invadir la vialidad con objetos para apartar cajones de
estacionamiento, lo anterior, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de Transito de la Ciudad de México, ni podra
exceder sus emisiones sonoras alterando el orden de la zona donde se ubique.

La Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México podra retirar de la via publica los objetos que indebidamente
obstaculicen la movilidad, que pongan en peligro o constituyan un riesgo para las personas y sus bienes. No podran retirar
los enseres que se encuentren autorizados conforme a las disposiciones aplicables.

Articulo 93. En el caso de que alguno de los limites laterales del &rea en que se coloquen los enseres se encuentre contiguo
a otro establecimiento mercantil que también cuente con enseres al exterior, se deberd dejar libre al menos medio metro de
distancia por cada establecimiento mercantil respecto de los enseres de cada uno de éstos.

Articulo 94. Los enseres e instalaciones que se coloquen en banquetas Gnicamente podran instalarse en aquellas que miden
tres metros 0 més de anchura, garantizando un paso peatonal libre en linea recta de al menos dos metros sin algin obstéculo
entre los enseres y el arroyo vehicular.

La colocacion de enseres sobre la banqueta se debera realizar del lado de la entrada principal del establecimiento, pegado a
la fachada, garantizando el paso peatonal en términos del parrafo anterior.

En ningln caso se colocaran enseres en accesos o frentes de fachada de otros comercios, o bien, accesos habitacionales.

Avrticulo 95. Solo se podran colocar enseres sobre arroyo vehicular en vias secundarias, en aquellas zonas en las que no esté
prohibido estacionarse, conforme al Reglamento de Transito de la Ciudad de México, siguiendo las reglas establecidas en la
Ley.

Articulo 96. La zona en la que se cologuen enseres sobre el arroyo vehicular en vias secundarias, debera estar delimitada
por barreras fisicas, colocadas dentro de los vértices y a lo largo del cordén de establecimiento, garantizando la proteccion
de las personas usuarias.

Las barreras fisicas deberan ser visibles para los automovilistas, peatones y ciclistas, y colocarse con elementos verticales
que garanticen la visibilidad y seguridad de todas las personas usuarias de la via pablica. Podran utilizarse preferentemente
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macetones con vegetacion o elementos como dovelas, elementos reflectantes, entre otros, de acuerdo con las
especificaciones técnicas que emita la Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México.

La Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México podra agregar o excluir vialidades en las que se pueden colocar enseres
sobre arroyo vehicular, mediante el Acuerdo correspondiente que se publique en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
a fin de privilegiar la movilidad, la proteccion civil, la seguridad de las personas o por causas de interés general.

Articulo 97. Se podran colocar enseres en zona de parquimetros, excepto en aquellas zonas en que la Secretaria de
Movilidad de la Ciudad de México determine que no estan autorizadas.

Articulo 98. Solo se permitira el envasado y emplatado final de bebidas o alimentos en la zona de enseres en via publica,
cuando se realice en la mesa del comensal, sin que implique algin riesgo para los comensales o cualquier persona usuaria de
la via publica.

Avrticulo 99. No se instalaran enseres al aire libre en zonas destinadas al uso de suelo habitacional, o en las que no estan
permitidos los giros comerciales o de servicios, conforme a lo establecido en los Programas de Desarrollo Urbano vy el
Certificado en materia de Uso del Suelo vigente.

Articulo 100. En ningln caso los enseres colocados en la via publica podran ocupar mas del 75% de la capacidad del aforo
permitido en el interior del establecimiento mercantil.

Cuando se cubra el aforo referido en el parrafo que antecede en alguna de las zonas permitidas para la colocacion de
enseres, debera observarse en todo momento en orden de prelacion, primero la colocacién de enseres sobre la banqueta y
posteriormente la colocacion sobre arroyo vehicular de vias secundarias.

Articulo 101. Las personas Titulares de los establecimientos mercantiles que cuenten con Aviso para la colocacion de
enseres en términos de la Ley y el presente Reglamento, deberan cumplir y mantener en buen estado las condiciones de
funcionamiento de los enseres y la via publica donde estos se coloquen, garantizando la seguridad e higiene de los mismos.

Asimismo, deberdn cumplir con las medidas en materia de gestion integral de riesgos y proteccién civil de la Ciudad de
México, considerando entre éstas, la sefialética de la ruta de evacuacion, asi como la proteccién de cables y conductos
eléctricos mediante canaletas.

Articulo 102. Las Alcaldias podrén llevar a cabo visitas de verificacion administrativa para constatar, en su respectiva
demarcacion territorial, que los establecimientos mercantiles que coloquen enseres en la via publica cumplan con las
disposiciones de la Ley, el presente Reglamento, y demas ordenamientos aplicables. En caso de incumplimiento, la Alcaldia
correspondiente ordenara al Titular del establecimiento mercantil por escrito y por Gnica vez, para que en un plazo que no
exceda de veinticuatro horas, retire los enseres que incumplan con las disposiciones de la Ley. En caso de negarse o de
hacer caso omiso, la Alcaldia procedera en términos de lo dispuesto en la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México, para el retiro de bienes irregularmente colocados, ubicados y asentados en bienes de dominio publico de
la Ciudad de México.

La Alcaldia informara al Titular del establecimiento el lugar en el que se almacenaran los enseres, instalaciones u objetos
que fueron retirados, con la finalidad de que puedan recogerlos previo pago de los gastos de ejecucion de los trabajos de
retiro, conforme a lo establecido en la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

Articulo 103. No podran colocarse enseres e instalaciones en centros comerciales, plazas e inmuebles que albergan varios
establecimientos mercantiles en su interior, salvo que la entrada principal del establecimiento mercantil de que se trate tenga
acceso directo a la via publica.

Avrticulo 104. La revalidacion del Aviso a que se refiere el articulo 17 de la Ley, deberd tramitarse previo al vencimiento de
la vigencia del mismo.

Avrticulo 105. Queda estrictamente prohibido colocar en la zona de enseres, objetos tales como exhibidores, mobiliario que
contenga utensilios de cocina, gavetas, mesas de servicio o cualquier otro objeto distinto a los permitidos en la Ley y en el
presente Reglamento.

Articulo 106. Los toldos no deberan obstruir pasos peatonales, areas de resguardo peatonal, rampas para personas con
discapacidad, drenajes o bocas de tormentas, accesos de otros comercios o habitacionales; infraestructura urbana, mobiliario
urbano o areas verdes.
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Avrticulo 107. No podran colocarse enseres en esquinas de arroyo vehicular de vias secundarias o esquinas que cuenten con
areas de franjas de estacionamiento. La colocacion de enseres podra realizarse dejando al menos 5 metros a partir de la
esquina del arroyo vehicular o del area con franjas de estacionamiento, donde se encuentre la interseccion.

TITULO CUARTO
ATRIBUCIONES

CAPITULO PRI MERO
LA SECRETARIA

Avrticulo 108. La informacion que se registre en el Sistema sera responsabilidad de las personas fisicas y morales. La
Secretaria no cuenta con atribuciones para modificar el estatus de los tramites ingresados a través del mismo, ni para otorgar
permisos o autorizaciones.

Articulo 109. La Secretaria capacitara a los Usuarios Institucionales exclusivamente respecto de la operacién del Sistema.

CAPITULO SEGUNDO
LAS ALCALDIAS

Articulo 110. Los usuarios institucionales de las Alcaldias tendran acceso al Sistema en lo que corresponda a sus
demarcaciones.

Articulo 111. Se asignaran tres accesos a los usuarios institucionales para la gestién y consulta en el Sistema: personal de
Gobierno, Verificacion y VUT.

Articulo 112. Las VUT tendran acceso al Sistema para consultar la informacion de los Titulares, asi como el estatus de la
clave Unica de los establecimientos mercantiles.

Articulo 113. EIl personal de las VUT podra consultar el Sistema para estar en posibilidad de orientar y asesorar a los
Titulares en la gestién oportuna de sus tramites, la asesoria brindada no implica la retencién de documentacién alguna de los
Titulares.

Articulo 114. Los usuarios institucionales de las Alcaldias estdn obligados a realizar el seguimiento oportuno de los
tramites presentados por los Titulares o sus representantes en el Sistema, bajo los principios de la buena administracion
previstos en la Constitucion Politica de la Ciudad de México. El incumplimiento a esta accion sera sancionado conforme a
la Ley de la materia correspondiente.

Avrticulo 115. En los casos en los que se realice el cierre administrativo de un establecimiento mercantil, seré obligacion de
la Alcaldia correspondiente registrar en el Sistema la resolucién correspondiente, adjuntando las documentales digitalizadas
que sustenten dicha determinacion.

Articulo 116. Conforme a lo establecido en la Ley, las Alcaldias no podran exigir a los Titulares la integracién de un
expediente fisico.

Articulo 117. Todas las actuaciones realizadas por las Autoridades competentes en materia de verificaciones
administrativas respecto de establecimientos mercantiles deberan apegarse a los principios de legalidad, certeza juridica y
debido proceso, asi como sujetarse a lo dispuesto en la Ley de Establecimientos Mercantiles, la Ley del Instituto de
Verificacion Administrativa, su Reglamento, la Ley del Procedimiento Administrativo, este Reglamento (todos vigentes en
la Ciudad de México) y demas normativa aplicable en la materia.
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TITULO QUINTO
DERECHOS DE LOS TITULARES Y CLIENTES

CAPITULO PRIMERO
DERECHOS DE LOS TITULARES

Articulo 121. Derechos de los Titulares:

I Ejercer la actividad econdmica a través del establecimiento mercantil, observando en todo momento las
disposiciones legales vigentes que regulan su operacion;

Il.  Afiliarse voluntariamente a las asociaciones, cAmaras empresariales o confederaciones, o cualesquier otro
organismo de representacion gremial;

I1. En los casos de visitas de verificacién, que la autoridad administrativa respete sus derechos y los protocolos
establecidos; y

V. Recibir, cuando asi lo requiera, la atencién gratuita de las instancias gubernamentales para el desarrollo y
crecimiento de su establecimiento mercantil.

CAPITULO SEGUNDO
DERECHOS DE CLIENTES O USUARIOS

Articulo 122. En todos los establecimientos mercantiles de la Ciudad de México, los clientes o usuarios tienen derecho a
recibir un servicio respetuoso, cordial e informado por parte del Titular y del personal que lo atiende, sin menoscabo de su
raza, condicidn econémica, social, fisica o sexual.

Articulo 123. En los establecimientos mercantiles que tienen como giro principal o complementario la venta de alimentos
preparados y de bebidas, para garantizar los derechos de los clientes y usuarios, los Titulares deberdn poner a la vista lo
siguiente:

I. Exhibir a la entrada de sus instalaciones la carta 0 mend con medidas minimas de 35 centimetros de ancho por 50
centimetros de largo, con la descripcién y precios con Impuesto al Valor Agregado incluido de cada uno de los
productos que ofrecen, asi como de cualquier servicio que genere un costo adicional;

Il. Asimismo, debera contener los nimeros de contacto de las autoridades ante quienes los clientes pueden presentar
quejas o denuncias por practicas abusivas o discriminatorias;

I11. La carta o menU que se ofrezca al interior del establecimiento debera corresponder con la exhibida en la entrada;

IV. Informar previamente el precio de cada alimento, bebida o servicio que se ofrezca al cliente como recomendacion de
consumo;

V. Permitir la estadia de los clientes en sus instalaciones durante el tiempo que sea necesario para la prestacion del servicio
y consumo de sus productos, sin que sea necesario un consumo minimo o un pago extra;

V1. Informar previamente sobre aquellos productos o ingredientes que generen un costo adicional al platillo ordenado; y

VII. Poder leer en la carta 0 mend de alimentos, los ingredientes que componen cada platillo, para que los clientes puedan
consumirlos con confianza en caso de ser alérgico o tener alguna preferencia o estilo de salud alimenticio.

Articulo 124. En los establecimientos mercantiles que tienen como giro principal o complementario la prestacién de bienes
y servicios, los clientes y usuarios, tienen derecho a:

. Recibir los servicios y bienes con la calidad y especificaciones ofrecidas, mediante el pago correspondiente;

Il. Que el establecimiento mercantil cuente con los servicios y dispositivos de seguridad necesarios para garantizar su
integridad fisica y de sus bienes materiales al interior del mismo; y
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I1l.  Tener a su disposicion en lugares accesibles del establecimiento mercantil y a la vista los precios y tarifas tanto por los
servicios, como de los productos que solicite.

Articulo 125. El Instituto podra llevar a cabo visitas de supervision para constatar el cumplimiento de las obligaciones de
los establecimientos mercantiles en materia de atencion e informacion al cliente.

TITULO SEXTO
PROCEDIMIENTOS Y LAS SANCIONES

CAPITULO PRIMERO )
PROCEDIMIENTOS PARA LA CORRECCION DE DATOS

Articulo 126. EI Titular o representante legal del establecimiento mercantil podra solicitar ante la VUT de la Alcaldia
correspondiente la correccion de la Llave CDMX proporcionada en el Sistema, previa acreditacion de su personalidad,
fundando y motivando su peticion. La Alcaldia resolverd a través del usuario institucional en un plazo no mayor a tres dias
habiles.

Articulo 127. Las correcciones de datos que no se encuentren incluidas en los avisos o solicitudes en el tramite
correspondiente, deberd solicitarse por el Titular o representante legal del establecimiento mercantil ante la VUT, previa
acreditacion de su personalidad, asi como la justificacion fundada y motivada de su peticiéon. La VUT turnara al usuario
institucional de la Alcaldia, mismo que cuenta con las atribuciones en su perfil para la realizacion de la correccién
mencionada.

Articulo 128. Las correcciones de datos mencionadas en el articulo que antecede seran las siguientes:

a) Por error mecanogréfico en letras o nimeros que no representen cambio o alteracion en la direccion, manifestada en el
certificado en materia de uso del suelo;

b) Por error mecanografico en el metraje de la superficie del establecimiento mercantil, manifestada en el certificado en
materia de uso del suelo, y

c) Sustitucion de documentos cargados en el Sistema, cuya calidad visual no permita apreciar la informacién
correspondiente.

CAPITULO SEGUNDO
SANCIONES

Articulo 129. En caso de que durante las visitas de supervision se constate el incumplimiento de los Titulares o el personal
del establecimiento a la garantia de los derechos de los clientes o usuarios, el Instituto podra imponer, en orden de prelacion,
las siguientes sanciones:

. Apercibimiento hasta por dos ocasiones al Titular o responsable del establecimiento;

1. Multa minima de 125 y hasta 500 veces el valor diario de la Unidad de Medida de Actualizacion vigente, en caso
de que el establecimiento mercantil no subsane el incumplimiento, y

1. Tratandose de giros de bajo impacto que no vendan bebidas alcohdlicas, la multa minima sera de 15 hasta 25 veces
el valor diario de la Unidad de Medida de Actualizacién vigente.

Lo anterior, sin perjuicio de cualquier otra sancion a que hubiere lugar por incumplimiento a las disposiciones en materia de
proteccion al consumidor, por parte de la autoridad del ambito federal.

Articulo 130. El procedimiento de verificacion o inspeccion en materia de gestién integral de riesgos y proteccion civil serd
iniciado por la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil a aquellos establecimientos mercantiles cuyo
aforo supere las 100 personas y mas de 250 metros cuadrados de construccion y en cualquier caso de emergencia o riesgo
inminente, estableciendo las sanciones que sefiala la Ley de Gestidn Integral de Riesgos y Protecciéon Civil y su
Reglamento.
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Avrticulo 131. Los clientes podran presentar quejas o denuncias en contra de los establecimientos que incumplan alguna de
las obligaciones previstas en el presente Reglamento durante las 24 horas del dia, los 365 dias del afio, por medio del
Servicio Publico de Localizacién Telefonica (LOCATEL), del Sistema Unificado de Atencidn Ciudadana (SUAC) o de
cualquier herramienta tecnoldgica habilitada para tal efecto por autoridad competente.

Articulo 132. Las personas interesadas afectadas por los actos y resoluciones producto de la aplicacion del presente
Reglamento podran, a su eleccidn, interponer el recurso de inconformidad previsto en la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México o mediante el juicio de nulidad ante el Tribunal.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO. Se abroga el Reglamento de Estacionamientos Pablicos del Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 27 de marzo de 1991.

CUARTO. Se abroga el Reglamento de la Ley de Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal en Materia de Aforo y
de Seguridad en Establecimientos de Impacto Zonal, publicado el 4 de marzo de 2011 en la Gaceta Oficial del -entonces-
Distrito Federal no. 1046.

QUINTO. Se abroga el Reglamento del articulo 28 de la Ley de Establecimientos Mercantiles para la Ciudad de México,
en Materia de Atencién e Informacion al Cliente sobre el Servicio de Venta de Alimentos Preparados y Bebidas, publicado
el 28 de febrero de 2023 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México no. 1054 Bis.

SEXTO. Se abrogan los Lineamientos Generales para la Operacion del Sistema Electronico de Avisos y Permisos de
Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal, publicados el 31 de julio de 2013 en la Gaceta Oficial del -entonces-
Distrito Federal no. 1659.

SEPTIMO. La Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México y la Autoridad del Centro Histérico tendran un plazo de 90
dias habiles contados a partir de la entrada en vigor del presente Reglamento para emitir las especificaciones técnicas para la
colocacidn de enseres en via publica.

Dado en la residencia oficial de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México a los 24 dias del mes de septiembre del afio
2024. EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DR. MARTI BATRES GUADARRAMA -
FIRMA.- EL SECRETARIO DE GOBIERNO, RICARDO RUIZ SUAREZ.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE LA
CONTRALORIA GENERAL, JUAN JOSE SERRANO MENDOZA.- FIRMA.- EL ENCARGADO DEL
DESPACHO EN LA SECRETARIA DE CULTURA, ARGEL GOMEZ CONCHEIRO.- FIRMA.-EL
SECRETARIO DE DESARROLLO ECONOMICO, FADLALA AKABANI HNEIDE.-FIRMA.- EL SECRETARIO
DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, INTI MUNOZ SANTINI.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE
MOVILIDAD, ANDRES LAJOUS LOAEZA.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE SEGURIDAD CIUDADANA,
PABLO VAZQUEZ CAMACHO.- FIRMA.-EL CONSEJERO JURIDICO Y DE SERVICIOS LEGALES,
NESTOR VARGAS SOLANO.- FIRMA.
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JEFATURA DE GOBIERNO

DR. MARTI BATRES GUADARRAMA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos
122, apartado A, base Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccién | y Transitorio Cuarto
de la Ley General de Turismo; 32, apartado A, numeral 1 y apartado C, numeral 1, incisos a) y b) de la Constitucién
Politica de la Ciudad de México; 2, 3, fracciones XVII y XVIII, 7, parrafo primero, 10 fracciones Il y IV, 12 y 21, parrafo
primero de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 11, parrafo
primero de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; 6 fracciones | y VII de la Ley de Turismo de la
Ciudad de México; asi como 13 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México; y

CONSIDERANDO

Que la Ciudad de México es una de las urbes mas grandes y pobladas del mundo, con una mezcla entre la modernidad y lo
tradicional, en donde convergen uno de los centros financieros mas grandes de Latinoamérica con sus pueblos y barrios
originarios, los cuales cuentan con una rica tradicién tanto prehispanica como colonial. Su extensa cultura se encuentra
impregnada en sus museos, coloridos mercados incluidos los de plantas y artesanias, ademas de teatros y restaurantes, en los
cuales se ofrece una inmensidad de platillos que forman parte de la gastronomia mexicana, misma que se encuentra
considerada por la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) como
Patrimonio Cultural Inmaterial de la Humanidad.

Que el turismo, como se conoce en la actualidad, nace en el siglo X1X como una de las consecuencias de la Revolucién
Industrial y de acuerdo con la Organizacion de la Naciones Unidas el turismo es un fenémeno social, cultural y econémico
que supone el desplazamiento voluntario de personas a paises o lugares fuera de su entorno habitual o lugar de residencia,
cuya intencion principal es el ocio, el descanso, el conocimiento de la cultura, el cuidado de la salud, los negocios o
relaciones familiares, a diferencia de aquellos desplazamientos forzados.

Que las personas que viajan a otros lugares fuera de su residencia se denominan viajeros (también pueden ser turistas o
excursionistas) cuyas actividades suponen una derrama econémica a favor de quienes intervienen directa y/o indirectamente
enella.

Que de acuerdo con los resultados de la “Encuesta de Viajeros Internacionales” publicados por el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, entre enero y marzo de 2024, 11.2 millones de turistas internacionales ingresaron al pais, lo que
representa un aumento promedio del 6.9% en relacion con el mismo periodo del afio 2023 y un aumento del 1.3%
comparado con las llegadas del mismo periodo de 2019. Asimismo, el ingreso de divisas por concepto de turistas
internacionales en el primer trimestre de 2024 fue de 9 mil 171.8 millones de dolares, 1o que representa 9.5% mas
comparado con el mismo periodo de 2023; superando también con 41.7% mas las divisas del mismo periodo de 2019, que
fueron 6 mil 470.9 millones de ddlares.

Que la Ciudad de México es uno de los principales destinos turisticos del pais, reconocida como una de las mejores en
América Latina para invertir en materia turistica, para ello, el Gobierno de la Ciudad de México ha desarrollado una
estrategia de promocion turistica basada en la expansion de las zonas de atraccion hacia nuevas experiencias urbanas, con la
inclusion de pequefios prestadores de servicios; la promocién de nuevas formas de turismo que ayuden a la conservacion de
la riqueza natural y el turismo social para garantizar el derecho a la ciudad; asimismo, se han generado nuevas rutas y
recorridos para ofrecer experiencias distintas que atraigan al turismo nacional y extranjero.

Que con los avances tecnoldgicos, las relaciones sociales en México y en el mundo se han modificado y han dado paso a la
existencia de empresas que utilizan plataformas tecnoldgicas para prestar el servicio de hospedaje en un inmueble destinado
a casa habitacién. Dicho hospedaje nace como una idea de compartir, conocer personas y generar una fuente de ingresos
para los anfitriones al alquilar a turistas ocasionales habitaciones para invitados donde se pueda consumir alimentos y
orientarlos sobre el estilo de vida en la Ciudad y los destinos turisticos que ofrece. Mediante este concepto de hospedaje, el
anfitrién obtiene ingresos y los turistas un precio econémico y accesible, asi como la posibilidad de conocer de forma
mucho mas directa el lugar que visita. Posibilidad que bajo un modelo de turismo tradicional seria mas costoso llevar a
cabo.
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Que el Reglamento de la Ley de Turismo del Distrito Federal se publico el 29 de marzo de 2012 en la Gaceta Oficial del -
entonces- Distrito Federal no. 1319 y ha sido reformado en una sola ocasion en el afio 2016.

Que el 4 de abril de 2024 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México no. 1330 el Decreto por el que se modifica
la denominacidn, asi como reforman y adicionan diversas disposiciones a la Ley de Turismo del Distrito Federal, mediante
la cual, ademas de actualizar la denominacidén de la ley, se incluyeron nuevos modelos de hospedaje, por lo cual, resulta
necesario reglamentar las disposiciones actuales de este ordenamiento.

Que ante el auge de nuevos modelos de hospedaje regulados por la Ley de Turismo, se hace indispensable establecer las
reglas de operacion para la prestacion de dichos servicios, con el fin de brindar certeza juridica a las partes intervinientes y,
con ello, fomentar el turismo en la Ciudad privilegiando la seguridad y la integridad, tanto de las personas usuarias como de
los anfitriones y demas sujetos que intervienen en el turismo, por lo cual he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE ABROGA EL REGLAMENTO DE LA LEY DE TURISMO DEL DISTRITO
FEDERAL, PUBLICADO EL 29 DE MARZO DEL 2012 EN LA GACETA OFICIAL DEL -ENTONCES-
DISTRITO FEDERAL, NO. 1319; Y SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE LA LEY DE TURISMO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

PRIMERO. Se abroga el Reglamento de la Ley de Turismo del Distrito Federal publicado el 29 de marzo del 2012 en la
Gaceta Oficial del -entonces- Distrito Federal, no. 1319.

SEGUNDO. Se expide el Reglamento de la Ley de Turismo de la Ciudad de México, para quedar de la siguiente manera:
REGLAMENTO DE LA LEY DE TURISMO DE LA CIUDAD DE MEXICO

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente ordenamiento es de orden publico, interés social y de observancia general para las personas fisicas y
morales, nacionales y extranjeras, relacionadas con la prestacion de servicios turisticos, en el territorio de la Ciudad de
Meéxico.

La aplicacion y vigilancia del presente Reglamento corresponde a la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto
de la Secretaria de Turismo, asi como a las alcaldias, en sus respectivos &mbitos de competencia.

Articulo 2. Ademas de lo establecido en el articulo 3 de la Ley de Turismo de la Ciudad de México, para los efectos de este
Reglamento, se entiende por:

l. Administracién Publica: Administracion Publica de la Ciudad de México;

Il Folio de registro: clave alfanumérica Unica asignada al registro de cada inmueble que se incorpore al “Padréon de
Anfitriones de la Ciudad de México” para brindar el servicio de Estancia Turistica Eventual;

1. Instituto: Instituto de Verificaciéon Administrativa de la Ciudad de México;
V. Ley: Ley de Turismo de la Ciudad de México;

V. Llave CDMX: herramienta tecnologica que permite autenticar la identidad digital de las personas para realizar
tramites y servicios habilitados de manera digital por la Administracién Publica y las alcaldias de la Ciudad de
Meéxico, y en la gestion de los mismos manifestar su consentimiento expreso para recibir notificaciones a través de
los medios de contacto proporcionados en el registro. Se puede generar por personas fisicas mexicanas o
extranjeras;

Articulo 3. Corresponde a la Secretaria, en coordinacion con la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, disefiar y
estandarizar la nomenclatura turistica, con el fin de facilitar a los turistas la ubicacidn de los lugares de interés de la Ciudad
de México, conforme a la normativa aplicable.



26 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 25 de septiembre de 2024

El disefio de nomenclatura de monumentos arqueolégicos, artisticos e histéricos y de zonas de monumentos que sean asi
declarados, se realizar en coordinacion con las autoridades competentes.

CAPITULO I
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS TURISTAS

SECCION PRIMERA
DERECHOS DE LOS TURISTAS

Avrticulo 4. Ademas de los establecidos en la Ley General de Turismo y en el articulo 57 de la Ley, las personas turistas
tienen los siguientes derechos:

I.  Obtener debida informacion para la prevencion de accidentes y enfermedades contagiosas;

Il. Contar con informacion visible al interior del inmueble en el que se presten los servicios de hospedaje y estancia
turistica eventual respecto de las reglas de uso, nimeros telefénicos de emergencia, asi como para quejas y
denuncias sobre el servicio contratado e informacién de contacto del establecimiento mercantil de hospedaje;

1. La proteccién de sus datos personales, de conformidad con lo dispuesto por la legislacion aplicable; y

V. Los demaés reconocidos en otros ordenamientos juridicos aplicables.

SECCION SEGUNDA
OBLIGACIONES DE LOS TURISTAS

Articulo 5. Ademés de los establecidos en la Ley General de Turismo y en el articulo 58 de la Ley, las personas turistas
tienen las siguientes obligaciones:

I Respetar el entorno y patrimonio natural, cultural e histérico de los sitios y comunidades, asi como las costumbres,
creencias y comportamientos de los lugares visitados;

Il. Cumplir las reglas de uso de los inmuebles de los servicios de hospedaje y de las Estancias Turisticas Eventuales;

M. Identificarse con la documentacion oficial expedida a su favor por la autoridad competente, asi como registrarse
ante el prestador de servicios y anfitriones; y

\VA Los turistas acompafiados de personas menores de edad que requieran del servicio de hospedaje o estancia
temporal, deberan acreditar con el acta de nacimiento y/o documento expedido por la autoridad competente, tener
parentesco o ser quien ejerza la patria potestad, tutela o guarda y custodia.

CAPITULO 111
COMISION EJECUTIVA DE TURISMO

SECCION PRIMERA
INTEGRANTES DE LA COMISION

Articulo 6. La Comision tiene la facultad de conocer, atender y resolver sobre los asuntos de naturaleza turistica
relacionados con la competencia de dos o méas autoridades locales y podra emitir opinién al interior de la Administracion
Publica, respecto de politicas publicas y aplicacion de las disposiciones de caracter general en materia turistica que expida el
Gobierno de la Ciudad de México.

Articulo 7. La Comisién estara integrada por las personas titulares de las siguientes dependencias:

I.  Secretaria de Turismo, quien la presidir3;

Il.  Secretarias de Desarrollo Urbano y Vivienda;
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VI.
VII.
VIII.
IX.

Secretaria de Desarrollo Econémico;
Secretaria del Medio Ambiente;

Secretaria de Administracién y Finanzas;
Secretaria de Seguridad Ciudadana;
Secretaria de Cultura;

Secretaria de Bienestar e Igualdad Social; y

Secretaria de Pueblos y Barrios Originarios y Comunidades Indigenas Residentes.

Las personas integrantes de la Comisién tendran derecho a voz y voto en las sesiones de la misma.

En caso de que los temas a tratar tengan relacion con la competencia de otras autoridades de la Administracion Publica local
0 con la demarcacidn territorial de una o mas alcaldias, la Comisién podra invitar a sus titulares, quienes Unicamente
tendran derecho a voz.

A fin de promover la gobernanza turistica, la Presidencia podra invitar a las sesiones de la Comision a personas
representantes del sector social y privado en materia turistica, quienes Unicamente tendran derecho a voz y participaran de
manera honorifica, por lo que no recibiran ninguna contraprestacién por su participacion.

Articulo 8. Por cada integrante propietario de la Comision, se podra designar una persona suplente para cubrir las ausencias
temporales. La persona que sea designada como suplente debera tener el nivel jerarquico inmediato inferior al de la persona
titular de la Dependencia que represente.

SECCION SEGUNDA
ATRIBUCIONES DE LA PRESIDENCIA

Articulo 9. La Presidencia tendra las siguientes atribuciones:

VI.

Presidir las sesiones de la Comisién;
Designar a la persona a cargo de la Secretaria Técnica de la Comisién;
Convocar a las sesiones por conducto de la Secretaria Técnica;

Informar a la persona titular de la Jefatura de Gobierno sobre los acuerdos que se tomen en asuntos de especial
trascendencia para la Ciudad de México;

Solicitar a las personas integrantes de la Comision la informacion necesaria para desahogar los asuntos que sean
sometidos a su consideracion, asi como para el mejor funcionamiento de la misma; y

Rendir un informe anual de labores ante el Pleno de la Comision.

SECCION TERCERA
ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA

Articulo 10. La Secretaria Técnica tendrd las siguientes atribuciones:

Convocar a las sesiones de la Comisidn, por instrucciones de la Presidencia;
Elaborar las actas de las sesiones y remitirlas para firma de las personas integrantes de la Comision;
Certificar las actas de las sesiones de la Comision;

Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision e informar a la Presidencia sobre su avance;
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V. Auxiliar a la Presidencia en la organizacion y desarrollo de las sesiones; y

VI. Realizar las tareas que le encomiende la Presidencia y el Pleno de la Comisidn.

Articulo 11. La Secretaria Técnica de la Comision estard a cargo de una persona servidora publica adscrita a la Secretaria,
quien no percibira emolumento adicional alguno y podra auxiliarse para el ejercicio de sus funciones de las personas
servidoras publicas adscritas a la misma Dependencia que para ese efecto designe la Presidencia.

Articulo 12. La Comisién sesionara ordinariamente por lo menos dos veces al afio y, en forma extraordinaria, cuantas veces
sea necesario, si hubiere algun asunto de especial interés y trascendencia para el sector turistico de la Ciudad de México, a
juicio de la Presidencia.

Avrticulo 13. La convocatoria a las sesiones ordinarias se hara cuando menos con diez dias naturales de anticipacion a la
fecha de su celebracion y contendra el orden del dia, lugar, fecha y hora de su realizacion.

Las convocatorias para la celebracion de sesiones extraordinarias deberan hacerse por lo menos con 24 horas de antelacién a
su realizacion.

Articulo 14. Para la celebracion de las sesiones serd necesario un quérum con la asistencia de cuando menos la mitad mas
uno de sus integrantes.

Si la sesién no pudiese celebrarse el dia sefialado en la convocatoria por falta de quérum se har& una segunda convocatoria y
la sesion se llevara a cabo con los miembros presentes con derecho a voz y voto que representen al menos una tercera parte
de los integrantes de la Comisién.

En caso que no existieran asuntos a tratar se hard del conocimiento a sus integrantes por escrito previo a la fecha de
celebracién de la sesién que corresponda.

Articulo 15. El Pleno de la Comisién podra constituir grupos de trabajo para encomendarles el estudio de asuntos
especificos, conforme a los lineamientos de operacidn que la propia Comision apruebe.

Articulo 16. Las decisiones y acuerdos de la Comision seran adoptados por el voto mayoritario de sus integrantes presentes;
en caso de empate, la Presidencia tendra voto de calidad.

Articulo 17. Una vez aprobado el contenido del acta por la Comisién en pleno deberd ser firmada por las personas
integrantes de la Comisién.

CAPITULO IV
CONSEJO CONSULTIVO DE TURISMO

SECCION UNICA
INTEGRACION DEL CONSEJO

Articulo 18. El Consejo es un drgano de consulta obligatoria en materia turistica, cuyas atribuciones se encuentran previstas
en la Ley.

Articulo 19. El Consejo estara integrado de la siguiente manera:

I.  Por lapersona Titular de la Jefatura de Gobierno, quien lo presidira;
1. Por la persona titular de la Secretaria, quien fungird como Secretaria Técnica;
1. Cuatro personas servidoras publicas de la Secretaria con nivel minimo de Direccion General;
V. Dos personas prestadoras de servicios turisticos;

V.  Una persona representante de organizacion de trabajadores turisticos;
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VI.  Una persona representante de instituciones académicas que imparta estudios en la materia de turismo en la Ciudad
de México; y
VIL. Por la persona titular de cada una de las 3 alcaldias que formen parte del presente Consejo. Cada afio se

determinara en la primera sesién del Cabildo de la Ciudad de México, la participacion de las alcaldias existentes en
el Consejo, sin que puedan repetir en los dos afios subsecuentes.

La designacion de las personas integrantes sefialadas en las fracciones Ill, IV y V correspondera a la Presidencia del
Consejo a propuesta de la Secretaria Técnica.

Serd invitada permanente la persona que ocupe la Presidencia de la Comisién de Turismo del Congreso de la Ciudad de
Meéxico.

Las y los integrantes tendran derecho a voz, las decisiones se tomaran por consenso.

Por cada una de las personas integrantes del Consejo, se podrd nombrar a una persona suplente con nivel no inferior al de
Direccion General o su equivalente en las alcaldias.

En caso de ausencia de la presidencia del Consejo, dicho cargo sera asumido por la Secretaria de Turismo, quien podra
designar a una persona servidora publica de la dependencia para que asuma la Secretaria Técnica.

Articulo 20. El Consejo podré invitar a sus sesiones a representantes de instituciones publicas o privadas, federales y
locales, relacionadas con la actividad turistica, designadas por la Presidencia por si o a solicitud del pleno del Consejo,
quienes Unicamente contaran con derecho a voz y su participacion serd honorifica, por lo que no recibiran ninguna
contraprestacion.

Articulo 21. El Consejo contara con una Secretaria Técnica a cargo de la persona titular de la Secretaria, quien por el
gjercicio de dicha funcion no percibira pago, compensacién o emolumento adicional alguno y podra auxiliarse para el
desempefio de su funcion de las personas servidoras publicas de la misma dependencia que para ese efecto designe la
persona titular de la Secretaria.

La Secretaria Técnica tendrd las atribuciones siguientes:

l. Convocar a las sesiones del Consejo, por instrucciones de la Presidencia;

Il. Elaborar las actas de las sesiones y remitir para la firma de las personas integrantes del Consejo;
1. Certificar las actas de las sesiones del Consejo;
V. Dar seguimiento a los acuerdos del Consejo e informar periédicamente a la Presidencia sobre su avance;
V. Aucxiliar a la Presidencia en la organizacion y desarrollo de las sesiones; y

VL. Realizar las tareas que le encomiende la Presidencia y el Pleno del Consejo.

Articulo 22. El Consejo celebrara sesiones ordinarias, por o menos una vez cada seis meses y extraordinarias las veces que
sean necesarias cuando lo considere necesario la Presidencia.

Articulo 23. La convocatoria a sesiones ordinarias, se hard cuando menos con diez dias naturales de anticipacion a la fecha
de su celebracion y contendra el orden del dia, lugar, fecha y hora de su realizacion.

Las convocatorias para la celebracion de sesiones extraordinarias podran hacerse, por lo menos con 24 horas de antelacion a
su realizacion.

Avrticulo 24. Para la celebracién de sesiones, el quérum necesario sera con la asistencia de cuando menos la mitad méas uno
de sus integrantes.
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Si la sesi6n no pudiese celebrarse el dia sefialado en la convocatoria por falta de quérum, se hara una segunda convocatoria
y la sesidn se llevara a cabo con los miembros presentes con derecho a voz y voto que representen al menos una tercera
parte de los integrantes del Consejo.

En el caso que no existieran asuntos a tratar se hard del conocimiento a los integrantes por escrito previo a la fecha de
celebracién de la sesién que corresponda.

Articulo 25. Las decisiones y acuerdos del Consejo seran adoptados por el voto mayoritario de los integrantes presentes. En
caso de empate, la Presidencia del Consejo tendra voto de calidad.

Avrticulo 26. Una vez aprobado el contenido del acta por el Consejo en pleno, debera ser firmada por las personas al frente
de la Presidencia, de la Secretaria Técnica y demas integrantes del Consejo.

CAPITULO V
PROGRAMAS DE TURISMO DE LAS ALCALDIAS

Articulo 27. Las personas titulares de las alcaldias, en coordinacion con la Secretaria, propondra para aprobacion de la
persona titular de la Jefatura de Gobierno sus Programas de Turismo, los cuales deberan contar, por lo menos, con las
siguientes contenidos:

l. Marco Juridico;
1. Introduccion;

1. Obijetivos y estrategias del Programa de Turismo de la Alcaldia con apego al Programa de Turismo de la Ciudad de
México;

IV.  Diagnéstico de la situacion turistica de la demarcacion territorial, contemplando:

a) Servicios turisticos existentes;
b) Infraestructura turistica de la alcaldia;
c) Potencial turistico que puede detonarse, rutas y circuitos turisticos, entre otros;

d) Festividades tradicionales como atractivo turistico, fiestas patronales, ferias, exposiciones, eventos
culturales, deportivos, artisticos, entre otros.

V.  Propuestas para la declaratoria de zona de desarrollo turistico o de rutas patrimoniales a que se refieren los
articulos 33 y 56 de la Ley;

VI. Turismo social en la alcaldia;
VII. Mecanismos de financiamiento del Programa; y
VIII. Mecanismos de evaluacién de resultados.

Avrticulo 28.- Los Programas de Turismo de las Alcaldias, serdn publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Articulo 29. Los Programas de Turismo de las Alcaldias, podran ser revisados y actualizados a solicitud de la Alcaldia
correspondiente. Las modificaciones seran aprobadas por la Jefatura de Gobierno, a través de la Secretaria y publicadas en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Avrticulo 30. Para efectos de la integracion del Registro Turistico de la Ciudad de México, las personas titulares de las
Alcaldias deberan proporcionar trimestralmente a la Secretaria, la informacion establecida en el Reglamento de la Ley
General de Turismo.
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Avrticulo 31. Las Alcaldias, con cargo a su presupuesto operaran madulos de informacion turistica que estableceran en las
zonas de atractivos o actividades turisticas. Podran solicitar asesoria y material impreso o audiovisual a la Secretaria para la
operacion de los mismos y el personal que labore en dichos médulos debera contar con guias acreditados y certificados.

CAPITULO VI
COMITES DE FOMENTO AL TURISMO DE LAS ALCALDIAS

Avrticulo 32. Los Comités de Fomento al Turismo de las Alcaldias propiciaran el desarrollo de medidas y acciones para
coordinar, concertar, organizar, planear, programar, fomentar e impulsar el desarrollo turistico de la demarcacion territorial
que corresponda con un enfoque de desarrollo sustentable.

Avrticulo 33. Los Comités de Fomento al Turismo de cada Alcaldia estaran integrados por:

. La persona titular de la Alcaldia, quien lo presidirg;
Il.  Ocho vocales que designe la Presidencia;

1. Una persona representante del sector de prestacion de servicios turisticos, que sera designada por la Presidencia, a
propuesta del sector; y

V. Un representante del Organo Interno de Control en la Alcaldia.

Participaran como invitadas permanentes las personas representantes de las Direcciones Generales adscritas a la Alcaldia de
que se trate.

Unicamente los miembros previstos en las fracciones | y Il tendran derecho a voz y voto. En caso de empate en las
votaciones de los asuntos, la Presidencia tendré voto de calidad.

El Comité contard con una Secretaria Técnica, cuya funcion estard a cargo de una persona servidora publica de la Alcaldia
designada por la Presidencia, quien no percibird emolumento adicional alguno por el desarrollo de la funcidn de que se trata.

Cada uno de los integrantes del Comité podra designar un suplente mediante escrito dirigido a la presidencia del Comité.
Articulo 34. Corresponde a la Presidencia del Comité;

. Suscribir las convocatorias a las sesiones y conducir las mismas;
1. Someter a votacion los proyectos de acuerdos y resoluciones del Comité;
I1l.  Ejercer voto de calidad en caso de empate en la toma de decisiones;
IV.  Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones adoptados por el Comité;
V. Invitar a las sesiones del Comité a otras personas servidoras publicas internas o externas a la Alcaldia; y

VI.  Someter a consideracion del Comité, para su aprobacion, el Manual de Integracion y Funcionamiento del
mismo, asi como el Calendario anual de sesiones ordinarias.

Avrticulo 35. La Secretaria Técnica tendra las siguientes atribuciones:

I.  Convocar a las sesiones del Comité, por instrucciones de la Presidencig;
1. Elaborar las actas de las sesiones y remitirlas para la firma de las personas integrantes del Comité;
I, Certificar las actas de las sesiones del Comité;

IV.  Dar seguimiento a los acuerdos del Comité e informar periédicamente a la Presidencia sobre su avance;
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V.  Auxiliar a la Presidencia en la organizacién y desarrollo de las sesiones; y

VI.  Realizar las tareas que le encomiende la Presidencia y el Pleno del Comiteé.

Articulo 36. ElI Comité sesionara con caracter ordinario cada tres meses y de forma extraordinaria, las veces que sean
necesarias a juicio de la Presidencia para tratar asuntos que por su urgencia no puedan esperar para ser desahogados en la
siguiente sesion ordinaria.

Avrticulo 37. Para la celebracion de las sesiones ordinarias del Comité, la Presidencia convocara a sus integrantes, por lo
menos con cinco dias habiles de anticipacion.

Tratdndose de las sesiones extraordinarias, la convocatoria debera realizarse por lo menos con 24 horas de anticipacion. En
aquellos casos en que la Presidencia del Comité lo considere de extrema urgencia o gravedad, podra convocar a sesion
extraordinaria fuera del plazo sefialado e incluso no serd necesaria la convocatoria por escrito cuando se encuentren
presentes en un mismo local todas las personas integrantes del Comité.

Articulo 38. Para la celebracién de sesiones, toma de acuerdos, andlisis de asuntos especificos y aprobacién de actas, el
Consejo observard lo dispuesto en el Manual de Organizacién y Funcionamiento que dicho Comité apruebe.

CAPITULO VII
PATRIMONIO TURISTICO

Articulo 39. Patrimonio Turistico es el conjunto de bienes y servicios, de cualquier naturaleza, que generan interés de los
turistas por sus caracteristicas y valores naturales, historicos, culturales, estéticos o simbdlicos, los cuales deben ser
conservados y protegidos para el aprovechamiento y disfrute sustentable en sus tres vertientes social, econémica y
medioambiental de las presentes y futuras generaciones. Seran considerados patrimonio turistico, entre otros, los siguientes:

I El paisaje urbano y del suelo de conservacion de la Ciudad de México;
Il La infraestructura de servicios turisticos;

1. Los inmuebles, monumentos y zonas con valor arqueoldgico, artistico, histérico, cultural o arquitectdnico ubicados
en la Ciudad,;

\VA Los museos y centros que tengan como objeto principal la difusidn de la cultura;
V. Los corredores turisticos;
VI. Las tradiciones, mitos, leyendas, costumbres y festividades; y

VII. Las zonas de desarrollo turistico.

Articulo 40. La Secretaria, en el &mbito de su competencia, asegurara el derecho de las personas con discapacidad para
acceder a los servicios turisticos, recreativos o de esparcimiento, conforme a lo dispuesto en el articulo 37 Ter de la Ley
para la Integracion al Desarrollo de las Personas con Discapacidad del Distrito Federal.

Avrticulo 41. Los programas de turismo de las Alcaldias estableceran acciones necesarias para la conservacion y proteccion
sustentable del patrimonio cultural ubicado en la demarcacidn territorial de que se trate.

Avrticulo 42. La Secretaria, en coordinacién con las Alcaldias, las autoridades o dependencias competentes y con el sector
privado, integrara el Sistema Turistico de la Ciudad de México, el cual comprendera, entre otros:

I.  Estadistica turistica;
Il.  Registro Turistico de la Ciudad de México;

11, Atlas turistico de la Ciudad de México;
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IV.  Estudios e investigaciones relacionados con la actividad turistica en la Ciudad de México;

V.  Informes del perfil del turismo que visita la Ciudad de México;
VI.  Servicios de informacion y orientacién para turistas y habitantes de la Ciudad de México;
VIL. Informacion turistica de los eventos, servicios y atractivos publicos y privados de la Ciudad de  México; y
VIIL Manifestaciones de construccion de hoteles, hostales, restaurantes y otras obras destinadas a la prestacion de

servicios turisticos asi como avisos y permisos para su funcionamiento.

Avrticulo 43. El Sistema Turistico de la Ciudad de México sera difundido a través de los medios electronicos que la
Secretaria determine y aquellos que sean necesarios para llegar a los sectores publico y privado relacionados con el turismo
de la Ciudad de México.

CAPITULO VI
DECLARATORIAS DE ZONAS DE DESARROLLO TURISTICO LOCAL

Articulo 44. La Secretaria sometera a consideracién del Consejo Consultivo de Turismo y de las Alcaldias en cuya
demarcacion se ubique la propuesta de declaratoria de Zona de Desarrollo Turistico Local que se propone.

La Declaratoria que se expida deberd ser acorde con las disposiciones de los Programas de Turismo de las Alcaldias y los
Programas de Desarrollo Urbano aplicables.

Los proyectos de Declaratoria de Zona de Desarrollo Turistico Local podrén ser sometidas a consulta ciudadana en términos
de la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México y de conformidad con los Lineamientos que emita la
Secretaria.

Articulo 45. Para la emision de la declaratoria deberan tomarse en cuenta los siguientes requisitos:

. Que la zona a declarar cuente con lo siguiente:

a) Servicios de accesibilidad, que permitan el traslado por diferentes medios de transporte individual y colectivo,
publico y privado;

b) Sefializacién vial clara y suficiente, asi como con sefialética y mapas turisticos de sitio en los accesos de las zonas
turisticas;

c) Adecuaciones necesarias para generar mecanismos de inclusion y accesibilidad universal para las personas con
discapacidad,;

d) Servicios de asistencia turistica certificados;
e) Proyectos para el incremento de la oferta de servicios turisticos; y

f) Proyecto el de reordenamiento del comercio en la via publica.

Il. Promocion, a través de proyectos, el involucramiento de las organizaciones sociales, vecinales, empresariales y otros
actores relacionados directa o indirectamente con el turismo;

111. Oferta de servicios y un inventario de la oferta y los prestadores de servicios turisticos, ademas de un inventario del
Patrimonio Turistico; y

IV. Impulso y promocién de las artesanias tipicas, festividades, tradiciones, gastronomia mexicanas y todo tipo de
manifestaciones culturales.
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Articulo 46. La Secretaria promoverd la profesionalizacion de los prestadores de servicios turisticos en las Zonas de
Desarrollo Turistico Local a través de cursos de capacitacion y, en su caso, expedira las constancias que asi lo acrediten.

Articulo 47. La Secretaria promovera la suspensién ante las autoridades correspondientes, del otorgamiento de nuevas
autorizaciones y permisos para prestar los servicios turisticos, en caso de la expedicion de Declaratoria de Zona de
Desarrollo Turistico Local saturada.

Articulo 48. La vigencia de las declaratorias de Zona de Desarrollo Turistico Local, cesara por declaratoria del Jefe de
Gobierno, a propuesta de la Secretaria, previa opinion del Consejo Consultivo de Turismo y de la Alcaldia correspondiente.

CAPITULO IX
DEL TURISMO SOCIAL

Articulo 49. La Secretaria promovera con los prestadores de servicios turisticos el otorgamiento de descuentos, ofertas y
paquetes para fomentar el turismo social.

Articulo 50. La Secretaria, en coordinacidn con las Alcaldias, promovera la elaboracién de proyectos o actividades de
turismo social dirigidos a personas en estado de vulnerabilidad entre las que se encuentran personas con discapacidad,
personas mayores, mujeres, nifias, nifios y adolescentes, o bien de recursos reducidos.

Articulo 51. Los recursos que destinen las Alcaldias para promover el turismo social, se destinaran prioritariamente a
incentivar el turismo de los sectores de ingresos reducidos y grupos vulnerables, conforme a la normativa aplicable.

CAPITULO X
TURISMO DE SALUD

Articulo 52. La Secretaria, en coordinacion con las autoridades competentes y el sector privado, disefiara e implementara
acciones para promover las actividades enfocadas a la salud, el bienestar y el descanso de los turistas en un ambito de
calidad y seguridad.

CAPITULO XI
TURISMO CULTURAL

Articulo 53. La Secretaria en coordinacién con el sector puablico, privado y social, disefiard e implementard acciones de
manera sustentable para fomentar las visitas y experiencias de turistas nacionales y extranjeros a los sitios que conforman el
patrimonio histérico y cultural de la Ciudad de México. De la misma forma promovera que las actividades turisticas se
desarrollen en un ambito de respeto a la identidad y las expresiones culturales de los pueblos y barrios originarios y
comunidades indigenas residentes de la Ciudad de México.

CAPITULO XII
TURISMO GASTRONOMICO

Articulo 54. La Secretaria en colaboracion con el sector publico y privado promovera a nivel nacional e internacional las
experiencias gastronémicas en la Ciudad de México. Para estos efectos podré concertar con la industria restaurantera y
productores locales la realizacion de eventos que promuevan este segmento del turismo.

De la misma forma colaborard con las autoridades competentes para promover la obtencién de distintivos y sellos de
certificacion para garantizar a los turistas la calidad y competitividad de los productos gastronémicos.

Avrticulo 55. La Secretaria en colaboracion con las autoridades competentes, podra fomentar actividades dedicadas a la
profesionalizacion y promocién de la gastronomia tradicional de los pueblos y barrios originarios y comunidades indigenas
residentes de la Ciudad de México.
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CAPITULO X111
TURISMO DE REUNIONES

Articulo 56. La Secretaria en colaboracion con la Oficina de Congresos y Convenciones a que se refiere el articulo 50 de la
Ley vy las dependencias involucradas en el desarrollo de dichos eventos, realizara las acciones conducentes para promover la
realizacién de congresos, convenciones, reuniones, ferias, exposiciones, viajes de incentivos y eventos analogos en la
Ciudad de México. Para estos efectos podra coordinar con el sector privado las acciones necesarias para incentivar el
crecimiento de este segmento.

CAPITULO XIV
TURISMO RELIGIOSO

Articulo 57. La Secretaria en coordinacién con las autoridades competentes y en colaboracion con las dependencias y
organizaciones religiosas y sociales, considerando los términos de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico, asi
como de los representantes de los pueblos originarios, realizara actividades de fomento y promocion para motivar la visita a
espacios considerados como lugares sagrados, santuarios y panteones, asi como difundir informacion relacionada con las
peregrinaciones y celebraciones en la Ciudad de México.

CAPITULO XV
TURISMO DEPORTIVO

Articulo 58. La Secretaria en colaboracion con las autoridades competentes, organismos deportivos y el Instituto del
Deporte de la Ciudad de México, impulsard las actividades destinadas a la promocion de eventos deportivos a celebrarse en
la Ciudad de México.

CAPITULO XVI
TURISMO LGBTTTIQ+

Articulo 59. La Secretaria promovera, en coordinacion con las dependencias competentes, la inclusién de estrategias
relacionadas con el turismo LGBTTTI Q+, dentro de los planes de turismo locales.

Articulo 60. La Secretaria elaborara estrategias de promocién enfocadas al turismo LGBTTTI Q+. De la misma forma
intercambiard informacion sobre este segmento del turismo con otras autoridades turisticas de otras entidades y paises, para
contribuir a la mejor experiencia en su vista a la Ciudad de México.

CAPITULO XVII
TURISMO EDUCATIVO

Articulo 61. La Secretaria en colaboracion con las dependencias e instituciones académicas publicas y privadas, impulsara
estrategias de promocion enfocadas prioritariamente a la difusion de la oferta educativa en la Ciudad de México, en el
entendido que el periodo maximo de estancia del turista es el establecido en el articulo 3, fraccion XXVII de la Ley.

CAPITULO XVIII
DEL TURISMO ALTERNATIVO

Articulo 62. Corresponde a la Secretaria del Medio Ambiente, en coordinacion con la Secretaria de Pueblos y Barrios
Originarios y Comunidades Indigenas Residentes:

l. Establecer, formular y ejecutar la politica y programas de Turismo Alternativo en areas naturales protegidas, areas
de valor ambiental, areas verdes, suelo de conservacion, propiedad o desarrollo rural y pueblos originarios;

1. Promover y fomentar el Turismo Alternativo en &reas naturales protegidas, areas de valor ambiental, areas verdes
y suelo de conservacion;

I1l.  Expedir los permisos y/o autorizaciones para la prestacion de servicios de turismo de aventura, turismo natural o
ecoturismo, turismo rural y comunitario que se pretendan realizar en areas naturales protegidas, areas de valor
ambiental, &reas verdes, suelo de conservacion, y en Zona de Patrimonio, en términos de la normativa ambiental;
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V. Elaborar programas de concientizacion dirigida a las comunidades ubicadas en areas naturales protegidas y suelo
de conservacion y pueblos originarios involucrados, los prestadores de servicios turisticos y los visitantes a las
areas en donde se realicen actividades de Turismo Alternativo, para evitar la afectacién al Patrimonio Turistico en
términos de la normativa ambiental aplicable;

V. Declarar las rutas patrimoniales; y

VI.  Promover la instrumentacion de un sistema de sefializacion, ubicacion de paradores, monumentos, casetas, mapas y
demas adecuaciones.

Articulo 63.- La Secretaria del Medio Ambiente, en coordinacion con las alcaldias que desarrollen el turismo alternativo,
llevara a cabo un registro de prestadores de servicios; realizara foros, seminarios y talleres para el funcionamiento de las
empresas ecoturisticas pertenecientes a grupos agropecuarios y proporcionard asesoria permanente en el disefio y
comercializacién de su producto turistico.

Articulo 64. Para la prestacion de servicios turisticos en las categorias a las que se refiere al turismo natural o ecoturismo, el
turismo de aventura y el turismo en suelo de conservacién, o comunitario se requiere de la autorizaciéon emitida por la
Secretaria del Medio Ambiente y, en su caso, la opinion positiva de uso en suelo de conservacion, a través de la Direccion
General de la Comision de Recursos Naturales y Desarrollo Rural.

Son servicios de Turismo Alternativo, entre otros, las actividades de:

I.  Senderismo, caminatas, cabalgatas, cafionismo, montafiismo;
1. Ciclismo de montafa;
1. Rappel, escaladas y alpinismo;
V. Paracaidismo, vuelo en parapente, ala delta, globo aerostatico y ultraligero;
V.  Observacion de flora y fauna, ecosistemas, geoldgica, sideral; atractivos naturales;
VI.  Tirolesay salto al vacio;
VII. Campamento y alojamientos turisticos alternativos;
VIIL. Pesca recreativa; y

IX.  Etnoturismo, ecoarqueologia, agroturismo, medicina tradicional y vivencias misticas.

Articulo 65. La persona interesada en prestar un servicio de Turismo Alternativo relacionado con las actividades u otras
anélogas a las que se refiere el articulo anterior, requerird de permiso o autorizacion correspondiente ante la Secretaria del
Medio Ambiente, ademas de otras autoridades establecidas en otros ordenamientos juridicos aplicables.

El permiso y/o autorizacion que emita la Secretaria del Medio Ambiente sera en términos de la Ley Ambiental de la Ciudad
de México y demés ordenamientos que en materia ambiental correspondan, privilegiando en todo momento el derecho a un
medio ambiente sano que garantice la maxima proteccion, conservacion y restauracion de los servicios ambientales

Adicional a los requisitos que establezca la normativa en materia ambiental, el prestador del servicio de Turismo
Alternativo, debera tener un programa de manejo de las actividades a realizar y los servicios que prestara considerar, al
menos, lo siguiente:

a) La manifestacion de impacto ambiental, conforme a lo dispuesto por la Ley Ambiental de la Ciudad de México en
los casos en los que el territorio sea suelo de conservacién o Zona Patrimonio Mundial Natural y Cultural de la
Humanidad en Xochimilco, Tldhuac y Milpa Alta;

b) Métodos de captacion de agua pluvial para el uso interno de las instalaciones;
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p)
Q)

)

t)

u)

Plan de uso eficiente de consumo de agua;

Sistemas de tratamiento de aguas residuales;

Colocacidn de letrinas secas o himedas dependiendo de las caracteristicas climatolégicas y su intensidad en uso;
Planes de restauracion o acciones para atender zonas degradadas;

Acciones para evitar el deterioro del habitat de especies nativas incluidas en la NOM-059- SEMARNAT-2010;
Medidas para evitar la introduccion de especies exoticas;

Instalaciones que guarden armonia con el entorno;

Fuentes no convencionales de energia y medidas para el aprovechamiento de luz natural y contar con criterios
bioclimaticos en el disefio arquitectonico;

El uso de colores, materiales y disefio adecuado de las instalaciones para maximizar el aprovechamiento del calor
solar;

Técnicas y materiales constructivos de la zona de extraccion legal, compatibles y acordes al entorno;
La incorporacidn de elementos arquitectonicos vernaculos;

Plan de reduccidén de generacion de residuos sélidos a través de medidas que reduzcan la compra y consumo de
materiales desechables; limiten la compra, venta e internacion al area total de productos empacados, material PET,
empaques de aluminio y en general envases y empaques de lenta degradacion; mecanismo de devolucion de
residuos peligrosos que internen las y los turistas por ellos mismos; empleo de sistemas de recoleccion separada de
residuos sélidos, almacenamiento temporal, transporte y disposicion final adecuada; aprovechamiento de residuos
organicos para composta, asi como para propiciar el reciclaje y reuso;

Medidas de educacion ambiental y de turismo sustentable con base en codigos de ética relacionadas con el turismo
con un enfoque ambiental,

Utilizacion de productos biodegradables de limpieza e instruir al visitante de sus beneficios;

Acciones para convenir con las comunidades anfitrionas el abastecimiento e insumos, priorizando la compra de
productos organicos;

Medidas de interpretacion mediante informacion de los aspectos ambientales, rurales y socioculturales de los
sitios; actividades didacticas-recreativas concretas;

Programa de caminatas guiadas y autoguiadas en un sistema de senderos previamente establecidos; definiendo el
tamafio de grupos de acuerdo a la capacidad de carga del sitio; sistema de marcaje y sefializacion informativa,
restrictiva y preventiva; acciones de mantenimiento del sendero o sistemas de ellos que garanticen su buen estado y
proteccion del entorno; medidas para evitar contaminacion luminica, evitar vestimenta de colores brillantes, evitar
elevar la voz y desplazamiento ordenado, asi como el uso de vehiculos motorizados, excepto los propios de
transporte de carga, vigilancia y pasajeros en las zonas de acceso;

Materiales de difusion e informacion del sitio, asi como letreros visibles, claros, construidos con materiales de la
zona y distribuidos estratégicamente en la zona;

Medidas para evitar ejemplares de fauna en confinamiento, salvo los casos de criaderos, que contemplen medidas
de trato digno y respetuoso, asi como para evitar el establecimiento de cercas que impidan el libre transito de
especies y aplicar medidas de proteccidn a especies bajo algin estatus de riesgo;

Ubicacion de zonas de fogata en &reas libre de vegetacion; y

Medidas de respeto y permanencia de los valores culturales e histdricos de las comunidades anfitrionas.
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Quedan prohibidas de manera absoluta las obras de canalizacion, interrupcion de flujo o desvio de agua que ponga en riesgo
la dindmica e integridad ecoldgica de los humedales, asi como la fragmentacion y modificacion del hébitat, debiendo
respetar en todo momento la continuidad de los corredores biologicos.

Los prestadores de servicios turisticos alternativos realizaran, bajo su costa, las medidas de mitigacion y correctivas cuando
le sean requeridas por la Secretaria del Medio Ambiente.

Articulo 66. El estudio de capacidad de carga para el otorgamiento del permiso o autorizacién que emita la Secretaria del
Medio Ambiente, para la prestacion de servicios turisticos en las categorias de ecoturismo, aventura o rural y comunitario,
contendra al menos:

A. Una descripcién pormenorizada de cada actividad turistica—recreativa susceptible del calculo de capacidad de carga, en
el que se contenga lo siguiente:

I. Proceso de la actividad con recorridos, rutas o circuitos registrados en croquis;
I1. Equipo considerado;
I11. Instalaciones consideradas para la realizacion de la actividad, con croquis de ubicacion;

1V. Perfil del recurso humano responsable de su operacién, en el caso de los guias de turistas, copia de su credencial
oficial de guia especializado conforme a la NOM-09-TUR-2002;

V. Marco conceptual en el que se fundamenta la actividad, y

V1. Programa de manejo que contenga como minimo los siguientes apartados:

1) Proteccion Civil y Seguridad (preventiva y de atencion);
2) Educacién e interpretacién ambiental; y
3) Capacitacion y/o formacién continua.

B. Una descripcion pormenorizada y manuales basicos de operacién de los servicios, instalaciones y actividades.
C. Un informe detallado del &rea considerada para la realizacion de las actividades y servicios:

I. Ubicacion (macro, medio y micro-localizacion);
I1. Ordenamiento territorial turistico, y

111. Capacidad de carga turistica por actividad, servicios e instalaciones, sefialando:

1) Calculo de capacidad de carga fisica;
2) Célculo de capacidad de carga real;
3) Caélculo de capacidad de carga manejo; y

4) Calculo de la Capacidad de carga efectiva

D. Inventario turistico que pretenda incluirse y sea susceptible del calculo de capacidad de carga, separado en rubros basicos
y no limitantes:

I. De los recursos naturales susceptibles del célculo de capacidad de carga, incluyendo las especies de flora y fauna
relevantes, carisméticas, en peligro de extincién y amenazadas. Basandose en informacién académica o de
investigacion, sea esta oficial o no. En caso de no existir, de los conocimientos tradicionales locales;
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II. De los recursos patrimoniales susceptibles del calculo de capacidad de carga, incluyendo aquellos que formen parte
de los servicios turisticos como parques naturales, reservas naturales, Inmuebles patrimonio historico, museos,
teatros, cines, centros de convenciones, etc.;

IIl. Los reglamentos de operacion interna de los prestadores de servicios y para los visitantes;

IV. En el caso de que la propiedad pertenezca a terceros, deberd exhibir la autorizacion escrita del propietario o
comunidad correspondiente (acta de asamblea en el caso de ejidos 0 bienes comunales); y

V. Plano de las instalaciones generales, en donde sefiale claramente la ubicacion de servicios, accesos y facilidades
basicas para personas con capacidades diferentes, elaborado por un profesionista o perito en la materia de que
se trate, quien tendrd la obligacion de acreditar la calidad que ostente con cédula profesional y/o por la
documentacion analoga correspondiente, expedida por Instituciones que cuenten con validez oficial.

E. En relacion con la operacion:

1. Proyeccion de llegada de visitantes sobre la actividad a realizar, asimismo, presentar los criterios utilizados;
11. Los periodos y las temporadas donde se espera una mayor afluencia de visitantes.
I11. Bitacora por actividad turistica ofertada;
V. Libro de registro de visitantes, que como minimo debera contar con la siguiente informacion:

V. Nombre del visitante, en el que se indique:

1) Nacionalidad

2) Ciudad o poblado de origen
3) Ocupacion

4) Correo electrénico/modalidad

5) Comentarios

VI. Libro de control, estadisticas y acciones del libro de comentarios;

VIL. Estancia minima, m&xima y éptima de los visitantes;

VIIL. Perfiles socioecondmicos de los visitantes;

IX. Instalaciones basicas en términos de la normativa ambiental aplicable, pero no limitativas, identificadas

generalmente para el calculo de capacidad de carga:

1) Cafeterias

2) Comedor-restaurantes.

3) Modalidades de hospedaje

4) Bafios

5) Sanitario

6) Senderos interpretativos o no (terrestres y/o acuaticos)
7) Salones de usos multiples

8) Areas infantiles

9) Andadores
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10) Estacionamientos

11) Espacios interactivos (talleres)
12) Auditorios

13) Mobiliario publico, y

14) Otros

X. Nivel de aprovechamiento turistico

Una vez recibida la solicitud correspondiente, la autoridad competente procedera en términos del articulo 56 de la Ley,
quien podra aprobar en los términos solicitados, aprobar de forma condicionada, o negar. Este procedimiento se sujetara a
lo establecido en la Ley del Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

CAPITULO XIX
DE LAS ESTANCIAS TURISTICAS EVENTUALES

SECCION PRIMERA
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ANFITRIONES

Articulo 67. Ademés de lo establecido en la Ley General, el articulo 57 de la Ley y 4 de este Reglamento, las personas
turistas que hagan uso de las Estancias Turisticas Eventuales tienen derecho a contar con informacion visible al interior del
inmueble respecto de la constancia y folio de registro del inmueble en el Padrén, las reglas de uso, nimeros telefénicos de
emergencia y presentacién de quejas y denuncias sobre el servicio contratado e informacion de contacto para asistencia del
Anfitrion y de la Plataforma Tecnoldgica a través de la cual reservo el Inmueble.

Articulo 68. A fin de cumplir con las obligaciones previstas en el articulo 61 Ter de la Ley y los requisitos contenidos en el
presente Reglamento, los Anfitriones deberan:

l. Contar con la Llave CDMX, con la cual podréa ingresar al portal electronico correspondiente, a efecto de realizar
los tramites de registro, renovacion o baja en el Padrén de Anfitriones, asi como presentar los reportes referidos en
el articulo 61 Ter de la Ley;

Il. Registrarse en el Padrén de Anfitriones asi como cada uno de los Inmuebles con los que cuente para el servicio de
Estancia Turistica Eventual. Dichos registros se realizaran en linea y de forma gratuita en la pagina que la
Secretaria habilite para tal efecto, presentando los documentos electronicos que acrediten los requisitos sefialados
en la Ley;

1. Llevar a cabo la renovacion oportuna de dichos registros, a efecto de mantener su vigencia;

\VA Dar de baja del Padrén correspondiente los inmuebles que dejen de estar bajo su propiedad; en caso de que el
nuevo propietario desee que el inmueble continGe habilitado como Estancia Turistica Eventual, deberd llevar a
cabo las acciones necesarias a fin de obtener un nuevo registro;

V.  Asegurarse de que los inmuebles cuenten con las condiciones y los insumos necesarios para garantizar la estadia de
los turistas con las condiciones de higiene y seguridad necesarias;

VL. Garantizar que los inmuebles cuenten con medidas de seguridad, para lo cual deberan colocar al interior:

a) Nuameros de emergencia de las autoridades de la Ciudad de México y del Gobierno Federal;

b) Extintor del tipo ABC de polvo, ubicado en un lugar visible y accesible, colocado de forma vertical sobre
soportes firmes y a no mas de 1.70 metros del suelo;

c) Botiquin basico de primeros auxilios;
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d) Detector de humo;
e) Detector de monoxido de carbono; y

f) Encaso de que se utilice gas, ventilacion adecuada y medidas de prevencién de fugas.

VII. Mantener vigente el seguro de responsabilidad civil de cada inmueble registrado. En los casos en que el Inmueble sea
reservado a través de alguna una Plataforma Tecnoldgica y el Anfitrion no cuente con el seguro obligatorio previsto en la
Ley, éste serd otorgado por la entidad de seguros relacionada con la Plataforma Tecnolégica, Gnicamente por el periodo que
dure la ocupacion que corresponda.

VIII. A partir del cuarto Inmueble que requieran incorporar en el Padron de Anfitriones,  deberan registrar la clave de
establecimiento mercantil asignada por el Sistema Electronico de Avisos y Permisos de Establecimientos Mercantiles;

IX. Al proporcionar a la Secretaria los informes semestrales sobre la ocupacion de los Inmuebles registrados en el Padron
de Anfitriones establecidos en el articulo 61 Ter fraccion V de la Ley, los Anfitriones deberan desglosar, respecto de cada
uno de los cada Inmuebles:

a) Nuamero de ocasiones que se ha ocupado durante el periodo a reportar;

b) Cantidad de noches ocupadas durante el periodo;

El reporte debera elaborarse mediante el Sistema Electronico de Registro de Anfitriones en el formato autorizado.

X. Denunciar ante la autoridad competente en el caso que se presuma la comisién de una conducta delictiva en el inmueble
por parte de los turistas; y

XI. Los Anfitriones seran responsables de la exactitud y veracidad de la informacion que proporcionen a las autoridades
competentes, de conformidad con el presente Reglamento y la Ley.

Articulo 69. En la prestacion del servicio de la Estancia Turistica Eventual, el Anfitrion sera directamente responsable por
el mal uso que realice de las Plataformas Tecnoldgicas que cometa en materia de prestacion del servicio de Estancia
Turistica Eventual y se hara acreedor a las sanciones que correspondan.

Avrticulo 70. Se considerard que el Anfitrion hace un mal uso de las Plataformas Tecnoldgicas cuando:

. No incluya el nimero de folio de la constancia de registro en el Padrén de Anfitriones en el espacio habilitado por
la Plataforma Tecnoldgica; y

Il.  Proporcione informacion incompleta o falsa a la autoridad o en el anuncio del inmueble disponible en la Plataforma
Tecnologica.

SECCION SEGUNDA
OBLIGACIONES DE LOS OPERADORES DE LAS PLATAFORMAS TECNOLOGICAS

Articulo 71. De conformidad con el articulo 61 Quéter de la Ley, los operadores de las Plataformas Tecnoldgicas, a través
de su representante legal, deberan:

I.  Solicitar via digital a la Secretaria su registro como Plataforma Tecnoldgica, mediante el sistema electrénico
designado para ello, en el que deberan presentar los documentos electronicos que acrediten los requisitos sefialados
paraello en la Ley;

1. Mantener vigente su registro en el Padron de Plataformas Tecnolégicas;

1. Informar a los Anfitriones que quieran ofertar inmuebles en su plataforma que deberan integrar en su anuncio el
folio de registro en el Padrén de Anfitriones y la constancia de registro vigente; para ello habilitaran un campo de
Ilenado obligatorio en la plataforma tecnoldgica en el que el Anfitrién debera incluir el nimero de folio, mismo
que debera estar visible permanentemente en el anuncio e indicaran a los anfitriones que la constancia se debera
adjuntar como imagen dentro de la seccion de fotografias del anuncio que corresponda; y
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V. Dar de baja los anuncios publicados de los Inmuebles que le solicite fundadamente la Secretaria; y

V. Dar de baja los anuncios de aquellos Inmuebles que incumplan los términos y condiciones de uso de la Plataforma,
informando semestralmente a la Secretaria de ello.

VI. Al proporcionar a la Secretaria los reportes semestrales de ocupacién de los Inmuebles sefialados en el articulo 61
Quater fraccion IV de la Ley, deberan desglosar:

a) Numero de ocasiones que se ha ocupado cada inmueble ofertado en su Plataforma tecnoldgica, durante el
periodo a reportar;

b) Cantidad de noches ocupadas durante el periodo por cada Inmueble ofertado;

c) Numero de quejas recibidas en la Plataforma por cada Inmueble y resultado de su atencién;

VII.  Garantizar que una empresa aseguradora proporcione la cobertura necesaria en caso de incidentes ocurridos durante
el periodo de reserva, cuando un inmueble se reserve y ocupe a través de su plataforma tecnoldgica y el Anfitrion no
cuente con un Seguro de Responsabilidad Civil; y

VIII.  Cumplir con las obligaciones en materia fiscal.

Articulo 72. Para efectos del articulo 61 Octies de la Ley, relativo a la obligacion solidaria de las personas fisicas o
morales, mexicanas o0 extranjeras que operen, intermedien o administren plataformas tecnoldgicas, en caso de
incumplimiento de las obligaciones contempladas en la Ley o en el presente Reglamento, las sanciones seran aplicadas a
quien haya sido declarado como responsable de la comisién de los hechos que le dieron origen a partir de la resolucion
definitiva emitida por autoridad competente.

Articulo 73. La Secretaria podré cancelar el registro en el Padron de Anfitriones o de Plataformas Tecnol6gicas en los
siguientes casos:

. Tratandose de Plataformas

a) Cuando se acredite que se present6 informacion falsa para la obtencion del registro; y

b) Cuando se acredite que no cumplen con una 0 mas de las obligaciones contenidas en la Ley y en el presente
Reglamento.

Il. Tratandose de Anfitriones

a) Cuando se acredite que se presenté informacién falsa para la obtencion de su registro o el de alguno de sus
Inmuebles;

b) Cuando se acredite que no cumplen con una o mas de las obligaciones contenidas en la Ley y en el presente
Reglamento; y

¢) Cuando se acredite que el Anfitrion permitid la comision de conductas delictivas o que se altere el orden publico en
alguno de los Inmuebles que tiene registrados, o bien, cuando se presuma la comision de dichas conductas y el
Anfitrién no hubiera dado aviso a las autoridades competentes.

Avrticulo 74. En ningln caso los titulares de las Plataformas Tecnoldgicas seran responsables respecto del mal uso de sus
sistemas que pudieran realizar los Anfitriones o los turistas.

Articulo 75. Las plataformas tecnoldgicas y los Anfitriones que por causas imputables a ellos, no se incorporen a los
padrones de plataformas tecnoldgicas y de Anfitriones, 0 que no mantengan vigentes sus registros para la prestacion del
servicio de Estancia Turistica Eventual, conforme a los plazos y requisitos establecidos en la Ley y el presente Reglamento,
no podran operar en la Ciudad de México, sino hasta que hayan cumplido con dicha obligacion.
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CAPITULO XX
PADRON DE ANFITRIONES Y PADRON DE PLATAFORMAS TECNOLOGICAS

Articulo 76. El Padron de Anfitriones es un registro electrénico de las personas fisicas 0 morales, propietarias o legales
poseedoras de Inmuebles destinados al servicio de Estancia Turistica Eventual en la Ciudad de México; los Anfitriones
deberan incorporar en dicho padron la totalidad de los inmuebles con que cuenten, destinados para tal fin.

En cualquier momento, las autoridades competentes podran verificar la informacion y documentacion presentada por el
Anfitrion para su registro en el padrén, asi como de sus Inmuebles. Cuando se detecte que el Anfitrién no cumplié con uno
0 mas de los requisitos establecidos, se le requerira via correo electrénico por una sola ocasion para que dentro de un plazo
de cinco dias naturales atienda el requerimiento por esa misma via, a efecto de que la autoridad competente valide la
informacion y determine que se ha solventado el requerimiento; el no cumplimiento dentro del plazo tendra como
consecuencia la baja del folio de registro del Inmueble que corresponda.

Articulo 77. Para el registro en el Padrén de Anfitriones, el comprobante de domicilio del inmueble debera tener una
antigtiedad maxima de tres meses y no sera necesario que esté a nombre del anfitrién. Sin embargo, en el supuesto de que la
Secretaria considere necesario que el Anfitrion acredite la legal posesion del inmueble y/o inmuebles en cuestién, éste
debera presentar la documentacion correspondiente en los términos que se le indiquen.

Articulo 78. Para efectos de la fraccion Il del Articulo 61 Quinquies de la Ley, el domicilio que aparezca en la
identificacion oficial del Anfitrion podré ser distinto al domicilio del inmueble que se pretende registrar.

Articulo 79. Para efectos de la fracciéon VIII del Articulo 61 Septies de la Ley, se podra presentar la caratula de la péliza o
el certificado de seguro correspondiente, emitido por la compafiia aseguradora autorizada por la Comision Nacional de
Seguros y Fianzas, con la que se contrate éste, por si 0 mediante una entidad relacionada, conforme a la regulacién
aplicable.

En caso de registro de Plataformas Tecnolodgicas extranjeras, la poliza debera contratarse por una entidad del mismo grupo
corporativo ubicada en territorio nacional.

Articulo 80.- El Padrén de Plataformas Tecnoldgicas es el listado electronico de personas fisicas 0 morales, mexicanas o
extranjeras, autorizadas para operar, intermediar y/o administrar una Plataforma Tecnol6gica en la Ciudad de Meéxico,
mediante la cual se oferte el servicio de Estancia Turistica Eventual.

Para formar parte del Padrdn, las plataformas deberén solicitar su registro a la Secretaria por los canales digitales que ésta
disponga para ello, acreditando el cumplimiento de los requisitos contenidos en el articulo 61 Septies de la Ley.

De no cumplir con uno o mas de los requisitos establecidos, la Secretaria prevendra al solicitante via correo electrénico por
una sola vez para que dentro de un plazo de cinco dias habiles atienda el requerimiento; una vez solventada la prevencién, si
todo esta correcto, se otorgara el registro, en caso de que no se solvente la prevencidn, se rechazara la solicitud.

Tratdndose de Plataformas Tecnoldgicas constituidas en el extranjero, el acta constitutiva presentada para su registro debera
contar con la apostilla correspondiente y, en caso de estar redactada en un idioma diferente al espafiol, debidamente
traducida por perito autorizado por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Articulo 81. Para efectos de la fraccion VI del articulo 61 Septies de la Ley, en el caso de las plataformas tecnoldgicas
extranjeras sin domicilio permanente en el pais, se podrad presentar el comprobante de domicilio de ésta en su pais de
constitucion y deberan sefialar un domicilio en la Ciudad de México para oir y recibir notificaciones, asi como designar
personas para los mismos efectos.

Avrticulo 82. Tratdndose de casas, casas diplex o departamentos, que por sus caracteristicas permitan ofertar no solo el
inmueble completo sino también por habitaciones, los Anfitriones podran optar por ofertar dichos inmuebles en las
plataformas tecnoldgicas bajo ambos esquemas de forma simultanea, debiendo establecer los mecanismos necesarios para
que cuando se realice una reserva bajo uno de los esquemas, el otro quede inhabilitado. Esta modalidad debera indicarse en
el Padrén de Anfitriones al momento de registrar el inmueble. Bajo este supuesto, tratandose de casas o casas duplex, solo
se podréan ofertar maximo 5 habitaciones y en caso de departamentos maximo 4 habitaciones. Para efectos del Padrén de
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Anfitriones, el inmueble contara como un registro y se le otorgara solo un folio de registro, el cual debera incluir en todas
las ofertas del inmueble, ya sea completo o por cada habitacién que oferte. Asimismo, el reporte semestral debera
presentarse por el inmueble completo o bien por cada habitacién, segin como se haya reservado durante el periodo a
reportar.

Este supuesto no es aplicable para los Inmuebles consistentes en habitaciones que se oferten en Plataformas Tecnoldgicas
Gnicamente de forma individual, ya que en este caso, cada uno debera contar con su folio de registro en el Padron de
Anfitriones.

Avrticulo 83. Para efectos de la fraccion VI del articulo 61 Septies de la Ley, la plataforma Tecnoldgica podra proporcionar
un mecanismo o pagina web interna, adicional al nimero de teléfono y correo electronico, para atender dichas quejas, las
cuales deberan estar directamente relacionadas con los servicios de la estancia turistica eventual reservada a través de la
aplicacion o pagina de internet que opera la Plataforma Tecnoldgica.

La recepcion y tramite de quejas de vecinos y turistas no implica responsabilidad alguna de la Plataforma Tecnolégica sobre
la prestacion del servicio de Estancia Turistica Eventual realizado por los Anfitriones.

Articulo 84. Para el supuesto de inmuebles que se encuentren bajo un contrato de fideicomiso, el fideicomisario se
registrard en el Padrén como anfitrién y el fiduciario actuando en nombre del Fideicomiso a través de un representante
legal debidamente acreditado, inscribird los inmuebles en el Padrén de Anfitriones, por si o a través de un administrador que
contrate para ello, en congruencia con las funciones que corresponden a dichas figuras, establecidas en la normativa
aplicable en la materia.

Articulo 85. La informacion del Padron de Anfitriones y del Padrén de Plataformas Tecnolégicas sera considerada
informacion confidencial o reservada, de conformidad con la ley de la materia y sera de uso exclusivo de la Secretaria para
los fines previstos en la Ley y el presente Reglamento.

CAPITULO XXI
PROMOCION Y FOMENTO TURISTICO

Articulo 86. La Secretaria propondra a la persona titular de la Jefatura de Gobierno el otorgamiento de financiamiento,
estimulos e incentivos a los prestadores de servicios turisticos, con la finalidad de fomentar la inversion en infraestructura
turistica y el desarrollo turistico.

Articulo 87. La Secretaria podra celebrar convenios con los prestadores de servicios turisticos a efecto de ejecutar
proyectos competitivos, innovadores y sustentables, tendientes a incrementar el turismo en la Ciudad de México, que
permitan el otorgamiento de estimulos e incentivos y la participacion de los mismos en el mejoramiento del entorno en que
se ubiquen.

Articulo 88. La Secretaria, en colaboracion con la Secretaria de Desarrollo Econémico y demés autoridades competentes,
podra realizar gestiones que tengan por objeto establecer nuevas inversiones destinadas a la construccion de hoteles,
hospedajes y posadas; a la prestacion de cualquier servicio turistico o la formacion y capacitacién de sus trabajadores, asi
como para la ampliacion, mejora, equipamiento o reequipamiento de las edificaciones o servicios turisticos.

Articulo 89. La Secretaria establecera mecanismos de coordinacién con las autoridades competentes para el otorgamiento
de facilidades, incentivos y estimulos fiscales, para el desarrollo de la actividad turistica en la Ciudad de México, tomando
en consideracion los criterios establecidos en el Cadigo Fiscal, la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos de la Ciudad
de México para el ejercicio que corresponda.

Avrticulo 90. Para el fomento del turismo, la Secretaria promovera ante las autoridades locales y federales, los apoyos y
vinculacion para el otorgamiento de financiamientos y asistencia técnica nuevas empresas u operacion, incluyendo micro,
pequefias y medianas de todas las Alcadias de la Ciudad, con el objeto de mejorar la competitividad del sector de
conformidad con la legislacion aplicable.
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CAPITULO XXI
DEL FONDO MIXTO DE PROMOCION TURISTICA

Articulo 91. La persona titular del Fondo Mixto de Promocion Turistica de la Ciudad de México sometera al pleno del
Comité Técnico, para su aprobacion, la propuesta de designacion de los cinco prestadores de servicios turisticos que
formaran parte del mismo, tomando en consideracién las caracteristicas contenidas en la Ley.

Avrticulo 92. EI Comité Técnico del Fondo definira, mediante sorteo, a la representacion de la alcaldia, cuya participacion
serd anual y rotativa.

Avrticulo 93. El Fondo contara con una Direccion de Congresos y Convenciones, la cual promoverd, impulsara y coordinara
los esfuerzos de los sectores involucrados en el Turismo de Reuniones, con el fin de coadyuvar al posicionamiento de la
Ciudad de México y sus marcas, como destino competitivo para la realizacion de Congresos, Convenciones, Exposiciones,
Ferias Especializadas, Eventos de Consumo, Presentaciones de Nuevos Productos, Viajes de Incentivos, Reuniones de
Trabajo y Eventos Privados.

Articulo 94. La persona titular de la Direccion de Congresos y Convenciones sera designada a propuesta de la persona
titular de la Direccion General del Fondo Mixto de Promocion Turistica de la Ciudad de México, previa opinion favorable
del Comité Técnico.

Articulo 95. Corresponde al Fondo promover y posicionar, en campafias de publicidad, la imagen de la Ciudad de México a
nivel local, nacional e internacional a través del uso, comercializacién y/o explotacion de uno o més signos distintivos que
contengan las marcas alusivas a la Ciudad de México.

Articulo 96. Para promover y fomentar la imagen de la Ciudad de México, el Fondo tendra a su cargo el uso, explotacion y
comercializacion de los elementos distintivos de las marcas alusivas a la Ciudad de México, en los términos y condiciones
de la licencia que, en su caso, le otorgue el Gobierno de la Ciudad de México.

Articulo 97. El convenio por el que se otorga la licencia de uso de la marca alusiva a la Ciudad de México establecera la
posibilidad de que el Fondo conceda a cualquier persona fisica 0 moral los permisos necesarios para utilizar las marcas
alusivas a la Ciudad de México, previa solicitud de los interesados, que deber&n observar el procedimiento y requisitos que
se establezcan en los Lineamientos para el uso, comercializacién y explotacion de la marca Ciudad de México.

Articulo 98. Los recursos que se obtengan por la utilizacion, comercializacién y/o explotacién de las marcas alusivas a la
Ciudad de México, formaran parte del patrimonio del Fondo.

Articulo 99. EI Comité Técnico del Fondo designara, a propuesta de la presidencia de dicho Comité, previa convocatoria al
respecto, a las personas representantes de los servicios turisticos, quienes deberan cumplir con los criterios contenidos en la
fraccion VII, del articulo 46 de la Ley.

Articulo 100. El Fondo Mixto de Promocion Turistica de la Ciudad de México contara con un Sub-Comité de Evaluacion
de Proyectos, mismo que funcionara de acuerdo con las Reglas de Operacion del Fideicomiso.

CAPITULO XXII1
EDUCACION Y CAPACITACION EN MATERIA TURISTICA

Articulo 101. Los programas de capacitacion y desarrollo empresarial en los que participe la Secretaria buscaran optimizar
la calidad de los servicios turisticos y el desarrollo empresarial, promoviendo acciones de coordinacién con las
dependencias de la administracion publica de la Ciudad de México y del Gobierno Federal, asi como con los organismos
publicos y privados involucrados.
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Avrticulo 102. Las personas fisicas o morales con conocimientos en la materia, debidamente acreditados, podran participar
en el desarrollo de los programas de capacitacion ofreciendo sus servicios de manera abierta. Para efectos del parrafo
anterior, la Secretaria establecera un Registro de las organizaciones, instituciones, personas fisicas 0 morales que se hayan
registrado para brindar la capacitacién turistica.

Articulo 103. La Secretaria determinard, con el apoyo técnico de las organizaciones sectoriales e instituciones publicas
vinculadas al sector turistico, los programas de capacitacion turistica a los prestadores de servicios.

Avrticulo 104. La Secretaria establecerd un mecanismo permanente de coordinacion y consulta con los interesados en la
capacitacion turistica, para impulsar politicas y programas de capacitacion comunes en beneficio de acciones formativas en
materia turistica.

CAPITULO XXIV
ORIENTACION AL TURISTA

Articulo 105. La Secretaria podra utilizar, entre otros, los siguientes instrumentos o medios para prestar asesoria a los
turistas nacionales y extranjeros:

l. El servicio de informacién telefénica;
1. El servicio de informacién via correo electrénico o Internet;

Il. El establecimiento de médulos de informacion turistica y orientacion;

Estos medios tendran por objeto el apoyo a los turistas ante otras autoridades federales, locales o las alcaldias; la orientacion
para la atencién de quejas y la coordinacién con cuerpos consulares.

Articulo 106. Los establecimientos donde se proporcionen servicios de informacion turistica, deberan funcionar acorde a la
imagen institucional del Gobierno de la Ciudad de México. Queda prohibida la difusién de informacion cuyo contenido
haga referencia a ideas o imagenes con textos o figuras que inciten a la violencia, sean contrarias a la moral o a las buenas
costumbres, o promuevan la discriminacion.

Articulo 107. Los establecimientos oficiales donde se proporcionaran los servicios de informacién turistica seran los
médulos propiedad del Gobierno de la Ciudad de México, los cuales podran ser fijos o semifijos.

La imagen de los modulos a que se refiere este articulo, sera autorizada por la Coordinacion General de Comunicacion
Ciudadana de la Ciudad de México y por la Secretaria.

Articulo 108. Los establecimientos privados de informacion turistica se deberan registrar ante la Secretaria y exhibiran en
un lugar visible el nombre del responsable del mismo. El personal que labore en dichos moédulos deberd portar una
credencial que contenga su nombre; la razén social, direccion y teléfono de la empresa de que se trate.

Articulo 109. Para su registro, los médulos privados reuniran los siguientes requisitos:

l. Presentar copia de los documentos que acreditan la legal constitucién de la empresa que administrara el mddulo o
en su caso los de la persona fisica responsable de la prestacion de los servicios de informacion turistica;

Il Proporcionar los datos del local donde se prestara el servicio de informacion turistica el cual debera tener los
elementos necesarios en mobiliario, equipo y material técnico para la prestacion del servicio, acreditando la
propiedad o posesion del Inmueble; y

M. Proporcionar una relacion del personal que prestara los servicios de informacion turistica.
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Articulo 110. Los mddulos de informacion turistica deberan tener a disposicion del turista los formatos de queja
autorizados por la Procuraduria Federal del Consumidor vigente o, en su caso, proporcionar la direccion electrénica para su
presentacion y seguimiento.

Articulo 111. La Secretaria podra suscribir convenios de colaboracion con las dependencias y entidades publicas, locales o
alcaldias, asi como convenios de concertacion o apoyo con los sectores social y privado que tengan como finalidad la
seguridad, orientacion, auxilio médico de cualquier naturaleza, relacionados con el turismo, a fin de realizar acciones
conjuntas y efectivas, en beneficio de la actividad turistica.

CAPITULO XXV
RECONOCIMIENTOS

Avrticulo 112. La Secretaria expedira la convocatoria para el concurso para obtener el Premio Turistico de la Ciudad de
Meéxico.

Dicha convocatoria debera ser publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y cuando menos en dos de los
periddicos de mayor circulacion en la Republica Mexicana.

El Premio se otorgara a las personas fisicas 0 morales que hubiesen desarrollado una labor turistica de notable trascendencia
para la Ciudad de México, basada en la originalidad y profesionalismo en los casos sefialados en el articulo 69 de la Ley.

Articulo 113. Las propuestas para el otorgamiento del premio podran hacerse por organizaciones gremiales del sector
turistico o por los propios interesados, mencionando la categoria de que se trate y acompafiando la informacion necesaria
para sustentar la propuesta.

Articulo 114. La seleccion de las personas fisicas 0 morales ganadoras del Premio Turistico de la Ciudad de México se hara
por un comité, el cual se integrara por:

. La persona titular de la Secretaria, quien lo presidira;
Il. Las personas servidoras publicas titulares de las Direcciones Generales de la Secretaria, y

1. Tres representantes del sector turistico, a invitacion de la persona titular de la Secretaria, que no hubieren realizado
una postulacion.

El Premio se otorgara por consenso del Jurado, su fallo sera inapelable y deberd emitirse a més tardar 15 dias después de la
seleccion.

Dicho Premio sera entregado por la persona titular de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México y consistira en una
medalla, un diploma y la autorizacion para poder utilizar en su publicidad durante el afio posterior a su otorgamiento la

leyenda “Premio Turistico de la Ciudad de México”.

CAPITULO XXVI
CODIGO DE ETICA

Articulo 115. El Codigo de Etica de Turismo para la Ciudad de México es el conjunto de principios y valores sociales,
humanos, ambientales y comerciales que habrén de regir la convivencia e intercambios entre prestadores de servicios
turisticos, comunidades receptoras y turistas en la Ciudad de México.

Articulo 116. El Consejo Consultivo de Turismo expediré el Codigo de Etica, aprobado por consenso de sus integrantes.

Avrticulo 117. Para la elaboracion del Cédigo, el Consejo tomara en cuenta la opinion de:
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I.  LaComisién Ejecutiva de Turismo de la Ciudad de México;
Il. Los turistas;
Il. Los prestadores de servicios turisticos; y

V. El sector académico.

Articulo 118. La opinidn de los turistas y de los prestadores de servicios se recabara mediante encuestas digitales o por
escrito y cuyo contenido sera determinado por el Consejo.

CAPITULO XXVII
VERIFICACIONES Y SANCIONES

Articulo 119. El Instituto, en el &mbito de su competencia, practicard las visitas de verificacién a los Prestadores de
Servicios Turisticos, Plataformas Tecnoldgicas, y Anfitriones para constatar el debido cumplimiento de las obligaciones a
su cargo establecidas en la Ley, el presente Reglamento y demas ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 120. Para la calificacién de las visitas de verificacion, el Instituto, de considerarlo pertinente, solicitara la opinion
de la Secretaria. No obstante, aun y cuando no se cuente con dicha opinion, el Instituto emitird la resolucion
correspondiente.

Articulo 121. Procederd la imposicion de sanciones a que refiere el articulo 76 de la Ley, a los Anfitriones que incumplan
las disposiciones establecidas en los articulos 61 Ter y 61 Sexies de la Ley y 68, 69, 70 y 82 de este Reglamento, de acuerdo
con lo siguiente:

I. Amonestacidn con apercibimiento.
I1. Multa de 25 a 100 veces la Unidad de Medida y Actualizacion vigente en la Ciudad de México.
I11. Suspensién de las actividades de Estancia Turistica Eventual hasta 15 dias naturales.

Articulo 122. Procedera la imposicion de sanciones a que refiere el articulo 76 de la Ley, a las personas que operen,
intermedien o administren una Plataforma Tecnoldgicas por incumplimiento a las disposiciones establecidas en los articulos
61 Quater de la Ley y 71 de este Reglamento, con base en lo siguiente:

I. Amonestacién con apercibimiento.
I1. Multa de 50 a 200 veces la Unidad de Medida y Actualizacion vigente en la Ciudad de México.

Para la imposicion de sanciones a que se refiere este numeral y el anterior, se evaluara la capacidad econémica del infractor,
la gravedad de la infraccién y la reincidencia.

Articulo 123. Independientemente de la imposicion de las sanciones a que haya lugar, procedera la cancelacién del registro
en los padrones de Anfitriones y de Plataformas Tecnol6gicas, cuya ejecucion estara a cargo de la Secretaria.

La imposicion de las sanciones que resulten aplicables se realizaran independientemente de la responsabilidad civil o penal
que resulte.

Articulo 124. Los Prestadores de Servicios Turisticos, los Anfitriones, las Plataformas Tecnolégicas, los guias de turistas y
en general toda persona que se considere afectada por las resoluciones y determinaciones de la Secretaria, asi como del
Instituto, podran interponer el recurso de inconformidad, el cual debera tramitarse y resolverse, conforme a lo previsto por
la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México o interponer Juicio de Nulidad ante el Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO. Se abroga el Reglamento de la Ley de Turismo del Distrito Federal publicado el 29 de marzo del 2012 en la
Gaceta Oficial del -entonces- Distrito Federal, nimero 1319, de la Décima Séptima Epoca.

Dado en la residencia oficial de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, a los 24 dias del mes de septiembre del
2024. EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DR. MARTI BATRES GUADARRAMA -
FIRMA. - EL SECRETARIO DE GOBIERNO RICARDO RUIZ SUAREZ.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, BERTHA MARIA ELENA GOMEZ CASTRO.- FIRMA.- EL SECRETARIO
DE LA CONTRALORIA GENERAL, JUAN JOSE SERRANO MENDOZA.- FIRMA.- EL ENCARGADO DEL
DESPACHO DE LA SECRETARIA DE CULTURA, ARGEL GOMEZ CONCHEIRO.- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE DESARROLLO ECONOMICO, FADLALA AKABANI HNEIDE.- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, INTI MUNOZ SANTINI- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE BIENESTAR E IGUALDAD SOCIAL, JUAN GERARDO LOPEZ HERNANDEZ. - FIRMA. -
LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, MARINA ROBLES GARCIA. — FIRMA.- LA SECRETARIA DE
PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES, LAURA ITA
ANDEHUI RUIZ MONDRAGON.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE SEGURIDAD CIUDADANA, PABLO
VAZQUEZ CAMACHO.-FIRMA.- LA SECRETARIA DE TURISMO, NATHALIE VERONIQUE DESPLAS
PUEL.- FIRMA.
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JEFATURA DE GOBIERNO

DR. MARTI BATRES GUADARRAMA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos
122 apartado A base 111 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 32 apartado A numeral 1y apartado C
numeral 1 incisos a) y b) de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 2, 3 fracciones XVII y XVIII, 7 parrafo
primero, 10 fracciones Il y IV, 12 y 21 péarrafo primero de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; 5 de la Ley del Notariado para la Ciudad de México; 11 parrafo primero de la Ley de
Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; asi como 13 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que la propiedad de las tierras y
aguas comprendidas dentro del territorio nacional corresponde originalmente a la nacién, la cual ha tenido y tiene el derecho
de transmitir el dominio de ellas a los particulares a fin de constituir la propiedad privada.

Que el articulo 6, apartado C, numeral 3, de la Constitucién Politica de la Ciudad de México reconoce que toda persona
tiene derecho al servicio notarial y a la inscripcién registral de bienes y actos juridicos de forma accesible y asequible.

Que el 11 de junio de 2018 se publicd en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, no. 340, el Decreto por el que se
expidio la Ley del Notariado para la Ciudad de México, cuyo objeto principal es regular la funcion notarial y al notariado
en la Ciudad. En este sentido, dicha ley define al notario como el profesional del Derecho investido de fe publica por el
Estado, y que tiene a su cargo recibir, interpretar, redactar y dar forma legal a la voluntad de las personas que ante él
acuden, y conferir autenticidad y certeza juridicas a los actos y hechos pasados ante su fe, mediante la consignacion de los
mismos en instrumentos puablicos de su autoria.

Que, a fin de proveer en la esfera administrativa la observancia de la Ley del Notariado para la Ciudad de México, el 01 de
octubre de 2018 se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México no. 420 Tomo I, el Decreto por el que se expide el
Reglamento de la Ley del Notariado para la Ciudad de México, cuyas disposiciones tienen por objeto regular a la ley en la
materia, en el cual se regulan procedimientos para la funcién notarial.

Que la Consejeria Juridica y de Servicios Legales es una de las dependencias de la Administracion Publica de la Ciudad de
México centralizada, que auxilia a la persona titular de la Jefatura de Gobierno en el estudio, planeacion y despacho de los
negocios del orden administrativo, la cual cuenta con atribuciones para dirigir el Archivo General de Notarias; someter a
consideracion de la persona titular del Ejecutivo local, el otorgamiento de patentes de notario y de aspirante; para establecer
los lineamientos y criterios técnico-juridicos para la aplicacion y supervision del cumplimiento de las disposiciones juridicas
en materia notarial, asi como para recibir, tramitar, substanciar y resolver las quejas en contra de notarios, entre otras.

Que la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos es una unidad administrativa adscrita a la Consejeria Juridica
y de Servicios Legales que cuenta con atribuciones para aplicar la funcién notarial vigilar su cumplimiento y resolver los
procedimientos administrativos que se deriven y las quejas que sean presentadas contra los notarios publicos de la Ciudad
de México, asi como para conservar, vigilar y administrar el funcionamiento del Archivo General de Notarias, entre otras.

Que la presente administracion ha enfocado sus esfuerzos en la actualizacion y modernizacion del marco juridico aplicable
en la Ciudad de México con el objeto de brindar certeza juridica a sus habitantes sobre los procedimientos a su cargo asi
como de los ordenamientos que rigen su interaccién con otros particulares, y con ello garantizar el pleno ejercicio de sus
derechos humanos.

Que la Institucion del Notariado, tiene una gran trascendencia social ya que mediante su ejercicio se da certeza juridica a los
actos que se derivan de las relaciones cotidianas entre las personas, y otras relacionadas con su patrimonio, por lo que es
fundamental contar con un marco juridico actualizado que se adecle a la realidad social que se vive en la Ciudad de
México.
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Que la Consejeria Juridica y de Servicios Legales ha encontrado diversas areas de oportunidad que requieren mejorarse a fin
de garantizar la exacta observancia de la Ley del Notariado para la Ciudad de México en la esfera administrativa, mediante
un marco juridico que garantice la implementacién de procedimientos claros, agiles y sencillos en la funcion notarial, por lo
cual, he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE ABROGA EL REGLAMENTO DE LA LEY DEL NOTARIADO PARA LA
CIUDAD DE MEXICO Y SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE LA LEY DE NOTARIADO EN LA CIUDAD DE
MEXICO

PRIMERO. Se abroga el Reglamento de la Ley del Notariado para la Ciudad de México, publicado el 1° de octubre de
2018 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México no. 420 Tomo I.

SEGUNDO. Se expide, el Reglamento de la Ley del Notariado en la Ciudad de México.
REGLAMENTO DE LA LEY DEL NOTARIADO EN LA CIUDAD DE MEXICO

TITULO PRIMERO
FUNCION NOTARIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente ordenamiento es de interes publico y de observancia general para el ejercicio de la funcién notarial
en la Ciudad de México y tiene por objeto regular las disposiciones de la Ley del Notariado para la Ciudad de México.

Articulo 2. Son autoridades para la aplicacion del presente Reglamento:

I. Lapersona Titular de la Jefatura de Gobierno;

Il. La Consejeria Juridica y de Servicios Legales, por si o0 a través de la Direccion General Juridica y de Estudios
Legislativos, en su caracter de unidad administrativa encargada de aplicar las disposiciones que regulan la funcion
notarial, vigilar su cumplimiento y resolver los procedimientos administrativos que deriven de ello y las quejas que
sean presentadas contra los notarios publicos de la Ciudad de México, asi como instrumentar dichos procedimientos y
quejas.

Articulo 3. La persona titular de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos y sus Unidades Administrativas
de Apoyo Técnico Operativo ejerceran las funciones que les confiere la Ley y el presente Reglamento en concordancia con
la Ley del Notariado para la Ciudad de México, el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica
de la Ciudad de México, y deméas normativa aplicable a la materia.

Articulo 4. Ademas de lo previsto en el articulo 2 de la Ley del Notariado para la Ciudad de México, para los efectos del
presente Reglamento se entenderé por:

I.  Bdveda digital: herramienta de almacenamiento electrénico de informacion del Sistema Informético utilizado para
realizar y almacenar copias de seguridad, asi como archivar datos electronicos en una ubicacion remota segura;
Il.  Consejeria: Consejeria Juridica y de Servicios Legales de la Ciudad de México;
I Direccion General: Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos de la Consejeria Juridica y de Servicios
Legales de la Ciudad de México;
V. Instituto: Instituto de Investigaciones Juridicas del Notariado;
V.  Jurado: cuerpo colegiado que se integra en los términos previstos en el articulo 58 fracciones | y Il de la Ley del
Notariado para la Ciudad de México.
VI. Ley: Ley del Notariado para la Ciudad de México;
VII.  Oficina del Notario: espacio fisico correspondiente a un bien inmueble dentro del territorio de la Ciudad de México
registrado ante las autoridades competentes y publicado en la Gaceta, que debe tener en un lugar visible, por lo
menos, los datos siguientes:
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XI.
XIl.

XII.

XIV.
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1. Nombre del notario;
2. NUmero de la notaria;
3. Al interior de la oficina, se colocara en lugar visible, el Arancel de los Notarios.

En cualquier caso de cesacion de funciones, el aviso que debe fijarse en forma visible en la Oficina del Notario que
cesd, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 213 de la Ley, deberd contener el nombre del Notario
encargado de la regularizacion del protocolo, los teléfonos y, en su caso, el correo electrénico donde se le pueda
localizar hasta el momento de la entrega del protocolo al Archivo General de Notarias.

Plataformas de la Administracion Publica: herramientas tecnoldgicas desarrolladas e implementadas por la
Administracién Publica que tienen interoperabilidad con el Sistema Informatico

Prestatario: persona fisica o moral que contrata los servicios de un Notario de la Ciudad de México, aporta los
elementos necesarios para el otorgamiento de un instrumento notarial y anticipa los gastos y honorarios
correspondientes;

Reglas de uso: principios, parametros, requisitos, perfiles y lineamientos del Sistema Informatico que con base en
el marco normativo son emitidos por el Colegio mediante circulares, a las cuales deberan sujetarse los notarios y
todos los terceros que tengan acceso al Sistema, incluyendo aquellos perfiles temporales creados conforme a este
Reglamento;

RIN: Red Integral Notaria;

Servicios de certificacion: facultad para prestar servicios de expedicion de certificados y certificacion relacionados
como la conservacion de mensajes de datos, sello digital de tiempo o la digitalizacion de documentos impresos, asi
como la de fungir en calidad de tercero legalmente autorizado conforme a lo que se establece en la Norma Oficial
Mexicana NOM 151 y la normativa aplicable a la materia de la funcion notarial;

Sustentante: persona que solicita ante las Autoridades Competentes el debido registro para la aplicacion de examen
de aspirante al notariado o examen de oposicion y que, habiendo cumplido con los requisitos previstos en la Ley de
Notariado para la Ciudad de México, es habilitado para presentarse a la aplicacion correspondiente: y

Quejoso:

a) La persona fisica o0 moral que sea parte de un instrumento notarial;

b) Aquellos que acrediten ser prestatarios o solicitantes del servicio notarial, asi como los causahabientes de
estos, que acrediten tal caracter;

c) El compareciente en un instrumento notarial; y

d) También podrd ser quejoso el destinatario a que se refiere la fraccion Il del articulo 132 de la Ley del
Notariado para la Ciudad de México, solo en relacion a los derechos ahi consignados a su favor.

Se equipara a quejoso aquel que obtenga sentencia judicial que se encuentre firme en la que se haya demostrado el
dolo la mala fe, los dafios y/o perjuicios causados por un notario en contra de su patrimonio, asi como aquel que
haya obtenido sentencia judicial que declare la nulidad de un instrumento, siempre que demuestre el dolo, mala fe
y los dafios y/o perjuicios, causados por un notario en contra de su patrimonio.

Articulo 5. Ademas de lo establecido en la Ley y el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica
de la Ciudad de México, corresponde a la persona titular de la Direccién General:

Realizar las acciones necesarias para la adecuada administracion, seguridad, resguardo y vigilancia de las
instalaciones que ocupa la Direccidn General y el Archivo;

Emitir los lineamientos que regulen la supervision, seguridad, resguardo y vigilancia del Archivo, asi como
garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de la informacion que ahi se resguarda;

La representacion legal de la Direccion General en los juicios y procedimientos en los que sea parte, sin perjuicio
de las facultades que le otorga el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México a la Direccion General de Servicios Legales de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales;
Supervisar y evaluar los procedimientos en tramites y servicios con base a las atribuciones y competencia que se
determinan en la ley, este Reglamento, el Manual Administrativo de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales y
demas normativa aplicable.



25 de septiembre de 2024 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 53

V.  Coordinar la ejecucion y supervision de convenios con las autoridades federales, locales y las alcaldias vinculadas
a los sistemas de testamentos, poderes notariales, informes y avisos derivados de las leyes aplicables en el ejercicio
de la funcién notarial;

VI. Las demas que resulten aplicables de conformidad con la normativa vigente.

CAPITULO I
DERECHOS DE LOS SOLICITANTES Y PRESTATARIOS, GARANTIAS SOCIALES DE LA FUNCION
NOTARIAL Y OBLIGACIONES DE LOS NOTARIOS

SECCION PRIMERA
DERECHOS DE LOS SOLICITANTES Y PRESTATARIOS

Articulo 6. Atendiendo a los principios regulatorios e interpretativos de la funcién y documentacién notarial previstos en el
articulo 7 de la Ley, los Notarios de la Ciudad de México garantizan los derechos de las personas prestatarias, asi como
dirigen su actuacién con estricto respeto a los derechos humanos, conforme a los principios rectores consagrados en los
articulos 3 y 6, inciso C), numeral 2 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México y en la Ley. En el ejercicio de la
funcioén notarial, el Notario garantiza en el mismo grado de importancia los siguientes derechos de los prestatarios, asi como
dirige su actuacién con estricto respeto a los derechos humanos, conforme a los principios rectores consagrados en los
articulos 3 y 6, inciso C), numeral 2 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México y en la Ley. En el ejercicio de la
funcidn notarial, el Notario deberé garantizar prioritariamente los siguientes derechos de los prestatarios:

I El respeto y proteccion de los derechos humanos, con especial atencidn en grupos de atencion prioritaria;
Il. La orientacién a cada una de las partes o0 prestatarios, en reserva y secrecia, garantizando la imparcialidad y
objetividad,;
I La atencion, cuidado y observancia en el marco de la legalidad para todas las personas que intervienen en un acto,
independientemente de que sdlo alguna de ellas haya sido la prestataria del servicio notarial;
V. La procedencia conforme al principio de legalidad, buscando la forma juridica mas adecuada a los intereses
publicos y privados correspondientes a su funcion publica;
V. El estar informado sobre el estado que guarda su trdmite y el acceso a las constancias que integran su expediente
cuando asi lo solicite. Podra solicitar un informe por escrito cuando asi lo requiera, mismo que el Notario debera
entregarle sin costo alguno; y

VI.  Que el Notario actle de manera imparcial, compensando el déficit o las asimetrias informativas de las partes, con
especial atencidon a la parte contratante més necesitada de su informacion, asesoramiento y de su consejo
profesional.

Articulo 7. Para garantizar los derechos de los solicitantes y prestatarios del servicio notarial, los Notarios y su personal
auxiliar deben abstenerse en forma directa o indirecta, a través de cualquier medio, entre otras acciones, de las siguientes:

. Autorizar documentos publicos que incluyan disposiciones que pudieran favorecerlos directa o indirectamente;
Il. Realizar actos de discriminacion y permitir la influencia de alguna de las partes para obtener alguna ventaja
indebida;

I1. Permitir o solicitar dadivas, acuerdos que impliquen colusién, ventajas indebidas y demas actuaciones ilicitas que
pongan en peligro o vulneren los derechos humanos de las personas participantes en los actos relacionados con la
funcidn notarial, en especial el derecho humano de prohibicién a la corrupcién;

V. Realizar actos contrarios a la Ley;

V.  Cumplir con el deber de confidencialidad y secrecia en los asuntos en que intervenga, sin importar quién haya sido
el solicitante del servicio notarial.

Las acciones u omisiones contrarias a lo dispuesto en el presente articulo, que sean realizadas por el personal auxiliar de los
Notarios, seran responsabilidad del Titular de la Notaria.

Articulo 8. Los derechos de los prestatarios previstos en el articulo 16 de la Ley, asi como el arancel autorizado
anualmente seran expuestos al publico en las oficinas notariales. La contravencion a dicha disposicion serd sancionada por
la autoridad competente.
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La Direccion General establecera el Formato Unico, mediante el cual, de manera sencilla y accesible, se den a conocer los
derechos de los prestatarios y el arancel vigente, por medio de letreros o cualquier medio de difusién colocado en las
oficinas de los Notarios, que deberan estar visibles a todo el pablico.

Articulo 9. Ademas de lo sefialado en el articulo 16 de la Ley, los solicitantes y/o los prestatarios tendran derecho a lo
siguiente:

I.  Ser atendidos personalmente, lo que comprende la obligacién de los notarios de supervisar personalmente los
asuntos que se soliciten y se tramiten hasta su conclusion, por lo que no podran argumentar desconocimiento de los
asuntos que lleve el personal auxiliar a su cargo, ni tampoco excusarse de responsabilidad por actos u omisiones
realizados por las personas adscritas a su Notaria.

Il.  Ser atendidos con profesionalismo, lo que conlleva, entre otros aspectos:
a) Conocer con claridad y de manera previa el costo total del tramite que se solicite, en el entendido que en el
proceso pueden surgir gastos adicionales imposibles de prever.
b) De los tramites realizados tendran derecho a que se les expida a todos los prestatarios el recibo
correspondiente, en términos de lo dispuesto en el Cédigo Fiscal de la Federacién.
I1. Conocer el nombre de la autoridad ante la cual se pueden presentar quejas, asi como los teléfonos y medios
electrénicos de contacto con ésta. Para garantizar este derecho se deberd dar a conocer dicha informacion por
medio de difusién impresa o cualquier otro colocado en las notarias, visibles a todo el pablico.

Cualquier probable violacién a los derechos de los prestatarios seré atendida en la via de responsabilidad administrativa por
parte de la autoridad competente y, en su caso, sancionada por ésta, previa substanciacion del procedimiento de imposicion
de sanciones, en términos de los articulos 235 y 236 en relacion con el articulo 242 de la Ley.

Articulo 10. En la integracion de expedientes de los instrumentos notariales la persona titular de la Notaria debera realizar
las siguientes acciones:

a) Expedir el acuse de recibo debidamente membretado de cada uno de los documentos y precisar si se trata de originales,
copias certificadas o simples y, en su caso, si éstos se deberdn devolver o agregar al apéndice correspondiente.

b) En los casos de instrumentos en los que deban firmar dos o més partes, dar aviso, por cualquier medio, a la o las
personas de las partes que hubiesen firmado el instrumento cuando posteriormente se asiente en el mismo la raz6n de
"No Pasd", explicando las razones que hubiere para ello.

Articulo 11. Las Oficinas de las notarias deberan permanecer abiertas al publico en los horarios establecidos en el Gltimo
Aviso de cambio de horario presentado ante las autoridades competentes, debiendo estar presente el Notario, su suplente o
el personal autorizado y adecuado para brindar los servicios notariales.

Articulo 12. Toda persona usuaria o prestataria tiene derecho a la proteccion de sus datos personales, de conformidad con lo
establecido por la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y demas disposiciones aplicables.

El Notario y su personal auxiliar estaran obligados al manejo estricto y confidencial de datos financieros y patrimoniales
tales como informacion crediticia, estados de cuenta, histéricos fiduciarios, propiedades inmobiliarias, calidad de socio o
asociado de personas morales e inversiones de los prestatarios, los cuales no podran proporcionar o hacer publicos, salvo
que medie consentimiento expreso del titular.

La proteccion de datos personales se extiende a los documentos de tramites o incorporados a los protocolos y demas
archivos notariales, asi como a los antecedentes que hubieran sido conservados por las materias que le hubieran sido
reveladas verbalmente y cualquier expediente o documento al que tenga acceso en el desempefio de su funcion.

Articulo 13. La secrecia se debera respetar y vigilar de modo especial en los documentos electrénicos que se encuentran
alojados en los médulos de la RIN, con procedimientos y medios de seguridad previstos en las Reglas de Uso emitidas por
el Colegio que garanticen la conservacion y lectura futura de los mismos y eviten su copia, pérdida de la informacion,
difusion o publicidad, salvo en los casos previstos en la ley.
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El Notario y la autoridad competente deberan actuar con prudencia, ponderacion y cuidado, en beneficio del derecho e
interés legitimo como justa causa del solicitante en el conocimiento de sus archivos, cuando el acto o documento reconozca
o atribuya algin derecho a su favor a fin de respetar el mismo, en la forma méas adecuada, expidiendo las copias o
constancias de forma total o parcial, acorde con lo establecido en el articulo 149 de la Ley.

En el caso de documentos o archivos electrénicos, éstos se proporcionaran con las medidas de seguridad y proteccion que
determine la normativa vigente aplicable, en materia de transparencia y proteccion de datos personales.

SECCION SEGUNDA
OBLIGACIONES DE LOS NOTARIOS Y GARANTIAS SOCIALES DE LA FUNCION NOTARIAL

Articulo 14. Conforme a las garantias sociales de la funcién notarial previstas en la Ley, los Notarios deberan garantizar
que la poblacion reciba un servicio Notarial pronto, expedito, profesional y eficiente, por lo que en concordancia con las
disposiciones de la Ley, son obligaciones de las personas titulares de las notarias:

I Ejercer la funcién notarial con eficacia, eficiencia, probidad, diligencia e imparcialidad, con orientacion especial a
las personas prestatarias del servicio;

Il.  Supervisar personalmente el seguimiento de los servicios notariales solicitados y que se tramiten en la Notaria a su
cargo, hasta su debida conclusién;

I1. Sujetarse al arancel publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para el cobro de sus honorarios;

V. Contar con la fianza a que se refiere el articulo 67 de la Ley, acreditando dentro de los primeros cinco dias del mes
de marzo del afio de que se trate, con las constancias documentales ante la Direccién General, la constitucion de la
misma y que se encuentra actualizada y vigente;

V. Guardar el secreto profesional de los actos pasados ante su fe, salvo de los que le sean requeridos de manera oficial
por la autoridades competentes, las autoridades judiciales o el Ministerio Publico;

VI. Implementar oportunamente los sistemas informaticos, nuevas tecnologias y medidas de proteccién de datos
personales que establezcan las leyes locales y federales en la materia, para el ejercicio de la funcién notarial asi
como para la actualizacién tecnoldgica y mejora continua de la misma;

VII.  Observar las reglas de uso y lineamientos que expidan el Colegio o las autoridades competentes para los referidos
sistemas informaticos. Se deberan implementar las medidas de seguridad informatica que se determinen en dichas
reglas de uso, asi como las medidas de proteccion de datos personales que establezcan las leyes locales y federales
en la materia;

VIIL. Dar aviso a la Direccion General dentro de los diez dias siguientes del ingreso o separacion de los abogados
autorizados que lo auxilian en el otorgamiento de los servicios juridicos en la sede notarial a su cargo;

IX. Brindar asistencia especial a personas integrantes de grupos de atencidn prioritaria en el otorgamiento de asesoria y
servicios notariales. En este supuesto, , la Direccién General y el Colegio convendran los honorarios
correspondientes o, en su caso, la prestacion gratuita del servicio; y

X. Remitir en el mes de enero de cada afio un informe actualizado a la Direccién General de las personas a que se
refiere la fraccion VIII del presente articulo el cual contendra nombre, formacion profesional y las funciones que
desempefie.

Articulo 15. La funcién notarial es personal e indelegable. Ademas de las hipétesis previstas en los articulos 45 y 46 de la
Ley, el Notario podra excusarse de prestar sus servicios en los casos siguientes:

I.  Cuando se trate de un acto contrario a la ley, al orden publico o susceptible de inducir al error a terceros;
Il.  Tratandose de actos que constituyan fraude a la ley, a terceros o a la autoridad;

1. Respecto de aquellos actos en los que se advierta incompatibilidad o conflicto de intereses;

V. Cuando se trate de actos fuera del &mbito de su competencia; y

V.  Tratadndose de actos contrarios a los principios de la funcion notarial.

En aquellos casos en que los prestatarios del servicio no provean los elementos necesarios para la actuacion notarial,
anticipen los gastos y honorarios. Asi como en los casos en que siendo varios los prestatarios en un caso concreto no exista
concordancia en lo manifestado al Notario en relacién con los actos que quieren otorgar ante él.
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Articulo 16. Toda vez que dentro de las garantias sociales de la funcién notarial previstas en la Ley se encuentra la facultad
de la Direccion General para requerir de los notarios la prestacion de sus servicios notariales para atender asuntos de orden
publico o de interés social, para tal efecto, los Notarios, el Colegio y la Direccién General, deberan hacerlo conforme al
siguiente procedimiento:

VI.

El Colegio de Notarios elaborard y entregara anualmente a la Direccion General el documento en el que se
programen las guardias correspondientes, incluyendo el nombre de cada uno de los notarios designados para
brindar sus servicios, a fin de garantizar la atencién oportuna de las diligencias que se soliciten.

Las guardias semanales estaran integradas por lo menos por cuatro notarios, las cuales deberan cubrirse en un
horario de las cero horas del lunes en que inicia la semana respectiva, a las veinticuatro horas del domingo
siguiente.

El Colegio convendra con la Direccion General el medio de comunicacion mas eficaz entre ésta Gltima y los
notarios que se encuentren en turno, conforme al calendario sefialado, para lo cual podran implementar
mecanismos digitales y nuevas tecnologias que hagan mas funcional y eficiente la comunicacidn, las cuales podran
ser aplicaciones de mensajeria instantdnea o alguna otra plataforma que tenga mayor cobertura y eficacia.

El medio de comunicacion que determinen debera ser informado formalmente a los Notarios para asegurar las
comunicaciones las veinticuatro horas incluyendo los dias y horas inhabiles, en los términos del articulo 43 de la
Ley del Notariado. Los Entes Publicos solicitaran por escrito el servicio a la Direccion General, con tres dias de
anticipacion a la fecha en que se deba llevar a cabo la diligencia de que se trate; en este escrito se debera sefialar lo
siguiente:

a) Eltipo de diligencia a realizarse, el dia y hora de la misma;

b) Los datos del servidor publico (nombre, cargo, teléfono, correo electronico) que servira de enlace entre las
autoridades competentes y el notario designado para apoyar la diligencia:

c) Solamente en casos de extrema urgencia, la solicitud se hara por via telefonica, debiendo la Autoridad
solicitante del Gobierno de esta Ciudad formular al dia siguiente su escrito.

Las diligencias a que se refieren los incisos anteriores en ningin caso podran ser relativas a actos personales de
funcionarios publicos o de particulares, ni de partidos politicos, ni para participar en programas de consultoria
notarial organizados por cualquier dependencia o entidad del Gobierno de la Ciudad.

La Direccion General, a través de sus unidades administrativas, designara al Notario que llevard a cabo la
diligencia solicitada;

A los notarios que se encuentren de guardia segun el calendario de turno establecido previamente, a través del
medio de comunicacién convenido en términos de la fraccion Il del presente articulo, se les proporcionara la
informacion de la diligencia y los datos del funcionario con quien debera comunicarse.

La informacién antes mencionada también podra enviarse al notario por via electrénica, o cualquier otra plataforma
tecnoldgica convenida.

Los notarios podran permutar su rol de guardia con su suplente o asociado o cualquier otro notario, siempre que
informen por escrito a la Direccion General a mas tardar un dia antes del inicio de la misma; en todo caso, el
escrito debera firmarse también por el notario que habra de sustituirlo.

Si la Direccion General no puede entablar comunicacion con los notarios que se encuentren de guardia, podra
requerir a cualquier otro notario el apoyo de que se trate, de lo cual se dara cuenta en el expediente personal de
cada notario.

Lo anterior, sin perjuicio de que la Direccién General, en ejercicio de sus facultades, inicie procedimiento
administrativo, a fin de imponer la sancidn establecida en el articulo 238 fraccién 1V de la Ley del Notariado al
notario que estando de guardia no conteste el llamado de las Autoridades competentes o se niegue sin causa
debidamente justificada a prestar el servicio solicitado.

Unicamente se requerira la presencia de més de un notario cuando por la extension territorial y/o el objeto de la
diligencia uno solo resulte insuficiente.
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VII.

VIII.

XI.

Con objeto de que el notario requerido pueda estimar el tiempo que habra de tomar la diligencia, asi como para
proveerse de ciertos elementos materiales o personales, como camaras fotogréficas, indumentaria apropiada,
autorizaciones o cualquier otro documento, sera indispensable que la Autoridad solicitante proporcione al notario
lo siguiente:

a) Oficio en el que solicite la actuacién del notario, indicando el objeto de la diligencia.

b) Nombre, cargo, Autoridad y nimero telefénico del servidor publico solicitante, al que debera acompafiar el
documento que acredite su nombramiento y copia simple de alguna identificacion oficial vigente y los datos de
contacto; a efecto de que el Notario se comunique con el servidor publico requirente y se encuentre en posibilidad
de calificar la procedencia de su actuacion.

La solicitud y los documentos mencionados en el inciso anterior deberan entregarse al Notario por lo menos con 24
horas de anticipacion a la diligencia, salvo que la autoridad competente no cuente con dicha informacioén, la cual
debera ser requerida de forma inmediata y previa a la diligencia al notario.

¢) Todos aquellos documentos que se relacionen con la diligencia deberan presentarse en original y/o copia, segln
la naturaleza del asunto; y

d) Los informes que resulten necesarios a juicio del notario. Si la Autoridad solicitante no proporciona al notario
los elementos precisos para que éste conozca la naturaleza de la diligencia que se le solicita, podra excusarse de
actuar, lo que debera hacer del conocimiento de la Direccion General. Los notarios informaran las diligencias que
hayan realizado con motivo de su guardia, tanto a la Direccion General como al Colegio.

La Autoridad o servidor publico solicitante de la diligencia debera proveer lo necesario para el traslado del notario
al lugar de la diligencia y terminada la misma para su regreso, a no ser que el notario decida asistir y retirarse de
ella por sus propios medios.

Para llevar a cabo cualquier diligencia serd indispensable que concurra a la misma el servidor publico interesado en
el servicio notarial o, en su caso, un responsable con facultades de decision y/o de representacion, quien
previamente debera proporcionar los datos sefialados en la fraccién VII.

La Autoridad interesada debera tomar las providencias necesarias a fin de evitar durante la diligencia dafios a la
integridad fisica del notario, para lo cual podra proveer del auxilio de la fuerza publica durante el desahogo de la
misma; situacion que puede significar desde la mera vigilancia hasta la intervencion directa de los elementos de
seguridad ciudadana en beneficio de la integridad fisica del notario.

El solicitante del servicio notarial debera firmar el acta correspondiente, no obstante, el notario podra autorizarla en
los casos previstos en el articulo 137 de la Ley del Notariado.

En términos del articulo 17 de la Ley del Notariado, los notarios pactaran con las Autoridades solicitantes sus
honorarios por los servicios a que se refiere este articulo, sin que éstos puedan ser mayores a los que sefiala el
arancel para la diligencia de que se trate o, en su caso, gratuitos.

SECCION TERCERA
ATENCION DE QUEJAS ANTE EL COLEGIO

Avrticulo 17. Conforme a lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley, para garantizar que la poblacion reciba un servicio Notarial
pronto, expedito, profesional y eficiente, las Autoridades Competentes comunicaran al Colegio las quejas y denuncias
administrativas de las que tenga conocimiento, relativas a las deficiencias del servicio notarial y sobre problemas
relacionados con el deber de imparcialidad y atencion personal del notario, a que se refiere el articulo 24 de la Ley.

Respecto a la responsabilidad administrativa en que incurran los Notarios por deficiencias del servicio notarial y violacion a
la Ley, conoceran las Autoridades Competentes, a través de la interposicion de queja o denuncia administrativa.
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Sera considerada queja, todo aquel escrito presentado ante las autoridades competentes por parte de la persona que, siendo
parte en un instrumento notarial o habiendo requerido personal y directamente la prestacion de un servicio notarial ante el
Notario en su sede notarial se le hubiese negado de manera injustificada, identifique la actualizacién de un actuar indebido
por parte del notario o bien, alguna omision en la tramitacidn de lo solicitado y con ello, resienta una afectacion en su
persona o patrimonio.

Asimismo, por concepto de denuncia administrativa, debera entenderse todo aquel aviso por escrito que dé el Colegio, las
autoridades administrativas o jurisdiccionales locales o federales, o cualquier persona que tenga un interés juridico, haga del
conocimiento de las autoridades competentes la probable existencia de un acto u omision irregular en el desempefio de la
funcién notarial, a fin de dar inicio del procedimiento administrativo de oficio de imposicion de sanciones contemplado en
la seccidn tercera del articulo 242 de la Ley de Notariado para la Ciudad de México.

Avrticulo 18. Cuando el Colegio sea informado de las quejas y denuncias administrativas a que se refiere el articulo anterior,
debera instrumentar lo necesario para la expedita solucién de las mismas, sin perjuicio del procedimiento de imposicidn de
sanciones previsto en la Ley y regulado por este Reglamento.

En el caso de quejas y denuncias administrativas, las Autoridades Competentes solicitaran que sean atendidas con
atingencia por el Colegio y se practiquen las medidas preventivas; lo anterior, sin demérito de los procedimientos
establecidos y previstos por otras leyes y reglamentos. Para ello y para programas especiales, el Colegio podra celebrar los
convenios necesarios.

Articulo 19. Para la debida atencién de las quejas y denuncias administrativas a que se refiere el articulo 24 de la Ley, el
Colegio podra realizar los siguientes procedimientos:

I.  Acompafiamiento. A peticion del prestatario o solicitante del servicio notarial, el Colegio agendara una cita con el
notario, a fin de que éste lo pueda atender personalmente y, en su caso, resolver el motivo de la inconformidad
planteada por el prestatario.

. Procedimiento de conciliacion establecido en el presente Reglamento;

El Colegio presentara un informe semestral a la autoridad competente, detallando los procedimientos realizados y, en su
caso, los acuerdos de conciliacién al que hubieran llegado las partes.

SECCION CUARTA
PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 20. El procedimiento de conciliacién a que se refiere el articulo 24 de la Ley se tramitard ante el Colegio, quien
debera normar y dar a conocer a la autoridad competente y al publico en general, a través de su pagina de Internet y los
medios que resulten idéneos, los requisitos de legitimacién o procedencia de la solicitud asi como su debida integracion y
formacion del expediente, desarrollo del procedimiento y las causas de terminacion del mismo.

Dicho procedimiento consiste en la intervencién del Colegio cuando lo solicite algun prestatario del servicio notarial en la
Ciudad de México, sobre deficiencias de dicho servicio, con la finalidad de poner de acuerdo a los intervinientes o partes
del procedimiento, dando en la medida de lo material y juridicamente posible alternativas o posibles soluciones en cada caso
concreto. Sera decisidn exclusiva de las partes tomar el o los acuerdos que libremente determinen, dejando en todo caso
constancia por escrito de ello.

Avrticulo 21. La conciliacion, para los efectos de la Ley, es un procedimiento en el que intervienen un solicitante con interés
o requirente de intervencidn, un interviniente por requerimiento y el Colegio como conciliador.

Los prestatarios del servicio notarial o los notarios podrén ser solicitantes con interés o requirentes de intervencion y
también pueden ser intervinientes por requerimiento, ya que dichos caracteres dependen de quien, teniendo interés juridico,
en cada caso solicite al Colegio un procedimiento de conciliacion.
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Articulo 22. El procedimiento de conciliacion que determine el Colegio debera desarrollarse en un plazo maximo de tres
meses, contados a partir del dia en el que las partes involucradas en el mismo hayan manifestado su aceptacion expresa de
ser parte.

En caso de que por la naturaleza del caso de que se trate o por el desarrollo del procedimiento, lo que en cualquier momento
el Colegio podra hacer del conocimiento de las partes, se requiera de mas tiempo o asi lo solicite alguno de los interesados
intervinientes con la aceptacion expresa de las demas partes, el procedimiento se puede prorrogar por uno 0 mas periodos de
tres meses o el que de antemano libremente se determine por los intervinientes.

La falta de acuerdo sobre la prérroga del procedimiento por parte de todos los interesados sera causal de terminacién del
mismo, siempre que alguno de los intervinientes asi lo solicite al Colegio de modo expreso, quién lo hara saber a los demas;
todo lo anterior sin perjuicio de que los propios interesados manifiesten su deseo de continuar sujetos al procedimiento de
que se trate, con la posibilidad de acordar prorrogas futuras.

Articulo 23. El procedimiento de conciliacion termina por cualquiera de las siguientes causas:

l. El desistimiento por parte de quien hubiere solicitado de inicio la intervencion del Colegio, hasta antes del acuerdo
de conciliacién;
Il. La manifestacidn, expresa y por escrito, de no continuar con el mismo, por ambas partes o por cualquiera de ellas y
en cualquier tiempo o etapa, hasta antes de su conclusion;
I1. El acuerdo de conciliacion que por escrito y en relacion con lo controvertido tomen todas las partes;
V. El hecho de que el solicitante con interés deje de promover por un plazo de un mes, contado a partir de la fecha de
la presentacion de:

a) La misma solicitud de inicio del procedimiento; o

b) De la Gltima promocion; o

c) De la dltima contestacion; o

d) De la dltima comparecencia que deba efectuarse conforme al procedimiento y que haya constancia por escrito
de la misma.

Mientras el procedimiento ante el Colegio no se agote, no se le dara tramite a la queja contra el notario, por parte de la
Autoridad competente.

La interposicion de la queja a que se refiere el articulo 242 de la Ley ante las Autoridades Competentes hasta antes del
acuerdo de conciliacién dara por terminado el procedimiento de conciliacién.

CAPITULO 111
DEL NOTARIO

Articulo 24. Conforme a la definicién establecida en el articulo 44 de la Ley, el Notario, en ejercicio de la fe publica
conferida por el Estado, tiene la funcion de dar forma, como elemento de validez a todos aquellos actos juridicos que la
requieran por disposicion de la Ley y también a todos aquellos que, no requiriéndola por Ley, son revestidos con la misma,
a solicitud de los usuarios del servicio notarial.

El sustento legal conferido por el notario a la voluntad de las personas significa la pre constitucion de la prueba de
existencia de un acto juridico o de un hecho, su conservacion y su posterior reproduccidn, ya que los terceros, en virtud de
la presuncion de certeza y validez del instrumento notarial, deben tener por cierto lo consignado en el mismo, salvo prueba
en contrario.

Articulo 25. La Ley reconoce y protege el derecho de eleccién de notario; la Unica excepcion a éste lo constituye la
designacion para el otorgamiento de las escrituras relativas a la enajenacion de bienes del dominio privado de la Ciudad de
México, para lo cual sera necesario realizar el siguiente procedimiento:
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I Los titulares de las Direcciones Generales Juridica y de Estudios Legislativos, y de Legalidad y Responsabilidades
del Gobierno de esta Ciudad, asi como el Presidente del Consejo del Colegio llevaran a cabo la insaculacién,
depositando en una urna el nombre y nimero de cada notario de la entidad en funciones al momento de la
insaculacién y mantendran el riguroso orden en que se vayan sorteando.

Il. De dicha insaculacion se levantara, por quintuplicado, acta pormenorizada que sera firmada por las personas
mencionadas, debiendo publicarse la misma en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en un plazo que no
excedera de cinco dias habiles siguientes a la fecha de su firma.

Un tanto de dicha acta serd para la Direccion General de Legalidad y Responsabilidades del Gobierno de esta
Ciudad, otro tanto de la misma sera para el Colegio de Notarios y las restantes, para la Direccion General Juridica
y de Estudios Legislativos.

I1l.  Cada nuevo notario se incorporara intercalado en el orden establecido por insaculacion, ocupando el turno
inmediato siguiente que tenga lugar en el momento de su inicio de ejercicio profesional.

V. Hasta que se agote la participacion de los notarios a que se refiere la fraccion Il, se realizard una nueva
insaculacion y asi sera sucesivamente. Para el caso de que se agote la participacién de los notarios y no se haya
efectuado una nueva insaculacion se repetira el orden que hubiere resultado en la Gltima insaculacion.

Con la finalidad de tener una correcta distribucidn de aquellas operaciones donde intervenga el Gobierno de esta
Ciudad y bajo un principio de maxima transparencia, solo le sera asignada una operacién por notario, se exceptdan
aquellos casos en que la distribucion de un mismo predio se encuentre dividida o fraccionada pero se entienda un
solo terreno de dimensiones superiores.

Si alguna Autoridad del Gobierno de esta Ciudad solicita la designacién directa de un notario, lo realizara bajo su
maés estricta responsabilidad, entendiéndose en todo caso, que el notario solicitado perdera su turno respecto de la
lista a la que se refiere la fraccion 11, y en caso de que se le haya asighado ya una operacion, se le podré asignar la
nueva, entendiéndose en todo caso que un mismo notario no podra tener mas de dos, de tal modo que para tener
otra designacion, tendrd que esperar a que se repita el orden obtenido por insaculacién.

Articulo 26. La designacion de Notarios a que se refiere el articulo anterior, sera realizada por el Titular de la Consejeria
juridica y de Servicios Legales por conducto de la Direccion General.

Para efecto de lo dispuesto en el parrafo anterior, la Direccion General notificard al Colegio y al Notario la designacion
realizada, en el plazo mé&ximo de tres dias habiles.

Con la finalidad de tener una correcta distribucién de aquellas operaciones donde intervenga la Administracion Pablica de la
Ciudad de México, y bajo el principio de maxima transparencia, solo le sera asignada una operacién por notario, se
exceptlan aquellos casos en que la distribucién de un mismo predio se encuentre dividida o fraccionada pero se entienda un
solo terreno de dimensiones superiores.

TiTULO SEGUNDO
EJERCICIO DE LA FUNCION NOTARIAL

CAPITULO | )
MEDIDAS AFIRMATIVAS DE EQUIDAD DE GENERO

Articulo 27. Dentro de las medidas afirmativas de equidad de género a que se refiere el segundo parrafo del articulo 51 de
la Ley, entendidas como las acciones especiales, especificas y de caracter temporal a favor de la equidad de género, cuyo
objetivo es corregir situaciones patentes de desigualdad en el disfrute o ejercicio de los derechos de las personas en la
formacion de la carrera notarial, la Direccion General y el Colegio, a través de la Comisidn, deberan instrumentar cursos,
talleres, conferencias y preceptorias con el objetivo de proporcionar conocimientos, técnicas y herramientas para desarrollar
habilidades, cambios de actitudes y comportamientos para garantizar el acceso de las mujeres a la carrera notarial en
igualdad de condiciones y de inclusion.
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La Comision correspondiente también podra proponer al Consejo medidas afirmativas de equidad de género, que garanticen
a las mujeres su colaboracién y participacién en la funcién notarial.

El Consejo debera revisar cada afio las medidas afirmativas implementadas para verificar sus resultados y, en su caso,
adecuarlas, modificarlas o suprimirlas.

) CAPITULO HlI '
EXAMENES PARA ASPIRANTES Y DE OPOSICION

Avrticulo 28. Los examenes, de aspirante a notario, se aplicaran en las instalaciones que determine la Direccién General.

Los examenes de oposicién se llevaran a cabo en las instalaciones del Colegio en términos del articulo 60, fracciones Il y
V.

La Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, serd la autoridad competente encargada de la organizacién y
vigilancia de estos examenes y debera llevar a cabo todas las gestiones necesarias a efecto de requerir el apoyo interno o
interinstitucional necesario, para garantizar la adecuada aplicacion de los exdmenes de aspirantes a notario y de oposicion,
observando en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley y el presente Reglamento.

En los casos no previstos por la normativa referida en el parrafo que antecede, se deberan interpretar arménicamente los
ordenamientos juridicos en cita, a efecto de privilegiar en todo momento el derecho de las personas sustentantes para
acceder a la carrera notarial a través de mecanismos transparentes, eficientes y en estricta observancia a sus derechos
humanos.

Articulo 29. Tanto para los examenes de aspirante como de oposicidn, todos los sustentantes que renan los requisitos de
Ley tendran derecho a presentar su solicitud de inscripcion, sin discriminacion de ninguna indole y sin distincién de género,
apariencia, religién o cualquier otra caracteristica personal.

A fin de garantizar la paridad de género en los procesos de examinacion para acceso a la carrera notarial, las Autoridades
Competentes podran emitir convocatorias exclusivamente para mujeres que deseen ser aspirantes a notarias o bien, para
participar en los concursos de oposicién.

Ademés de cumplir con los requisitos previstos en la Ley, para estar en posibilidad de formar el expediente respectivo,
todos los sustentantes, sin excepcion alguna, deberan presentar sus documentos actualizados al momento de presentar su
solicitud de examen.

Se entenderd que los documentos se encuentran actualizados cuando, por su naturaleza, la expedicion de los mismos no
exceda el plazo de un afio a partir de su emision. En caso contrario, no podra dispensar dicha omisién y, en consecuencia,
no podran participar en los examenes de aspirante o de oposicion.

Articulo 30. En lo referente a la acreditacion de la practica notarial prevista en la fraccién VI del articulo 54 de la Ley se
tendré que estar a lo siguiente:

l. El practicante deberd presentar ante la Oficialia de Partes de la Direccion General una promocion en la que
acompafie escrito suscrito por el notario, donde indique que a partir de la presentacién de dicho documento el
practicante ha iniciado su préctica notarial bajo su direccion y responsabilidad.

No se computaran para efectos de practica notarial los escritos presentados ante el Colegio si previamente no
fueron presentados ante la Direccidn General.

Al escrito antes mencionado, la Direccion General emitira la respuesta que corresponda al practicante respectivo, con copia
para el expediente del Notario.
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Il Con el escrito al que se refieren las fracciones que preceden, se abrira el expediente respectivo de practica notarial
a nombre del practicante, y este Gltimo debera presentar ante la Direccion General, copia certificada de las
documentales siguientes:

a) Titulo profesional que lo acredita como licenciado en Derecho o abogado;
b) Cédula profesional;

c) Identificacion oficial vigente; y

d) Acta de nacimiento.

Unicamente el documento marcado en el inciso c) debe actualizarse anualmente. Tratandose del certificado médico
fisico y mental, expedido por médico especialista, debera ser actualizado para participar en cada convocatoria;
asimismo, cada aspirante deberd realizar los trdmites de manera personal ante la Direccion General o la autoridad
competente que ésta determine.

1. Al concluir los doce meses de practica notarial, el notario comunicara la conclusion de la misma a la Direccion
General, la cual realizar el registro correspondiente y emitira respuesta por escrito al notario, segun lo previsto en
la fraccion | de este articulo.

\VA Se considera interrumpida la practica notarial cuando el practicante deja de prestar servicios en la notaria donde se
encuentre realizando la préctica.

V. La Direccion General considerard, ininterrumpida la préctica notarial, cuando se acredite por parte del practicante,
por lo menos alguno de los siguientes casos:

a) Que dio aviso con anterioridad a la Direccion General del inicio de su practica e informe a ésta Gltima, dentro
de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en la que dejé de realizar su practica notarial bajo la direccion y
responsabilidad del notario con quien la venia realizando, acompafiando escrito del referido notario que
corrobore dicha circunstancia.

En caso de que el notario con quien venia realizando la préctica no suscribiese el escrito mencionado en el
inciso anterior, dicha circunstancia debera ser manifestada por el practicante bajo protesta de decir verdad en
la promocion respectiva. Una vez recibida la promocidn, la Direccion General solicitara el informe respectivo
al notario y para el caso de que este Ultimo no dé respuesta dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud del informe, se tendré por cierta la manifestacién del practicante.

b) Para acreditar la reanudacién de la practica notarial, del mismo modo y en el mismo plazo, el practicante
debera presentar a la Direccién General, una nueva promocion en la que acompafie el escrito suscrito por el
notario con el que se acredite que continia con dicha practica.

Los expedientes de los practicantes deberan resguardarse en archivo electrénico, y la informacién podra ser compartida por
la Direccion General y el Colegio, mediante el sistema informatico, a efecto de revisar si cumple con los requisitos para
presentar los examenes, el contenido del expediente se deberd clasificar como confidencial en los términos de las leyes de la
materia y la responsabilidad de su resguardo sera compartida entre la autoridad y el Colegio.

Articulo 31. Cuando se presente ante la Direccién General una solicitud de examen, ya sea de aspirante o de oposicion a
notario, para efectos de procedencia, entre otros requisitos, deberd adjuntarse el original de la constancia de pago de
derechos a que se refiere el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México y su respectiva linea de captura. En caso contrario no
podran realizar la prueba préctica.

Avrticulo 32. Para los efectos del articulo 56, primer parrafo de la Ley, se entendera que la publicacién de la convocatoria en
uno de los periddicos de mayor circulacién en la Ciudad, podra ser en su version impresa y digital misma que, para mayor
difusidn, se publicar& también en los portales electrénicos de la Consejeria y del Colegio.

Una vez presentada la solicitud del examen oposicion y cumplidos los requisitos, la Direccién General citara dentro de los
diez dias habiles siguientes, a todos los que hayan cumplido con los mismos, ante la presencia de un representante del
Colegio, para notificarles por escrito los mecanismos de desarrollo tanto de la prueba escrita, como de los exdmenes orales.
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Avrticulo 33. Para los efectos de lo dispuesto por el articulo 58 fraccion 1l de la Ley, seran aplicables también para los casos
de matrimonio o concubinato, aunque los mismos hayan cesado, asi como en aquellos en los que la relacién laboral se
hubiere dado en los Gltimos diez afios anteriores a la presentacion de la solicitud del examen, durante la practica notarial del
sustentante, o bien, en la época de aplicacidn de los examenes.

El impedimento de ser sinodal de los notarios asociados o suplentes del notario con el que el sustentante haya tenido
relacion laboral serd nicamente respecto de los notarios que hayan sido asociados o suplentes en la época en que existid
dicha relacion laboral.

Las personas titulares de notarias de la Ciudad de México deberan excusarse ante la actualizacién de alguna de las causales
enlistadas, aun cuando ello no sea solicitado a modo de recusacion por las Autoridades Competentes, el Colegio o cualquier
interesado.

La excusa para ejercer la actuacion notarial debera estar plenamente justificada y motivada, por lo que debera ubicarse
dentro los supuestos previstos en la Ley y el presente reglamento. En caso contrario se podra iniciar el procedimiento de
responsabilidad correspondiente.

En caso que las Autoridades Competentes identifiquen que no existe causa justificada para la presentacion de excusa, se
procederd en términos del articulo 242 de la Ley de Notariado para la Ciudad de México, en relacion con lo contemplado en
la fraccion V del articulo 238 del mismo ordenamiento.

Habiéndose detectado la falta del aviso correspondiente por parte de los Notarios y Notarias, las Autoridades Competentes,
el Colegio o cualquier interesado, podran solicitar mediante escrito a la primera de las referidas, dar lugar a la recusacion
correspondiente, siempre que ésta se funde en causa justificada, lo cual deberd ser analizado detalladamente por las
Autoridades Competentes a efecto de determinar la procedencia o improcedencia de la recusacion que se trate.

Sin demérito del tramite que se dé a la disposicion anterior, ante la omision por parte de la persona Titular de Notaria
involucrada, se podra iniciar el mismo procedimiento de imposicion de sanciones a que se hace referencia el citado articulo
242 de la Ley de la materia.

Articulo 34. En la realizacién de los exdmenes de aspirante y de oposiciones a notario, Unicamente se permitira al
sustentante el uso de equipo de coémputo proporcionado por la Direccién o por el Colegio, el cual deberd tener instalados
programas de cémputo exclusivamente disefiados para tratamiento o procesamiento de texto. Para estos efectos, la
Direccion o el Colegio proporcionard los equipos necesarios en condiciones adecuadas de funcionamiento a fin de
garantizar que todos los participantes tengan acceso a dichos equipos cada vez que se realicen los examenes
correspondientes.

El equipo de computo que se proporcione a los sustentantes estara exclusivamente con un programa de tratamiento de textos
o procesador de palabras, sin que sea posible almacenar o guardar en el mismo ningln otro tipo de informacién, ni que se
tenga la posibilidad de conectar accesorios externos de almacenamiento de ningln tipo, y no deberan contar con acceso a
internet.

El equipo a que se refiere el presente articulo debera ser revisado en cada ocasion por parte del personal que para tal efecto
nombren las Autoridades competentes y el Colegio, a efecto de corroborar que cumpla con los requisitos antes sefialados.

Avrticulo 35. El Colegio y la Direccidon General deberan verificar que durante la aplicacion de los exdmenes los sustentantes
y en su caso la persona o asistente con conocimientos secretariales o en mecanografia que le auxilie, no utilicen o consulten
libros o codigos de editoriales que contengan operaciones juridicas o clausulas, formularios, machotes, hojas blancas, notas
escritas, modelos de escrituras, actas, contratos o similares. Tampoco podran acceder a la sede del examen secretaria,
mecandgrafo o asistente con teléfonos celulares, dispositivos de comunicacion, computadoras personales o cualquier otro
instrumento tecnolégico, analogo o similar, con capacidad de almacenar, enviar o recibir datos, de tal suerte que el
sustentante y su asistente no tengan comunicacion con el exterior.
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De igual manera, tampoco se permitira en poder del sustentante o aspirante algin tipo de notas escritas en cualquier sistema.

Articulo 36. El Colegio y la Direccion General designaran a las personas que funjan como vigilantes durante el proceso de
aplicacion de los examenes, quienes estaran facultados para revisar toda la documentacion, materiales y demas objetos que
lleven los sustentantes o aspirantes a los examenes, a efecto de cerciorarse de que no traigan consigo aquellos no permitidos
de los antes mencionados o analogos, los cuales retiraran al sustente y se los devolveran una vez concluida la aplicacion de
los exdmenes.

Los sustentantes no deberan salir de las instalaciones del Colegio, donde se esté realizando el examen en ninglin momento y
deberan abstenerse de realizar cualquier acto del que pueda inferirse o presumirse que pretendan obtener una ventaja o un
auxilio distintos de los autorizados por la Ley o de los que se contemplan en el presente Reglamento.

Articulo 37. El aspirante que no se encuentre en el recinto donde se aplicara la prueba practica, una vez que se inicie el
sorteo para determinar el orden de presentacion del examen en su parte tedrica, se entiende desistido del mismo.

Cualquier duda o controversia que se presente respecto del resultado del sorteo para determinar el turno del examen de
oposicién en su parte tedrica sera resuelta de manera inapelable por el Presidente del sinodo.

Articulo 38. Para el examen, tanto de aspirante como de oposicion a notario, en su parte practica, se sorteard de entre veinte
sobres, que deberén de desarrollar el o los sustentantes, segin corresponda, quienes deberan estar presentes en el momento
de la realizacion del sorteo correspondiente, que serd a la hora que determine la Direccion General. En caso contrario, el
sustentante que no esté presente perdera el derecho a realizar el examen de aspirante y se le tendra por desistido.

Articulo 39. Al aspirante que no comparezca a la notificacion a que se refiere el articulo 60 fraccién | de la Ley, asi como al
que no asista al sorteo para determinar el orden de presentacion del examen en su prueba tedrica, se le tendra por desistido.

El plazo de tres meses a que se refiere dicha disposicidn se contara a partir de que se dé por terminada la oposicion;
asimismo, si una vez iniciada la prueba practica, el sustentante la abandona, le sera aplicable también el plazo mencionado.

Articulo 40. Una vez abierto el sobre del examen de la prueba practica que le corresponda, el sustentante que no continde
con la aplicacién de la prueba se le tendr& por no aprobado y no podra presentar nueva solicitud hasta que transcurra el
término de seis meses, por tratarse de un examen no terminado.

Lo mismo se observara una vez sorteado el tema, si el sustentante no esta presente a la hora, en la fecha y en el lugar fijado
para el inicio del examen de aspirante.

Del examen de la prueba practica, para obtener las patentes de aspirante u oposicion, ademas de la impresion en papel y
previa autorizacion por escrito de la persona sustentante, se guardard una copia en archivo electrénico el cual debera
identificarse con el nombre del sustentante y sera firmado por éste y las personas vigilantes de la Autoridad y el Colegio,
debiendo garantizar que el examen de referencia sea eliminado de cualquier otro medio digital

Lo anterior, tendra por finalidad servir como respaldo para obtener una nueva impresion del examen, en caso de extravio o
destruccion, por causas de fuerza mayor, de lo que se levantara en su caso, acta circunstanciada. La copia en archivo
electrénico podra ser destruida una vez que se concluya con el proceso de aplicacion de los exdmenes de que se trate,

El mencionado dispositivo electrénico se guardard en lugar distinto al sobre que contenga la impresion en papel y sera
consultado Unicamente para efectos de lo dispuesto por el parrafo anterior.

El sustentante que determine no continuar con la prueba tedrica deberd hacer de conocimiento mediante escrito a la
Direccion General y al Colegio, con independencia del aviso que se dé en el momento de la aplicacién de la prueba
correspondiente.
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En caso fortuito o de fuerza mayor, que implique la suspension de la aplicacion de los exdmenes de aspirante y de
oposicién, se sefialara nueva fecha para su aplicacién, recorriendose las fechas de los examenes que hayan sido agendados
con un nuevo caso Y la designacién de un nuevo sinodo por parte del Colegio y de la Autoridad Competente.

La informacion contenida en dicho dispositivo electronico servird como respaldo para obtener una nueva impresion del
examen, en caso de extravio o destruccion, por causas de fuerza mayor, de la primera impresion en papel, de lo que se
levantard en su caso, acta circunstanciada.

Debera acompafarse a la impresion del examen el pliego de razonamientos y calculos correspondientes, los cuales deberan
estar debidamente fundados y motivados de acuerdo con lo previsto en la fraccién VIII del articulo 58 de la Ley, debiendo
precisar ademas, los documentos que en su caso, deberian obrar en el apéndice del instrumento elaborado y la justificacion
de la presentacion de avisos ante las autoridades correspondientes.

Por su parte, del contenido del pliego de razonamientos deberan desprenderse los argumentos de la persona sustentante
donde se privilegie la debida tutela de los bienes juridicos involucrados en la problematica planteada, segun cada caso lo
amerite.

Al término de la prueba practica, debera imprimirse a una sola cara y en siete tantos el sustento documental del examen,
acompafiando todos los juegos con copia de los pliegos de razonamientos y célculos correspondientes, debiendo ser
firmados por el sustentante en todas las hojas que lo integren. Se privilegiara el uso de materiales reciclados para tal efecto.

Una vez realizado lo anterior, las Autoridades Competentes junto con la persona Vigilante designada por el Colegio y la
persona sustentante, procederan a ensobretar los siete tantos de mérito, debiendo firmar y sellar los pliegues del sobre
utilizado a fin de hacer entrega del sobre a la persona que ostente la Secretaria del Jurado.

CAPITULO IlI
DEL CAMBIO DE DOMICILIO

Articulo 41. Para los efectos de lo establecido en el articulo 67 fracciones Il y IV de la Ley, en caso de que un notario de
aviso del cambio de domicilio de sus oficinas, lo informara a la Autoridad Competente con 15 dias habiles de anticipacion,
previa exhibicion de pago de su publicacién en la Gaceta, conforme al concepto que refiere el Cédigo Fiscal de la Ciudad de
México. El aviso antes sefialado deberé contener el nuevo domicilio de su notaria, teléfono y correo electrénico, en adicién
a los demas requisitos marcados por Ley.

En caso de que la Autoridad Competente necesite sea aclarado o corregido el aviso antes aludido, se lo hara del
conocimiento al notario para que éste en un término de 3 dias habiles siguientes a aquel en que le fue notificado lo anterior,
realice las aclaraciones o correcciones que sean necesarias.

TITULO TERCERO
ACTUACION NOTARIAL

CAPITULO |
ACTUACIONES Y DOCUMENTOS NOTARIALES

SECCION PRIMERA
ESCRITURAS

Articulo 42. En el caso de los supuestos de deterioro, destruccion o inutilizacion parcial de los folios, previstos en el
articulo 84 de la Ley, no sera necesario levantar acta ante el Ministerio Publico.
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Avrticulo 43. Para los efectos de lo establecido en los parrafos pendltimo y Gltimo del articulo 84 bis de la Ley, para que la
autoridad competente autorice la restauracion de los folios, los notarios deberan exhibir lo siguiente:

I.  Original o copia certificada por duplicado del dictamen técnico de un profesionista en Restauracion de Bienes
Muebles, en el cual describa el dafio que presenta el folio y el método que aplicara para restaurarlo; y
Il. Dos tantos en copia de la cédula profesional del perito que realizara la restauracion.

Avrticulo 44. El notario debera solicitar al Colegio de Notarios de la Ciudad de México la reposicién de los folios que hayan
sido extraviados, en los que deberan de imprimir el acto o actos juridicos que se encuentran en la RIN, respecto del
instrumento que inicialmente se habia contemplado en el articulo 84 de la Ley.

Avrticulo 45. Conforme al articulo 103, fraccion XVIII de la Ley, el notario, al redactar las escrituras expresara el nombre,
apellidos paterno y materno de los otorgantes y de sus representados tal y como aparecen en sus respectivos documentos de
identificacion oficial.

SECCION SEGUNDA
ACTAS

Articulo 46. En los supuestos previstos en las fracciones I, I1l, IV y VII, del articulo 131 de la Ley, en caso de que el
solicitante del servicio haya requerido firmar el acta correspondiente y éste no comparezca dentro del plazo previsto en el
articulo 117 de la Ley, el notario podré autorizar la mencionada acta al término de dicho plazo, dejando constancia de dicha
circunstancia en la misma Acta.

CAPITULO 11
NORMAS NOTARIALES DE TRAMITACION SUCESORIA

Articulo 47. En relacion con el articulo 180 de la Ley, los tramites de sucesiones testamentarias ante notario, ademas del
informe del Archivo, se debera solicitar informe al Archivo Judicial cuando el testamento se haya otorgado con anterioridad
al dia veinticuatro de julio del afio dos mil doce, por lo que para los otorgados con posterioridad a dicha fecha, no sera
necesario solicitar el informe al Archivo Judicial.

Articulo 48. Para efectos del articulo 186 de la Ley, los documentos y la prueba que sea legalmente posible, para acreditar
el entroncamiento o parentesco con el autor o autora de la sucesion, sera con las copias certificadas del o las actas de
nacimiento.

Articulo 49. Para los efectos del articulo 187 de la Ley, se entendera que la primera publicacion deberé realizarse dentro de
los 10 dias naturales posteriores al otorgamiento de la escritura correspondiente y los siguientes 10 dias naturales después de
la primera publicacién.

~ CAPITULO Il ,
SUPLENCIAS Y CONCLUSION DE ASUNTOS POR CESACION DE FUNCIONES

SECCION PRIMERA
SUPLENCIAS

Avrticulo 50. Para suplirse reciprocamente en sus ausencias temporales, en todo tiempo, los notarios celebraran convenios de
suplencia; éstos podran celebrarse hasta por tres de ellos, observando lo siguiente:

l. Mientras subsista un convenio de suplencia, los notarios que lo celebraron podran suplirse entre si y no podran
suplir a diverso notario, salvo autorizacion expresa de la Autoridad competente, por necesidades del servicio
notarial, cuando se trate de suplir a un notario que haya recién obtenido su patente o cuando un notario se
encuentre en alguno de los supuestos previstos en los articulos 194 y 209 de la Ley.

Il. Tanto los notarios que inicien el ejercicio de sus funciones, como aquellos que no tengan un suplente gozaran
de un plazo de noventa dias naturales para celebrar tales convenios; éste se computara de la siguiente manera:
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a) Para los nuevos notarios a partir de la fecha de inicio de funciones; y
b) Para los que no tengan suplente, a partir del dia habil siguiente de la fecha en la que por cualquier causa haya
concluido el convenio que tenian vigente.

1. Si un notario no encontrare suplente o no lo presentare a la Autoridad competente en el plazo sefialado, ésta le
nombrara uno por un plazo de noventa dias naturales a partir de la designacién y, dada la naturaleza de la
suplencia, no serd necesario que se firme un convenio, para estos casos sera suficiente la designacion que
realice la autoridad competente, por lo que el notario nombrado en estas circunstancias debera actuar en las
ausencias del notario que no tenga suplente, pero este Gltimo no podré actuar en el protocolo de aquél, salvo
que decidan suscribir el convenio a que se refiere este articulo. La designacion realizada por la Autoridad
competente debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Las facultades y responsabilidades del notario designado seran las mismas a que se refiere el articulo 196 de la Ley.

El notario que no cuente con suplente y en razén de ello la Autoridad competente le haya designado uno, tendra la
obligacion de acreditar a esta Gltima las acciones que haya realizado con el objeto de suplir o asociarse, dentro de los
noventa dias naturales a la publicacion de la designacion; vencido dicho plazo, se podra solicitar la intervencién del Colegio
con la finalidad de que éste Ultimo le apoye para conseguir un notario con el que suscriba convenio de suplencia.

El notario de que se trate, en todo momento podra acreditar la celebracion de un convenio de suplencia o de asociacion.

Si agotado lo anterior el notario no tiene suplente o asociado, la Autoridad competente deberd supervisar el funcionamiento
de la notaria mediante la practica de visitas generales y no podré hacer uso del derecho a que se refiere el primer péarrafo del
articulo 202 de la Ley, con excepcion de lo previsto en el segundo parrafo de ese mismo articulo.

Cuando dos notarios hayan celebrado el convenio de asociacion a que se refiere el articulo 198 de la Ley, podran celebrar el
convenio de suplencia a que se refiere el articulo 194 de dicho ordenamiento con otro notario, observando las siguientes
reglas:

I. El notario suplente no podra tener mas notarios suplentes;
Il.  Enel convenio se sefialaré el orden de suplencia que tengan los asociados en relacién con el suplente; y
I1l.  Los dos notarios asociados no podran tener un tercer asociado.

Articulo 51. Los notarios que hayan optado por su interconexion al sistema informatico para la actuacion en el protocolo
digital podran suplirse por notarios que no hayan optado por dicha interconexion, quienes actuaran con sus propias
credenciales de acceso y firmaran con su firma electrénica notarial en el protocolo digital a cargo del notario suplido.

En el caso de notarios asociados, el titular del protocolo debera optar por su interconexion personal al sistema informatico y
los notarios asociados actuaran con sus propias credenciales de acceso y firmaran con su firma electronica notarial.

Articulo 52. Para la presentacion de los convenios de suplencia y asociacién, el o los notarios deberan presentar ante la
Oficialia de Partes de la Direccién General, dentro de los diez dias habiles siguientes a la suscripcién del convenio, diez
tantos en original del convenio de suplencia y/o asociacién segln sea el caso, celebrado hasta por tres notarios;

La Autoridad competente, dentro del término de cinco dias habiles, verificara la procedencia de los mismos y, en caso de
reunir los requisitos, procedera a su registro.

Cuando la autoridad competente determine que el o los Convenios presentados no son procedentes, los devolvera por escrito
a los notarios con observaciones, para que estos realicen las adecuaciones necesarias.

En caso de ser procedente el registro de los convenios, tanto la Subdireccion de Asuntos Notariales como la Subdireccion
del Archivo General de Notarias, ambas adscritas a la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, registraran los
convenios de que se trate y devolveran a los notarios para que continlen con sus registros ante las Autoridades competentes
y ante el Colegio, a lo que hace referencia el articulo 67 fraccién Il de la Ley;
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Una vez registrado el convenio de que se trate, cualquiera de los notarios que formen parte del mismo solicitara, previa
acreditacion del pago de derechos correspondientes, su publicacion en la Gaceta dentro de los cinco dias habiles siguientes,
tal como se establece en el articulo 201 de la Ley, en caso de ser omiso con los término y exista tardanza atribuible al
notario, sera acreedor a una sancion prevista en la Ley.

En caso contrario, dicho convenio se tendra por no formalizado y no surtira efectos ante la Autoridad Competente.

Articulo 53. Previo a la separacion de funciones prevista en el articulo 202 de la Ley, los notarios deberan dar aviso a la
autoridad competente cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la fecha en que pretendan separarse del ejercicio
de la funcion notarial, salvo casos de emergencia, fortuitos o de fuerza mayor.

SECCION SEGUNDA
CONCLUSION DE ASUNTOS POR CESACION, SUSPENSION DE FUNCIONES O FALLECIMIENTO DEL
NOTARIO

Avrticulo 54. Para la conclusion de asuntos en tramite, derivado de la cesacién de funciones de un notario, asi como en caso
de fallecimiento de uno de los notarios asociados durante la vigencia del convenio de asociacion, o bien que se encuentre
dentro de los supuestos previstos en los articulos 206 y 209 de la Ley, para efectos de la entrega del protocolo y la
conclusion de los asuntos en tramite a que se refiere el parrafo siguiente, sera aplicable en lo conducente lo dispuesto en los
articulos 214, 215y 216 de la Ley.

Se entiende por conclusion de asuntos en tramite todos aquellos actos que ya se encuentren impresos en los folios del
protocolo del notario a quien se suple, siempre y cuando el instrumento de que se trate no esté en el supuesto del articulo
117 de la Ley y se encuentren en los apéndices respectivos todos los documentos vigentes, en su caso, necesarios para su
otorgamiento; asimismo, también se entiende por asuntos en trdmite los expedientes que se encuentren en las oficinas de la
notaria de que se trate, todos los documentos vigentes, necesarios para su otorgamiento, proporcionados por las partes u
otorgantes y, en su caso, los que fueron tramitados por el notario a quien se suple; asi como aquellos ingresados ante el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio y demas instituciones registrales del pais.

En todo caso, para que un notario pueda continuar y concluir los asuntos en tramite de un notario que hubiere cesado en
funciones, debera ser expensado, incluidas las contribuciones fiscales, totalmente por el o los interesados o, en su defecto,
debera ser expensado por el notario de que se trate 0 por sus sucesores; en caso contrario, se reconoce que no tiene
responsabilidad alguna.

Lo anterior, no exime al notario que ha cesado en funciones de sus responsabilidades civiles, penales, administrativas o
fiscales, en su caso los sucesores o herederos del notario que fallecié tendran las responsabilidades del contenido
econdmico, ya sea civil, administrativa o fiscal en que hubiera incurrido el notario fallecido.

Tratdndose de las contribuciones fiscales que no se encuentren enteradas en el momento de su causacién y gque no estén
liquidadas por el notario que hubiere sido cesado en funciones, renunciado o fallecido, son créditos fiscales a cargo del
notario cesado, renunciado o sus herederos o su sucesién y se cubriran por el obligado en términos de lo establecido en las
disposiciones fiscales; en caso contrario, las autoridades competentes podran dar vista a las autoridades fiscales y penales
para los efectos conducentes.

Tratdndose de testimonios pendientes de entregar, el notario suplente deberdn de entregarlos, utilizando los medios
necesarios para ello.

Articulo 55. Corresponde al o los prestatarios del servicio notarial requerir o exigir directamente las cantidades que
hubieran entregado al notario que haya cesado en funciones, 0 a sus sucesores o herederos, a efectos de expensar al notario
actuante.

Avrticulo 56. El plazo previsto en el articulo 216 de la Ley podra prorrogarse hasta por dos ocasiones, exclusivamente para
la conclusion de los asuntos pendientes.
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Avrticulo 57. Para el seguimiento de los asuntos pendientes de conclusion, la autoridad competente podra realizar visitas de
revision preliminar, dentro del plazo otorgado por la autoridad para la conclusion de los asuntos en tramite, y tomando en
consideracion la cantidad y avance en la atencion de dichos asuntos por parte del notario suplente.

Transcurrido dicho plazo o las prorrogas, se clausurara temporalmente el protocolo del cesante en los términos de este
articulo y se entregara al Archivo, mediante inventario.

En cada revisién preliminar el inspector de notarias levantara un acta en la que dejara constancia de los avances en los
tramites pendientes.

TITULO CUARTO
VIGILANCIA, PRESCRIPCION, RESPONSABILIDAD Y SANCIONES

CAPITULO I
VIGILANCIA Y PRESCRIPCION

Articulo 58. Para la ejecucion de visitas de inspeccién generales o especiales, previstas en el articulo 219 de la Ley, el
inspector de notarias podra auxiliarse por uno 0 mas inspectores de notarias debidamente acreditados por la Direccién
General. Podra también solicitar el auxilio de la fuerza puablica para llevar a cabo la practica de la visita legalmente
ordenada, en los casos en que exista oposicion por parte del notario.

Si no fuere posible llevar a cabo la visita de inspeccion, debido al cambio de domicilio no registrado ante las autoridades
competentes, exista negativa u oposicién del notario a permitir la préctica de la visita o se impida por cualquier otra causa
imputable al notario, la autoridad competente podré iniciar el procedimiento de responsabilidad para aplicar las sanciones
que correspondan.

En caso de que, por motivos de salud debidamente justificado por el notario, no se encuentre en posibilidad de atender
personalmente la visita, se entendera la diligencia con su suplente o su asociado y, en ausencia de éstos, con la persona
encargada de la notaria en el momento de la diligencia, lo cual se consignara en el acta que se levante a efecto de hacer
constar el resultado de la visita practicada.

Articulo 59. La visita de inspeccion especial prevista en la fraccion Il del articulo 242 de la Ley se ordenara cuando el
motivo de la queja sea respecto de la actuacion del notario en uno o varios instrumentos especificos, pudiendo el inspector
solicitar al Notario cualquier otro instrumento o documento relacionado con la queja que considere necesario para mejor
proveer.

Articulo 60. El Notario contara con un plazo de quince dias habiles para dar contestacion a la queja formulada en su contra,
en caso de negativa u omision en contestar, la Autoridad Competente iniciara los procedimientos sancionatorios.

Articulo 61. Para un mejor conocimiento de los hechos controvertidos, la Autoridad Competente podra requerir a
cualquiera de las partes, hasta antes de que se dicte resolucion, la exhibicion de cualquier documento que tenga relacién con
los hechos materia de la queja, y solicitar informacion a las autoridades que estime convenientes.

Articulo 62. En los casos en que, derivado de las visitas de inspeccidn, el o los inspectores de notarias den vista a la
Autoridad competente con los resultados, ésta podra dar lugar al inicio del Procedimiento de Oficio, sin perjuicio de los
procedimientos a que haya lugar por parte de las autoridades administrativas, fiscales y penales.

Articulo 63. Conforme a lo dispuesto en el articulo 234 de la Ley, el Ministerio Publico, previo a la determinacion del
ejercicio de la accion penal, recabara del Colegio la opinién a que se refiere dicho articulo.

Avrticulo 64. EI computo del plazo para la prescripcién del ejercicio de la accién penal por parte del Ministerio PUblico se
realizara conforme a lo dispuesto en el Codigo Procesal Penal vigente al momento de los hechos materia de la investigacion
penal.

Tal como lo establece el articulo 234, de la Ley del Notariado, la responsabilidad administrativa de los notarios prescribe en
8 afios.
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Avrticulo 65. Para acreditar la responsabilidad del notario prevista en alguna de las fracciones del articulo de la Ley, la falta
atribuida deberé constar expresamente en el instrumento de que se trate.

Articulo 66. En las visitas generales de inspeccidn, los inspectores de notarias deberan verificar, entre otros, los siguientes
rubros:

l. El estado fisico en que se encuentra el bien inmueble o bodega anexa que alberga el protocolo de la Notaria que se
trate, a fin de identificar si éste se encuentra en condiciones Optimas que permitan la seguridad, proteccién y
conservacion de los instrumentos notariales de que se trate;

II.  Que los avisos de derechos de los prestatarios, nimeros telefonicos para atencién a quejas y el Arancel se
encuentren visibles, actualizados y vigentes;

. Observaran la capacidad fisica y mental del Titular de la Notaria, para el adecuado desempefio de su funcién.

V. El estado en que se encuentra el sello de autorizar, asi como que éste cumpla con la normatividad vigente de
acuerdo con la Ley y las disposiciones emitidas por la Direccion General;

V. La expedicion oportuna de los comprobantes de pago respecto de las operaciones correspondientes a los servicios
prestados, asi como el pago de impuestos derivados de las escrituras otorgadas en la Notaria y que se encuentren
agregados al apéndice;

VI De manera aleatoria, que los instrumentos que requieran de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio se encuentren inscritas, asi como el estado en el que se encuentren los instrumentos en tramite, dejando
constancia de aquellos que se encuentren suspendidos y la razén que refiera el notario, para acreditar dicha
circunstancia.

VII. Las escrituras que fueron devueltas con el estatus de “salida sin registro” especifiquen el motivo de ello, para lo
cual el Notario deberé entregar una relacién actualizada con dicha informacion;
VIIl.  Que se asienten en el Acta los casos en los que se determine que se debe solicitar autorizacion para realizar

restauracion y/o reposicion de folios;

IX.  Que los apéndice de los instrumentos se encuentren debidamente conformados con lo asentado en los instrumentos
que sean objeto de la revision, asi como que los expedientes de las escrituras que se encuentren en tramite estén
debidamente conformados;

X. El funcionamiento y porcentaje de avance de la subida de informacion a la Red Integral Notarial;

XI. El cumplimiento de avisos en tiempo de poderes que requieran inscripcion en el Registro Nacional de Poderes y de
testamentos;
XIl. El seguimiento dado a los asuntos contemplados en programas de vivienda y regularizacion de la propiedad de
bienes inmuebles;
XIlI. El cobro de honorarios de los Notarios apegado a los conceptos establecidos en el arancel, y

XIV.  La relacion de expedientes judiciales turnados al Notario, y que se encuentren en la notaria, se verificara la fecha
en que quedaron a disposicion del Notario y el motivo por el cual permanecen en su resguardo.

CAPITULO 11
RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 67. Conforme a lo dispuesto en la fraccion 111 del articulo 241 de la Ley, se entiende como falta grave de probidad
al conjunto de actos u omisiones dolosos y reiterados que impliquen el incumplimiento de las garantias sociales, de los
principios contenidos en las mismas y el buen concepto de la funcién notarial contemplados en la Ley.

Articulo 68. Las notificaciones por estrados a que se refiere el articulo 242 de la Ley podran realizarse a través de estrados
electrénicos que implementara la autoridad competente.

Articulo 69. La consulta del expediente de queja para emitir la opinién por parte del Colegio a que se refiere el articulo 242
de la Ley Unicamente sera por personal autorizado por parte del mismo Colegio, la cual tendré lugar en las oficinas que
ocupe la Direccidn General.

No podran fotografiarse los documentos a consultar, sin embargo, podran expedirse copias simples al Colegio y a costa de
éste, siempre y cuando las partes lo autoricen por escrito, lo cual se realizara por medios impresos 0 magnéticos, de acuerdo
a la solicitud de que se trate. En todo momento se deberan proteger los datos personales que obren en el expediente.
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TITULO QUINTO
ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 70. El titular del Archivo es el representante legal del mismo y ostenta las facultades sefialadas en el articulo 249
de la Ley y demas disposiciones aplicables. En el ejercicio de sus funciones estara sujeto al régimen de responsabilidades de
los Servidores Publicos.

La persona titular de la Consejeria podra celebrar convenios con el Colegio para que a través del Instituto el personal del
propio Archivo reciba capacitacion.

Articulo 71. Mediante acuerdo emitido por la persona titular de la Consejeria, que sera publicado en la Gaceta, los actos,
tramites y servicios que emita o preste el Archivo podran ser firmados por la persona titular de una unidad administrativa
adscrita al Archivo.

Articulo 72. Los notarios de otras entidades federativas deberan registrarse ante el Archivo de manera personal o a través
de los convenios que al efecto se suscriban entre los Colegios de Notarios de las entidades y la Direccién General.

Si en un trdmite o servicio que le hubiere sido solicitado por un notario que no sea de la Ciudad de México y no se
encuentre registrado, el titular del Archivo debera requerir a la persona que se ostenta como fedatario a fin de que acredite
su carécter y llevar a cabo el registro correspondiente.

Los notarios de otras entidades deberan actualizar su registro de sello y firma ante el Archivo cada cinco afios, o bien si
cambia su caracter de actuacion, domicilio y/o sello.

Articulo 73. Para la destruccion de testimonios que el Archivo haya recibido a consecuencia de la cesacién de funciones de
un notario y que tengan mas de cinco afios de antigiiedad, el titular del Archivo debera publicar en la Gaceta y en medios de
comunicacion electrénicos de la Consejeria una relacion de fechas o épocas de testimonios que seran destruidos, sin revelar
datos personales ni contenidos de los instrumentos, concediendo un plazo de tres meses a las personas que tengan interés
juridico, a efecto de que se apersone a recogerlos. Sélo seran destruidos los testimonios que no hayan sido recogidos en el
plazo que se establezca en el aviso previsto en este articulo.

Articulo 74. En los casos en los que el Archivo ejerza la facultad de dar vista a las Autoridades competentes, prevista en el
articulo 254 de la Ley, éstas podran realizar alguna o algunas de las siguientes acciones:

l. Iniciar el procedimiento de oficio previsto en la Tercera seccion del articulo 242 de la Ley.

Il. Ordenar el archivo del documento que contiene la vista en el expediente personal del notario, a efecto de que obre
como antecedente profesional en términos del articulo 237 de la Ley; esta determinacién serd notificada
personalmente al fedatario.

I1. Desestimar la vista que haya rendido el Archivo.

IV.  Requerir al notario, mediante notificacion personal, a fin de que aclare la vista que el Archivo hubiere formulado
en su contra, en un plazo de diez dias habiles, luego del cual, desahogado o no el requerimiento por el notario, las
Autoridades competentes podran ejercer alguna de las acciones previstas en las fracciones anteriores.

CAPITULO 11
EXPEDICION DE TESTIMONIOS Y COPIAS CERTIFICADAS

Avrticulo 75. El titular del Archivo podra expedir testimonios en su orden y testimonios para inscripcién a personas con
interés juridico y Autoridades competentes de los instrumentos notariales en guarda definitiva, siempre que cuenten con la
autorizacion definitiva del notario que haya tirado el instrumento y en el estado en que se encuentren.

Lo anterior sin perjuicio de que, a solicitud del interesado, se agreguen al apéndice los documentos que resulten necesarios
para el testimonio.
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Sélo en caso de duda razonable, podrd el titular del Archivo, fundando y motivando su determinacion, negar la expedicion
de un testimonio en su orden o testimonio para inscripcion.

Articulo 76. La expedicién de un testimonio para efectos de inscripcién por parte del titular del Archivo no prejuzga la
calificacion registral del acto o hecho contenido en el instrumento notarial y s6lo podra expedirse para estos efectos siempre
que el instrumento solicitado no haya sido inscrito, salvo que el solicitante justifique causa suficiente para la nueva
expedicion.

En toda certificacion o razén de expedicion de un testimonio o copia certificada se debera indicar que, en su caso, dicha
expedicion no prejuzga la calificacion registral del acto o hecho contenido en el instrumento de que se trate, ni tampoco
presupone que se satisficieron o cubrieron los requisitos de forma y/o de fondo requeridos al momento del otorgamiento o
autorizacion del instrumento respectivo, salvo que dicha autorizacion se haya realizado por el titular del Archivo en los
términos de los articulos 114 y 249 fraccion XII de la Ley.

Articulo 77. Para la solicitud de copias simples, copias certificadas, testimonios en su orden o testimonios para efectos de
inscripcion, a que se refiere el articulo 250 de la Ley, los solicitantes deberan presentar por duplicado los formatos
debidamente requisitados que al efecto ponga a su disposicion el Archivo, asi como acreditar el pago de los derechos que
correspondan.

Cuando el trdmite se realice a través de apoderado, el mismo debera contar con facultades para actos de administracion o
dominio, y/o poder especial para solicitar trAmites ante el Archivo o bien, para gestiones administrativas, o mediante carta
poder simple ratificada ante la persona titular de la unidad de atencién ciudadana o ventanilla Unica.

Fuera de tales supuestos, la solicitud serd improcedente.

Articulo 78. Cuando el solicitante no sea otorgante o compareciente del instrumento cuya reproduccién solicita, debera
acreditar ser representante legal, apoderado, sucesor, causahabiente o beneficiario del acto o hecho contenido en el
instrumento, con documentos originales, los cuales seran cotejados con el duplicado de copias simples que exhiba.

CAPITULO HI
CERTIFICACION DE RAZON DE CIERRE

Articulo 79. Al revisar la razén de cierre de las decenas de protocolo, el Archivo verificard la exactitud de la misma, que
haya sido entregada en tiempo, de conformidad con el articulo 91 de la Ley, que la misma sea la inmediatamente posterior a
la Gltima que se haya certificado y el cumplimiento de los requisitos siguientes:

a) Puestay ubicacion del sello de autorizar en los folios y en las autorizaciones preventiva y definitiva;

b) Rdbrica en las notas complementarias, en caso de que dichas notas se asienten en los folios y no se agreguen al
apéndice del instrumento respectivo;

c) Redaccion de los instrumentos en el idioma que permita la Ley;

d) El plazo para remitir la decena a revision de cierre;

e) Laintegracion de los libros con el niumero de folios que sefale la Ley;

f) Testado, entrerrenglonado y salvaduras;

g) Utilizacién progresiva de los folios por ambas caras y asiento de los instrumentos al inicio de un folio;

h) Asiento cronoldgico de los instrumentos;

i) Razon de apertura de la decena;

j) Dimensiones y medidas de seguridad de los folios;

k) Existencia de folios rotos, rasgados y mutilados;

I) Asiento de razones de cambio de notario y de inicio de asociacion o suplencia;

m) Impresion firme, indeleble y legible en los folios;

n) Folios inutilizados cruzados con tinta y colocados al final del instrumento;

0) Asiento de notas complementarias o razon de que se agregan al apéndice;

p) Asiento en folios de la autorizacion preventiva, autorizacion definitiva y razén de “No paso”;

q) Cobertura de espacios en blanco después de las firmas;

r) Inexistencia de enmendaduras y raspaduras; y
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s) Firmas de los otorgantes y Notario sin texto sobre las mismas.

Si el Archivo funda y motiva la determinacion de incumplimiento de alguno de los requisitos de este articulo, solicitara al
notario que lo subsane, sin que la omisién de éste impida certificar la razén de cierre, si esta fuere exacta.

El incumplimiento de los requisitos enumerados o la entrega de manera extemporanea de una decena para su revision podra
ser objeto de vista a las Autoridades competentes con el fin de que se determine la responsabilidad que en derecho
corresponda.

Las decenas deberan presentarse para su certificacion en orden progresivo y de manera cronoldgica.

Avrticulo 80. Tratandose de folios rasgados, rotos o mutilados a qué se refiere el articulo 84 de la Ley, el notario debera
anexar a la certificacion de razon de cierre en original y/o copia certificada el oficio de autorizacién de la Autoridad
competente, el dictamen donde se indique el método de restauracion empleado y la cédula profesional de la persona que
haya realizado la restauracion.

CAPITULO IV
CONSULTA DE INSTRUMENTOS NOTARIALES

Articulo 81. La consulta de instrumentos notariales se otorga en los horarios sefialados en los formatos aprobados para el
tramite del dia siguiente a su solicitud.

El solicitante debera presentarse debidamente identificado en el dia y horario indicado, de lo contrario, la consulta sera
cancelada por ausencia.

Durante la consulta de instrumentos notariales queda estrictamente prohibida la utilizacion de cualquier herramienta o
dispositivo que permita la reproduccién parcial o total del instrumento a consultar; el incumplimiento a esta medida faculta
al encargado del area correspondiente a cancelar la consulta y retirar el protocolo y apéndice al solicitante.

Articulo 82. El personal del Archivo debera instrumentar las medidas necesarias para garantizar el secreto profesional, la
confidencialidad de la informacién y la protecciéon de los datos personales, conforme a la legislacién de la materia, de
manera que el solicitante sélo tenga acceso al documento respecto del cual acreditd interés juridico, tratindose del archivo
privado.

Articulo 83. De acuerdo con las disposiciones de la Ley Yy, en su caso, de los convenios que se celebren entre la
Administracion y el Colegio, el Archivo podra hacer uso del Sistema Informético para la recepcion, tramitacion y entrega de
tramites y servicios a su cargo.

En los mismos términos, también podra implementar servicios telematicos para la poblacion.

CAPITULO V
PLAZOS

Articulo 84. El Archivo expedira los tramites y servicios a su cargo en el plazo de trece dias habiles.

En el caso de copias certificadas y testimonios de instrumentos y registros notariales, asi como de consulta y reproduccion
de instrumentos de mas de setenta afios de antigiiedad, este plazo podra duplicarse siempre que medien causas justificadas.

CAPITULO VI
MEDIDAS DE SEGURIDAD

Avrticulo 85. El titular y los demas empleados del Archivo tendran la obligacion de guardar la secrecia de la informacion y
tramites relacionados con la documentacion que obre en el mismo.

El acceso a los acervos notariales es restringido y se prohibe el uso de cualquier dispositivo o herramientas que permitan la
reproduccion parcial o total de los instrumentos notariales.
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El titular de la Direccion General podra dictar medidas de seguridad y restriccion de los accesos a los acervos notariales.

CAPITULO VII
ACTUACION EN LOS ARCHIVOS ELECTRONICOS POR PARTE DEL ARCHIVO GENERAL DE
NOTARIAS.

Articulo 86. El Colegio asignara al Archivo un usuario revisor a fin de que éste pueda observar las decenas que se carguen
en la RIN, para el debido cumplimiento de lo que determinan los articulos 91 y 92 de la Ley.

Articulo 87. Una vez que se cumpla el plazo establecido en el articulo 96 de la Ley, adicionalmente a la entrega fisica de
los protocolos y apéndices, el notario dejara de tener acceso a dichos protocolos; debiendo el Colegio garantizar que sélo el
Archivo pueda continuar con la actuacién en los archivos digitales, informando de manera inmediata a la autoridad
competente de cualquier interaccion realizada por diverso usuario.

TITULO SEXTO
SISTEMA INFORMATICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 88. El sistema informético a que se refiere el articulo 2 fraccion XXXI de la Ley serd implementado de manera
gradual y modular para facilitar la interconexién y/o enlace referida en dicho precepto legal a traves de la Red Integral
Notarial. La operacioén de sus mddulos o aplicaciones informéticas serd de uso obligatorio para todos los notarios de la
Ciudad de México, de conformidad con las Reglas de Uso que expida el Colegio, con excepcién del mddulo y aplicaciones
desarrolladas para la actuacion digital notarial, el protocolo digital, instrumento electrénico y su apéndice, asi como el
indice electrdnico respectivo, que seran obligatorios sélo para aquellos notarios que hayan solicitado su interconexion, sus
suplentes o asociados o quienes legalmente los sustituyan en términos de lo dispuesto por el articulo 100 ter de la Ley.

Se entiende por Reglas de Uso a los parametros, perfiles y lineamientos del sistema informatico, que con base en el marco
normativo sean emitidos por el Colegio mediante circulares, a las cuales deberan sujetarse los notarios y todos los terceros
que tengan acceso al sistema, incluyendo aquellos perfiles temporales creados conforme a este Reglamento.

Articulo 89. El Sistema Informético constituye el inico medio de captura del indice electrénico del protocolo ordinario y
del Libro de Registro de Cotejos, que serviran para adjuntar el Archivo Electronico y el Apéndice Electrénico de Cotejos,
respectivamente. EI Colegio proveera a cada notario de la aplicacién informatica que sea necesaria para la captura, consulta
y aprovechamiento de los datos correspondientes.

Asimismo, el propio sistema informatico a través de la Red Integral Notarial sera el (inico medio que le permita al notario,
en ejercicio de la funcion notarial digital, conformar las relaciones juridicas constituidas por los interesados y recibir, bajo la
fe notarial, la manifestacién de la voluntad en los hechos o actos juridicos mediante el uso de la firma electronica para la
actuacion digital notarial.

Avrticulo 90. La firma electronica notarial podré ser utilizada en los términos de la fraccion XXI del articulo 2° de la Ley.

Las autorizaciones preventiva y definitiva, de los instrumentos notariales otorgados en el protocolo ordinario, deberan
constar en los folios con firma autdgrafa del notario y con la impresion del sello de autorizar.

Las autorizaciones preventiva y definitiva de los instrumentos electronicos otorgados en la actuacion digital notarial se
alojaran en el sistema informatico por medio de la utilizacién de la firma electrénica notarial.

El sistema informatico incorporara el uso de la firma electrdnica notarial en sus diversos modulos, lo cual se haré del
conocimiento general a través de las Reglas de Uso.
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Avrticulo 91. Las Autoridades competentes deberan implementar el uso de la firma electrénica de sus servidores publicos en
las atribuciones que desempefien respecto de la funcidn notarial, en su interaccion con ésta en la recepcion telematica y/o
digital de solicitudes, escritos, avisos, razones, certificaciones, copias certificadas, testimonios, notas complementarias,
declaraciones y demas documentos que conforme a la Ley deban suscribir en ejercicio de sus funciones, de manera que sus
actividades y tramites sean compatibles con el Sistema Informatico.

Para tal efecto, las Autoridades competentes y el Colegio se coordinaran permanentemente en el desarrollo conjunto de las
aplicaciones informaticas y tecnoldgicas respectivas para una mejor prestacion de la funcién notarial.

Avrticulo 92. El Colegio determinara, mediante las Reglas de Uso, las caracteristicas y especificaciones que deberan tener el
indice Electronico, el Archivo Electronico, el Apéndice Electronico de Cotejos, el indice Electrnico de éste, del protocolo
ordinario y para el caso del protocolo digital, el mensaje de datos que contenga el instrumento electrénico, su apéndice, su
indice electrénico y demas elementos del Sistema Informatico.

Articulo 93. Los notarios podran contar con infraestructura y programas informaticos propios de gestion y/o administracion
que les auxilien en el correcto funcionamiento de su respectiva notaria y que se interconecten con el sistema informatico,
debiendo ser compatibles en todo momento y no vulneren la seguridad informatica de éste.

El Colegio establecera los parametros minimos tecnoldgicos necesarios para que, con base en ellos, cada notaria pueda
interconectarse con el Sistema Informético.

Articulo 94. EIl Sistema Informético serd administrado por el Colegio con apego a lo establecido por la Ley, el presente
Reglamento y las Reglas de Uso; debiendo en todo momento guardar los mas estrictos estandares de confidencialidad y
seguridad de la informacion.

Articulo 95. Para el desarrollo, mantenimiento, mejora y actualizacién del Sistema Informatico, el Colegio, bajo su
responsabilidad y con recursos propios, podra contratar a terceros que lleven a cabo los trabajos necesarios para garantizar
su Optimo funcionamiento.

De igual manera, el Colegio podra contratar a terceros que proporcionen servicios de capacitacion y el soporte técnico
correspondientes al funcionamiento y operacion del Sistema Informatico.

Avrticulo 96. El Colegio deberd llevar a cabo la administracion del Sistema Informatico, debiendo establecer tiempos de
respuesta por criticidad y horarios de disponibilidad dentro de las Reglas de Uso.

De igual manera, el Colegio estara facultado y obligado a lo siguiente:

. Emitir y hacer del conocimiento de los notarios las Reglas de Uso;

1. Crear un fondo de desarrollo tecnoldgico para la creacion, mantenimiento, y actualizacién del Sistema Informatico;

I1. Llevar a cabo capacitaciones, virtuales o presenciales, respecto del sistema informatico y sus eventuales
actualizaciones, pudiendo ser gratuitas o con costo conforme a lo que establezca el Colegio;

V. Garantizar el correcto funcionamiento del Sistema Informatico conforme a los estandares y niveles de servicio que
se establezcan en las Reglas de Uso;

V. Determinar las caracteristicas del sistema informéatico que permitan vincularlo al papel de folios del protocolo
ordinario y en la reproduccién de los instrumentos notariales, asi como de cualquier otro elemento de seguridad
que el Colegio determine;

VI.  Generary cancelar los perfiles de usuario correspondientes a cada notaria y las credenciales de acceso del notario;
VII.  Administrar los perfiles de los notarios en relacion con las situaciones de asociacion, disolucion de la asociacion,
suplencia, permuta, licencia o cesacion de funciones. En el caso de suspensidn o cesacion de funciones, se deberan
cancelar los perfiles de usuario y las credenciales de acceso correspondientes a dicho notario;
VIIIL. Informar de manera oportuna a los notarios sobre cualquier falla en el sistema informatico;

IX. Celebrar todo tipo de convenios de colaboracion con las Autoridades competentes para el enlace del Sistema
Informatico con los sistemas bajo administracion de dichas Autoridades;

X.  Generar, parametrizar y administrar aquellos perfiles correspondientes a las Autoridades de la administracion
publica federal, local y municipal, entes publicos y alcaldias;

XI.  Generar y administrar el perfil temporal del Decanato conforme a lo previsto por el articulo 271 de la Ley; e
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XII. Implementar el Sistema Informético y su Red Integral Notarial con neutralidad y a través de tecnologia accesible
que coadyuve al funcionamiento habitual de la notaria y el debido cumplimiento de las obligaciones inherentes a
cada notario:

Articulo 97. Los notarios, en su caracter de usuarios del Sistema Informatico, se encuentran obligados a lo siguiente:

I.  Cumplir con las Reglas de Uso y difundirlas a los usuarios que dentro de su notaria tengan acceso al sistema;

Il.  Supervisar las actuaciones realizadas en el sistema informatico por los usuarios asignados a su notaria, mantener un
soporte técnico interno o externo que permita la interaccion con el equipo de soporte del Colegio para solventar
cualquier problema técnico o de interconexién a la Red Integral Notarial.

I1l.  Notificar al Colegio de cualquier vulneracion o uso indebido que detecten del Sistema Informatico;

V. Notificar al Colegio de cualquier vulneracion a su cuenta, a las cuentas de los usuarios que de él dependan o a la
base de datos almacenada en la plataforma del Sistema Informatico; e

V. Informar al Colegio de cualquier incidencia o intermitencia en el Sistema Informético.

Articulo 98. El Sistema Informético deberd contar con los pardmetros necesarios para garantizar la seguridad, integridad,
fidelidad y confidencialidad de la informacion que albergue la béveda digital, la cual servira como base de informacion del
Sistema Informaético utilizado para realizar y almacenar copias de seguridad y archivar datos electrénicos en una ubicacion
remota segura, alimentada a través de las diversas funcionalidades del Sistema Informatico y su Red Integral Notarial.

Articulo 99. La bdveda digital del Sistema Informatico garantizard el resguardo de la informacién que albergue de manera
permanente la informacién de la béveda digital sera privada por un plazo de setenta afios desde su guarda definitiva,
posterior a lo cual sera publica, para estos efectos, se estara a lo dispuesto por los articulos 250 y 251 de la Ley,
constituyéndose éste en el Unico responsable de la misma.

Articulo 100. Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 21 de la Ley, el Colegio realizara todo tipo de
extracciones de informacidon del sistema informatico, para fines estadisticos y cibernéticos, siempre y cuando la misma se
encuentre disociada, tomando en cuenta las medidas administrativas, técnicas y fisicas que correspondan y haya sido
solicitada de manera formal o sea resultado de una obligacién contraida por el Colegio, en virtud de algin convenio de
colaboracion con las Autoridades competentes o se trate de una obligacion prevista en Ley.

Para efectos del presente, se entiende que la informacién se encuentra disociada cuando los datos personales no pueden
asociarse al titular ni permitir, por su estructura, contenido o grado de disgregacién, la identificacién del mismo.

El Colegio por ningln motivo podra proporcionar informacién a cualquier tercero respecto de lo que obre en su poder con
motivo de la administracion de la Red Integral Notarial, con excepcion Unica y exclusiva de la informacién que se encuentre
disociada y sea para los fines y en los términos de los parrafos anteriores, de lo contrario sera causa de responsabilidad
sancionada en términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 101. El Sistema Informético podra ser utilizado para integrar los avisos a los que hace referencia la Ley Federal
para la Prevencion e Identificacién de Operaciones con Recursos de Procedencia llicita, para el caso de que el Colegio actue
como entidad colegiada encargada de la recepcion de la informacién y envio posterior de dichos avisos.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo anterior, el Sistema Informéatico podrd permitir a cada uno de los notarios
comunicar de manera individual aquellas operaciones otorgadas que constituyan una actividad vulnerable susceptible de
aviso.

Avrticulo 102. EI Sistema Informatico permitird a cada notario realizar la extraccion, importacion, exportacion, consulta e
impresion de la informacion exclusivamente registrada por él.

Articulo 103. El Sistema Informético, previa firma de los convenios de colaboracién correspondientes, incorporara
funcionalidades que permitan el calculo y entero de contribuciones locales y federales; y deberé alojar los comprobantes que
acrediten el pago de dichas contribuciones; todo lo anterior como una opcién para el notario actuante de que se trate.
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Avrticulo 104. El Sistema Informatico permitira que aquellos notarios, actuando en suplencia o asociacién, tengan acceso
telematico a la notaria asociada o en suplencia, de modo que sea posible actuar en su protocolo, firmar electrénicamente y
enviar todos aquellos avisos y comunicaciones, asi como expedir las copias certificadas electrénicas.

Articulo 105. Para todo lo referente a la Firma Electrénica Notarial y la Prestacion de Servicios de Certificacion sera
aplicable la legislacion de la materia conforme corresponda.

Articulo 106. Los notarios podran contratar a terceros expertos para todo lo relacionado con la digitalizacién de
documentos que deban alojarse en el Sistema Informatico, tomando las medidas necesarias para garantizar la
confidencialidad y proteccion de datos personales.

Avrticulo 107. El arancel en todo momento incluird un concepto de remuneracion por la digitalizacion de los instrumentos
que integran el protocolo ordinario, por el almacenamiento de los instrumentos electronicos, de sus apéndices en el
protocolo digital, asi como de los documentos presentados para cotejo que constituyen el Apéndice Electronico de Cotejos.

Igualmente, cada afio, el arancel tendra previsto un concepto por el almacenamiento, conservacién y resguardo electrdnicos,
asi como por el envio de dicha informacion al Colegio a través del Sistema Informatico. Este concepto de remuneracion sera
calculado por el Sistema Informatico de forma automatica al alojar los instrumentos electrénicos y sus apéndices en el
protocolo digital, digitalizar cada instrumento del protocolo ordinario, su apéndice o el documento presentado para cotejo
para que el pago a su vez sea transmitido al Colegio por la via que éste determine como una cuota ordinaria y variable de
acuerdo con su utilizacién en términos del articulo 82 de la Ley, el Colegio podré abstenerse de proveer de folios a un
notario que no esté al corriente en el pago de estas cuotas.

CAPITULO 11
RED INTEGRAL NOTARIAL

Articulo 108. La Red Integral Notarial constituye la integracién de hardware (componentes electrénicos, periféricos y de
almacenamiento) y software (programas, instrucciones, datos, aplicaciones y reglas informaticas) que conforman el Sistema
Informatico correspondiente a cada notaria y al Colegio y que comprende, entre otros, el almacenamiento y administracion
del indice Electrénico, del Archivo Electronico, Registro e indice Electronico del Libro de Registro de Cotejos y su
respectivo Apéndice Electronico de Cotejos; asi como las diversas interconexiones y/o enlaces, protocolos y estandares de
intercambio, servicios de mensajeria y notificaciones y recepcion de acuses presentados y/o realizados via telemética.

Articulo 109. EIl Colegio tendra a su cargo el desarrollo continuo y permanente del sistema informéatico como plataforma
tecnoldgica del notariado y de su Red Integral Notarial, con la finalidad de consolidar, estandarizar y homologar la
informacion relativa a los hechos y actos en que intervengan los notarios, ya sea en el protocolo ordinario o en la
actuacion digital notarial; asi como la canalizacion y el envio de dicha informacion por la via telematica, el resguardo en
la béveda digital del archivo electrénico de los instrumentos y apéndices del protocolo ordinario, el apéndice electrénico de
cotejos y del protocolo digital dentro de la actuacion digital notarial.

Los notarios que soliciten al Colegio su interconexion al sistema informatico para llevar a cabo la actuacién digital notarial
deberan cumplir con los procedimientos, requisitos técnicos y elementos de seguridad tecnolégica suficientes para actuar en
el entorno digital, para que a su vez el Colegio pueda otorgar las credenciales de acceso y comunicarlo a la Autoridad
Competente en términos de lo dispuesto por el articulo 100 ter de la Ley.

Articulo 110. El Colegio celebrara los convenios de colaboracion necesarios para el uso de la Red Integral Notarial como
medio de cumplimiento regulatorio y para facilitar la coadyuvancia de los notarios con las diversas autoridades.

Para efectos de lo previsto en la Ley, el Colegio permitira el enlace con las diversas autoridades administrativas mediante el
uso de redes, facilitando la interoperabilidad con las plataformas desarrolladas por la administracion puablica para el
intercambio de datos entre el sistema informatico y las mencionadas plataformas, que faciliten el ejercicio de sus
atribuciones y facultades.

Articulo 111. La Red Integral Notarial contendra una base de datos integral en la que conste la intervencién notarial, para
efectos estadisticos y de identificacion de operaciones, de conformidad con lo dispuesto por el segundo péarrafo del articulo
97 de la Ley.
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Para los efectos de este Reglamento, se entendera por base de datos el conjunto ordenado de datos referentes a una persona
identificada o identificable o a un objeto.

Articulo 112. La base de datos a la que hace referencia el articulo anterior Gnicamente contendra aquellos que determine el
Colegio en las Reglas de Uso, lo cual debera ser asentado en el correspondiente aviso de privacidad de cada notario,
debiendo advertir al particular de la creacion de dicha base de datos para los efectos del ejercicio de los derechos a que se
refiere la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

Avrticulo 113. Adicionalmente, para la correcta prestacion del servicio notarial y a rogacion de parte interesada, el titular de
los datos de que se trate o bien en el caso de instrumentos inscribibles o que sean objeto de algln registro, los notarios
podréan utilizar la Red Integral Notarial para consultar informacion relativa a los hechos y actos pasados ante la fe de otros
notarios, incluyendo, entre otros, generales de los comparecientes, antecedentes, datos de registro, informacion y
documentos que consten en el apéndice siempre que dicha informacién sea materia de las inscripciones o registros
respectivos.

Articulo 114. La consulta de datos referida en el articulo anterior debera realizarse con estricto apego a los principios y
disposiciones previstos en la normativa de la materia de proteccion de datos personales aplicable..

Articulo 115. El notario que vaya a actuar en el protocolo de una notaria que haya quedado vacante recibira del Colegio el
acceso al Archivo Electronico correspondiente a su antecesor, en términos de Ley. Para el caso del protocolo digital, se
pondra a disposicién del notario Gnicamente en caso de que lo solicite, en términos de lo dispuesto por el articulo 100 ter de
la Ley.

CAPITULO 111
EL NOTARIO COMO PRESTADOR DE SERVICIOS DE CERTIFICACION

Articulo 116. En funcion de lo dispuesto por el articulo 34 fraccidn XII de la Ley, los notarios podran prestar servicios de
certificacion, de conformidad con lo que establece el articulo 24 de la Ley de Firma Electrénica Avanzada, los notarios
podran prestar servicios de certificacion, para lo cual debera solicitar a la Autoridad certificadora la correspondiente
acreditacion como Prestador de Servicios de Certificacién y, en su caso, de los servicios relacionados, como la conservacion
de mensajes de datos, el sellado digital de tiempo y la digitalizacion de documentos.

La Direccion General deberd llevar el registro de los notarios que se encuentren acreditados como prestadores de servicios
de certificacion, integrando los expedientes respectivos con los requisitos a que hace referencia la normatividad en comento,
con independencia de las disposiciones especificas que se contemplan en este Capitulo.

Articulo 117. Para efectos de la Ley, se entendera que los notarios, en su caracter de Prestadores de Servicios de
Certificacién, en todo momento actuaran con fe publica.

Para dejar constancia de sus actuaciones como prestadores de servicios de certificacién los notarios asi acreditados
levantaran un acta en el protocolo ordinario o digital en la que certificaran que los servicios proporcionados relativos a la
creacion de los certificados digitales, sellos de tiempo y constancias de conservacion de mensajes, fueron creados y en su
caso vinculados a los mensajes de datos, bajo su control, a través del sistema informético y con el uso de las herramientas
criptograficas que les autorizaron las Autoridades competentes para actuar como tales, bajo los procesos reglados por las
normas oficiales que les apliquen.

Para la digitalizacion de documentos en soporte fisico, ademas certificaran haber tenido a la vista los originales o sus copias
certificadas y que el proceso de migracidn se hizo con base en las normas oficiales que les apliquen.

El acta incluira los servicios prestados a diferentes personas, por diferentes servicios y en un periodo de tiempo
determinado, pudiendo anexar o transcribir el reporte que en el sistema se configure y emita sobre los mismos. El hecho de
solicitar los servicios del notario como prestador de servicios de certificacion sera suficiente como rogacion para levantar el
acta sin necesidad de la firma de los solicitantes.
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Articulo 118. La prestacion de los servicios de certificacion se sujetara a lo dispuesto por la normativa aplicable a la
Autoridad certificadora.

Articulo 119. En el caso de que un notario, en su funcion de Prestador de Servicios de Certificacion solicite licencia, sea
suspendido o cesado en sus funciones, el registro y los certificados que haya expedido pasaran, para su administracién, al
suplente o asociado y, a falta de éstos, a otro Prestador de Servicios de Certificacion dentro de la funcion notarial designado
por el Colegio.

Articulo 120. Los notarios, en su caracter de Prestadores de Servicios de Certificacion, podran dar fe respecto de firmas
electronicas avanzadas, asi como determinar y hacer del conocimiento de los usuarios si dichas firmas que les ofrecen
cumplen o no los requerimientos dispuestos por la correspondiente Autoridad certificadora.

Articulo 121. Los documentos que obren en el archivo de cada notaria, relacionados con la prestacion de servicios de
certificacion deberan sujetarse a las disposiciones de la Autoridad certificadora.

Articulo 122. Sin perjuicio de las obligaciones de conservacion documental que establecen la Ley y el presente
Reglamento, los notarios, en el ejercicio de la funcién de Prestador de Servicios de Certificacion, deberdn conservar la
informacion relacionada con los datos de creacion y verificacion de firmas al menos por quince afios.

Articulo 123. Adicionalmente a lo previsto en los articulos anteriores, los notarios podran ser acreditados como agentes
certificadores de cualquier Autoridad certificadora.

CAPITULO IV
FIRMA ELECTRONICA NOTARIAL

Articulo 124. El Colegio, previa opinion y/o autorizacion de la Autoridad Competente, de conformidad con los requisitos
que establecen la Ley de Firma Electronica Avanzada y la Ley de Ciudadania Digital de la Ciudad de México, segln
corresponda, debera designar a la Autoridad certificadora que emita los certificados de firma electrénica que correspondan a
la Firma Electronica Notarial, misma que sera utilizada para efectos de la Ley y las actuaciones del notario al amparo de la
misma.

Articulo 125. La emision del certificado de Firma Electronica Notarial se llevard a cabo conforme al procedimiento que
indique la Autoridad certificadora designada por el Colegio, de conformidad con lo que establece la Ley de Firma
Electronica Avanzada y la Ley de Ciudadania Digital de la Ciudad de México, segun corresponda.

Articulo 126. Para efectos de la Firma Electronica Notarial, el acceso a los datos de creacién de firma por parte del notario
debera incorporar necesariamente un dato biométrico que al efecto determinen el Colegio y la autoridad competente.

Articulo 127. Para el caso de las copias certificadas electrénicas y todos aquellos documentos firmados por el notario
mediante Firma Electrénica Notarial, en materia probatoria, debera observarse lo dispuesto por las disposiciones legales
aplicables en materia de firma electrénica avanzada.

Articulo 128. En el caso de permuta de notarias, los involucrados deberan solicitar la cancelacion de los certificados
correspondientes a la Firma Electrénica Notarial vigente y solicitar la emision de un nuevo certificado de Firma Electronica
Notarial, informando a la autoridad competente en un plazo no mayor a cinco dias habiles.

Articulo 129. EIl notario suplente estar4 facultado para utilizar su Firma Electrénica Notarial en el ejercicio de sus
facultades como suplente, siendo aplicables las mismas reglas que para los notarios asociados.

Avrticulo 130. Conforme a lo establecido en el articulo 67 fraccion VI de la Ley, relativo a la Firma Electronica Notarial,
previa aprobacion de la autoridad competente, el Colegio, en caso de constituirse como Autoridad certificadora, podré:

l. Emitir el certificado de Firma Electrénica Notarial a todos los notarios de la Ciudad de México;
Il Emitir certificados de Firma Electrénica Notarial con apego a lo dispuesto por la Ley;
1. Renovar el certificado de Firma Electronica Notarial cada cuatro afios, a solicitud del notario;
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V. Emitir los lineamientos para que los notarios se constituyan en Prestadores de Servicios de Certificacion de la
Firma Electronica Notarial; y

V.  Autorizar a los notarios, previa acreditacion de los requisitos correspondientes, como Prestadores de Servicios de
Certificacion de la Firma Electrénica Notarial.

Mientras el Colegio no expida a los notarios su respectivo Certificado de Firma Electronica Notarial, para todos los fines
previstos en la Ley, éstos podran hacer uso de su correspondiente Certificado de Firma Electrénica expedido por el Servicio
de Administracion Tributaria o la Secretaria de Economia, segun corresponda.

La Autoridad Competente podra hacer uso del Certificado de Firma Electrénica expedido por el Servicio de Administracion
Tributaria o la Secretaria de Economia o, en su caso, de la instancia que cumpla con los requisitos como autoridad
certificadora.

La autoridad competente deberd contar con los medios electronicos para verificar la autenticidad y vigencia de la firma
electronica notarial

Articulo 131. En materia de Firma Electronica Notarial, los notarios a su vez deberan observar lo siguiente:

I.  Solicitar la emisién del certificado de Firma Electrénica Notarial;
Il Solicitar la renovacidn del certificado de Firma Electrénica Notarial, de modo que se mantenga vigente;
1. Mantener Unico y absoluto control y secrecia sobre los codigos o claves criptograficas privadas correspondientes a
su Firma Electrénica Notarial; y
\VA Dar oportuno aviso al Colegio, a la Autoridad certificadora y a la autoridad competente en caso de mal uso, pérdida
o0 robo de los cddigos o claves criptograficas privadas correspondientes a su Firma Electrénica Notarial.

En todo caso, la autoridad certificadora encargada de emitir las firmas electronicas notariales deberd acreditar ante la
Direccion General, haber dado cumplimiento a los requisitos sefialados en el articulo 23 de la Ley de Firma Electronica
Avanzada, asi como la adopcién de los mecanismos necesarios para dar cumplimiento al articulo 24 en relacién con las
atribuciones y obligaciones que por disposicién de Ley correspondan.

Ante el incumplimiento a lo sefialado en el parrafo que antecede, la Autoridad competente estara facultada para dar aviso de
dicho incumplimiento en los términos previstos por la ley de la materia, con independencia de las responsabilidades
administrativas que en su caso, deriven por la emision de instrumentos notariales contrarios a la norma que rige el acto.

CAPITULO V
iNDICE ELECTRONICO

Articulo 132. El indice Electrénico a que hace referencia el articulo 97 de la Ley se encontraré alojado en la plataforma del
Sistema Informatico y su informacion constituira parte de la base de datos de dicho Sistema.

Tras la firma de cualquier instrumento, el notario procedera a llenar un formulario de datos estructurados conforme a los
requerimientos del articulo 97 de la Ley, a través del cual se alimentara la base de datos alojada en el Sistema Informatico.

El Sistema Informético permitird la captura previa de los datos que deben incluirse en el formulario y, tras la firma del
instrumento, el notario haré el envio de la informacidn para que se incluya en el Indice Electrénico.

Avrticulo 133. Para los efectos de lo dispuesto por la fraccion VIII del articulo 97 de la Ley, el Colegio, a través de las
Reglas de Uso, determinaré los datos adicionales que deban incluirse en el Indice Electrdnico.

Avrticulo 134. La carga de informacion y el uso de la plataforma seran determinados por el Colegio a través de las Reglas de
Uso, debiendo cada notario asegurarse de recibir la capacitacion necesaria para el correcto uso de la plataforma.

Avrticulo 135. Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo anterior, los notarios podran auxiliarse de programas informaticos
y desarrollos propios para facilitar el llenado del indice electrénico y el Colegio podra generar desarrollos informaticos que
automaticen el llenado y coadyuven con la gestion y administracion de las notarias, previa validacion de los requisitos
técnicos y elementos de seguridad suficientes.
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Articulo 136. Para la conservacion permanente del indice electrdnico en el sistema informatico, con relacion a la entrega
definitiva del protocolo ordinario a la que refiere el Gltimo parrafo del articulo 97 de la Ley, serd necesario que el notario
firme utilizando su firma electrdnica notarial, la constancia de recepcién definitiva a que se refiere el articulo 76 quinquies
de la Ley, misma que inhabilitara cualquier modificacidn del indice electrénico de la decena correspondiente.

Articulo 137. En adicion a lo establecido en el articulo anterior, el Sistema Informatico permitird la extraccion de la
informacion para su impresion, sin que deba entregarse un ejemplar fisico al Archivo General de Notarias.

Articulo 138. EIl indice Electronico debera quedar debidamente llenado a mas tardar dentro de los treinta dias habiles
siguientes a que se autorice de manera definitiva el instrumento o a la fecha en que se asiente la razon de “no paso”.

CAPITULO VI
ARCHIVO ELECTRONICO

Articulo 139. El Archivo Electrénico se compone por los instrumentos notariales en un archivo de texto y por la
reproduccion digitalizada de los mismos instrumentos y sus apéndices, que integran cada decena de protocolo ordinario, y
que seran cargados al Sistema Informatico; sirviendo el archivo de texto y, en su caso, la representacion digitalizada como
fuente para la generacién de testimonios, copias certificadas, copias certificadas electrénicas, asi como para cualquier otro
fin previsto en las Reglas de Uso.

Articulo 140. Cada notario debera remitir al Colegio el archivo electrénico dentro de los cuatro meses siguientes a que se
asiente la razon de cierre prevista en el articulo 91 de la Ley, conforme a las especificaciones técnicas que al efecto se
establezcan en las Reglas de Uso que emita el Colegio.

La remisién del archivo electronico podra hacerse por cada instrumento, por libro o bien por decena de libros.

La remisidn de una decena permitira que el sistema informatico genere la constancia de recepcion por parte del Colegio a
que se refiere el segundo parrafo del articulo 92 de la Ley.

Se entendera por remision la carga completa del indice respectivo y del archivo electrénico al Sistema Informatico.

El Archivo Electronico deberd alojarse y resguardarse en la boveda digital del Sistema Informéatico desde su remisién al
Colegio, estando disponible tnicamente para el notario y una vez realizada la entrega definitiva de las decenas de protocolo
ordinario, disponible también para el Archivo para el cumplimiento de sus atribuciones legales.

En todo caso, para la remisién debera cubrirse previamente la cuota por envio y almacenamiento que determine el Colegio.

Articulo 141. El Sistema Informatico contara con un médulo tarificador a través del cual se calculara la cantidad que
corresponda pagar por la remision del Archivo Electrénico.

Articulo 142. El notario sera responsable durante el tiempo que el protocolo ordinario permanezca en su notaria de verificar
la coincidencia entre el soporte papel y el archivo electronico, pudiendo modificar este Gltimo Gnicamente en caso de que se
detecten errores en la digitalizacion o en el archivo de texto.

Articulo 143. Verificado lo anterior, se procedera a la entrega definitiva del archivo electrénico de cada decena remitida al
Sistema Informético en cualquier momento, previo al depdsito definitivo de la decena de libros y apéndices del protocolo
ordinario en el Archivo. Para realizar este depdsito definitivo el Colegio deberd expedir previamente la constancia de
recepcion definitiva a la que hace referencia el articulo 76 quinquies de la Ley.

Una vez emitida la constancia respectiva no podran efectuarse cambios, salvo en el caso de que algin dato asentado sea
erréneo, situacion que al notario hara del conocimiento del Archivo, para que éste asiente en nota complementaria el dato
correcto.
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En caso de que el notario ante quien se otorgd el instrumento no se encuentre en funciones, lo hara el notario que lo
sustituya, a solicitud de la Autoridad Competente, informando de ello al Colegio.

El notario podra seguir consultando el indice electronico y tendrad posibilidad de lectura del archivo electrénico de las
decenas recibidas para depdsito definitivo en el Archivo General de Notarias.

Articulo 144. Las notas complementarias, ademas de asentarse en el protocolo y digitalizarse, deberan alojarse en archivo
de texto dentro del sistema informatico. Los documentos que en su caso se relacionen con las mismas, se digitalizaran y se
agregaran en los apartados de legajos de apéndice que contiene el sistema informatico.

Cada notario sera responsable de actualizar cada instrumento del protocolo ordinario dentro del Sistema Informatico con las
notas complementarias que se asienten con posterioridad a la remision del archivo electrdnico al Colegio a que se refiere el
articulo 92 de la Ley asi como cualquier modificacion que sufra el instrumento por mandato judicial, y a digitalizar
documentos o avisos dados con posterioridad a dicha remisién, a fin de actualizar el archivo electrénico durante el tiempo
en que el protocolo ordinario permanezca en la notaria. Dicha actualizacién no generara costo adicional en el sistema
informatico una vez que se haya asentado la certificacion de la razén de cierre por parte de las autoridades competentes.

Una vez hecha la entrega definitiva al Archivo, éste tendra la obligacion de continuar asentando las notas y digitalizar los
documentos que deban incorporarse al apéndice del instrumento a través del Sistema Informaético.

Articulo 145. El Sistema Informético podré generar la razon de cierre en soporte electronico con base en la informacién
proporcionada por cada notario en el Indice Electrdnico, misma que podré ser revisada por el Archivo a través del Sistema
Informatico.

Articulo 146. Para los efectos de lo dispuesto por el parrafo tercero del articulo 92 de la Ley, una vez generada la
certificacion de la razén de cierre, el notario la imprimira y agregara al Gltimo libro de la decena inmediatamente después de
la razon de cierre respectiva.

En caso de que el Archivo General de Notarias, en el proceso de revision de la exactitud de la razon de cierre, en el proceso
de revision de la exactitud de la razén de cierre el Archivo realice alguna observacion dentro de la decena de libros
respectiva, lo comunicard al notario via telemética a través del sistema informatico, en los términos del Gltimo parrafo del
articulo 92 de la Ley, para los efectos del pendltimo parrafo del articulo 52 del presente Reglamento y, en su caso, la
correccion correspondiente debera realizarse por el notario antes de la entrega para guarda definitiva.

Articulo 147. El Archivo tendra acceso al archivo electronico del protocolo ordinario alojado en el sistema informético, una
vez que reciba en depdsito para guarda definitiva los libros correspondientes.

En caso de que el Archivo, en ejercicio de sus funciones, detecte un error en la digitalizacidn, notificara al notario titular del
protocolo en el que se otorgd el instrumento a través del Colegio y subsanara el error mediante la sustitucion de la parte
respectiva del archivo electronico, debiendo hacer mencion de ello en nota complementaria.

Articulo 148. Tratandose de la digitalizacion del apéndice a que hace referencia el articulo 93 de la Ley, en el caso de
objetos no digitalizables o de dificil digitalizacién, los notarios deberén observar lo siguiente:

I En el caso de apéndices de instrumentos en los que se agreguen archivos de imagen, sonido o video, estos
elementos se podran alojar en su formato original o bien en uno compatible con el sistema informéatico dentro del
apartado de resguardo de archivos multimedia del sistema informatico;

Il. En el caso de objetos agregados materialmente al apéndice no digitalizables o bien sean de dificil digitalizacion, se
cargara la fotografia al Sistema Informatico;
1. En caso de que las imagenes o documentos excedan en dimensiones a la hoja de testimonio, podran ser reducidas
para su expedicién, manteniendo su legibilidad; y
V. En el caso de apéndices que por su extension excedan los limites que sefialen las Reglas de Uso del sistema
informatico, éstos podran seccionarse y alojarse en partes dentro del apartado de legajos de apéndice del sistema
informatico.
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CAPITULO VII
REGISTRO DE COTEJOS Y APENDICE ELECTRONICO DE COTEJOS

Articulo 149. El Apéndice Electrénico de Cotejos a que se refieren los articulos 2, fraccién 11 y 98 de la Ley se encontrara
alojado en el Sistema Informatico, para lo cual el Colegio debera contar con la infraestructura necesaria para garantizar la
permanencia y seguridad de su informacion.

Avrticulo 150. De conformidad con los articulos 7, fraccion Il y 98, fraccion | de la Ley, la imagen digitalizada firmada con
la firma electrénica notarial sera matriz y se entendera que es reproduccion fiel y exacta del documento presentado al
notario para su cotejo y tendra la misma validez, equivalencia juridica y funcional que el documento original presentado
para cotejo.

Derivado de lo anterior, cuando el Libro de Registro de Cotejos se encuentre depositado definitivamente en éste, los
notarios o el Archivo podran realizar cotejos de aquellos documentos que consten como matriz electrénica en el Apéndice
Electronico de Cotejos, debiendo asentar este hecho de manera expresa en las observaciones del registro respectivo, asi
como en la certificacién a que se refieren los articulos 98 fraccion V y 166 fraccién | de la Ley.

Articulo 151. A cada Registro de Cotejos correspondera un archivo electrénico de los documentos cotejados, mismos que
deberan ser digitalizados conforme a lo dispuesto por el Colegio en las Reglas de Uso.

Articulo 152. Una vez firmados los archivos electrénicos de los documentos cotejados con la firma electrénica notarial, el
sistema informatico generard una matriz de datos bidimensional, o cualquier otra tecnologia analoga existente o por existir,
que debera quedar plasmada en las impresiones de los documentos cotejados, afiadiéndose a las mismas, los elementos y
medidas de seguridad que determine el Colegio, para los efectos de lo dispuesto en el articulo 98 fraccién IV de la Ley.

Articulo 153. Cada notario sera responsable de asegurar la correcta digitalizacion del documento objeto del cotejo y su
apego a las Reglas de Uso.

Articulo 154. En caso de que la imagen cargada del documento cotejado contenga algun error de digitalizacion, el notario
podra sustituir la imagen antes de que el cotejo sea firmado electronicamente. De haberse firmado sera necesario realizar un
nuevo cotejo.

Articulo 155. El indice al que hace referencia la Gltima parte de la fraccion | del articulo 98 de la Ley se generara
automaticamente por el sistema informatico con los datos cargados en cada registro de cotejos, sin necesidad de que el
mismo sea impreso ni enviado al Archivo General de Notarias al entregarse el libro de registro de cotejos respectivo para
depésito definitivo, ya que se conservara permanentemente en dicho sistema.

Articulo 156. Los cotejos firmados de manera electronica deberan contener en cada hoja el sello de autorizar y una matriz
de datos bidimensional o cualquier otra tecnologia analoga existente o por existir, con la informacion que determine el
Colegio mediante las Reglas de Uso, asi como la relativa a la Firma Electrénica Notarial que permita su verificacion y
consulta por medios electrdnicos, que sera generada y plasmada en las copias cotejadas a través del Sistema Informatico;
por lo que no seré necesarias sello de autorizar y rubricas en cada hoja.

La certificacién a que se refieren los articulos 98 fraccion 1V y 166 fraccion | de la Ley llevar la firma autdgrafa del notario
y su sello de autorizar, asi como la mencién de que el cotejo fue firmado electrénicamente, incluyendo una representacion
impresa de la Firma Electronica Notarial.

Ademas, las copias cotejadas deberan tener adherida la etiqueta de seguridad, que provee el Colegio en la hoja que contenga
la certificacion, sin que su omision sea causa de invalidez de dicha certificacion.
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CAPITULO VIII
COPIA CERTIFICADA ELECTRONICA

Articulo 157. Las copias certificadas electronicas deberan generarse a partir del archivo de texto del archivo electrénico,
debiendo coincidir en todo momento con sus contrapartes fisicas.

Articulo 158. Para efectos de la Ley y del presente Reglamento, se establece la Firma Electronica Notarial en las copias
certificadas electrdnicas tendra presuncion de validez para suplir todos los elementos de seguridad requeridos en las copias
certificadas, incluyendo el sello y la firma autografa.

Avrticulo 159. Para los efectos de la inscripcion en instituciones registrales, conforme a lo dispuesto en el articulo 158 de la
Ley, el Colegio celebrara los convenios correspondientes tendientes a la aceptacion de las copias certificadas electronicas
presentadas por via telematica, por sobre las copias simples digitalizadas.

CAPITULO IX
TESTIMONIOS Y COPIAS CERTIFICADAS EN SOPORTE PAPEL FIRMADOS ELECTRONICAMENTE

Articulo 160. Los notarios, a partir del archivo electrénico, podran expedir testimonios y copias certificadas en soporte
papel firmados electronicamente, para lo cual deberan asegurarse de que el citado archivo contenga sus autorizaciones y
notas complementarias.

Para los efectos de lo dispuesto en el articulo 152 de la Ley, la autorizacion del testimonio o copia certificada asi expedida
se considerara realizada al firmarse con Firma Electronica Notarial el Archivo Electrénico para su expedicion y no podré
invocarse la nulidad de los mismos en términos del articulo 174 fraccién 111 de la Ley.

Articulo 161. Las copias certificadas o testimonios en soporte papel firmados electrénicamente deberan contener, en cada
hoja impresa, el sello de autorizar y una matriz de datos bidimensional o cualquier otra tecnologia analoga existente o por
existir, con la informacion que determine el Colegio mediante las Reglas de Uso, asi como la relativa a la Firma Electronica
Notarial que permita su verificacion y consulta por medios electronicos, que sera generada y plasmada en los referidos
documentos a través del Sistema Informatico; por lo que no serd necesario estampar en los mismos, el sello de autorizar y
ribricas en cada hoja, bastando con asentar al final de cada testimonio o copia certificada su firma autdgrafa y sello de
autorizar, asi como la mencién de que el documento fue firmado electronicamente, incluyendo una representacion impresa
de la Firma Electrénica Notarial.

Articulo 162. Las copias certificadas o testimonios en soporte papel firmados electrénicamente que no sean emitidos
conforme a los articulos anteriores careceran de validez.

Articulo 163. Para los efectos de lo dispuesto por el articulo 151 de la Ley, en la expedicion de testimonios, copias
certificadas y certificaciones, los notarios deberan utilizar los elementos de seguridad consistentes en los insumos materiales
que, teniendo calidad de Unicos e irreplicables, provee el Colegio a los notarios, tales como hojas de testimonios, etiquetas
de seguridad y cualesquiera otros que se llegare a determinar.

CAPITULO X
DE LA ACTUACION DIGITAL NOTARIAL Y DEL PROTOCOLO DIGITAL

Articulo 164. Para la implementacion del programa de digitalizacion del Acervo del Archivo, que refiere el articulo 249
Bis de la Ley, la Autoridad Competente establecera un calendario de conformidad con la capacidad técnica, operativa,
funcional y presupuestal, a fin de que se cuente con el documento electrénico que funja como respaldo de los documentos
que resguarda el Archivo.

El documento electrénico tendra la misma validez juridica y la misma funcionalidad que el documento fisico.

En caso de discrepancia prevalecera lo asentado en soporte papel.
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La autoridad competente establecerd los criterios o lineamientos para llevar a cabo el programa de digitalizacion,
incluyendo las acciones necesarias para mantener actualizados dichos archivos electronicos.

En el programa de digitalizacion participaran el Archivo, el Colegio, los notarios de la Ciudad y la Agencia Digital de
Innovacidn Publica.

Articulo 165. EI médulo de la Red Integral Notarial que, como parte del sistema informatico, servira para que los
prestatarios firmen los instrumentos electrénicos a que se refiere el articulo 100 bis de la Ley, debera:

I.  Permitir la creacion de un perfil del prestatario, para lo cual debera registrar su nombre completo, su Clave Unica
de Registro de Poblacion, su Registro Federal de Contribuyentes, correo electrénico, teléfono mdvil y demés datos
generales a que se refiere el articulo 103 fraccion XVIII de la Ley.

Il.  Permitir que se conserve una imagen digitalizada de su identificacion oficial con fotografia o una reproduccion de
su identificacion digital.

I1l.  Permitir la captura y resguardo de los biométricos que determine el Colegio a través de las Reglas de Uso, como
mecanismo de autenticacion para el uso de la plataforma.

IV.  El resguardo de las claves publica y privada de la firma electrénica avanzada o firma electronica de la Ciudad de
México que el prestatario empleara para expresar su consentimiento en el otorgamiento de los instrumentos
electronicos.

V.  La manifestacion expresa de su voluntad para utilizar el certificado electrénico resguardado para la conformacion
de la firma electronica para la actuacion digital notarial.

VI.  Suconformidad con los términos y condiciones de uso del sistema informatico.

Con los datos, documentos e informacion anteriores se formara un registro y se le generard una contrasefia al usuario. El
registro deberd actualizarse cuando alguno de sus elementos varie, caduque o deje de tener efectos.

Asimismo, el prestatario podra pedir en cualquier momento que el registro se cancele y se les dé el tratamiento respectivo a
sus datos personales en términos de lo que disponga la ley de la materia.

Avrticulo 166. El registro del prestatario en la plataforma descrita en el articulo anterior, deberd ser hecha ante notario de la
Ciudad de Meéxico, quien para dejar constancia levantara el acta a que se refiere el articulo 131 fraccion VI bis de la Ley, la
cual debera constar en el protocolo digital y no requerira firma del prestatario en términos de lo dispuesto por el articulo
137 de la citada Ley.

El prestatario deberé identificarse ante el notario en los términos de la fraccién Il del articulo 105 de la Ley y de la fraccion
Il del articulo 136 del presente Reglamento, ademas de la certificacién de la capacidad del prestatario realizada por el
notario en los términos del articulo 106 de la Ley.

Articulo 167. Una vez registrado el prestatario en el sistema informatico, podra hacer uso de su firma electrénica para la
actuacion digital notarial, para firmar instrumentos electrénicos.

Articulo 168. Para la firma del instrumento electrénico por el prestatario registrado y habilitado para firmar en el protocolo
digital, el notario pondré a disposicion del otorgante el instrumento para que lo firme electronicamente, para lo cual se debe
permitir que:

. El prestatario acceda a su perfil a través de la autenticacion de los biométricos resguardados.
Il.  El sistema ubique por geolocalizacion el dispositivo que el prestatario estd usando para interconectarse a la
plataforma del sistema informatico a través de la Red Integral Notarial.
I1l.  El prestatario exhiba, a través de medios dpticos o electronicos, una identificacion oficial fisica o digital, cuyos
biométricos serdn comparados con los resguardados en el sistema informatico y que le permita al notario
asegurarse de su identidad.
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IV.  El prestatario pueda leer una representacion completa del instrumento y su apéndice.

V.  Que, a criterio del notario, éste y el prestatario del servicio notarial, tengan una videoconferencia, Gnica y
exclusivamente dentro del mismo sistema informatico, que le permita al notario cerciorarse de la conformidad y
comprension plena que hace dicho prestatario sobre el contenido del instrumento.

VI.  Que el notario permita que el prestatario firme el instrumento electrénico con su firma electrénica para la actuacién
digital notarial.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiguese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDOQO. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO. Se abroga el Reglamento de la Ley del Notariado para la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México el 1° de octubre de 2018 y se derogan las demas disposiciones administrativas que se opongan al
presente Reglamento.

CUARTO. Los notarios contaran con un plazo de diez dias habiles a partir del inicio de la vigencia del presente
Reglamento para dar aviso a la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos respecto de los y personas que prestan
asesoria juridica en las notarias a su cargo.

QUINTO EI Colegio emitira las normas internas necesarias para cumplir con lo dispuesto por este Reglamento, dentro de
los sesenta dias habiles siguientes a su publicacion y las hara del conocimiento a la Direccion General.

Dado en la residencia oficial de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, a los 24 dias del mes de septiembre de dos
mil veinticuatro. EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DR. MARTI BATRES GUADARRAMA -
FIRMA.- EL SECRETARIO DE GOBIERNO, RICARDO RUIZ SUAREZ. - FIRMA.- EL CONSEJERO JURIDICO
Y DE SERVICIOS LEGALES, NESTOR VARGAS SOLANO. - FIRMA.
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JEFATURA DE GOBIERNO

DR. MARTI BATRES GUADARRAMA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 122 Apartado A, Base Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 6 Apartado C,
numerales 1 y 2, 32 Apartado A, numeral 1, de la Constitucién Politica de la Ciudad de México; 2, 3 fracciones XVII y
XVIII, 7, parrafo primero, 10 fracciones Il y IV, 12 y 21 parrafo primero de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México; 11, parrafo primero, de la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México; asi como 13 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
Meéxico; y

CONSIDERANDO

Que la reforma Constitucional de 2011 en materia de derechos humanos reconoce en su articulo 10 que todas las personas
gozaran de los derechos humanos reconocidos en ésta y en los Tratados Internacionales en los que el Estado Mexicano sea
parte.

Que el articulo 4o. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que toda persona tiene derecho a
la identidad y a ser registrado de manera inmediata a su nacimiento. A su vez, la reforma al articulo 40. Constitucional
(publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de junio de 2014) adopté las recomendaciones y estandares
internacionales para el registro de nacimiento relativos a los principios de oportunidad, universalidad y gratuidad,
reafirmandose asi la obligacién de garantizarles en todo procedimiento y determinacién administrativa o judicial, asi como
en legislaciones secundarias.

Que con motivo de esta reforma constitucional, el Congreso de la Union establecié en el articulo Transitorio Segundo la
obligacion de las legislaturas de todas las entidades del pais a incorporar en sus haciendas, codigos financieros, leyes de
ingresos y otras normas aplicables, la exencion del derecho por el registro de nacimiento y la expedicién de la primera copia
certificada del acta de nacimiento.

Que el articulo 130, parrafo sexto, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que los actos del
estado civil de las personas son de la exclusiva competencia de las autoridades administrativas en los términos que
establezcan las leyes y tendran la fuerza y validez que las mismas les atribuyen; por lo que las autoridades federales de las
entidades federativas, de los Municipios y de las Alcaldias de la Ciudad de México tendran en esta materia las facultades y
responsabilidades que determine la ley.

Que la Ciudad de México es una entidad federativa que goza de autonomia en todo lo concerniente a su régimen interior y a
su organizacién politica y administrativa, cuyo gobierno se encuentra a cargo de los poderes locales, en los términos
establecidos en la Constitucion Politica de la Ciudad de México.

Que la Constitucion Politica de la Ciudad de México, en su articulo 60, numeral 1, primer parrafo, garantiza el derecho a la
buena administracion a través de un gobierno abierto, integral, honesto, transparente, profesional, eficaz, eficiente, austero
incluyente, y resiliente que procure el interés publico y combata la corrupcion.

Que de conformidad con el articulo 6 Apartado C, numerales 1y 2 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, toda
persona, grupo o comunidad tienen derecho al nombre, a su propia imagen y reputacién, asi como al reconocimiento de su
identidad y personalidad juridica, por lo que las autoridades administrativas correspondientes facilitaran el acceso de las
personas a obtener documentos de identidad.

Que el articulo 35 del Cddigo Civil vigente en la Ciudad de México dispone que las y los Jueces del Registro Civil tienen la
facultad de autorizar los actos del estado civil de las personas nacionales y/o extranjeras en la Ciudad de México, asi como
extender las actas relativas al nacimiento, reconocimiento de hijos; adopcién, matrimonio, divorcio administrativo,
concubinato, defuncion y levantamiento de una nueva acta de nacimiento en los casos de reconocimiento de identidad de
género.
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Que el articulo 43, fraccion XVIII, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de
Meéxico, en relacion con el diverso 7 fraccién XIX inciso D) de su Reglamento Interior, faculta a la Consejeria Juridica y de
Servicios Legales, a través de la Direccion General del Registro Civil para la prestacion de los servicios relacionados con el
Registro Civil.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 232 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México, la Direccidn General del Registro Civil se encuentra adscrita a la Consejeria Juridica y de
Servicios Legales y entre sus atribuciones se encuentran las de ser depositario de las actas en las que consta el estado civil
de las personas, administrar el Archivo del Registro Civil, mantener actualizados los indices y catalogos de las actas del
estado civil; y coordinar el buen funcionamiento de los Juzgados del Registro Civil de la Ciudad de México.

Que el 30 de julio de 2002 se publicé en la Gaceta Oficial del -entonces- Distrito Federal el Reglamento del Registro Civil
del Distrito Federal que tiene por objeto regular la organizacion, funciones y procedimientos del Registro Civil.

Que la funcidn registral relacionada con los actos del estado civil de las personas tiene un valor instrumental para el
gjercicio de derechos en un Estado democratico, por lo que resulta necesario fortalecer las instituciones responsables de los
registros de los hechos vitales, desde un enfoque de derechos humanos, progresividad y modernizacion tecnoldgica.

Que con el objeto de fortalecer el Registro Civil de la Ciudad de México, en la presente administracion se inicié un proceso
de actualizacion tecnolégica, simplificacién administrativa y profesionalizacion, con la finalidad de mejorar los sistemas
informaticos, unificar criterios registrales, optimizar el tiempo de resolucion de los trdmites, eliminar las barreras
administrativas e implementar plataformas digitales que otorguen la posibilidad de realizar tramites via remota, sin la
necesidad de trasladarse a las oficinas fisicas del Registro Civil.

Que el Reglamento del Registro Civil del Distrito Federal se emitié conforme a las necesidades y contexto de esa época,
estableciendo requisitos que actualmente pueden eliminarse con la finalidad de evitar cargas administrativas para la
ciudadania, privilegiando el derecho a la identidad principalmente. Asimismo, por la temporalidad en la que se emitid, el
Reglamento no contempla situaciones de identidad que actualmente son una realidad en la vida de las personas y, por lo
tanto, deben regularse para garantizar la seguridad juridica.

Que resulta fundamental contar con un Reglamento que establezca el uso de plataformas tecnoldgicas para acelerar los
procesos del Registro Civil de forma remota, sencillos, seguros y de facil acceso que ademas coadyuven en el combate a la
corrupcion y la intervencion de los llamados “gestores o coyotes”, por lo que en este sentido se requiere actualizar la
operacion del Registro Civil mediante la implementacion de plataformas para el procedimiento administrativo de correccion
de actos, solicitud de reserva, expedicién de copias certificadas y constancias, entre otros.

Que a fin de agilizar los tramites del Registro Civil resulta necesario eliminar las cargas administrativas para los
particulares, por lo que es imperativo reducir los requisitos para la procedencia de los tramites, como son la presentacién
del comprobante de domicilio para realizar un registro de nacimiento, a fin de reconocer los contextos de todas las familias,
particularmente de las personas en situacion de transito migratorio; asi como eliminar el requisito de la apostilla en el
tramite de inscripcién de registros de nacimiento efectuados en el extranjero, reconociendo la existencia de las validaciones
electrénicas y con ello eliminar cargas a las personas que migran de retorno a nuestro pais, a fin de garantizar el derecho
humano a la identidad.

Que para el Gobierno de la Ciudad de México resulta prioritario regular las acciones para resolver las necesidades de la
poblacion, tales como la desincorporacion gemelar, cuando la persona no puede acudir personalmente o bien cuando alguna
0 ambas ya fallecieron; los casos en que varias personas fueron registradas en una sola acta sin ser resultado de un parto
mdltiple; la procedencia de la via administrativa para el reconocimiento de un concubinato cuando la persona fallecid; la
reserva informatica de un registro cuando una persona identifique que fue registrada dos veces; el procedimiento
administrativo de cambio de género para personas binarias y no binarias, asi como para personas adolescentes; en general,
la simplificacién administrativa de todos los tramites, con especial atencidn a los grupos de atencién prioritaria.
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Que se requiere regular la implementacion de procesos en la Direccién General del Registro Civil que permitan brindar un
servicio publico de calidad, a través de la profesionalizacién del personal mediante una politica que coadyuve en el proceso
de capacitacion y brinde las herramientas necesarias para el desarrollo de las actividades institucionales en beneficio de la
ciudadania.

Que para abatir la corrupcion en la prestacion de los servicios del Registro Civil de la Ciudad de México resulta
indispensable establecer un catdlogo de sanciones para las personas servidoras publicas que incurran en faltas
administrativas.

Que con la finalidad de garantizar la promocion, respeto, proteccion y garantia del derecho humano a la identidad, al
reconocimiento de la personalidad juridica, de la identidad de género autopercibida y al registro universal, oportuno y
gratuito de nacimientos y defunciones para todas las personas sin distincion, con especial atencion en aquellas
pertenecientes a las comunidades indigenas, afromexicanas y en situacion de especial vulnerabilidad y marginacién,
privilegiando asimismo los principios de legalidad, seguridad juridica y el derecho a la buena administracién en los
servicios que presta el Registro Civil de la Cludad de México, he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE ABROGA EL REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL DISTRITO
FEDERAL Y SE EXPIDE EL REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRIMERO. Se abroga el Reglamento del Registro Civil del Distrito Federal, publicado el 30 de julio de 2002 en la Gaceta
Oficial no. 103 del -entonces- Distrito Federal.

SEGUNDO. Se expide el Reglamento del Registro Civil de la Ciudad de México, para quedar como sigue:

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Las disposiciones del presente ordenamiento son de orden publico e interés general y tienen por objeto regular
la organizacidn, funcionamiento y procedimientos del Registro Civil de la Ciudad de México, a cargo de la Administracion
Publica de esta ciudad, por conducto de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

El Registro Civil es una institucién garante del derecho a la identidad que actla de buena fe, cuya funcidn publica es
conocer, autorizar, inscribir, resguardar, modificar y dar constancia de los hechos y actos del estado civil de las personas
que habitan o transitan en la Ciudad de México, conforme a lo dispuesto en el Codigo Civil vigente y bajo los principios de
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia por conducto de las personas titulares de los Juzgados
del Registro Civil.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entender por:

I.  Acta: documento publico autorizado por las personas titulares de los Juzgados del Registro Civil, a través del cual
se hace constar la inscripcion de los hechos y actos del estado civil de las personas;
Il.  Alcaldia: érgano politico-administrativo de cada demarcacion territorial de la Ciudad de México;
Ill.  Anotacién: inscripcion que se realiza en el acta en la que se hace constar la modificacion o rectificacion del
contenido original asentado en los actos del estado civil de las personas;
V. Apéndice: expediente integrado con los documentos necesarios establecidos en la normativa vigente para realizar
la inscripcidn o la rectificacion de los hechos o actos del estado civil de las personas, susceptibles de registro;
V. Archivo Judicial: espacio fisico en el que se resguardan los expedientes y libros relativos a los actos del estado
civil de las personas ubicado en las instalaciones del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México;
VI. Certificado de defuncion: documento expedido por médico con cédula profesional en el formato Unico nacional
establecido por la Secretaria de Salud federal, el cual es gratuito y obligatorio, con carécter individual e
intransferible, en el que se hace constar la ocurrencia de un fallecimiento y las circunstancias del mismo;
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VIII.

XI.
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XVIII.

XIX.
XX.

XXI.
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Certificado de nacimiento: documento expedido por la persona autorizada para ello en el formato Unico nacional
establecido por la Secretaria de Salud federal, el cual es gratuito y obligatorio, con caracter individual e
intransferible, en el que se hace constar el nacimiento de una persona nacida viva y las circunstancias que
acompafaron el mismo;

Certificado de muerte fetal: documento expedido por médico con cédula profesional en el formato Unico nacional
establecido por la Secretaria de Salud federal, gratuito y obligatorio, de caracter individual e intransferible, en el
que se hace constar la pérdida de la vida de un producto de la concepcion antes de la expulsion o extraccién
completa del cuerpo de su madre independientemente de la duracion del embarazo;

Certificado de REDAM: documento expedido por la Persona Titular de la Direccién General del Registro Civil, a
través del cual se hace constar que una persona se encuentra inscrita, o no, en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos;

Cadigo Civil: Cédigo Civil para el Distrito Federal, vigente en la Ciudad de México;

Consejeria Juridica: Consejeria Juridica y de Servicios Legales de la Ciudad de México;

Constancia de curso prenupcial: documento expedido por la Direccion General del Registro Civil a través del
cual se hace constar que las personas contrayentes participaron en el curso prenupcial, previsto en el Cadigo Civil
vigente en la Ciudad de México;

Copia certificada directa de libro: reproduccién fehaciente de los actos del estado civil de las personas que obran
en los archivos del Registro Civil de la Ciudad de México, misma que debe coincidir con la documentacién
original que podréa ser certificada mediante firma autdgrafa o facsimil de la persona servidora publica facultada
para ello;

Copia certificada en extracto: constancia parcial de los actos del estado civil de las personas que obran en el
sistema nacional de registro e identidad, la cual debera coincidir con la informacién del registro que obra en los
archivos del Registro Civil, certificada mediante firma electronica que otorgan plena validez juridica al documento;
Copia certificada en formato digital: reproduccién digital de los actos del estado civil de las personas que obran
en el acervo registral de la institucion, misma que seré certificada a traves de firma electrénica y un c4digo QR que
otorgan plena validez juridica al documento;

Copia certificada de reciente expedicion: copia certificada expedida en cualquiera de los formatos autorizados
con antigiiedad no mayor a seis meses a la fecha de su presentacion para realizar el tramite de que se trate;

Curso prenupcial: el curso contemplado en el dltimo parrafo del articulo 98 del Cédigo Civil vigente en la Ciudad
de México, en el que obligatoriamente debera participar toda persona que desee contraer matrimonio, a fin de que
cuente con la informacidn necesaria sobre la prevencion de la violencia familiar, salud sexual y reproductiva,
planificacién familiar, el respeto a la equidad de género, relaciones de pareja, fines del matrimonio, derechos y
obligaciones de los conyuges, el régimen patrimonial en las capitulaciones matrimoniales, entre otros aspectos;
Demarcaciones Territoriales: son la base de la division territorial y de la organizacién politico administrativa de
la Ciudad de México, que cuentan con un érgano de gobierno que es la alcaldia;

Direccion General: Direccion General del Registro Civil de la Ciudad de México;

Error mecanografico: es la accién u omisién en que incurre el Registro Civil, cuando al escribir pulsando las
teclas de una maquina que imprime caracteres alfanuméricos en un papel u otro soporte, de manera involuntaria se
asientan unas palabras por otras, se omite la expresién de alguna circunstancia o datos, o provoca manchones,
imprecisiones, letras o nimeros encimados, enlazados o remarcados, que no afecten los datos esenciales del
mismo;

Errores ortograficos: es la equivocacién involuntaria en la que incurre el Registro Civil cuando no cumple con las
reglas de la ortografia como son nombres, acentuacion, signos, entre otras;

Firma autografa: trazos graficos o conjunto de rasgos que realizados con tinta siempre de la misma manera
identifican a una persona, es decir, sustituyen su nombre y apellidos para aprobar o dar autenticidad a un
documento y proviene del pufio y letra de la persona servidora publica facultada para certificar los hechos y actos
del estado civil de las personas que obran en el Registro Civil;

Firma autografa digitalizada: trazos graficos manuscritos de la persona titular de la Direccién General realizados
en un dispositivo de captura de firma digital, para certificar los hechos y actos del estado civil de las personas que
obran en el sistema informatico de la Direccion General;

Firma electrénica: datos electrénicos consignados en un mensaje de datos o adjuntados al mismo, utilizados como
medio para identificar a la persona autora o emisora;

Formas: hojas impresas en papel seguridad autorizado por la Direccion General, en las que se asientan los hechos
y actos del estado civil de las personas;



25 de septiembre de 2024 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 91

XXVI. Identidad de género: percepcion subjetiva que una persona tiene respecto a su propio género, al margen de su
orientacion sexual o sus caracteristicas sexuales bioldgicas;
XXVII. ldentificacién oficial: documento publico expedido por autoridad competente que permite acreditar la identidad
de las personas;
XXVIIIL. Inscripcion de actos del estado civil de las personas efectuados en el extranjero: documento a través del cual se
reconoce la validez de actos del estado civil de las personas mexicanas celebrados en el extranjero;
XXIX. Juzgado: Juzgado del Registro Civil de la Ciudad de México;
XXX. Jueces: personas nombradas por la autoridad competente que ejerce las funciones de de dar fe de los actos del
estado civil de las personas dentro del territorio de la demarcacion territorial en la cual se encuentren adscritas;
XXXI. Modulo Registral: oficina desconcentrada de la Direccidn General a través de la cual se brindan los servicios de
registro de nacimiento y de defuncién;
XXXII. Oficina Central: sede de la Direccion General del Registro Civil de la Ciudad de México;
XXXIII. Persona Titular: servidor publico designado por la o el Jefe de Gobierno, a cargo de la Unidad Administrativa
Direccion General del Registro Civil;
XXXIV. REDAM: el Registro de Deudores Alimentarios Morosos;
XXXV. Reglamento: Reglamento del Registro Civil de la Ciudad de México;
XXXVI. SID: Sistema Nacional de Registro e Identidad; y
XXXVII. Sociedades de Informacion Crediticia: instituciones financieras, autorizadas por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, previa opinién del Banco de México y de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, que
realizan los servicios consistentes en la recopilacién, manejo y entrega o envio de informacion relativa al historial
crediticio de personas fisicas.

Articulo 3. Los hechos y actos del estado civil de las personas que se realicen ante el Registro Civil de la Ciudad de México
Unicamente podrén efectuarse en dias y horas habiles dentro de las oficinas de la Institucion. Para efectos de lo anterior, se
consideran horas habiles, las que medien entre las ocho y las quince horas, asimismo, son dias inhabiles los sabados y
domingos, asi como los establecidos por la Administracién Pablica de la Ciudad de México.

Para la operacion de los modulos registrales que habilite la Direccion General se consideraran habiles todos los dias del afio,
en un horario de atencién entre las ocho y las veinte horas.

La Persona Titular podré habilitar dias y horas habiles para el desempefio de las funciones del Registro Civil cuando resulte
necesario para el cumplimiento de sus funciones.

Tratdndose de registros de nacimiento y matrimonio, la Persona Titular podra autorizar su realizacion fuera de las oficinas
del Registro Civil, siempre que se cumplan los requisitos establecidos en el Cédigo Civil y en el presente Reglamento y se
realice el pago de derechos que establezca el Codigo Fiscal vigente en la Ciudad de México, segln sea el caso, dentro o
fuera de la demarcacion territorial del Juzgado.

Asimismo, podra autorizar la celebracién de registros de matrimonio en dias y horas inhabiles al interior de las oficinas de
los Juzgados del Registro Civil, mismos que seran considerados como celebrados a domicilio.

Articulo 4. La inscripcion y autorizacién de los actos del estado civil de las personas corresponde al Registro Civil, a través
de los Jueces, quienes estaran bajo la direccién, coordinacién, inspeccién y vigilancia de la Persona Titular, quien tendra el
caracter de Juez Central de la Ciudad de México.

Articulo 5. Los jueces Unicamente estan facultados para autorizar los actos del estado civil de las personas en dias y horas
hébiles dentro del inmueble del Juzgado de adscripcion.

Para que puedan celebrar actos de nacimiento y/o matrimonio a domicilio, en dias y horas habiles e inhabiles, dentro y fuera
de la demarcacién de su adscripcion, siempre que se encuentren en el territorio de la Ciudad de México, asi como para la
celebracion de matrimonios en el Juzgado en dias y horas inhabiles, deberan solicitar autorizacion a la Persona Titular
mediante los mecanismos que se habiliten para tal fin.
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Dicha solicitud debera ser presentada ante la Direccion General en un término no mayor a cinco dias habiles previos a la
celebracién del acto registral, precisando la fecha y hora en que se realizara dicho acto, el nombre completo de la o las
personas interesadas, la ubicacidn especifica del lugar en donde tendré verificativo el tramite y adjuntar copia certificada del
pago derechos efectuado por concepto del tramite a domicilio que corresponda.

Articulo 6. Los hechos y actos registrales que se efectlen respecto del estado civil de las personas ante el Registro Civil
causaran los derechos que establezca el Codigo Fiscal vigente en la Ciudad de México, los cuales Unicamente podra ser
pagados a través de los formatos autorizados por la Administracion Piblica de la Ciudad y ante las instituciones bancarias o
comerciales autorizadas por la Secretaria de Administracion y Finanzas, asi como en las cajas y/o ventanillas ubicadas en la
oficina central de la Direccién General.

Queda estrictamente prohibido el cobro de cualquier tipo de emolumento o pago que no esté previsto expresamente en la
normativa vigente, o solicitar y recibir pagos en efectivo en cualquiera de los Juzgados.

Articulo 7. Todas las personas servidoras publicas adscritas al Registro Civil estan impedidas para brindar orientacién,
asesoria o patrocinio, por si o por interpésita persona, respecto de trdmites y juicios relacionados con el estado civil de las
personas.

Articulo 8. El incumplimiento a lo establecido en los articulos 5 y 6 tendrd como consecuencia la nulidad del registro, con
independencia de las sanciones administrativas y/ o penales que correspondan para el Juez que hubiere autorizado dicho
acto.

Capitulo 11
Organizacion y atribuciones del Registro Civil

Articulo 9. El Registro Civil de la Ciudad de México estard a cargo de la Unidad Administrativa denominada Direccién
General, adscrita a la Consejeria Juridica, los Juzgados del Registro Civil y los mddulos registrales necesarios para el
desempefio de sus funciones.

Avrticulo 10. Corresponde a la Persona Titular de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México:

I. Nombrar y remover libremente a la Persona Titular de la Direccion General del Registro Civil;
Il. Nombrar y remover libremente a los Jueces del Registro Civil;
I1l. Autorizar el funcionamiento de nuevos Juzgados, la adscripcion y reubicacién de los mismos, asi como el cierre
temporal o definitivo de los ya existentes, considerando las necesidades del servicio registral; y
IV. Proponer la celebracion de convenios de coordinacion en materia registral, con las autoridades internacionales,
federales, estatales y municipales.

Articulo 11. Corresponde a la Persona Titular de la Consejeria Juridica:

I. Emitir los criterios normativos para el mejor desempefio del Registro Civil conforme a las disposiciones juridicas
vigentes aplicables;

Il. Coordinar las funciones del Registro Civil promoviendo planes, programas y mecanismos que contribuyan a la
mejor aplicacion y empleo de los elementos juridicos, técnicos y humanos, para el eficaz funcionamiento del
mismo;

I1l. Gestionar ante las Alcaldias los recursos humanos y materiales necesarios para el cumplimiento de las funciones de
los Juzgados, que permitan la prestacion 6ptima del servicio registral;

IV. Coordinar y supervisar, por conducto de la Direccién General, el debido funcionamiento de los Juzgados y
madulos registrales;

V. Celebrar convenios con las instituciones publicas del sector salud, para la apertura y permanencia de modulos
registrales en las instalaciones de éstas;Celebrar convenios con las sociedades de informacion crediticia, a fin de
compartir la informacion del Registro de Deudores Alimentarios Morosos;
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V1.
VII. Proponer a la Persona Titular de la Jefatura de Gobierno, el nombramiento y remocion de los Jueces;
VIII. Proponer a la Persona Titular de la Jefatura de Gobierno la adscripcion territorial de los Juzgados en las
demarcaciones;
IX. Expedir el Manual Administrativo del Registro Civil y los demas instrumentos normativos necesarios, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables; y
X. Presidir el Consejo para garantizar los Derechos Humanos en el Procedimiento Administrativo de Reconocimiento
de ldentidad de Género de la Ciudad de México.

Articulo 12. Corresponde a la Persona Titular de la Direccion General del Registro Civil:

I.  Dirigir, organizar, coordinar, inspeccionar y supervisar el debido cumplimiento de las funciones a cargo del Registro
Civil;

Il. Ser depositaria de los libros que contienen los actos del estado civil de las personas, apéndices y/o documentos que se
relacionen con los mismos, asi como de los registros en medios electrénicos que los contengan;

I11.  Verificar el debido cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables al Registro Civil;

IV. Implementar e instrumentar cursos de capacitacion para el personal con el objetivo de mejorar el funcionamiento, asi
como los tramites y servicios que brinda la institucién;

V. Administrar el archivo del Registro Civil, asi como tener actualizados los indices y catalogos de las actas del estado
civil de las personas, procurando su incorporacion en medios electronicos;

VI. Recibir y revisar las formas que contengan los registros que autoricen las y los Jueces, asi como instruir su
encuadernacion;

VII. Ordenary, en su caso, autorizar la reposicion de las actas del estado civil de las personas que se deterioren, destruyan,
mutilen o extravien;

VI1I1. Dar cumplimiento a las resoluciones jurisdiccionales;

IX. Autorizar la inscripciéon de anotaciones que modifiquen, rectifiquen, aclaren, complementen, revoquen o anulen el
contenido de los actos del estado civil de las personas;

X. Distribuir en los Juzgados las formas autorizadas para asentar los actos del estado civil de las personas, asi como el
papel seguridad correspondiente para la expedicion de copias certificadas;

XI. Nombrar y remover libremente a las personas supervisoras de los Juzgados;

XII. Rotar a los Jueces de adscripcion, atendiendo a las necesidades del servicio;

XII1. Rotar a las personas Secretarias de adscripcion;

XIV. Autorizar la celebracion de registros de nacimiento y matrimonio a domicilio, asi como aquellos que efectlen fuera de
su competencia territorial, siempre y cuando se cumpla con las disposiciones juridicas aplicables;

XV. Instruir la autorizacion para el registro de los actos del estado civil de las personas en dias y horas inhabiles;

XVI.  Coordinar y supervisar el cumplimiento de las guardias que realicen los Juzgados y médulos registrales, relativos a
los tramites de nacimiento, matrimonio y/o defuncion los sabados, domingos y dias festivos con un horario de ocho a
veinte horas, respectivamente;

XVII. Implementar los mecanismos necesarios para la recepcion de opiniones, sugerencias y/o quejas de las personas
usuarias sobre la prestacion de los servicios del registro civil;

XVIII. Conocer y, en su caso, canalizar las quejas sobre faltas u omisiones cometidas por las personas servidoras publicas
adscritas al Registro Civil,

XIX. Autorizar las ausencias o suplencias temporales que soliciten los Jueces. Para cubrir dichas ausencias, considerando
la disponibilidad presupuestal, la Direccion General contara con el nimero de Jueces con caracter de interinos,
exclusivamente por tiempo determinado, que pueden ser dias, semanas, 0 meses, por lo que podran ser removidos al
término de su encargo sin responsabilidad para la Consejeria Juridica;

XX. Sancionar y hacer del conocimiento de las autoridades competentes las faltas u omisiones de las personas servidoras
publicas del Registro Civil;

XXI. Implementar campafias tendientes a regularizar los diversos hechos y actos del estado civil de las personas, asi como
difundir los servicios del Registro Civil en las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México;

XXII. Realizar busquedas y emitir actas gratuitas a las autoridades que lo soliciten y acrediten que dicha solicitud la realizan
con motivo del ejercicio de sus funciones;

XXIIl. Emitir lineamientos y criterios operativos para el buen funcionamiento del Registro Civil, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables; y

XXIV. Las demaés que establezca el presente Reglamento y los demés ordenamientos juridicos y administrativos aplicables.
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Avrticulo 13. La Persona Titular podra representar al Registro Civil en los juicios y procedimientos relativos al estado civil
en los que sea parte, sin perjuicio de las facultades de representacion que otorga el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo
y de la Administracion Publica de la Ciudad de México a la Direccion General de Servicios Legales.

La Persona Titular podra solicitar a la Unidad Administrativa de la Consejeria Juridica las designaciones y revocaciones de
apoderados que considere necesarias, para el ejercicio de la representacion legal del Registro Civil.

Articulo 14. Son atribuciones de la Persona Titular, en su caracter de Juez Central:

I.  Fungir como Juez Central, con competencia territorial en toda la Ciudad de México;

Il.  Autorizar con firma autégrafa los actos del estado civil de las personas;

I1l. Autorizar la desincorporacion de los registros de nacimiento de alumbramientos mdltiples o de personas que fueron
registradas en un mismo acto, a fin de individualizar su identidad,;

IV. Autorizar por si, o por conducto de los jueces que para tal efecto autorice, la inhumacién o cremacion de los cadaveres
que sean internados en la Ciudad de México;

V. Autorizar la inscripcion de los actos del estado civil de las personas mexicanas efectuados en el extranjero cuando
estos residan en la Ciudad de México;

VI. Autorizar la inscripcion de medidas cautelares, resoluciones judiciales incidentales, provisionales o definitivas
relativas a la pérdida de patria potestad o tutela; otorgamiento, cesacidn, incremento o disminucion de alimentos;
celebracion de convenios que regulen el régimen de visitas; aquellas que declaren la ausencia, la presuncion de muerte,
el divorcio judicial, la tutela o que se ha perdido la capacidad legal para administrar bienes y las que determinen los
organos jurisdiccionales competentes en materia del estado civil de las personas;

VII. Asimismo, autorizard la inscripcion de las anotaciones derivadas de instrumentos notariales o cualquier otra resolucion
que anule, revoque o modifique el estado civil de las personas, siempre y cuando se cumplan las formalidades exigidas
por los ordenamientos juridicos aplicables;

VIII. Administrar el Registro de Deudores Alimentarios Morosos de la Ciudad de México, a fin de inscribir, modificar o
cancelar el registro de una persona, conforme lo ordenado por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México,
asi como emitir los certificados de registro, 0 no registro, correspondientes;

IX. Expedir las copias certificadas directas de libro, en extracto y/o digitales relativas a los actos del estado civil de las
personas que obren en los archivos o sistemas de la Direccion General;

X. Inscribir las anotaciones que establece el Codigo Civil;

X1, Supervisar que las formas en que se asienten los actos del estado civil no se encuentren dafiadas, alteradas, con
raspaduras, contengan enmendaduras o tachaduras;

XI1I. Remitir, en términos de las disposiciones juridicas aplicables, la informacién que en materia registral del estado civil
de las personas requieran las instituciones correspondientes;

XIIl. Expedir copias certificadas de las constancias, o apéndices, que obren en los expedientes del archivo del Registro
Civil, excepto de los documentos de caracter jurisdiccional, mismos que Unicamente podra expedirse copia certificada
por mandamiento de Juez competente;

XIV. Expedir las constancias de:

a) Inexistencia de registros de nacimiento, matrimonio o defuncion;
b) Declaracion de existencia o cesacion de concubinato; v,
d) De participacién en un curso prenupcial.

XV. Expedir certificados de registro o no registro en el REDAM,;

XVI. Solicitar al Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de la Ciudad de México la inscripcién del Certificado de
REDAM en los folios reales de que sea propietaria la persona deudora alimentaria morosa, asi como, de ser el caso, su
cancelacion;

XVII.  Autorizar con firma autdgrafa el cierre de los libros que se integraron en el afio inmediato anterior, relativos a los

actos del estado civil de las personas realizados en el Juzgado Central;

XVIII.  Atender las solicitudes de correccion de actas del estado civil de las personas, debido a errores o por enmienda,

mediante el procedimiento administrativo establecido en el Cddigo Civil vigente, asi como lo dispuesto en el presente

Reglamento;

XIX. Organizar la imparticion de los cursos prenupciales y determinar el contenido de los mismos;

XX. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, asi como el presente Reglamento.
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Avrticulo 15. Para ser designada como Persona Titular debera cumplir con los siguientes requisitos:

I.  Ser de nacionalidad mexicana por nacimiento, en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

Il.  No haber sido condenada por sentencia irrevocable como responsable de un delito doloso o culposo calificado como
grave por la ley, ni estar sujeta a proceso penal;

I11. No estar suspendida ni haber sido destituida o inhabilitada por resolucién firme como persona servidora publica en
términos de la normativa aplicable;

IV. Contar con titulo y cédula profesional de licenciatura en derecho, asi como contar con cinco afios de practica
profesional; y,

V. No ser persona ministra de algun culto religioso.

Avrticulo 16. Corresponde a los Jueces desempefiar las funciones del Registro Civil a que se refiere el articulo 35 del Codigo
Civil vigente en la Ciudad de México, asi como realizar funciones de direccion, organizacion, coordinacion e inspeccion en el
Juzgado al cual se encuentren adscritos.

Articulo 17. Para ser Juez o Jueza del Registro Civil se deben cumplir con los siguientes requisitos:

l. Ser de nacionalidad mexicana por nacimiento en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
1. No haber sido condenada por sentencia irrevocable como responsable de un delito doloso o culposo calificado como
grave por la Ley, ni estar sujeto a proceso penal;
Il No estar suspendida ni haber sido destituida o inhabilitada por resolucion firme como persona servidora publica en
términos de las normas aplicables;
V. Contar con titulo y cédula profesional de licenciatura en derecho y tres afios de préctica profesional; vy,
V. No ser persona ministra de algin culto religioso.

Articulo 18. Los Jueces cuentan con las siguientes facultades:

I.  Autorizar con su firma autégrafa las actas del estado civil de las personas que habiten o transiten en la Ciudad de
México, asi como verificar que los apéndices que se integren con motivo de cada acto cumplan con la normativa
vigente, aplicable en la Ciudad de México;

Il. Brindar informacion u orientacidn sobre los actos del estado civil de las personas y demas tramites y servicios que
brinda el Registro Civil a las personas usuarias;

1. Coordinar y supervisar las funciones del personal adscrito al Juzgado que tienen a cargo, a fin de que cumplan con
la normativa aplicable y actlen conforme a los principios de transparencia, disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia, y cumplan
con las funciones, atribuciones y comisiones encomendadas, con disciplina, respeto y conforme a una cultura
de servicio, procurando en todo momento un mejor desempefio de sus funciones;

V. Expedir copias certificadas directas de libro de las actas del estado civil que obren en los archivos del Juzgado que
tienen a su cargo, en un término maximo de tres dias habiles, asi como de los apéndices de los actos efectuados en
ese Juzgado, excepto de los documentos de caracter jurisdiccional, de los cuales Ginicamente podra expedirse copia
certificada por mandamiento judicial;

V. Custodiar los sellos oficiales del Juzgado y las formas del estado civil de las personas asignadas al Juzgado que
tiene a cargo;

VI.  Adherir las anotaciones que remita la Direccion General, en un término no mayor a diez dias habiles;

VII. Cuidar que las formas en las que se asientan los hechos y actos del estado civil de las personas no presenten
alteraciones, raspaduras, enmendaduras o tachaduras, procediendo en esos casos a testarlas y levantar
inmediatamente otra acta con el nimero consecutivo correspondiente;

VIIl.  Administrar y custodiar el archivo del Juzgado a su cargo, asi como tener actualizados los indices y catalogos de
las actas del estado civil de las personas y sus apéndices respectivos;

IX. Remitir la informacion que en materia registral que requieran las instituciones correspondientes, informando en
todo momento a la Persona Titular;

X.  Atender en tiempo y forma los requerimientos que se les formulen en relacién con sus funciones y atribuciones;

XI. Rendir a la Persona Titular, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente, un informe mensual de
actividades del Juzgado al que se encuentran adscritos; asimismo, comunicar por escrito los actos que fueron
testados, precisando los datos registrales del acto y el motivo de la cancelacion;

XIl.  Cuando en los registros de cada libro se acumulen doscientos cincuenta actos, deberan remitir a la Direccion
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General el tanto Unico de las actas del estado civil de las personas para que se realice el procedimiento de
encuadernacion correspondiente;

Notificar a la Persona Titular, minimo con dos tres habiles de anticipacién, sus ausencias temporales o definitivas,
a efecto de que emita la autorizacion correspondiente y designe la suplencia correspondiente, salvo los casos de
fuerza mayor en los que deberan justificar dentro del plazo de setenta y dos horas posteriores a su ausencia, las
causas 0 motivos de la misma;

Otorgar las facilidades necesarias al personal designado por la Persona Titular para la préactica de las supervisiones
que sefiala el presente Reglamento;

Coordinar y supervisar el cumplimiento de las guardias del Juzgado relativas al tramite de registro de defuncién
sabados, domingos y dias festivos con un horario de ocho a veinte horas;

Presentar la denuncia correspondiente ante la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México cuando adviertan
indicios que fundadamente puedan presumir la falta de autenticidad de algin documento exhibido ante el Juzgado
a su cargo o ante el extravio, pérdida, destruccién o robo de los libros de actos del estado civil de las personas,
apéndices, formas, papel valorado, equipos de computo o dispositivos;

Acordar con la Persona Titular los asuntos de su competencia;

Desempefiar sus funciones dentro del territorio de la demarcacién en la cual se encuentre el Juzgado a su cargo, y
que previamente cuenten con las constancias correspondientes del pago de derechos , cuando el hecho o acto sea a
domicilio deberan contar con la autorizacion correspondiente;

Celebrar los cursos prenupciales que le instruya la Persona Titular;

Verificar en el SID que no exista otro acto que imposibilite la celebracién de un registro ademas de validar la
filiacion; y

Las demas que les confiere el Reglamento y la demés normativa juridica y administrativa vigente aplicable.

Articulo 19. Cada Juzgado del Registro Civil contard con una persona que se denominard Secretaria, que tendr4 como
funciones primordiales auxiliar a los Jueces en el desarrollo de sus atribuciones y en la correcta organizacion y funcionamiento
del Juzgado.

Articulo 20. Para ser Secretaria de Juzgado del Registro Civil, debera cumplir los siguientes requisitos:

Contar con nacionalidad mexicana por nacimiento en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

No haber sido condenada por sentencia irrevocable como responsable de delito doloso o culposo calificado como
grave por la Ley, ni estar sujeta a proceso penal;

No estar suspendida ni haber sido destituida o inhabilitada por resolucion firme como persona servidora puablica en
términos de las normas aplicables;

Contar con el ochenta por ciento de créditos de la licenciatura en derecho y un afio de préctica profesional; y

No ser persona ministra de algun culto religioso.

La Persona Titular podra otorgar dispensa del requisito sefialado en la fraccion VI al personal del Registro Civil, siempre y
cuando se aprueben las evaluaciones realizadas que acrediten los conocimientos tedrico-practicos de la materia y la aptitud para
desempefiar el cargo.

Articulo 21. Las Secretarias de Juzgado tendran las siguientes funciones:

VI.

Organizar, coordinar e inspeccionar al personal adscrito al Juzgado, conforme a las indicaciones que los Jueces
determinen, conforme a la normativa aplicable;

Ejecutar y, en su caso, verificar el cumplimiento de las instrucciones del Juez, siempre y cuando estén dentro del
marco normativo vigente y aplicable a la materia en la Ciudad de México y se encuentren dentro de las
atribuciones indicadas en el articulo anterior;

Implementar mecanismos de control autorizados por los Jueces para el uso de las formas de los actos del estado
civil de las personas asignadas al Juzgado;

Organizar las formas que contengan las actas del estado civil de las personas para su remision a la oficina central a
fin de que sean debidamente encuadernadas;

Organizar, registrar y dar trdmite a la correspondencia que sea remitida al Juzgado, asi como revisar que los
documentos que integran los apéndices de los actos del estado civil de las personas cumplan con las disposiciones
legales vigentes y, en su caso, dar aviso al Juez de las deficiencias advertidas;

Elaborar las estadisticas, informes y documentos relativos a los actos del estado civil de las personas que sean
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requeridos por las autoridades competentes;

VII. Informar al Juez correspondiente lo relativo a los permisos, licencias, vacaciones, faltas y ausencias del personal
para los efectos administrativos conducentes;

VIII. Coordinar la colocacion de las anotaciones que remita la Persona Titular para los actos que obren registrados en el
Juzgado;

IX. Organizar el manejo de las formas, libros, expedientes y demas apuntes y documentos que se encuentren bajo
resguardo en el Juzgado; y

X.  Las demas que les confiera el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Avrticulo 22. Cada Juzgado contara con una caja-ventanilla a través de la cual se podran expedir copias certificadas de actas del
estado civil de las personas, asi como constancias de inexistencia de registro de nacimiento o matrimonio; constancias del
REDAM vy solicitar blsquedas de antecedentes registrales.

Las personas operadoras de la caja-ventanilla adscritas a los Juzgados tendran la obligacion de solicitar, resguardar y
administrar el papel seguridad en el que se expiden las copias certificadas y los pagos de derechos que entreguen las personas
usuarias; asimismo, deberan realizar informes semanales y mensuales en los que precisen los tramites realizados, mismos que
deberan ser acreditados con el comprobante de pago correspondiente.

En caso de robo o extravio de papel valorado, la persona operadora de la caja-ventanilla debera realizar la denuncia
correspondiente ante la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México, sin perjuicio de la responsabilidad administrativa o
penal que resulte procedente, lo cual se hara del conocimiento a la Direccién General.

Articulo 23. De conformidad con el articulo 53, fraccion I, de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de Meéxico, las
Alcaldias deberan proveer a los Juzgados de su adscripcion los recursos materiales suficientes y necesarios para el adecuado
desempefio de sus funciones.

Capitulo 111
Profesionalizacidn del personal del Registro Civil

Avrticulo 24. Con el objetivo de garantizar el derecho a la buena administracién publica y brindar un servicio de calidad, el
Registro Civil contara con un programa de capacitacién permanente enfocado en la profesionalizacion de todo el personal
adscrito a la Direccion General.

Articulo 25. Es obligacion de los Jueces y Secretarias de Juzgado participar y aprobar los cursos de actualizacion y/o
capacitacion y evaluaciones anuales. El incumplimiento a esta disposicion dara lugar a las sanciones correspondientes previstas
en la normativa aplicable.

Articulo 26. La Direccion General aprobara los programas de actualizacion, capacitacion y evaluacion; para ello, con la
intencidon de especializar los contenidos, la Persona Titular podra coordinarse con las demas dependencias, unidades
administrativas, 6rganos desconcentrados y unidades administrativas de apoyo técnico operativo de la Administracion Publica
local.

Capitulo IV
Procedimiento de suplencia por ausencia de los Jueces

Articulo 27. Las ausencias de los Jueces se clasifican de la siguiente manera:

I Definitivas: por fallecimiento, renuncia o resolucién administrativa o jurisdiccional que determine la destitucion o
inhabilitacion del cargo;
Il.  Temporales previsibles: se actualizan cuando los Jueces gozan de periodo vacacional, licencias, , suspensiones
judiciales o administrativas y permisos administrativos; y
1. Temporales imprevisibles: son las derivadas de ausencias por caso fortuito o fuerza mayor.

Articulo 28. Las ausencias podran suplirse conforme a los siguientes criterios:
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. Por el Juez més cercano en la demarcacion territorial en que se encuentren adscritas;

Il.  Por la méas proxima de la demarcacion territorial colindante;
I1l.  Por el Juzgado que tenga menor carga de trabajo conforme a las estadisticas reportadas a la Persona Titular; y
V. Por el Juez que designe la persona Persona Titular;

Articulo 29. En caso de ausencias temporales previsibles por incapacidades médicas, suspensiones judiciales o administrativas
y permisos administrativos, con la debida antelacién, se debera informar a la Persona Titular a fin de determinar la suplencia y
medidas correspondientes.

Tratandose del periodo vacacional, éste se debera ajustar al programa que realice y autorice la Direccion General por lo que
sera obligacion de los Jueces presentar por escrito, con por lo menos cinco dias de anticipacion, la solicitud correspondiente
ante la Persona Titular.

Capitulo V
Supervisiones de los Juzgados del Registro Civil

Articulo 30. Con el objeto de verificar el correcto desempefio de las atribuciones y obligaciones del personal, asi como la
debida observancia de la normativa vigente, la Persona Titular tiene la facultad de instruir las visitas de supervision que
considere necesarias en los Juzgados, cajas-ventanillas, mddulos registrales o unidades méviles del Registro Civil, asi como
supervisar el uso del papel valorado en los Kioscos, Centros de Servicio y Tesorerias Express de la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

Articulo 31. Para cumplir con el objetivo de las funciones de supervision, las visitas podrén realizarse en dias y horas habiles o
inh&biles, cuando menos una vez al mes, sin que ello limite la realizacion de inspecciones adicionales conforme lo instruya la
Persona Titular.

Se podran supervisar la celebracion de los actos del estado civil de las personas que se autoricen fuera de sus instalaciones y en
ningln caso se podra dar aviso previo de las visitas de supervision.

Articulo 32. Todas las personas servidoras publicas adscritas al Registro Civil tienen la obligacion de proporcionar la
informacion y documentos necesarios para el desarrollo de las visitas de supervision por lo que en caso de incumplimiento a lo
anterior se aplicaran las sanciones correspondientes.

Articulo 33. Para ser persona supervisora es necesario contar con titulo y cédula profesional de licenciatura en derecho y contar
con experiencia profesional minima de un afio.

Articulo 34. Durante las visitas de supervision en los Juzgados, de manera enunciativa y no limitativa, se debera observar lo
siguiente:

l. Estricto control del uso de las formas para la inscripcion de los actos del estado civil de las personas;
Il. Estricto resguardo, control y debido uso del papel seguridad proporcionado para la expedicion de copias
certificadas;
. Mecanismo de control y resguardo de los pagos de derechos recibidos;
V. Los libros y expedientes que obren en el archivo de los Juzgados se encuentren en buen estado;
V. El personal del Juzgado cumpla con las disposiciones juridicas, asi como con los criterios técnico-juridicos que se
dicten por las autoridades competentes;

VI. Exhibir en lugares visibles a las personas usuarias, los requisitos para autorizar los actos del estado civil de las
personas establecidos en el presente Reglamento;
VII. Buzon de quejas y sugerencias relacionadas con el funcionamiento del Juzgado, o caja ventanilla, en un lugar
visible al publico;
VIIl.  Que los informes del Juzgado se presenten en el término que establece el presente Reglamento y concuerde con los

actos y expedientes que obran en el Juzgado;
IX.  Que los actos del estado civil de las personas autorizados en el Juzgado se efectuaron conforme a la normativa
vigente;
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X. La informacion asentada en los registros de los actos del estado civil de las personas coincidan con la
documentacion contenida en los apéndices, mismos que deberan ser integrados conforme a los requisitos que
establece la normativa, verificando su autenticidad,;

XI. Cumplir con el horario de atencién establecido en el presente Reglamento; y

XII. Las formas testadas coincidan con el informe que se remita a la Persona Titular.

Avrticulo 35. En todas las visitas de supervisién se levantara un acta circunstanciada que se hara constar por lo menos lo
siguiente:

I Lugar, fecha y hora en que inicie y concluya la supervision;
Il.  Fundamento legal;
1. Nombre de la persona supervisora, asi como del Juez y de los Testigos de asistencia;
v. Relacién de la informacion y documentacién revisada;
V. En su caso, observaciones o irregularidades detectadas;
VI. Lista de asistencia correspondiente; y
VILI. Quejas o sugerencias de las personas usuarias.

Dicha acta deberd ser firmada en tres tantos por las personas que intervengan en la visita y contener el sello autorizado por
el Juez a cargo del Juzgado, entregando un tanto que deberé resguardarse en el propio Juzgado.

Articulo 36. Los Jueces deberan instruir al personal a su cargo para brindar las facilidades necesarias a las personas
supervisoras.

Articulo 37. En caso de existir presuntas irregularidades, el acta circunstanciada se remitira a la Direccion General, quien la
turnara al area competente para su calificacion, a fin de que se registre y asigne un nimero de expediente y se acuerde la
procedencia o improcedencia.

De determinarse la procedencia, se notificara a las personas relacionadas con las irregularidades el inicio del procedimiento,
a fin de que, en un término de tres dias habiles, rindan un informe escrito, detallado y debidamente justificado, asimismo, se
citara a las partes para que realicen las manifestaciones que consideren necesarias.

Posteriormente, se analizara la informacion y manifestaciones ofrecidas para emitir la resolucion correspondiente, a fin de
aplicar las sanciones respectivas y dar vista a las autoridades competentes.

Capitulo VI
Sanciones del personal adscrito a la Direccion General del Registro Civil

Articulo 38. Las faltas u omisiones que cometan las personas servidoras publicas del Registro Civil, seran sancionadas en
los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México y del presente Reglamento, sin
perjuicio de la responsabilidad civil, administrativa o penal, que corresponda.

Capitulo VII
Certificacién de actos del estado civil de las personas y apéndices

Articulo 39. La Persona Titular tiene la facultad de expedir copias certificadas de los actos del estado civil de las personas y
apéndices que obren en el acervo registral, asi como en el sistema informatico de la Direccidn General.

Articulo 40. Las copias certificadas de los actos del estado civil de las personas se podran expedir en los siguientes
formatos:
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l. Directa de libro;
. En extracto; y
1. Digital.

Todos los formatos de copias certificadas tendran plena validez juridica, no tendran vigencia y deberan ser admitidos por
toda la administracion puablica local y particulares para cualquier tramite.

Avrticulo 41. Las copias certificadas directas de libro se efectuaran en los formatos autorizados por la Direccion General y
podran autorizarse con firma autografa, con facsimil o firma autégrafa digitalizada de la persona facultada para ello y
deberan contener el sello correspondiente.

Articulo 42. Las copias certificadas en extracto se imprimiran en los formatos autorizados por la Direccion General y serdn
autorizadas con firma autdgrafa digitalizada, o con firma digital, cédigo QR vy de verificacién.

Para la expedicion de copias certificadas en extracto que contengan anotaciones que rectifiquen, modifiquen o aclaren los
datos de los actos del estado civil de las personas, se asentara en el cuerpo del extracto dicha modificacidn relacionandose
con la anotacion que dio origen a la misma.

Articulo 43. Las copias certificadas en formato digital se expedirdn a través de las plataformas digitales oficiales
autorizadas por la Direccion General y seran autorizadas con firma autdgrafa digitalizada y firma digital, cddigo QR y de
verificacion. Las plataformas autorizadas por la Direccién General seran publicadas en la pagina oficial de la Consejeria
Juridica.

Articulo 44. Cuando las caracteristicas del acta no permitan la expedicion de copias certificadas directas de libro mediante
el proceso de fotocopiado, se podra autorizar su expedicién de forma mecanografiada, cuidando que se reproduzca
integramente el contenido del registro.

Articulo 45. Se podra expedir copia certificada parcial o total de los apéndices que obren en los archivos de la Direccion
General, misma que podra ser autorizada mediante firma autografa o facsimil de la persona facultada para ello.

Capitulo VIII
Constancias

Articulo 46. La Persona Titular, en su caracter de Juez Central, tiene la facultad de emitir constancias que den fe de una
defuncién fetal, la inexistencia de registro de actos del estado civil de las personas, declaraciones sobre la existencia o
cesacion de concubinato y respecto a la participacion en el curso prenupcial.

Articulo 47. En concordancia con el articulo 174 de la Ley de Salud de la Ciudad de México, la constancia de defuncién
fetal es el documento mediante el cual se hace constar la muerte fetal en el cuerpo de la madre.

Articulo 48. Para autorizar la constancia de defuncion fetal es necesario cumplir los siguientes requisitos:

. Solicitud de constancia de muerte fetal autorizado por la Direccion General;
Il.  Certificado de muerte fetal expedido en el formato autorizado por la Secretaria de Salud conforme a la norma
oficial mexicana NOM-035-SSA3-2012;
I Identificacidn oficial vigente de la madre al momento de la solicitud, lo anterior en original y copia simple; y
V. Comparecencia de la madre o padre o, en su caso, una persona ascendiente en linea recta o colateral hasta tercer
grado.

Avrticulo 49. La constancia de inexistencia de nacimiento, matrimonio o defuncion es el documento a través del cual se
informa a la persona solicitante, que el acto o hecho sobre el cual se solicité una bisqueda no se encuentra en el acervo
registral y en el sistema informatico del Registro Civil.
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Avrticulo 50. Las constancias de inexistencia deberan contener, cuando menos, la siguiente informacion:

I Nombre y apellidos completos de la persona relacionada con el acto;

Il. Fecha y lugar de nacimiento o fallecimiento de la persona, segln sea el caso;
1. En caso de existir, nombre y apellidos de personas ascendientes; y
IV.  Tipo de acto (nacimiento, matrimonio o defuncidn).

Articulo 51. Las constancias podran autorizarse mediante firma autografa, autégrafa digitalizada o firma electronica y
tendran una vigencia de tres meses.

Articulo 52. Para emitir una constancia de inexistencia de actos registrales la persona solicitante debera proporcionar
nombre, fecha y lugar de nacimiento de la persona relacionada con el acto y, en caso de existir, nombre de las personas
ascendientes y el tipo de acto.

Articulo 53. Las constancias de inexistencia de actos del estado civil de las personas se emitiran respecto a la blsqueda que
comprenda el lapso entre la fecha de nacimiento de la persona relacionada con el acto y la fecha de expedicion.

Articulo 54. La constancia de existencia de concubinato es el documento a través del cual se da fe de la declaracion de dos
personas que manifiestan tener un compromiso mutuo para tener una vida en comdn.

Articulo 55. Para autorizar la emision de una constancia de existencia de concubinato se deberan cumplir los siguientes
requisitos:

I.  Solicitud de constancia de existencia de concubinato que autorice la Direccion General;
. Copia certificada en extracto del registro de nacimiento de las personas interesadas;
I1. Identificacidn oficial vigente al momento de la solicitud en original y copia de las personas interesadas;
V. Constancia de inexistencia de registro de matrimonio vigente de las personas interesadas;
V. Escrito firmado por ambas personas en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad que han vivido en comun,
en forma constante y permanente por un periodo minimo de dos afios;
No sera necesario dicho escrito cuando tengan hijas o hijos en comln, por lo que deberan presentar copia
certificada del registro de nacimiento;
VI. Comparecencia de ambas personas; y
VII. Comprobante del domicilio en el que cohabitan las personas interesadas, y que radiquen en esta Ciudad,;

Articulo 56. Una vez cumplidos los requisitos, se haran constar por escrito las declaraciones de las personas interesadas, a
fin de emitir la constancia de existencia de concubinato, la cual Gnicamente acreditara la comparecencia de las personas y
no constituyen modificacion alguna del estado civil de las personas interesadas.

Articulo 57. Cuando se acredite el fallecimiento de alguna de las personas concubinas y tenga hijas o hijos en comin con la
persona que sobrevive se podra autorizar la emision de la constancia de concubinato con la comparecencia de la persona
viva, siempre y cuando se cumplan con los demas requisitos establecidos.

En caso de no tener hijos en comdn, podré autorizarse, siempre y cuando la persona que vive presente documentales
publicas o privadas que acrediten que vivié en comln, en forma constante y permanente por un periodo minimo de dos afios
con la persona que fallecié; asimismo, podra presentar testigos que acrediten su dicho. Lo anterior, estara sujeto al criterio
de la autoridad, basado objetivamente en los testimonios recibidos concatenados con las documentales y requisitos que
tenga a la vista al momento de la resolucion.

Avrticulo 58. Para autorizar la emision de una constancia de cesacion del concubinato se deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

. Solicitud de constancia de cesacion de concubinato que autorice la Direccion General;
Il. Identificacidn oficial vigente al momento de la solicitud en original y copia simple de ambas personas; y
I1l.  Comparecencia de ambas personas.
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Articulo 59. Cumplidos los requisitos del articulo anterior se hara constar por escrito la manifestacion de la voluntad de las
personas interesadas de concluir la relacién de concubinato.

Articulo 60. Para autorizar la emision de una constancia de curso prenupcial se debera acreditar la asistencia de ambas
personas a través de los formatos de asistencia y formularios de evaluacion autorizados por la Direccién General.

Capitulo IX
Autorizacion e inscripcion de los actos del estado civil de las personas

Articulo 61. La inscripcion y autorizacion de los actos del estado civil de las personas relativos al nacimiento,
reconocimiento, adopcion, matrimonio, divorcio administrativo y defuncién corresponde al Registro Civil, a través de los
Jueces.

Articulo 62. La inscripcion y autorizacion de los actos del estado civil de las personas se efectuara en los inmuebles de los
Juzgados y/o médulos registrales, asi como en el domicilio que indiquen las personas solicitantes, siempre que la Direccion
General emita la autorizacién correspondiente y se efectde el pago de derechos conforme al Cédigo Fiscal vigente.

Articulo 63. Para la inscripcién y autorizacion de los actos del estado civil de las personas, éstas deberan satisfacer los
requisitos establecidos en las disposiciones juridicas aplicables. El incumplimiento de lo anterior ocasionara la nulidad del
acto en términos de lo dispuesto por el Cddigo Civil, sin perjuicio de la responsabilidad penal o administrativa de las
personas servidoras publicas que participaron en su inscripcién y autorizacion.

De manera enunciativa y no limitativa, para realizar cualquier trdmite ante el Registro Civil, se podrén presentar las
siguientes identificaciones:

Carta de naturalizacion;

Cartilla del Servicio Militar Nacional Liberada;
Credencial de elector;

Certificado de estudios;

Cédula profesional;

Constancia de identidad,;

Constancia de persona refugiada;

Curp con fotografia;

Matricula consular;

Pasaporte vigente; v,

Constancia de inscripcion al padréon de huéspedes y migrantes en retorno.

AT PR MO a0 o

Articulo 64. Una vez cumplidos los requisitos establecidos en el Cadigo Civil y en el presente Reglamento, se procedera a
capturar en el SID la informacién relacionada con el acto de que se trate, a fin de emitir el registro previo del acto, mismo
de que debera ponerse a la vista de las personas usuarias para la revision de su contenido y, en caso de identificar errores
ortograficos, gramaticales u omisiones, se procederd a efectuar la modificacion correspondiente, para posteriormente
imprimir el registro definitivo en el que se asentara la firma o huella dactilar de las personas interesadas y deberd ser
autorizado por la o el Juez correspondiente.

Articulo 65. Para que un acto del estado civil de las personas tenga plena validez deberd cumplir con las formalidades
establecidas en el presente Reglamento y demas normativa aplicable, asi como contar con la firma autografa del Juez del
Registro Civil correspondiente.

Capitulo X
Registro de nacimiento

Avrticulo 66. El registro de nacimiento se clasifica en ordinario y extemporaneo, sera ordinario aquel que se efectie dentro
de los 6 meses siguientes al hecho vital y sera extemporaneo cuando se realice con posterioridad a los 6 meses de vida de la
persona.
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Avrticulo 67. En caso de que se solicite inscribir el registro de nacimiento y defuncion de una persona, se autorizaran ambos
actos, mismos que deberan relacionarse entre si, siempre que se cumplan los requisitos establecidos en el presente
Reglamento.

Articulo 68. En caso de parto multiple, se realizara un registro de nacimiento por cada persona y en el apartado de
anotaciones se asentaran las particularidades que les distingan y el orden en que ocurri6 el nacimiento conforme a lo que
establezca el certificado de nacimiento.

Avrticulo 69. En caso del registro de nacimiento de alumbramientos multiples o de hermanas y hermanos que, por usos y
costumbres de la época, fueron inscritos en una sola acta, se podra autorizar la emision de un registro de nacimiento para
cada persona, a fin de individualizar su identidad.

Avrticulo 70. Atendiendo a los principios de interés superior de la infancia y de autonomia progresiva establecidos en la
Convencidn sobre los Derechos del Nifio, cuando la madre o padre de la persona a registrar sea menor de edad, bastara con
su comparecencia y manifestacion de su voluntad para que el Juez autorice el registro de nacimiento y asiente los apellidos
correspondientes.

Articulo 71. Tratandose de nifias, nifios o adolescentes expositos o abandonados, podran ser presentados para el registro de
nacimiento por el Ministerio Publico o, en su caso, por la persona directora, administradora, apoderada legal o responsable
de la institucion o casa de asistencia ya sea publica o privada, donde se encuentre institucionalizado.

Articulo 72. Con la finalidad de garantizar el derecho a la identidad, para autorizar el registro de nacimiento, se podra
eximir la presentacion de la copia certificada del registro de nacimiento de las personas progenitoras, copia certificada de su
registro de matrimonio o de la constancia de existencia de concubinato; sin embargo, no se podré asentar la filiacion de
abuelos y/o abuelas.

Articulo 73. El certificado de nacimiento hara prueba plena del dia, hora y lugar en que ocurri6 el nacimiento, asi como de
la identidad de la madre salvo los casos de maternidad subrogada.

En caso de que los documentos de mérito presenten algun error ortografico en el nombre o apellidos de la madre, edad u
omision y se compruebe el dato correcto con su registro de nacimiento de la madre, se debera asentar la informacion
correcta en el registro de nacimiento, sin solicitar fe de erratas del Hospital o Clinica.

Articulo 74. A fin de garantizar el derecho a la identidad de los grupos de atencién prioritaria, la Direccién General estard
facultada para entregar de manera gratuita las constancias de inexistencia de registro de nacimiento del Registro Civil de la
Ciudad.

Articulo 75. Las autoridades ministerial y jurisdiccional podran solicitar a la Direccién General la inscripcién de un registro
de nacimiento relativo al cambio de identidad de una persona, a fin de salvaguardar su integridad fisica y psicoldgica, asi
como su vida. Para autorizar la inscripcién de dicho registro, la Direccion General deberda recibir un oficio signado por la
autoridad competente en el que se ordene levantar dicho acto conforme a la informacion proporcionada.

Capitulo XI
Registro de nacimiento ordinario

Articulo 76. Para autorizar el registro de nacimiento ordinario se deberan presentar los siguientes requisitos:

I.  Solicitud de registro de nacimiento;

Il.  Certificado de nacimiento expedido en el formato autorizado por la Secretaria de Salud federal conforme a la norma
oficial mexicana NOM-035-SSA3-2012 En caso de no contar con el documento sefialados en el parrafo anterior, se
deberéa presentar una denuncia digital o escrita ante la Fiscalia de General Justicia de la Ciudad de México, en la que
deberéa constar el motivo de la falta del documento, asi como las circunstancias en las que ocurrié el nacimiento;

I1l. Copia certificada del registro de nacimiento de las personas progenitoras o, en caso de existir, copia certificada de su
registro de matrimonio o de la constancia de existencia de concubinato, a fin de asentar la filiacion de abuelas y/o
abuelos. En caso de que alguna de las personas sea extranjera, deberd presentar copia certificada de su registro de
nacimiento debidamente apostillada y/o legalizada; cuando se encuentre asentada en un idioma distinto al espafiol
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deberd presentarse la traduccion correspondiente, misma que deberd ser realizada por una persona autorizada por el
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México;

IV. Identificacion oficial en original y copia de las personas que comparezcan; y

V. La presentacién de la persona a registrar por conducto de su madre o padre, personas ascendientes en linea recta y/o
colateral hasta tercer grado.

Capitulo XII
Registro de nacimiento extemporaneo

Avrticulo 77. Para autorizar el registro de nacimiento extemporaneo de personas mayores de 6 meses y menores de 18 afios
se debera cumplir los siguientes requisitos:

I.  Solicitud de registro de nacimiento;

Il. Certificado de nacimiento expedido en el formato autorizado por la Secretaria de Salud conforme a la norma oficial
mexicana NOM-035-SSA3-2012; en caso de no contar con el documento sefialados en el parrafo anterior, se debera
presentar denuncia ante la Fiscalia de General Justicia de la Ciudad de México, en la que debera constar el motivo de
la falta del documento, asi como las circunstancias en las que ocurrié el nacimiento; asimismo, debera presentar una
constancia de inexistencia de registro de nacimiento emitida por la Direccién General y, en el supuesto o de que la
persona sea originaria de otra entidad, también debera presentar una constancia de inexistencia de registro expedida en
su lugar de origen que debera comprender un afio anterior a la fecha de nacimiento a la actualidad;

I1l. Cuando se cuente con copia certificada del registro de nacimiento de las personas progenitoras, de su registro de
matrimonio o de la constancia de existencia de concubinato, a fin de asentar la filiacion. En caso de que alguna de las
dos personas sea extranjera, debera presentar copia certificada de su registro de nacimiento debidamente apostillada y
legalizada; cuando se encuentre asentada en un idioma distinto al espafiol deberd presentarse la traduccion
correspondiente, misma que podré realizar una persona acreditada y autorizada por el Tribunal Superior de Justicia de
esta Ciudad,;

IV. Identificacion oficial en original y copia de las personas que acudan; y

V. La presentacion de la persona a registrar por conducto de su madre o padre, personas ascendientes en linea recta o
colateral hasta el tercer grado.

Articulo 78. Para autorizar el registro de nacimiento extemporaneo de nifias, nifios y adolescentes que se encuentren
institucionalizados, bastaré con la presentacion de los documentos enlistados en los numerales | y 11 del articulo anterior, asi
como la presentacion de la persona a registrar por el Ministerio Pablico, en coordinacion con las Instituciones publicas que
cuenten con programas de integracion o reintegracién social.

En los casos en que se presente el certificado de nacimiento,, se establecerd la filiacibn materna, dejando a salvo los
derechos de la paternidad, en los casos en que no se presente para realizar el registro.

Articulo 79. Para autorizar el registro de nacimiento extemporaneo de personas mayores de 18 afios se debera cumplir los
siguientes requisitos:

I Solicitud de registro de nacimiento;

Il. Denuncia ante la Fiscalia de General Justicia de la Ciudad de México, misma que podra ser digital o presencial y en
la que deberé constar el motivo por el cual la persona no tiene registro y las circunstancias en las que ocurri6 el
nacimiento;

I Constancia de inexistencia de registro de nacimiento que comprenda un afio anterior a la fecha de nacimiento y
hasta la fecha de su expedicion, emitida por la Direccion General;

En caso de que la persona sea originaria de otra entidad, también debera presentar una constancia de inexistencia de
registro emitida por el Registro Civil de su lugar de origen que debera comprender un afio anterior a la fecha de
nacimiento a la actualidad,;

V. En caso de existir, copia certificada del registro de nacimiento de las personas progenitoras o de su registro de
matrimonio y/o de la constancia de existencia de concubinato, a fin de asentar la filiacion, siempre que
comparezcan a reconocer a la persona o se presente un documento publico o privado que acredite dicho
reconocimiento

V. identificaciones, documentos publicos y/o privados que acrediten el uso del nombre con el cual se pretende
registrar la persona; y
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Vi. Comparecencia de la persona a registrar.

Articulo 80. Cuando exista duda fundada respecto de la veracidad de los documentos presentados por la persona interesada,
el Juez debera dar vista a la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México.

Articulo 81. Los Jueces tienen la obligacion de realizar el registro de nacimiento con los documentos que la persona detente
y presente, por lo que no podréa solicitarse un nimero minimo o especifico de documentos para acreditar el uso de nombre
de la persona que se pretenda registrar.

A fin de garantizar el derecho a la identidad de los grupos de atencidn prioritaria, se podra realizar el registro de nacimiento
con la presentacion de los requisitos enunciados en los numerales I, I1'y V del articulo 77. En estos casos, la constancia de
inexistencia de registro de nacimiento sera expedida por la Direccion General de manera gratuita.

Capitulo X111
Registro de nacimiento por desincorporacién

Articulo 82. Para autorizar el registro de nacimiento por desincorporacion las personas interesadas deberan acudir al
Juzgado Central de manera individual o en conjunto con la siguiente documentacion:

I.  Copia certificada directa de libro del acta en la que conste el nacimiento de las personas interesadas;
Il. Identificacidn oficial de la persona interesada; y
I1l.  En caso de que alguna persona sea finada, copia certificada del acta de defuncion de quien fallecio. .

Articulo 83. Cuando sea necesaria la autorizacién del registro de nacimiento por desincorporacion de una persona finada,
podran solicitar dicho tramite las personas descendientes o hermanas y hermanos.

Articulo 84. En el caso de las personas interesadas que acrediten la imposibilidad de acudir ante el Registro Civil a realizar
el trdmite, podran autorizar mediante poder especial otorgado ante Notaria Publica a una persona, que acuda a realizar el
registro correspondiente.

Capitulo XIV
Registro de nacimiento por reconocimiento

Articulo 85. Los Jueces podran autorizar la inscripcion de un nuevo registro de nacimiento con motivo del reconocimiento
administrativo o jurisdiccional de una persona mexicana que cuente con un registro primigenio.

Se considerara reconocimiento administrativo cuando las personas interesadas comparezcan de manera voluntaria ante el
Registro Civil con la finalidad de obtener el registro correspondiente o expresen dicho reconocimiento a través de otros
medios conforme al Reglamento; y sera de caracter jurisdiccional cuando exista una sentencia ejecutoriada que ordene
efectuar un nuevo registro de nacimiento con la filiacién indicada.

Articulo 86. Para autorizar un registro de nacimiento por reconocimiento administrativo se deberan cumplir los siguientes
requisitos:

l. Solicitud de registro de nacimiento;

Il. Copia certificada directa de libro de reciente expedicion del registro de nacimiento primigenio de la persona a
reconocer;

I1l.  Copia certificada del registro de nacimiento de la persona que efectuard el reconocimiento, a fin de asentar la
filiacion correspondiente; en caso de no presentar dicho documento, se podra realizar el registro omitiendo dicha
informacion;

IV. Identificacion oficial vigente en original y copia simple de la persona que realizara el reconocimiento;

V. Cuando se solicite el reconocimiento de una persona menor de edad, debera comparecer la persona que ejerza la
patria potestad o tutela con una identificacion oficial en original y copia simple, a efecto de que otorgue su
consentimiento para dicho acto;

VI.  Presentacion de la persona que serd reconocida, en caso de ser mayor de edad, también se deberd presentar
identificacion oficial vigente en original y copia; y
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VII.  Comparecencia de la persona que reconoce.

Articulo 87. Cuando una persona realice el reconocimiento de una hija o hijo mediante escritura pablica, por testamento o
por confesion judicial directa y expresa para autorizar dicho acto, se deberan cumplir los requisitos establecidos en los
numerales I, 11, 11l, V y VI del articulo anterior, asi como copia certificada del documento respectivo, mediante el cual
conste dicho reconocimiento.

Articulo 88. Para autorizar un registro de nacimiento por sentencia se deberan cumplir los siguientes requisitos:

l. Solicitud de registro de nacimiento;

Il. Copia certificada directa de libro de reciente expedicion del registro de nacimiento primigenio de la persona a
reconocer;

I1l.  Identificacion oficial en original y copia simple de la persona que comparece a realizar el acto, ya sea la parte actora
o la parte demanda; y

IV. Copia certificada de la sentencia que ordene la emisién del nuevo registro de nacimiento con la filiacion
correspondiente, asi como el auto que declare que ha causado estado, misma que debera ser notificada mediante
oficio signado por la autoridad jurisdiccional competente.

Articulo 89. En caso de que la persona que desea realizar el reconocimiento no pueda comparecer personalmente, podra
autorizar a otra persona para acudir en su representacion mediante un poder especial otorgado ante Notaria Publica.

Articulo 90. Podran reconocer a sus descendientes via administrativa las personas mayores de edad; no obstante, una
persona menor de edad podré reconocer con previo consentimiento de quien o quienes ejerzan sobre €l la patria potestad, o
de la persona bajo cuya tutela se encuentre.

Articulo 91. Una vez efectuado un nuevo registro de nacimiento, el Juez debera notificar a la Direccion General dicho acto,
a fin de que se realice la anotacion correspondiente en el registro de nacimiento primigenio de la persona reconocida, mismo
que deberd reservarse en el acervo registral y en el sistema informatico, a fin de que no se publique ni se expida constancia
alguna, salvo mandato judicial.

Capitulo XV
Registro de nacimiento por adopcion

Articulo 92. Para autorizar un registro de nacimiento por adopcién se deberén observar los siguientes requisitos:

l. Solicitud de registro de nacimiento;
Il. Copia certificada de la sentencia definitiva y del auto que la declara firme, mismas que deberan ser notificadas ante
el Registro Civil mediante oficio signado por la autoridad jurisdiccional competente;
I1. Copia certificada del acta de nacimiento directa de libro de la persona adoptada;
V. Copia certificada del registro de nacimiento de la o las personas adoptantes; y
V. Comparecencia de la persona adoptada y adoptantes.

Articulo 93. Una vez autorizado el registro de nacimiento, el Juez que lo autorice debera notificar a la Direccién General
para que se realicen las anotaciones correspondientes en el registro primigenio de la persona, mismo que deberé reservarse y
no se publicara ni se expedira constancia alguna, salvo mandamiento jurisdiccional.

Capitulo XVI
Procedimiento administrativo de reconocimiento de identidad de género

Avrticulo 94. El Registro Civil esta facultado para autorizar la inscripcion de un nuevo registro de nacimiento para garantizar
el derecho a la identidad de género de toda persona binaria y no binaria, a través del procedimiento administrativo,
informado y expedito.
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Articulo 95. Para autorizar la inscripcion de un registro de nacimiento con motivo del procedimiento administrativo de
reconocimiento de identidad de género, la persona interesada mayor de edad debera cumplir los siguientes requisitos:

I.  Contar con nacionalidad mexicana;

Il.  Solicitud de registro de nacimiento;
I1l.  Copia certificada directa de libro de reciente expedicidn del registro de nacimiento primigenio;
V. Identificacidn oficial vigente en original y copia simple; y

V.  Comprobante de domicilio no mayor a tres meses.

Articulo 96. Una vez cumplidos los requisitos establecidos en el articulo anterior, personal adscrito al Registro Civil debera
efectuar una comparecencia de la persona interesada, quien manifestara su voluntad para realizar el procedimiento
administrativo de reconocimiento de identidad de género, a fin de adecuar su realidad juridica a su vivencia interna, a través
de un nuevo registro de nacimiento que reconozca su identidad de género y en el que se asiente el nombre que determine la
persona.

Articulo 97. Con el nuevo registro de nacimiento, el Juez que lo autorice debera notificar a la Direccion General en un
término no mayor a tres dias habiles contados a partir del siguiente, a fin de que se realice la anotacion correspondiente en el
registro de nacimiento de la persona, mismo que quedara reservado y no se publicara ni expedira constancia alguna, salvo
mandamiento judicial o peticiéon ministerial.

En caso de que el acta primigenia sea de otra entidad federativa, en un término no mayor a tres dias habiles posteriores al
registro, el o la Juez debera entregar a la persona interesada un oficio mediante el cual notifique a la autoridad homéloga del
Estado de origen de la persona la emision del nuevo registro, a fin de que se realicen las acciones necesarias para reservar el
acta primigenia conforme a la legislacion vigente.

Asimismo, tendra la obligacion de informar de la autorizacién de dicho procedimiento, en calidad de reservado, a las
Secretarias de Gobernacion, de Educacion Pablica, de Salud, de Relaciones Exteriores, Instituto Nacional Electoral, Fiscalia
General de la Republica, Centro Nacional de Informacion del Sistema Nacional, Consejo de la Judicatura Federal, Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México y a la Secretaria de Administracion y Finanzas, para los efectos legales
procedentes.

Articulo 98. Las solicitudes para el desahogo del procedimiento administrativo de reconocimiento de identidad de género
de personas adolescentes estarda a cargo del “Consejo para garantizar los Derechos Humanos en el Procedimiento
Administrativo de reconocimiento de Identidad de Género de la Ciudad de México”, el cual esta integrado por las personas
titulares de las siguientes Dependencias:

I.  Consejeria Juridica y de Servicios Legales, quien lo presidira;

. Secretaria de Gobierno;
1. Secretaria de Inclusién y Bienestar Social;
V. Consejo para Prevenir y Eliminar la Discriminacion de la Ciudad de México; e
V. Instancia Ejecutora del Sistema Integral de Derechos Humanos.

Las personas titulares de las Dependencias sefialadas en las fracciones I, 11 y Ill, contaran con derecho de voz y voto; las
restantes, inicamente con voz.

La persona titular de la Direccion General del Registro Civil sera quien desempefie las labores de Secretario Técnico de este
6rgano colegiado.

Avrticulo 99. La presidencia del Consejo para garantizar los Derechos Humanos en el Procedimiento Administrativo de
reconocimiento de Identidad de Género de la Ciudad de México podra invitar en cualquier momento a las personas
especialistas, académicas, titulares de Dependencias o cualquier otra que considere necesarias para el desahogo de los
puntos sometidos a su consideracion, quienes sélo contaran con voz.

Articulo 100. Son facultades de las personas integrantes del Consejo establecido en el articulo anterior, las siguientes:

I.  Conocer, analizar y emitir opiniones de los asuntos que sean sometidos a su consideracion;
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Il.  Aprobar lineamientos, criterios y demas documentos que garanticen el cumplimiento de su objeto;
1. Promover y respetar la normativa aplicable en materia de derechos humanos; y
IV.  Aprobar y modificar los lineamientos que regulen su operatividad.

Articulo 101. Para autorizar la inscripcién de un registro de nacimiento con motivo del procedimiento administrativo de
reconocimiento de identidad de género de personas adolescentes, de conformidad con el Acuerdo por el que se emiten los
Lineamientos para Garantizar los Derechos Humanos en el Procedimiento Administrativo de Reconocimiento de Identidad
de Género en la Ciudad de México de las Personas Adolescentes, la persona interesada debera presentar una solicitud ante
la Direccion General con la siguiente documentacion:

I.  Solicitud signada por la persona interesada en realizar el procedimiento, en el cual manifieste lo siguiente:

a) Que es de nacionalidad mexicana;

b) Que se autopercibe con un género diferente al que se asento en su registro de nacimiento primigenio;

c) Que es su voluntad obtener una nueva acta de nacimiento que concuerde con género con el cual se identifica; y
d) Que tiene conocimiento de la trascendencia y alcances juridicos y administrativos del procedimiento.

. Copia certificada del acta de nacimiento de la persona expedida por la Direccidon General del Registro Civil de la
Ciudad de México que acredite que cuenta con al menos doce afios cumplidos;
I Documento que acredite su identidad; y
V. Autorizacion escrita del padre, madre o tutor que la persona adolescente determine para que le acompafie durante
el procedimiento. En caso de padres o madres no presentes, se deberd manifestar bajo protesta de decir verdad que
dicha persona esté ausente, desaparecida o que no han tenido noticias suyas.

Articulo 102. La Persona Titular verificard que la solicitud cumpla con los documentos indicados en el numeral anterior, a
fin de remitirlos a la Presidencia del Consejo para Garantizar los Derechos Humanos en el Procedimiento Administrativo de
Reconocimiento de Identidad de Género de la Ciudad de México, conforme al Acuerdo por el que se emiten los
Lineamientos para Garantizar los Derechos Humanos en el Procedimiento Administrativo de Reconocimiento de Identidad
de Género en la Ciudad de México de las Personas Adolescentes.

Articulo 103. Una vez emitido el nuevo registro de nacimiento, se realizara la reserva del acta de nacimiento primigenia de
la que no se podra publicar ni expedir constancia alguna salvo mandamiento judicial o peticion ministerial; asimismo, la
Direccion enviard los oficios con la informacién, en calidad de reservada, entre otras, a las siguientes dependencias:
Secretaria de Gobernacion, Secretaria de Educacion Publica, Secretaria de Salud y Secretaria de Relaciones Exteriores, para
los efectos legales procedentes.

Articulo 104. Los efectos del registro de nacimiento con motivo del Reconocimiento de identidad de género seran
oponibles a terceros a partir de su levantamiento.

Capitulo XVII
Registro de matrimonio

Articulo 105. Para autorizar la inscripcion de un registro de matrimonio se deberan cumplir los siguientes requisitos:

l. Solicitud de registro de matrimonio conforme al formato autorizado por la Direccion General;

I Copia certificada directa de libro, extracto o digital del acta de nacimiento de las personas solicitantes;
En caso de que alguna de las personas contrayentes sea extranjera, debera presentar copia certificada de registro de
nacimiento debidamente apostillada o legalizada; cuando se encuentre asentada en un idioma distinto al espafiol
debera presentarse la traduccién correspondiente, misma que debera realizar una persona perito autorizada por el
Tribunal Superior de Justicia de esta Ciudad;

Il Identificacion oficial vigente en original y copia simple de las personas solicitantes;

IV.  Convenio del régimen matrimonial respecto a los bienes presentes y que se adquieran durante el matrimonio;

V. Certificado del REDAM,;

VI.  Constancia del Curso prenupcial;

VII. Cuando una o ambas personas hayan sido casadas con anterioridad, debera exhibir copia certificada del registro de
matrimonio con la inscripcién de la disolucién del vinculo matrimonial o copia certificada del acta de divorcio, o
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copia certificada de la sentencia de divorcio o nulidad de matrimonio y del auto que la declare firme. Para el caso de
que alguna de las personas sea viuda, debera presentar copia certificada del registro de defuncién correspondiente; y
VIII. Comprobante de domicilio de ambas personas.

Articulo 106. Cuando alguno o ambos contrayentes no hablen o comprendan el idioma castellano, deberan presentarse
acompafados por perito intérprete a su costa, que haga saber los derechos y obligaciones a que se hacen sujetos con la
celebracidn del acto.

Avrticulo 107. Cuando las personas interesadas no puedan concurrir personalmente, podran designar a otra para acudir en su
representacion mediante poder especial otorgado ante Notaria Publica.

Capitulo XVI11
Divorcio administrativo

Articulo 108. La disolucion del vinculo matrimonial via administrativa procede cuando ambos cényuges asi lo convengan y
ratifiquen ante la autoridad competente y cumplan con los siguientes requisitos: ser mayores de edad en pleno goce de sus
derechos; la conyuge no esté embarazada, no tengan hijos en comin o, teniéndolos, sean mayores de edad y no requieran
alimentos, asi como alguno de las personas solicitantes y, en caso de estar casados bajo el régimen de sociedad conyugal,
hayan liquidado la sociedad.

Articulo 109. Cuando las personas interesadas no puedan concurrir personalmente, podran designar a otra persona para
acudir en su representacion mediante poder especial otorgado ante Notaria Pablica.

Articulo 110. Para autorizar la disolucién del vinculo matrimonial via administrativa se deberan cumplir los siguientes
requisitos:

l. Solicitud de divorcio administrativo;

Il. Copia certificada directa de libro de reciente expedicidn del registro de matrimonio;

I1l.  Declaracion por escrito, bajo protesta de decir verdad, en la que ambas personas manifiesten no tener hijas o hijos
durante el matrimonio o, en caso de tenerlos, que son mayores de edad y no son acreedores alimentarios,
comprobando de manera fehaciente dicha circunstancia con la copia certificada en extracto de sus descendientes
mayores de edad,;

IV. Manifestacion expresa y bajo protesta de decir verdad, que la solicitante no se encuentra embarazada o que ambas
personas no se han sometido a técnicas de reproduccion asistida;

V. Comprobante de domicilio de las personas solicitantes;

VI.  Si el matrimonio se contrajo bajo el régimen de sociedad conyugal y durante el matrimonio se adquirieron bienes,
derechos, cargas u obligaciones, se debe presentar convenio de liquidacién de la sociedad conyugal efectuado ante la
autoridad jurisdiccional competente o Notario Publico;

En caso de que los solicitantes no hayan obtenido bienes, derechos, cargas u obligaciones susceptibles de liquidacion
lo manifestaran bajo protesta de decir verdad, bastara con su manifestacion firmada y ratificada ante el Juez; y
VII.  Ensu caso, documento publico mediante el cual se acredite la personalidad de la persona apoderada legal.

Articulo 111. Previa identificacion de las personas solicitantes, la o el Juez levantard un acta en la que hard constar la
disolucién del vinculo matrimonial y los declarara divorciados.

Articulo 112. Una vez realizada la disolucion del vinculo matrimonial, en un término no mayor a tres dias habiles contados
a partir del dia siguiente de la emisién del acta, la o el Juez deberéa notificar a la Direccién General la emision de dicha acta,
a fin de que se realice la anotacion de divorcio en el registro de matrimonio.

Articulo 113. En el caso de que el matrimonio haya sido celebrado en el extranjero, las personas solicitantes deberan
presentar la inscripcion efectuada ante el Juzgado Central.

Articulo 114. Si se comprueba que los cdnyuges no cumplen con los supuestos exigidos, el divorcio asi obtenido no
producird efectos, independientemente de las sanciones previstas en las leyes.
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Capitulo XIX
Registro de defuncién

Articulo 115. El Registro Civil esta facultado para autorizar el registro de defuncidn de las personas que fallezcan dentro de
la Ciudad de México, en cualquiera de los Juzgados.

Articulo 116. En el registro de defuncion se haran constar el dia, hora, lugar y causas del fallecimiento de la persona y se
asentaran los datos que contenga el certificado de defuncion correspondiente.

Si al momento de realizar el registro de defuncion, se acredita con documentos publicos anteriores al deceso, que algin dato
contenido en el certificado de defuncion es incorrecto, se procedera a asentar el dato correcto en el acta correspondiente,
conforme a la documentacion que se acompafie, la cual se integrara al expediente respectivo.

En caso de omisidn de informacion en el certificado de defuncion, la manifestacién de los datos proporcionados durante el
registro de defuncion sera responsabilidad de quien los declare.

Articulo 117. Para autorizar el registro de defuncion de una persona que fallecié en la Ciudad de México se deberan
cumplir los siguientes requisitos:

l. Certificado de defuncién expedido en el formato autorizado Secretaria de Salud federal conforme a la norma oficial
mexicana NOM-035-SSA3-2012;

Il.  Identificacion oficial vigente de la persona compareciente; y

1. Comparecencia del familiar o mandatario acreditado mediante carta poder simple.

Articulo 118. En caso de muerte en via pablica o violencia, ademés de los requisitos mencionados en el articulo anterior se
debera presentar la autorizacion por escrito del Ministerio Publico para que se realice la inhumacion o cremacién y, en su
caso, autorizacion expedida por la Autoridad Sanitaria competente cuando asi lo requiera la normativa aplicable.

Articulo 119. Cuando el registro de defuncion se efectlle con posterioridad a las cuarenta y ocho horas posteriores al
fallecimiento, ademas de los requisitos establecidos en el articulo 129, se debera presentar la autorizacion expedida por la
autoridad sanitaria competente.

Articulo 120. Una vez efectuado el registro de defuncion, previa solicitud escrita de quien acredite su interés juridico, se
podra cambiar el destino final del cadaver dentro de las veinticuatro horas posteriores al registro, mediante anotacion
marginal elaborada por la Direccidn General, salvo cuando la autoridad competente ordene lo contrario.

Articulo 121. Ninguna inhumacion o cremacion se hara sin autorizacién escrita otorgada por el Registro Civil, a través de la
o el Juez que autorice el registro, quien debera constatar el fallecimiento mediante certificado de defuncion suscrito por
médico legalmente acreditado.

Cuando el cadaver se traslade a otra entidad federativa, a otro pais, o ingrese a la Ciudad de México, serd necesaria la
autorizacion expedida por la Autoridad Sanitaria competente para la permitir la inhumacién o cremacion.

No se procederd a la inhumacion o cremacién, sino hasta después de que transcurran doce horas y hasta antes de las
cuarenta y ocho horas del fallecimiento, excepto en los casos que se ordene otra cosa por la autoridad que corresponda.

En el caso de que el fallecimiento se relacione con una carpeta de investigacion, la o el Juez estara impedido para autorizar
la cremacién del cadaver, a fin de no extinguir elementos de prueba para el posterior esclarecimiento de los hechos que
motivaron la muerte, excepto en los casos que se ordene los contrario la autoridad que corresponda.

Avrticulo 122. Para autorizar la inhumacion o cremacion de un cuerpo trasladado de otra Entidad Federativa a la Ciudad de
Meéxico, la persona que acredite el interés juridico debera cumplir con los siguientes requisitos:
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l. Copia certificada directa de libro o en extracto del registro de defuncion;

Il. Identificacion oficial vigente al momento de la solicitud en original y copia simple quien acredite interés juridico
como declarante;

1. Autorizacion del traslado del cadaver expedida por la autoridad competente del lugar donde se efectud el registro
de defuncién; y

(\VA Autorizacion para la internacion en la Ciudad de México expedida por la Autoridad Sanitaria competente.

En caso de no contar con la documentacion anterior, el Juez podra abstenerse de autorizar la inhumacién o cremacién del
cadaver y de advertirse la posible comision de algun delito, lo hara del conocimiento del Ministerio Piblico para los efectos
legales a que haya lugar.

El Juez podré autorizar el cambio de pantedn, horno crematorio, inhumacién o cremacion del cadaver, siempre que medie
solicitud por escrito de quien acredite interés juridico, haciendo constar tal autorizacion en la boleta de inhumacion o
cremacion. Lo anterior, siempre y cuando la causa de la muerte no sea derivado de conducta violenta u ocurrida en la via
publica; en tal caso, se requerira autorizacion de la autoridad investigadora.

Articulo 123. Para autorizar la inhumacién o cremacién de un cuerpo trasladado de otro pais a la Ciudad de México, la
persona que acredite interés juridico debera presentar ante el Registro Civil los siguientes requisitos:

l. Copia certificada del registro de defuncidn debidamente apostillado y/o legalizado;

Il. En caso de estar en un idioma distinto al espafiol deberé presentarse traduccion efectuada por una persona perita
autorizada por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México;

I Identificacion oficial vigente en original y copia de quien acredite interés juridico como declarante;

(AVA Autorizacion del traslado del cadaver expedida por la autoridad competente del lugar donde se efectud el registro
de defuncioén; y
V. Autorizacion para la internacion en la Ciudad de México expedida por la Autoridad Sanitaria competente.

Articulo 124. Respecto a la autorizacion de inhumacion y cremacion prevista en los articulos 122 y 123 del presente
Reglamento, se integrara un expediente y se entregara la respectiva orden de inhumacion y/o cremacion.

Articulo 125. Para autorizar la expedicién de boletas de cremacion se deberd verificar que el horno crematorio cuente con
el titulo de concesion en términos del Reglamento de Cementerios, Crematorios y Servicios Funerarios en la Ciudad de
Meéxico.

Capitulo XX
Inscripcion de actos del estado civil de personas mexicanas efectuados en el extranjero

Articulo 126. Las personas mexicanas que celebren actos relacionados con su estado civil en el extranjero deberan solicitar
su inscripcién ante la Direccion General para que surtan efectos dentro de territorio nacional.

Articulo 127. Las inscripciones de hechos o actos del estado civil ocurridos en el extranjero de las personas mexicanas que
habitan en la Ciudad de México se inscribiran ante el Juzgado Central del Registro Civil, mismas que deberan contener la
trascripcién integra del documento presentado debidamente certificado por la autoridad emitente en el pais de origen,
mismo que debera presentarse debidamente apostillado o legalizado por el Servicio Exterior Mexicano, en caso de estar
redactado en idioma distinto al castellano, se requerira traduccion realizada por el perito autorizado por el Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México.

En caso de inscripciones relativas a nacimiento, la persona no estara sujeta a las normas y procedimientos sobre legalizacion
o apostilla de las copias certificadas, cuando sea posible su verificacion de forma electronica con la autoridad competente en
el extranjero o con la embajada de su pais para acreditar su validez; asimismo, la Direccion General podra autorizar
personas traductoras para facilitar la gratuidad de la traduccion.

En caso de personas que acrediten la condicion de refugiadas no sera necesaria la legalizacion o apostilla para cualquier
inscripcion.
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Articulo 128. Las personas que soliciten la inscripcion de un acto efectuado en el extranjero deberdn acreditar
fehacientemente que son de nacionalidad mexicana por nacimiento o naturalizacién mediante los documentos enlistados en
los incisos I, 11 y 111 del numeral 3 de la Ley de Nacionalidad.

Articulo 129. Las personas mexicanas que hayan efectuado tramites relacionados con actos del estado civil en el extranjero
podran solicitar el trdmite de inscripcion, siempre y cuando acrediten lo siguiente:

. SerlaPersona Titular del acto;

Il.  Ensucaso, que ejercen legalmente la patria potestad o tutela de la Persona Titular;
. En su caso, ser parientes ascendientes en linea recta y colateral hasta tercer grado; y
V. En su caso, ser persona autorizada mediante carta poder simple.

Articulo 130. Para autorizar la inscripcion de registro de nacimiento de hijas e hijos de madre y padre mexicanos efectuado
en el extranjero se deberan cumplir los siguientes requisitos:

L. Copia certificada del registro de nacimiento expedido en el extranjero;
II. En caso de que el documento se encuentre en idioma distinto al espafiol, traduccion al espafiol por persona perita
autorizada por la Direccion General;
I11. Documento que demuestre la nacionalidad mexicana de madre y/o padre conforme al articulo 128; y,
V. Identificacidn oficial vigente en original y copia de la persona solicitante.

Articulo 131. Para autorizar la inscripcion de registro de matrimonio de personas mexicanas efectuado en el extranjero se
deberan cumplir los siguientes requisitos:

L. Copia certificada del registro de matrimonio debidamente apostillada o legalizada;
II. En caso de que el documento se encuentre en idioma distinto al espafiol, traduccion al espafiol por persona perita
autorizada por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México;
I11. Documento que demuestre la nacionalidad mexicana de alguno de los contrayentes conforme al articulo 128;
V. Identificacion oficial vigente en original y copia de la persona solicitante; y
V. Comprobante de domicilio

Articulo 132. Para autorizar la inscripcion de registro de defuncidn de personas mexicanas efectuado en el extranjero se
deberan cumplir los siguientes requisitos:

I.  Copia certificada del registro de defuncién debidamente apostillado y/o legalizado;
Il. En caso de que el documento se encuentre en idioma distinto al espafiol, traduccién al espafiol por persona perita
autorizada por el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México;
I1. Documento que demuestre la nacionalidad mexicana de la Persona Titular del registro de defuncién conforme al
articulo 128;
V. Identificacion oficial vigente en original y copia de la persona solicitante; y
V. Comprobante de domicilio.

Capitulo XXI
Correccion de extractos

Articulo 133. La Direccion General tiene la facultad de corregir los errores de captura o informaticos que existan en el
Sistema Informético del Registro Civil.

Avrticulo 134. La correccion de extractos procedera cuando la informacion transcrita en el sistema informatico no concuerde
con los datos asentados en los registros que obran en el acervo registral del Registro Civil y podra realizarse de manera
presencial o via remota, a través de la plataforma que la Direccion General habilite para ello.
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Capitulo XXI1
Procedimiento administrativo de correccion de actos del estado civil de las personas

Articulo 135. El Registro Civil esta facultado para autorizar la rectificacion de las actas del estado civil de las personas en
los siguientes supuestos:

I Errores mecanograficos u ortograficos;

Il.  Omisiones, imprecisiones, datos inverosimiles o usos y costumbres de época;
I1l.  Correccion del nombre u orden de los apellidos;
V. Correccion de discrepancias entre el registro original y su duplicado;

V.  Omisiones o errores en fechas de nacimiento, defuncién o de registro;

VI. Correccion de nombre, apellidos o de preposiciones del nombre que se adviertan al cotejar con los documentos que
integran el expediente formado con motivo del levantamiento del acto que se pretende aclarar;
VII.  Actos asentados de imposible realizacion en tiempo, lugar o circunstancia;
VIIL. Supresion o inclusién de la conjuncién copulativa entre los apellidos paterno y materno de la persona de que se
trate;

IX. Rectificacion del registro de nacimiento de una persona para adecuarlo a todos sus actos del estado civil y, en su
caso, de las personas descendientes;

X. Uso de abreviaturas o guarismos no permitidos, el empleo de idioma distinto al espafiol, la dificil legibilidad de
caracteres, asi como la defectuosa expresion de conceptos, cuando por el contexto de la inscripcién o de otras
inscripciones no haya duda de su contenido; y

XI. Cualquier dato esencial que tenga por objeto adecuar la realidad juridica y social mediante la acreditacion de su uso
u omision; sin que ello implique cambio con fines dolosos en su identidad, generacion de derechos sucesorios,
cambio de filiacion, ni que pueda sustraerse de obligaciones contraidas con anterioridad a la rectificacion de las
mismas.

Articulo 136. Podran efectuar procedimiento administrativo de correccién las siguientes personas:

I Persona titular del acto;
Il. Personas que se mencionan en el registro;
I1. Personas descendientes de las comprendidas en las dos fracciones anteriores;
V. En caso de personas menores de edad o se encuentren en estado de interdiccidn quienes ejerzan la patria potestad o

tutela;

V.  Persona que demuestre mediante poder simple o notarial estar facultada para ello por quien tenga derecho para
otorgarlo; y

VI.  Quien acredite un interés juridico.

Articulo 137. Cuando se advierta un error notorio u omisiones, la Persona Titular podra iniciar el procedimiento
administrativo de correccion mediante acuerdo.

Articulo 138. Para iniciar el procedimiento administrativo de correccidn de actos del estado civil de las personas la persona
interesada debera exhibir de manera presencial o via remota la siguiente documentacion:

. Presentar la solicitud de correccién administrativa en el formato autorizado por la Direccién General;
Il.  Copia certificada de reciente expedicion directa de libro del acto que se pretende corregir;
I Identificacidn oficial vigente en original y copia de quien comparezca;
V. Documentales publicas y/o privadas que acrediten la procedencia del dato a corregir en original; y
V. En su caso, documento que acredite a la persona mandataria.

Avrticulo 139. Las solicitudes deberan contener la firma de quien se encuentre autorizado para iniciar dicho procedimiento o
de lo contrario no se admitira dicha peticion.

Avrticulo 140. Las solicitudes notoriamente improcedentes se desecharan de plano antes de acordar su admision o bien se
declarardn improcedentes en la resolucion respectiva.
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Articulo 141. Una vez aceptada la solicitud de correccion administrativa, se le asignard un nudmero progresivo de
expediente y se entregara a la persona solicitante un comprobante de recepcion de dicha solicitud. Posteriormente, en un
término no mayor a doce dias habiles contados a partir del dia siguiente de la presentacién de la solicitud, personal adscrito
a la Direccion General analizar la solicitud y los documentos presentados, a fin de emitir una resolucién administrativa en
que se determine la procedencia o improcedencia de dicha solicitud.

Articulo 142. En caso de que la documentacidn presentada para solicitar la correccién sea insuficiente o se advierta la falta
de algun requisito, a través del correo electrénico proporcionado para tal efecto se requerira a la persona interesada para que
en un término no mayor a diez dias habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion, presente la documentacion
correspondiente.

Si la persona solicitante no comparece ante la Direccion General en el término indicado, se podra determinar la
improcedencia de la solicitud.

Articulo 143. Son admisibles como medios de prueba para el procedimiento administrativo de correccién las documentales
publicas y privadas de conformidad con lo previsto en el Cédigo Civil aplicable en la Ciudad de México, asi como la
comparecencia de la persona interesada Yy, en su caso, de testigos que acrediten fehacientemente la procedencia de su
rectificacion.

Tratdndose de medios de prueba documentales serén esenciales los documentos publicos, y complementarios los privados o
de naturaleza religiosa que la persona utilizo en las diversas etapas de su vida.

En caso de estimarse necesaria la comparecencia del interesado y de sus testigos, se les requerird mediante el correo
electrénico que se proporciono para tal efecto.

Articulo 144. El expediente o apéndice de las actas del estado civil de las personas que obren en los archivos del Registro
Civil, asi como los que se encuentren bajo resguardo del Archivo Judicial, se tomaran como medios de prueba en el
procedimiento de rectificacion de acta.

Articulo 145. Una vez emitida la resolucidon de procedencia o improcedencia, se notificara su contenido a la persona
solicitante, mediante el correo electrénico que proporciond para tal efecto.

Articulo 146. El procedimiento administrativo de correccion de actos del estado civil de las personas se podré realizar via
remota, a través de la plataforma que la Direccion General habilite con el uso de la llave CDMX, por lo que se creard un
expediente digital.

Capitulo XXI1I
Procedimiento administrativo de reserva por duplicidad de registro de nacimiento

Articulo 147. Cuando una persona tenga conocimiento que existen dos registros de nacimiento a su nombre en el archivo de
la Direccion General podra solicitar mediante escrito la reserva administrativa de algunos de los dos actos, siempre y
cuando acredite fehacientemente que se trata de la misma persona, sin perjuicio de las acciones legales que pueda ejercer
para solicitar la nulidad de dicha acta.

Articulo 148. Para autorizar la reserva administrativa por duplicidad de registro la persona interesada deberd cumplir con
los siguientes requisitos:

I.  Solicitud de reserva administrativa en el formato que autorice la Direccidn General;
Il. Copia certificada directa de libro de reciente expedicion de ambos registros de nacimiento;
1. Identificacidn oficial vigente con fotografia de la persona interesada;
V. En caso de existir, copia certificada del apéndice que se integré con motivo del registro de nacimiento; y
V.  Comparecencia por escrito de la persona interesada en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ambos
registros corresponden a la misma persona.
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Avrticulo 149. La solicitud de reserva administrativa Gnicamente podra presentarse por la Persona Titular de ambos registros
via remota, a través de la plataforma que la Direccidn General habilite con el uso de la llave CDMX, por lo que se creara un
expediente digital.

Articulo 150. Una vez presentada la solicitud, el personal autorizado por la Direccion General analizara la solicitud y los
documentos presentados, a fin de emitir una resolucién administrativa en que se determine la procedencia o improcedencia
de dicha solicitud.

Avrticulo 151. Una vez emitida la procedencia de la reserva administrativa se procedera a realizar la anotacion marginal
correspondiente en el SID y en el acto registral.

Capitulo XXI1V
Inscripcion de la anotaciones que declaran o modifican el estado civil de las personas

Articulo 152. La Direccion General esta facultada para autorizar la inscripcion de anotaciones que modifiquen, rectifiquen,
aclaren, complementen, revoquen o anulen el contenido original de los actos del estado civil de las personas derivado de un
procedimiento administrativo o jurisdiccional.

Dichas anotaciones pueden ser de tres tipos:

a) Las relacionadas con el registro al momento de su autorizacion;
b) Que modifiquen el estado civil de las personas; y
¢) Cuando aclaren, modifiquen o rectifiquen algin dato del registro.

Articulo 153. Las anotaciones se inscribiran a través del SID con firma autégrafa digitalizada y electrénica, mismas que
deberan adherirse al reverso del acta la cual permanecera como consta en el libro, sin sufrir enmendaduras o tachaduras.
Una vez adherida la anotacién en el acta correspondiente se debera relacionar con dicho acto.

Articulo 154. La inscripcién de anotacién por resolucion jurisdiccional se efectuard una vez que el Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México notifique por escrito a la Direccion General la sentencia firme que ordene la inscripcion de
la anotacién correspondiente.

Una vez notificada la resolucién al Registro Civil, el personal adscrito a la Direccion General verificard que ésta cumpla con
los requisitos de validez correspondientes y con el pago de derechos por concepto de inscripcion de sentencia conforme al
Cobdigo Fiscal vigente. En caso de cumplir los requisitos correspondientes, en un plazo no mayor a ocho dias hébiles
contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la resolucion, se realizara la anotacién respectiva.

En el caso de que la anotacion no proceda o no pueda realizarse, la Direccién General dara aviso por escrito al 6rgano
jurisdiccional competente, sefialando las causas por las cuales no se pueda realizar dicha anotacién.

Articulo 155. La inscripcion de anotacion por procedimiento administrativo se realizard en un término no mayor a 3 dias
habiles contados a partir de la fecha de notificacion de la resolucion o acto administrativo que dé origen a la modificacion o
rectificacion del contenido del acto.

Capitulo XXV
Registro de Deudores Alimentarios Morosos de la Ciudad de México

Avrticulo 156. El Registro Civil tendré a su cargo el Registro de Deudores Alimentarios Morosos de la Ciudad de México,
en el cual se inscribiran por orden jurisdiccional a las personas que hayan dejado de cumplir por mas de noventa dias con
sus obligaciones alimentarias.

Avrticulo 157. Para autorizar la inscripcion de una persona en el REDAM el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
Meéxico deberd ordenar a la Direccion General su registro y proporcionar la siguiente informacion:
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I Nombre completo, Registro Federal de Contribuyentes y Clave Unica de Registro de Poblacion de de la persona
deudora alimentaria morosa;
Il. Nombre de la o las personas acreedoras alimentarias;
1. Datos del acta que acrediten el vinculo entre deudor y acreedor alimentario;
V. Numero de pagos incumplidos y monto del adeudo alimentario; y
V. Datos del expediente o causa jurisdiccional de la que deriva la inscripcion.

Articulo 158. Una vez notificada la orden de inscripcion de una persona en el REDAM vy la informacién precisada en el
articulo anterior, la Direccién General debera realizar el registro correspondiente en un término no mayor a cinco dias
habiles y, en su caso, solicitara al Registro Publico de la Propiedad y del Comercio que se anote el certificado respectivo en
los folios correspondientes.

Avrticulo 159. La Direccién General debera contar con una plataforma digital para que el REDAM sea publico y cualquier
persona pueda realizar una busqueda y obtener el certificado de registro 0 no registro correspondiente, mismo que sera
gratuito y también podra obtenerse en las cajas ventanillas de la oficina central y en los Juzgados del Registro Civil.

Articulo 160. Cuando proceda la cancelacion de la inscripcion de una persona en el REDAM conforme al articulo 323
nonies del Cédigo Civil vigente, el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México debera notificar al Registro Civil,
a fin de que realice en un término de tres dias habiles para eliminar el registro correspondiente.

Capitulo XXVI
Procedimiento de reposicion de los actos del estado civil de las personas

Articulo 161. La Direccion General est4 facultada para autorizar la reposicién de los actos del estado civil de las personas
cuando se pierda, destruya, deteriore o altere la forma en la que obre el registro correspondiente, a través de copia
fotostatica de alguno de los ejemplares que obren en los archivos del Registro Civil, en el Archivo Judicial o de la
informacion inscrita en el SID.

Articulo 162. Cuando se advierta que las formas en las que obran los actos del estado civil de las personas se perdieron,
destruyeron o mutilaron, se debera informar a la Persona Titular para que solicite el segundo tanto del libro al Archivo
Judicial o al Juzgado del Registro Civil correspondiente.

Una vez que se remita el libro correspondiente, se reproducira mediante una fotocopia el contenido de dicha acta y en caso
de que el segundo tanto también se encuentre deteriorado, la reposicion se efectuard del sistema informatico del Registro
Civil. Dicha reposicion podra ser autorizada mediante firma autdgrafa o facsimil por la Persona Titular.

Articulo 163. En los casos de las actas del estado civil de las personas que se pierdan, destruyan o mutilen y no exista,
ademas el libro que obra en el Archivo Judicial o en el Juzgado del Registro Civil correspondiente, podran reponerse de
conformidad con lo sefialado en los articulos 39 y 40 del Cédigo Civil.

Capitulo XXVII
Archivos del Registro Civil

Articulo 164. Los archivos del Registro Civil son repositorios de la memoria de los hechos y actos del estado civil de las
personas que habitan o transitan en la Ciudad de México.

Articulo 165. Respecto a la gestion, clasificacion y resguardo de los archivos que obran en la oficina de la Direccidn
General y de los 49 Juzgados del Registro Civil se deber& observar el contenido de la Ley de Archivos de la Ciudad de
Meéxico.

Avrticulo 166. Las areas de resguardo de archivos del Registro Civil deberan contar con personal especializado y técnico
suficiente para cumplir sus funciones.
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Avrticulo 167. Por ningln motivo se extraeran del archivo de la Oficina Central o de los Juzgados las actas del estado civil
de las personas, los documentos y apuntes con ellas relacionados; excepto por orden escrita debidamente autorizada por
quien los tenga a su resguardo.

El responsable del archivo estard encargado de custodiar la documentacion e informacion que por razén de su empleo,
conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso, la sustraccién, destruccion, ocultamiento,
alteracion o inutilizacion indebidas.

Capitulo XXV1I1
Juzgado Movil del Registro Civil

Avrticulo 168. La Direccion General contara con unidades mdviles que se podran trasladar a lugares distintos a la Oficina
Central y los Juzgados del Registro Civil, los cuales brindaran de manera gratuita los siguientes servicios:

a) Expedicion de constancia de inexistencia de registro de nacimiento, matrimonio o defuncién;

b) Expedicién de copias certificadas de actas de nacimiento, matrimonio y defuncidn emitidas por el el Registro Civil de la
Ciudad de México u otras Entidades Federativas;

c) Busqueda de datos registrales de actas del estado civil de las personas; y

g) Registro de nacimientos, celebracion de matrimonios, divorcios administrativos e inscripcion de actos celebrados en el
extranjero.

Articulo 169. Para obtener los servicios gratuitos las personas solicitantes deberan acudir personalmente al lugar donde se
encuentren ubicadas las unidades moviles del Registro Civil.

CAPITULO XXIX
Matrimonios colectivos

Articulo 170. Las Alcaldias, Dependencias o Entidades de la Administracion Publica interesadas en llevar a cabo
matrimonios colectivos, deberan realizar su solicitud por escrito dirigido a la Direccion General.

Articulo 171. La Direccién General podra agendar y acordar los matrimonios colectivos de acuerdo a su capacidad
operativa y disponibilidad de servicios.

Articulo 172. Todos los matrimonios colectivos celebrados seran gratuitos para las personas beneficiadas, a quienes por
parte de la Direccion General se les entregara la primera copia certificada de su acta sin costo alguno.

Articulo 173. La integracion de los expedientes de matrimonio estara a cargo de la autoridad solicitante, con quien la
Direccion General se coordinard para su validacion. Ademas la autoridad solicitante sera la encargada de brindar la
informacion requerida a las personas interesadas, asi como tramitar el curso prenupcial ante la Direccién General.

Articulo 174. La Direcciéon General no cuenta con atribuciones ni recursos relacionados con la logistica ni gastos que
impliquen la celebracion de los eventos de matrimonios colectivos, ya que dichos conceptos correran por parte de la
autoridad o las autoridades solicitantes.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Decreto en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDQO. El presente Decreto entrara en vigor a los quince dias naturales siguientes de su publicacion en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

TERCERO. Los tramites y procedimientos iniciados con anterioridad a la entrada en vigor del presente Reglamento y
aquellos que se verifiquen antes de su entrada en vigor continuaran tramitandose hasta su resolucion final conforme a las
disposiciones aplicables vigentes a su inicio.



118 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 25 de septiembre de 2024

CUARTO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, se abroga el Reglamento del Registro Civil del Distrito
Federal, publicado el 30 de julio de 2002 en la Gaceta Oficial del -entonces- Distrito Federal N° 103 .

Dado en la Residencia Oficial de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, a los 24 dias del mes de septiembre del
2024. DR. MARTI BATRES GUADARRAMA, JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.- FIRMA -
EL SECRETARIO DE GOBIERNO, RICARDO RUIZ SUAREZ.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, LUZ ELENA GONZALEZ ESCOBAR.- FIRMA .- EL SECRETARIO DE LA
CONTRALORIA GENERAL, JUAN JOSE SERRANO MENDOZA.- FIRMA.- EL ENCARGADO DEL
DESPACHO EN LA SECRETARIA DE CULTURA, ARGEL GOMEZ CONCHEIRO.- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE DESARROLLO ECONOMICO, FADLALA AKABANI HNEIDE.- FIRMA.- EL
SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, CARLOS ALBERTO ULLOA PEREZ.-
FIRMA.- LA SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION, JESUS
OFELIA ANGULO GUERRERO.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y
PROTECCION CIVIL, MYRIAM VILMA URZUA VENEGAS.- FIRMA- EL SECRETARIO DE
INCLUSION Y BIENESTAR SOCIAL, JUAN GERARDO LOPEZ HERNANDEZ.- FIRMA.- LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, MARINA ROBLES GARCIA.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE
MOVILIDAD, ANDRES LAJOUS LOAEZA.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE LAS MUJERES, INGRID
AURORA GOMEZ SARACIBAR.- FIRMA.- SECRETARIO DE OBRAS Y SERVICIOS, JESUS ANTONIO
ESTEVA MEDINA.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS Y
COMUNIDADES INDIGENAS RESIDENTES, LAURA ITA ANDEHUI RUIZ MONDRAGON.- FIRMA.- LA
SECRETARIA DE SALUD, OLIVA LOPEZ ARELLANO.- FIRMA.-EL SECRETARIO DE SEGURIDAD
CIUDADANA, PABLO VAZQUEZ CAMACHO.- FIRMA EL SECRETARIO DE TRABAJO Y FOMENTO AL
EMPLEO, JOSE LUIS RODRIGUEZ DIAZ DE LEON.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE TURISMO, NATHALIE
VERONIQUE DESPLAS PUEL.- FIRMA.- EL CONSEJERO JURIDICO Y DE SERVICIOS LEGALES, NESTOR
VARGAS SOLANO.- FIRMA.
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JEFATURA DE GOBIERNO

DR. MARTI BATRES GUADARRAMA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 1,
122 apartado A, Base Il1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 3 numeral 1, 14 apartado B, 23, 32
apartado A, numeral 1 y apartado C, numeral 1, incisos a) y b) de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 2, 3
fracciones XVII y XVIII, 7 parrafo primero, 10 fracciones 11 y 1V, 12 y 21 parrafo primero, 43 parrafo primero, fraccién
XXII1 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pdblica de la Ciudad de México; 11 parrafo primero
de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; Octavo Transitorio de la Ley de Cultura Civica de la
Ciudad de México; 7 fraccion XIX, inciso F), 13 y 234 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 1 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, mandata que “En los Estados Unidos
Mexicanos todas las personas gozaran de los derechos humanos reconocidos en esta Constitucion y en los tratados
internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, asi como de las garantias para su proteccién, cuyo ejercicio no
podra restringirse ni suspenderse, salvo en los casos y bajo las condiciones que la misma Constitucion establece”.

Que el mismo precepto normativo ordena que ‘“Todas las autoridades, en el ambito de sus competencias, tienen la
obligacion de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos, de conformidad con los principios de
universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad; en consecuencia, el Estado debera prevenir, investigar,
sancionar y reparar las violaciones a los derechos humanos, en los términos que establezca la Ley”.

Que el articulo 21 parrafo cuarto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que “Compete a la
autoridad administrativa la aplicacion de sanciones por las infracciones de los reglamentos gubernativos y de policia, las
que unicamente consistiran en multa, arresto hasta por treinta y seis horas o en trabajo en favor de la comunidad”.

Que el articulo 3 numeral 1 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México sefiala que “La dignidad humana es un
principio rector supremo y sustento de los derechos humanos. Se reconoce a toda persona la libertad y la igualdad en
derechos. La proteccion de los derechos humanos es el fundamento de esta Constitucion y toda actividad publica debera
estar guiada por el respeto y garantia a éstos”.

Que el articulo 14 apartado B, de la Constitucion local establece que “Toda persona tiene derecho a la convivencia pacifica
y solidaria, a la seguridad ciudadana y a vivir libre de amenazas generadas por el ejercicio de las violencias y los delitos” .
En este sentido, el diverso 41 numeral 1 del mismo ordenamiento refiere que “La seguridad ciudadana es responsabilidad
del Gobierno de la Ciudad de México, en colaboracion con las Alcaldias y sus habitantes, para la prevencion,
investigacién, sancion de infracciones administrativas y persecucion de los delitos, la imparticion de justicia, la reinsercién
social, el acceso a una vida libre de violencia y la proteccion de las personas frente a riesgos y amenazas que atenten
contra sus derechos y libertades”.

Que de conformidad con lo ordenado en el articulo 23 apartados 1 y 2, incisos a), g) y k) de la Constitucion Politica de la
Ciudad de México, toda persona tiene deberes con su familia, su comunidad y su entorno, de igual manera, tiene derecho a
ejercer y respetar los derechos reconocidos en la Constitucién local y contribuir al acceso universal de los mismos, asi como
tratar a todas las personas con dignidad y sin discriminacién; denunciar conductas que pudieran ser constitutivas de un
delito, particularmente actos de corrupcion y participar en la vida politica, civica y comunitaria de manera honesta y
transparente.

Que con la expedicion de la Ley de Cultura Civica la Ciudad de México, el Gobierno de esta entidad federativa busca
mejorar la convivencia de sus habitantes, asi como lograr que prevalezca la cultura de la resolucion pacifica de conflictos, el
respeto irrestricto de los derechos humanos en un ambiente de inclusion, igualdad, no discriminacion y convivencia pacifica
que permita el desarrollo integral de las personas en defensa y respeto de sus derechos y obligaciones, siendo importante
destacar que dicha ley es una herramienta juridica para la solucion de situaciones a través del consenso y la conciliacion, a
fin de evitar la generacion de conductas infractoras o delictivas.
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Que la justicia civica constituye un instrumento para el fomento de la convivencia armonica y la prevencion del delito, ya
que tiene por objetivo promover la solidaridad y tolerancia ciudadanas y garantizar la utilidad correcta de los lugares y
espacios de uso comun o publicos; todo ello con el propésito de consolidar una cultura civica fincada en los principios de
respeto, equidad, corresponsabilidad e identidad.

Que el 26 de enero de 2021 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el “Modelo Homologado de Justicia Civica,
Buen Gobierno y Cultura de la Legalidad para los Municipios de México”, derivado de los acuerdos del Consejo Nacional
de Seguridad Publica aprobados en su Cuadragésima Sexta Sesion Ordinaria del 21 de diciembre de 2020, el cual tiene,
entre otros objetivos, definir los principios basicos y conceptos de la Cultura Civica y sentar las bases para la elaboracién de
los documentos normativos de apoyo al Modelo de Justicia Civica: leyes, reglamentos y protocolos de actuacién necesarios
para su implementacion.

Que el “Modelo Homologado de Justicia Civica, Buen Gobierno y Cultura de la Legalidad para los Municipios de
Meéxico ”, establece como objetivos de la justicia civica: prevenir que los conflictos escalen a conductas delictivas o actos de
violencia; dar una solucion &gil, transparente y eficiente a los conflictos comunitarios; mejorar la convivencia cotidiana y el
respeto al entorno, asi como mejorar la percepcion del orden publico y la seguridad, entre otros.

Que dicho Modelo busca modificar la errénea concepcion de las politicas publicas en materia de seguridad ciudadana,
enfocadas limitadamente solo a la persecucion y sancién de los delitos, faltas administrativas e infracciones. Con un giro de
360 grados sostiene una visién de largo alcance, donde la prevencion y en su caso, la restauracion del bien juridico afectado
en la medida de lo posible, son los ejes rectores que rigen la seguridad publica en todas las entidades federativas.

Que el subcomponente 1.3 del “Modelo Homologado de Justicia Civica, Buen Gobierno y Cultura de la Legalidad para los
Municipios de México”, establece que los Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias (MASC) son
procedimientos voluntarios, confidenciales y flexibles, que ayudan a que dos 0 més personas construyan la solucién a un
conflicto de forma pacifica mediante el dialogo con la ayuda de un facilitador civico capacitado en dichos procedimientos.
En este sentido, determina que el acceso a estos mecanismos debe ser parte del proceso de Justicia Civica en la resolucion
de conflictos comunitarios, con el propésito de lograr una desactivacion temprana del conflicto y que permita atenderlo con
una vision de largo plazo.

Que para el Gobierno de la Ciudad de México es fundamental atender las causas generadoras de violencia e inseguridad
desde sus primeros estadios como parte de la prevencion de conductas antisociales o delitos y favorecer la creacion de un
ambiente de armonia y seguridad.

Que la justicia civica es un componente fundamental del Estado mexicano, pues permite resolver de manera 4gil conflictos
derivados de la convivencia cotidiana de las personas y evita que escalen a conductas violentas o delictivas.

Que al resolver la Accién de Inconstitucionalidad 72/2019, la Suprema Corte de Justicia de la Nacién consider6é que la
justicia civica es un procedimiento en el &mbito punitivo con la intencién de salvaguardar el 6rden publico y el interés
general, cuya finalidad es establecer reglas minimas de comportamiento en la poblacion y fomentar el respeto entre las
personas y hacia el patrimonio, asi como procurar una convivencia arménica de la poblacién.

Que el articulo 35 apartado D de la Constitucién Politica de la Ciudad de México, establece que “El Sistema Integral de
Justicia de la Ciudad de México privilegiara los Medios Alternativos de Solucion de Controversias”.

Que derivado de lo anterior, en el presente cuerpo normativo se establece la figura de “Medios de Solucién de
Controversias” con el fin de que en la Ciudad de México las personas tengan acceso a la justicia de manera pronta y
expedita, abatiendo tramites costosos. Ademas, permitira consolidar la cultura de la amigable composicidn en la solucién de
conflictos que afectan a la comunidad y contribuira a evitar su escalada a conductas delictivas.

Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 16 fraccion XIX y 43 parrafo primero, fraccion XXIII de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, la Consejeria Juridica y de Servicios
Legales de la Ciudad de México es una dependencia de la Administracion Publica Centralizada del Gobierno de la Ciudad
de México que cuenta, entre otras atribuciones, con las relacionadas a la prestacion de los servicios en materia de Justicia
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Civica y, especificamente, “elaborar los lineamientos y criterios técnico-juridicos a los que se sujetaran los Juzgados
Civicos, supervisando y vigilando el funcionamiento de los mismos”.

Que en atencion a lo ordenado en los preceptos normativos 7 fraccion XI1X, inciso F) y 234 fraccion VI del Reglamento
Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, a la Consejeria Juridica y de Servicios
Legales de la Ciudad de México se encuentra adscrita la Direccion Ejecutiva de Justicia Civica, que tiene a su cargo la
promocion, difusion y organizacion de la participacién social en la administracion de la justicia civica asi como el fomento
de la cultura civica y proteccién de los derechos humanos en la poblacion de la Ciudad de México, entre otras funciones.

Que el 7 de junio de 2019 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el “Decreto por el que se abroga la Ley
de Cultura Civica de la Ciudad de México y se expide la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México”, la cual tiene por
objeto, entre otros aspectos, garantizar la sana convivencia, el respeto a las personas, los bienes publicos y privados; la
promocion de una cultura de la paz, fomentar la cultura de la legalidad que fortalezca la convivencia armonica, la difusion
del orden normativo de la ciudad y del conocimiento de los derechos y obligaciones de la ciudadania y de las personas
servidoras publicas.

Que en esta ley, en cumplimiento de las sanciones impuestas a las personas infractoras, se fomenta el trabajo voluntario en
favor y beneficio de su propia comunidad, disminuyendo con ello las sanciones consistentes en multas o arrestos. Asi, el
trabajo voluntario en favor de la comunidad se materializa en actividades honorificas de orientacién, limpieza,
conservacion, restauracion u ornato en lugares localizados en la circunscripcion territorial en que se cometio la infraccion,
prevaleciendo el interés publico y el bien comun, involucrando a la ciudadania en acciones que benefician su entorno,
espacios, lugares publicos y de uso comun en su colonia, introduciendo con ello una nueva cultura de vinculacién para
mejorar el entorno social.

Que las disposiciones de la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México tienen por objetivo contribuir a la mejora de la
convivencia de sus habitantes y lograr que prevalezca la cultura de la resolucion pacifica de conflictos, el respeto irrestricto
de los derechos humanos en un ambiente de inclusion, igualdad, no discriminacion y convivencia pacifica que permita el
desarrollo integral de las personas en defensa y respeto de sus derechos y obligaciones.

Que el 20 de diciembre de 2004 se publico en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal, el “Reglamento de la Ley de
Cultura Civica del Distrito Federal”, para regular las disposiciones de la “Ley de Cultura Civica del Distrito Federal”
publicada el 31 de mayo de 2004, cuya Ultima reforma se realizd en el afio 2023, por lo que resulta importante la
actualizacion de dicho instrumento.

Que resulta necesario actualizar la regulacion de los procedimientos que coadyuvan con la cultura de la legalidad y la
solucion de forma pronta, expedita, transparente y con respeto a los derechos humanos de todas las personas involucradas
en los conflictos comunitarios que genera la convivencia cotidiana, con el Unico fin de favorecer y facilitar la convivencia
en la comunidad y evitar que los conflictos escalen a conductas delictivas, actos de violencia y situaciones de imposibe
reparacion.

Que la Ciudad de México requiere de instrumentos juridicos que contribuyan de manera sistémica y progresiva a resolver de
fondo las controversias que se suscitan en la vida en comunidad, acorde con los principios constitucionales y como parte de
la seguridad ciudadana y la prevencidn del delito en beneficio de las personas habitantes y transeuntes de esta Ciudad.

Que con el objeto de fortalecer el marco juridico que rige en la Ciudad de México, proveyendo la exacta observancia y
debida aplicacion de la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México, mediante procedimientos agiles y sencillos conforme
a la realidad social en beneficio de sus habitantes, he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE ABROGA EL REGLAMENTO DE LA LEY DE CULTURA CIVICA DEL
DISTRITO FEDERAL Y SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE LA LEY DE CULTURA CIiVICA DE LA CIUDAD
DE MEXICO

PRIMERO. Se abroga el Reglamento de la Ley de Cultura Civica del Distrito Federal, publicado el 20 de diciembre de
2004 en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal.

SEGUNDQO. Se expide el Reglamento de la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México, para quedar como sigue:
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REGLAMENTO DE LA LEY DE CULTURA CIiVICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
OBJETO Y CONCEPTOS

Articulo 1. El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la Ley de Cultura Civica de la
Ciudad de México, asi como la organizacion, operacion, funcionamiento y procedimientos a cargo de los Juzgados Civicos
en la Ciudad de México.

Articulo 2. Ademas de las definiciones previstas en la Ley, para los efectos del presente Reglamento se entender por:

I.Administracion Publica de la Ciudad de México: conjunto de dependencias, 6rganos y entidades que integran la
administracién publica centralizada y la paraestatal de la Ciudad de México;

I1.Dafio por Transito Vehicular: dafio ocasionado a un bien mueble o inmueble ajeno, en forma culposa y con
motivo del transito de vehiculos;

I11.Deposito: centros de resguardo de vehiculos en la Ciudad de México, dependientes de la Secretaria;

IV.Defensoria Publica: Direccién de Defensoria Publica de la Direccion General de Servicios Legales adscrita a la
Consejeria Juridica y de Servicios Legales;

V.Infraccién: acciéon u omision que sanciona la Ley, el presente Reglamento y demés disposiciones legales que den
competencia a la Persona Juzgadora para conocer;

VI.Ley: Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México;

VI1.Medios de Solucién: medios de solucién de conflictos que consisten en procedimientos voluntarios confidenciales y
flexibles, cuya finalidad es construir una solucién de forma pacifica a través del didlogo entre las partes en conflicto;

VIlI.Medios Electrénicos: mecanismos o sistemas que permiten producir, almacenar o transmitir documentos, datos e
informacién, incluyendo redes de comunicacion abiertas o restringidas mediante el uso de plataformas como correo
electrénico, mensajeria instantanea, telefonia fija o itinerante, entre otros;

IX.Persona Agraviada: persona que sufre un dafio en su persona o en sus bienes, dentro del territorio de la Ciudad de
México;

X.Persona Conductora: persona que conduce un vehiculo en cualquiera de sus modalidades y que se encuentre
involucrada en un hecho de transito;

Xl.Persona Facilitadora Civica: persona que cuenta con capacitacion y/o certificacion en materia de Medios de
Solucion y/o Justicia Restaurativa, conforme a la legislacién o reglamentos aplicables;

Xll.Persona Infractora: persona que ha sido sancionada por la Persona Juzgadora una vez agotado el procedimiento
administrativo iniciado en su contra como responsable de una o més infracciones que sanciona la Ley, el presente
Reglamento u otras disposiciones legales aplicables;

XI1I1.Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito: la o el Juez de Proceso Escrito en materia Civil adscrito al Poder
Judicial de la Ciudad de México;

XIV.Persona Probable Infractora: persona a quien se le imputa la comisién de una o mas infracciones que sanciona la
Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

XV.Persona Quejosa: persona que refiere ser afectada por hechos probablemente constitutivos de infracciones
administrativas previstas en la Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones normativas aplicables;

XVI.Persona Supervisora: persona servidora publica adscrita a la Direccion que realiza funciones de revision,
inspeccion y vigilancia de las actividades institucionales que realizan las Personas Juzgadoras, Peritas y el personal
adscrito a los Juzgados Civicos, para garantizar el adecuado servicio y administracion de justicia civica en beneficio
de la ciudadania;
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XVIl.Reglamento: Reglamento de la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México;
XVIII.Unidad Itinerante: Unidad Itinerante de Gestidn de Conflictos Sociales y Comunitarios; y

XIX.Vehiculo: aparato disefiado para el transito terrestre, propulsado por una fuerza humana directa o asistido para ello
por un motor de combustion interna y/o eléctrico o cualquier otra fuerza motriz, el cual es utilizado para el transporte
de personas o bienes, entre los que se encuentran de manera enunciativa los siguientes:

a) Bicicletas, triciclos, patines con motor y bicicletas adaptadas;

b) Bicimotos, triciclos automotores y tetramotos;

c) Motonetas y motocicletas normales y adaptadas;

d) Autoitinerantes;

e) Camionetas y vagonetas;

f) Remolques y semirremolques;

g) Microbus y minibus;

h) Autobds;

i) Camidn de tres ejes 0 mas;

j) Tractores;

k) Trolebds;

1) Vehiculos agricolas;

m) Tren Ligero;

n) Equipo especial movible;

0) Vehiculos con gria;

p) Semovientes, cuando se utilicen como medio de transporte, asi como los remolques o semirremolques que tiren; y
g) Los demas que se encuentren sefialados en el marco normativo de la Ciudad de México.

CAPITULO SEGUNDO
ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES

Articulo 3. Ademas de las atribuciones establecidas en el articulo 9 de la Ley, corresponde a la Persona Titular de la
Consejeria:

I.Nombrar y remover a las Personas Facilitadoras Civicas, Supervisoras, Personas Peritas de Juzgados y Personas
Auxiliares;

I1.Aprobar, a propuesta de la Direccion, los Lineamientos para el cumplimiento de los trabajos en favor de la comunidad
de las Personas Infractoras; y

I11.Emitir los Lineamientos para el desarrollo de actividades de las Personas Facilitadoras Civicas en los procesos seguidos
en los Juzgados.

Articulo 4. Ademas de las atribuciones establecidas en el articulo 12 de la Ley, corresponde a las personas titulares de las
Alcaldias:

I.Conservar los Juzgados en dptimas condiciones de uso prestando los servicios de limpieza, pintura, fumigacion,
desazolve y en general el mantenimiento preventivo y correctivo de forma permanente de las instalaciones y de los
muebles que les asignen, de acuerdo con la suficiencia presupuestal asignada para tal efecto;

I1.Enviar a la Consejeria Juridica por conducto de la Direccion mensualmente listas de actividades, lugares y horarios
destinados para la realizacion de trabajo en favor de la comunidad; y

I11.Coordinar con la Direccion, la ejecucion de los trabajos en favor de la comunidad que deberan realizar las Personas
Infractoras, que los Juzgados pongan a su disposicion e informar sobre el estado de su cumplimiento.
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Articulo 5. Ademas de las atribuciones establecidas en el articulo 13 de la Ley, corresponde a la Direccion:

I.Proponer a la Persona Titular de la Consejeria la ubicacién para la instalacion de los Juzgados Itinerantes en la Ciudad
de México, de acuerdo con las necesidades del servicio, los que gozardn de las mismas funciones, facultades y
competencia que la Ley le otorga a los Juzgados;

I1.LIevar el control operativo de los Juzgados, las Personas Juzgadoras, Secretarias, Facilitadoras Civicas, Supervisoras,
Peritas y Auxiliares, mismas que, administrativa y organicamente dependen de ellg;

I11.Coordinar el trabajo en favor de la comunidad con las dependencias, entidades, Alcaldias e instituciones que para ese
efecto sean establecidos en la Ciudad de México;

IV.Coordinarse con las instancias competentes a través de los Gabintes de Seguridad Ciudadanan, a efecto de detectar
problemas sociales que inciden en la comision de infracciones, transgresiones al orden publico y a la sana convivencia
en la Ciudad, para atenderlas de manera puntual;

V.Proponer acciones para difundir la cultura de la legalidad y los principios, valores, derechos y deberes previstos en la
Ley, mediante la imparticion a la ciudadania de cursos, conferencias, dialogos, conversatorios, campafias, entre otros, en
colaboracién con instituciones publicas y privadas;

VI.Disefiar los lineamientos para la integracion del cuerpo de Personas Facilitadoras Civicas;
VII.Expedir los lineamientos y formatos en los que las Personas Juzgadoras deben rendir los informes de actividades;

VIIl.Determinar y garantizar la rotacion periodica de las Personas Juzgadoras, Secretarias, Facilitadoras Civicas,
Supervisoras, Peritas y demas personal en los Juzgados Civicos, conforme a las necesidades del servicio;

IX.Adscribir al Juzgado a las Personas Peritas quienes desarrollaran su actividad auxiliando a la Persona Juzgadora en el
gjercicio de sus funciones, mismas que seran supervisadas en su asistencia y permanencia a través de la Jefatura de
Unidad Departamental de Supervision y Control con independencia de su tipo de contratacion, procurando que la
asignacion sea equitativa en cada Juzgado y con ello garantizar un servicio adecuado, oportuno y constante;

X.Comisionar al personal a través del area de supervisién, que deba cubrir temporalmente las ausencias de personal en los
Juzgados a fin de continuar brindando el servicio encomendado; y

Xl.Las demés que determine la Ley, este Reglamento y otros ordenamientos aplicables.
TITULO SEGUNDO
CULTURA CIVICA Y PARTICIPACION VECINAL
Articulo 6. Para el fortalecimiento de la Cultura Civica en la Ciudad de México, la Direccion:

I.Participara en conversatorios ciudadanos donde se aborden los temas de la Ley, la prevencion del delito y el buen gobierno,
en las colonias, pueblos, barrios y comunidades, asi como en las instituciones publicas y privadas que lo requieran;

I1.Coadyuvara en las campafias de difusién sobre habitos saludables, cuidado del medio ambiente y los espacios publicos; y

I11.Colaborara en la difusiéon de materiales informativos para la ciudadania elaborados por la Administracion Pablica de la
Ciudad de México.

Articulo 7. La Direccidn fomentara la participacion vecinal a través de la mediacién comunitaria y circulos de paz, donde
se promovera el dialogo y la corresponsabilidad entre los habitantes para lograr una convivencia sana y arménica.

Articulo 8. Para fomentar el cumplimiento de los deberes ciudadanos, la Direccion:

I.Colaborara en los programas y politicas publicas que promuevan y garanticen la convivencia arménica de las personas
habitantes de la Ciudad de México; y

I1.Participaré en los programas y acciones del Gobierno de la Ciudad de México, a fin de proporcionar asesorias directamente
por las personas Juzgadoras Civicas, Secretarias y Supervisoras.
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Articulo 9. La Direccion colaborara cuando asi se le solicite en la difusion de la Cultura Civica en los planteles educativos
de nivel basico, medio superior y superior, que se realizara en conjunto con otras dependencias o instituciones locales.

Articulo 10. La Direccion implementara mecanismos para promover los métodos alternativos de solucion de controversias,
con la intervencién de Personas Facilitadoras Civicas y la ciudadania.

El mecanismo podra vincular a los Comités Ciudadanos, lideres vecinales, concejales, colectivos de expresiones artisticas y
culturales, autoridades de las alcaldias o representantes de las comunidades de la Ciudad de México.

Articulo 11. La mediacion comunitaria y circulos de paz vincularan sus acciones y objetivos con las instituciones que
cuenten con programas o servicios de prevencién del delito, mediacion o conciliacion, atencién de la salud mental o
cualquier otro mecanismo con objetivos similares.

TITULO TERCERO
ACTUACIONES EN EL JUZGADO

CAPITULO PRIMERO
CRITERIOS PARA LA APLICACION DE LAS SANCIONES

Articulo 12. La Persona Juzgadora Unicamente podra aplicar las sanciones administrativas por la comision de infracciones
civicas previstas en la Ley y demas disposiciones normativas que le otorguen dicha atribucion.

Articulo 13. Para la imposicidn de las multas, la Persona Juzgadora deberd observar los siguiente:

I.Las personas jornaleras, obreras o asalariadas podrén acreditar tal calidad con recibo de pago o ndmina, lista de raya o
credencial de trabajo vigente, y no podran ser sancionados con multa mayor del importe de su jornal o salario de un dia;

I1.Las personas trabajadoras no asalariadas podran acreditar tal calidad con la credencial vigente expedida por la autoridad
competente, la multa no excedera de un dia de su ingreso manifestado o acreditado ante la persona juzgadora; y

Il.Las personas desempleadas o sin ingresos no podran ser sancionadas con multa mayor a una Unidad de Medida y
Actualizacién vigente en la Ciudad de México; los medios para la acreditacion de estas condiciones deben ser
indubitables a juicio de la Persona Juzgadora.

Articulo 14. Para el cumplimiento del arresto se observaran las siguientes reglas:

I.El tiempo de la sancién debera computarse a partir de la hora en que la Persona Infractora sea detenida conforme a la
Boleta de Remisién, salvo en los casos siguientes:

a) Cuando se trate de presentaciones con motivo de dafio culposo por un hecho de transito, el inicio del arresto
comenzara a partir de la imposicion de la sancién que la Persona Juzgadora determine y sera a partir de ese momento en
que la Persona Infractora ingresara al area de seguridad correspondiente; y

b) Tratdndose de procedimientos de queja en los que no se logre la conciliacion entre las partes y se dé inicio al
procedimiento de responsabilidad o de incumplimiento de convenio firmado por las partes, el computo del arresto empezara
a contar una vez que se emita la resolucion sobre la responsabilidad de la Persona Infractora.

I1. El arresto se cumplira en el &rea de seguridad del Juzgado o en el Centro de Sanciones Administrativas y de Integracion
Social de la Ciudad de México, conforme lo determine la Persona Juzgadora;

I11. Previamente al ingreso de la Persona Infractora al lugar en donde cumplira el arresto, la Persona Médica debera emitir el
certificado correspondiente;

IV. La remisién de la Persona Infractora al lugar donde cumplird el arresto debera realizarse mediante oficio en el que se
sefiale de manera precisa el nombre, edad, infraccion cometida, sancion o sanciones impuestas, en su caso, fecha y hora en
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que inicia el cumplimiento de la sancién impuesta, nimero o folio en el Registro Nacional de Detenciones, asi como copia
del Certificado Médico,

Cuando el arresto impuesto sea conmutable por multa y la Persona Infractora opte por el pago, la Persona Secretaria
realizara la reduccion proporcional de acuerdo con el tiempo de arresto cumplido, la cual sera la base para el cobro
respectivo; y

V. Cuando el arresto sea impuesto con motivo de la aplicacion del Programa Conduce Sin Alcohol de la Secretaria, la
Persona Juzgadora considerara a favor del probable infractor en su resolucion, la aceptacidon de responsabilidad en la
comision de la infraccion imputada tal y como se le atribuye.

Articulo 15. La Persona Juzgadora dispondra la separacion entre hombres, mujeres, Personas Probables infractoras y
Personas Infractoras, para tal efecto, se podran habilitar las areas necesarias dentro del propio Juzgado.

En todos los casos, las Personas Juzgadoras dispondran de areas distintas a las de seguridad para la permanencia de las
personas involucradas en los procedimientos de dafio por hechos de transito vehicular hasta la conclusion del procedimiento
respectivo.

En los procedimientos con motivo de dafio culposo por hechos de transito, hasta la conclusion del procedimiento respectivo,
las partes no se consideran retenidas ni detenidas pero si presentadas y sujetas a procedimiento, por lo que deberan
permanecer en la sala de espera del Juzgado a fin de evitar la dilacion del procedimiento

Articulo 16. Para el resguardo de objetos personales y valores de las Personas Probables Infractoras o Personas Infractoras
se observaran las siguientes reglas:

I.Previo al ingreso de la Persona Presentada a las &reas de recuperacion o de seguridad, la Persona Secretaria deberd
retener en custodia, bajo su mas estricta responsabilidad, todos los objetos personales asi como los valores de éstas;

Il.La Persona Secretaria elaborara por duplicado el inventario pormenorizado de los objetos y valores de la Persona
Presentada, el cual sera firmado por la misma Persona Secretaria, por el elemento de policia adscrito al Juzgado y por la
Persona Probable Infractora o, en su caso, por la Persona Infractora. En caso que la Persona Probable Infractora o la
Persona Infractora se negare, o por el estado en el que se encontrare no fuera posible, se hara constar dicha situacion en
el expediente respectivo y se le proporcionara una copia del inventario; y

I11.Los objetos personales y valores seran devueltos a las Personas Probables Infractoras o Personas Infractoras o a quienes
designen para tal efecto cuando concluya el procedimiento, con independencia de que se le imponga o no alguna
sancion, para lo cual, la Persona Secretaria previa identificacién debera recabar el acuse de recibo correspondiente.

Las Personas Juzgadoras bajo ninguna circunstancia podran ordenar el ingreso de Personas Probables Infractoras o
Personas Infractoras al area de seguridad portando cinturones, cadenas, objetos de valor, corbatas, agujetas,
encendedores, llaveros, lentes, cigarros, cintas, objetos punzocortantes de cualquier especie u objetos que puedan poner
en riesgo su integridad fisica o de las demas personas.

Articulo 17. Las Personas Probables Infractoras o Personas Infractoras podrén recibir visitas de familiares o amigos en
cualquier momento, previa identificacion y autorizacién de la Persona Juzgadora o de la Persona Secretaria en su caso.

Los visitantes podran entregarles alimentos, medicamentos con prescripcion médica, bebidas no alcohdlicas y objetos que a
consideracion de la Persona Juzgadora no pongan en peligro la salud, la integridad personal o la seguridad de las personas
que se encuentran en cualquier area del Juzgado, lo cual sera revisado por el elemento de policia adscrito al Juzgado o por la
Persona Secretaria en ausencia de éste. Para el caso de visita de Persona Defensora o Persona Defensora de Oficio se
concederan las facilidades necesarias para la adecuada defensa de la persona que los nombré o solicité su intervencion.

Articulo 18. Si la Persona Presentada manifiesta ante la Persona Juzgadora que la conducta que se le imputa le fue
ordenada por diversa persona fisica 0 moral de la que depende econémica o laboralmente, con independencia de la sancion
que se le pudiera imponer, debera procederse de la siguiente manera;

I.La Persona Infractora deberd proporcionar a la Persona Juzgadora los datos necesarios para citar a la persona fisica o
moral que refiere le ordend la comision de la conducta, cuya manifestacion deberd corroborarse conforme a los
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elementos que obren en el expediente administrativo que hagan presumir dicha orden y el domicilio sefialado se
encuentre en la Ciudad de México. Tratdndose de personas que hayan actuado en nombre o representacion de una
persona moral, la citacion se hara a través del representante legal de esta Ultima;

I1.EI citatorio se notificara en el domicilio de la persona que haya ordenado la conducta proporcionado por la Persona
Infractora con el apercibimiento de que en caso de no presentarse se librara en su contra orden de presentacion;

I11.EI citatorio contendrd, en lo conducente, los requisitos de la Ley;

IV. Presentada la persona citada en el Juzgado se sustanciara el procedimiento administrativo ante la Persona Juzgadora a
efecto de, en su caso, determinar la responsabilidad; y

V. Tratandose de personas morales, en caso de resultar responsable, se impondra multa y se enviara copia certificada de la
resolucion donde se declare responsable a la persona moral que haya ordenado la conducta a la Persona Infractora, a su
representante legal y a la Tesoreria de la Ciudad de México para que sea cobrada como crédito fiscal.

Articulo 19. La facultad de la autoridad para ejecutar la sancion impuesta prescribira en seis meses contados a partir de que
se hubiere decretado.

CAPITULO SEGUNDO
REINCIDENCIA

Articulo 20. Se entenderd como reincidencia a la comision de dos o mas veces las infracciones previstas en la Ley en un
periodo que no exceda de seis meses; ademas de lo anterior, para efectos del presente Reglamento se considerard como
reincidencia la comision de la conducta que dé lugar a la aplicacion de medidas de apremio o correcciones disciplinarias por
el incumplimiento de convenio en un procedimiento por queja.

En caso de reincidencia, la Persona Infractora no podra gozar del beneficio de conmutar el arresto por multa ni por trabajo
en favor de la comunidad.

CAPITULO TERCERO
COMPETENCIA

Articulo 21. Serd competente la Persona Juzgadora de la circunscripcion territorial que se encuentre adscrita o, en su caso,
se encuentre cubriendo la ausencia temporal de personal en el Juzgado en el que hayan sucedido los hechos que den origen a
la probable comision de una falta administrativa.

Cuando el hecho que dio origen a la probable comision de la infraccion se hubiere realizado entre los limites de dos
circunscripciones territoriales, sera competente la primera Persona Juzgadora ante quien haya sido presentada la o las
Personas Probables Infractoras.

Articulo 22. Los Juzgados conocerdn de las presentaciones, procedimientos y diligencias de probables infracciones
cometidas dentro de la circunscripcion territorial que les corresponda.

La Direccion, a través de la Persona Supervisora, por necesidades del servicio y para la eficaz y pronta administracion de
justicia civica, podra ampliar el &mbito de actuacién de los Juzgados para conocer de presentaciones, procedimientos y
diligencias que pudieran corresponder a los Juzgados de otra circunscripcion territorial en la Ciudad de México.

La Persona Titular de la Consejeria podra designar, a propuesta de la Direccién, la ubicacion para la implementacion de
Juzgados Civicos Itinerantes en la Ciudad de México, de acuerdo con lo sefialado en el presente Reglamento.

Articulo 23. Las Personas Juzgadoras tienen competencia dentro del territorio de su circunscripcion y deben realizar sus
funciones en los Juzgados que les sean asignados por la Direccion.

Articulo 24. Los Juzgados conoceran del procedimiento con motivo de dafio culposo por transito de vehiculos previsto en la
Ley y conforme a las disposiciones del presente Reglamento cuando se actualice la infraccion prevista en la fraccion XVII
del articulo 28 de la Ley.
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Articulo 25. Los Juzgados seran competentes para conocer cuando se cause dafio a un bien mueble o inmueble ajeno, en
forma culposa y con motivo del transito de vehiculos.

En caso de que con motivo del hecho de transito se causen lesiones, la Persona Juzgadora sera competente para conocer del
procedimiento que se inicie, siempre que se actualice lo siguiente:

I. Las lesiones ocasionadas tarden en sanar menos de quince dias;

I1. Ninguna de las personas conductoras se encuentren en estado de ebriedad o bajo el influjo de estupefacientes o
psicotrdpicos u otras substancias que produzcan efectos similares;

I11. No se abandone a la victima; y
IV. No se dé a la fuga.

En caso contrario, el hecho de transito sera competencia del Ministerio Piblico correspondiente.

CAPITULO CUARTO
PRESENTACION DE LAS PERSONAS PROBABLES INFRACTORAS

Articulo 26. El elemento de policia en servicio detendrd y presentara de manera inmediata ante la Persona Juzgadora a la
Persona Probable Infractora conforme al articulo 65 de la Ley y tendra el caracter de primer respondiente, salvo cuando se
trate de las conductas previstas a continuacion:

I.Los supuestos referidos en los articulos 26 fraccion I, 11, 111, VI, VII, VIII, IX; X'y 27 fracciones | y V de la Ley, en los
que se requerird la queja del ofendido ante el elemento de policia;

I1.EI supuesto en el articulo 26 fraccién XI de la Ley, en el que se requerird la queja del elemento de policia o policias
agredidos y quien hard la presentacién ante el Juzgado sera un elemento de policia distinto al agredido o agredidos;

I11.Los supuestos de los articulos 27 fraccion 11 y 28 fraccion XlI1 de la Ley, en los que serd indispensable el requerimiento
de la Persona Juzgadora previo procedimiento de queja que se inicie en términos del Capitulo IV del Titulo Cuarto de la
Ley;y

IV.El supuesto del articulo 28 fraccion XVII de la Ley, en el que la presentacion se sujetara al Capitulo Décimo Primero del
Titulo Tercero del presente Reglamento.

Los procedimientos administrativos que se inicien con la presentacion de la Persona Probable Infractora derivado de la
comision de las conductas contenidas en las fracciones | y IV de este articulo, se sujetaran a lo sefialado en el Titulo Cuarto,
Capitulos I y Il de la Ley.

Articulo 27. Realizada la presentacion ante la Persona Juzgadora y en caso de que determine su competencia, radicard el
asunto.

La Persona Juzgadora siempre que lo estime necesario, con independencia de la naturaleza de la infraccién imputada a la
Persona Probable Infractora o el estado psicofisico en que se encuentre al momento de ser presentada, dara intervencién a la
Persona Médica para salvaguardar la integridad fisica de la Persona Presentada. Dicha certificacion servird de base para dar
continuidad al procedimiento, sobreseerlo o, en su caso, suspenderlo.

Cuando la Persona Juzgadora advierta que la conducta imputada a la Persona Presentada no se encuentra establecida en la
Ley u otros ordenamientos legales que prevean su competencia, debera sobreseer el procedimiento y canalizard mediante
oficio y copia certificada de lo actuado a la Autoridad Competente que conozca del asunto.

Articulo 28. La Persona Juzgadora con competencia para sustanciar el procedimiento respectivo debera asignar un nimero
de expediente de acuerdo con lo establecido en los lineamientos emitidos por la Direccidn o con el generado en el sistema
de digitalizacion, los cuales deberan estar debidamente asentados en la libreta de registro de procedimientos que para tal
efecto proporcione la Direccion.
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La falta de registro de expedientes y correspondencia en la libreta respectiva sera causa de responsabilidad administrativa
para el personal adscrito al Juzgado.

Articulo 29. Ante la presentacion que haga el elemento de policia con motivo de dafio culposo por transito de vehiculos, la
Persona Juzgadora dara inmediata intervencién a la Persona Médica para estar en posibilidad de determinar su competencia
y, en su caso, radicar el asunto, dando tramite al procedimiento respectivo.

Ante la ausencia temporal debidamente justificada de la Persona Médica en el local del Juzgado, el personal adscrito se
comunicara via telefonica a la unidad administrativa competente de la Secretaria de Salud para solicitar la presencia de uno
0 para determinar en qué lugar se podré realizar la certificacion médica. El elemento de policia remitente estara obligado a
realizar el traslado y custodia de la Persona Presentada a fin de que pueda ser certificada por Persona Médica autorizada.

Articulo 30. La solicitud para la elaboracion del certificado médico por parte de la Persona Médica deber& constar en
documento y contar con la firma autégrafa de la Persona Juzgadora o Secretaria y el sello del Juzgado de manera
individualizada. El certificado médico debera constar por escrito y contener cuando menos nombre, firma y nimero de
Cédula Profesional de la Persona Médica, asi como el sello autorizado de la institucion, ademas de cumplir con los
requisitos legales para su expedicion.

Articulo 31. En caso de que la certificacion médica a que se refiere el articulo anterior se realice a persona adolescente o
mujer, a solicitud de éstas, debera estar presente en ese acto una persona del mismo sexo, o bien, una persona de confianza
de la Probable Infractora.

Articulo 32. Si la Persona Médica determina que la Persona Probable Infractora o Infractora requiere de atencion médica de
urgencia o traslado a una institucion de salud, en cualquier etapa del procedimiento, incluso si ya estuviera resuelta su
situacion juridica cumpliendo arresto, la Persona Juzgadora hard constar en el expediente respectivo dicha situacion y
realizard las diligencias necesarias para su canalizacion.

La Secretaria a través de la Direccion comisionara a los elementos de policia que estime necesarios para realizar el traslado
de las personas y salvaguardar su integridad fisica y respeto a los derechos humanos.

Articulo 33. Si la Persona Médica determina en el certificado médico que la Persona Probable Infractora no puede
permanecer en algln area cerrada y no requiere de atencién médica de urgencia o de traslado a una institucion de salud, la
Persona Juzgadora sobreseera el procedimiento y permitira la salida inmediata al presentado.

En caso de que se presente alguna situacion extraordinaria respecto a la salud de la Persona Probable Infractora durante la
sustanciacién del procedimiento en cualquiera de sus etapas o bien, si ya hubiese sido resuelta su situacién juridica durante
el cumplimiento del arresto impuesto, la Persona Juzgadora solicitara inmediatamente por escrito su revaloracion médica y
de sefialarse que no puede permanecer en area cerrada y no requiera de atencion médica de urgencia o de traslado a una
institucion de salud, la Persona Juzgadora permitira su salida y hara constar en el expediente respectivo dicha situacion.

Articulo 34. El procedimiento con motivo de dafio culposo por transito de vehiculos no podra suspenderse sino
exclusivamente en los casos que asi lo permitan la Ley o este Reglamento. Si derivado del dictamen suscrito por la Persona
Perita en transito terrestre se desprenda que el vehiculo de la Persona Agraviada sufrié dafios mecanicos y/o que se dafiaron
bienes inmuebles 0 muebles considerados no vehiculos, el personal adscrito al Juzgado que tenga conocimiento de éstas
circunstancias suspenderd inmediatamente el procedimiento e informard via telefonica al area de peritos adscritos a la
Direccion, a fin de que se sefiale fecha y hora para que se realice la intervencién respectiva.

Articulo 35. En el procedimiento que se inicie con motivo de la infraccion contenida en el articulo 29 fraccion V de la Ley,
una vez recibida la remision y la Persona o Personas Probables Infractoras, solicitara intervencién via telefénica al area de
las Personas Peritas adscritas a la Direccidén quienes le otorgaran el nimero de folio que corresponda al llamado de
intervencion. Lo anterior con la finalidad de que la Persona Juzgadora esté en posibilidad de declararse competente para
conocer de los hechos puestos a su conocimiento por el elemento de la policia remitente.

El Dictamen respecto a la valuacion del dafio ocasionado servird de base a la Persona Juzgadora para determinar su
competencia. El término de cuatro horas previsto en la Ley para la rendicién del Dictamen se computara a partir de que la
Persona Encargada del area de Peritos en turno reciba el Ilamado de intervencion por parte del personal del Juzgado,
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quienes deberan hacer constar en el acuerdo que elaboren para tal efecto la hora, fecha de la solicitud de intervencion vy el
computo del plazo.

Hasta en tanto se cuente con el dictamen solicitado se suspendera el procedimiento, permaneciendo la persona o personas
presentadas en el local del Juzgado bajo la custodia y responsabilidad directa del elemento de policia comisionado al
Juzgado, o a falta de éste, del elemento de policia remitente.

En ningln caso se podra ingresar a la Persona o Personas Probables Infractoras al area de seguridad del Juzgado sin previo
procedimiento de Ley.

Recibido el dictamen se hara constar en el expediente, sefialando fecha y hora de la recepcién y si de conformidad a su
contenido se deduce que el valor de los dafios se encuentra dentro del monto limite establecido en la Ley para que conozca
el personal del Juzgado, de ser el caso, la Persona Juzgadora se declarara competente y continuara hasta su conclusiéon con
el procedimiento previsto en el Capitulo 11 del Titulo Cuarto de la Ley.

Cuando en el &mbito de sus atribuciones la Persona Juzgadora determine no ser competente para conocer del asunto y
advierta la probable comision de un delito, deberd emitir el Acuerdo de Incompetencia respectivo y remitira a la persona o
personas presentadas mediante oficio, al Ministerio Publico que corresponda su traslado a través del elemento de policia que
designe la Secretaria.

Articulo 36. En los casos en que exista duda sobre la edad de las Personas Probables Infractoras y éstas manifiesten ser
menores de edad, se presumird que efectivamente lo son salvo prueba en contrario; en todo caso, se estard a los datos
contenidos en la copia certificada del acta de nacimiento o Clave Unica de Registro de Poblacion que presenten las Personas
Interesadas en el procedimiento.

De ser el caso, la Persona Juzgadora considerard el rango de edad clinica que se determine en el certificado médico
expedido para tal efecto. Para la elaboracién del dictamen relativo a la edad clinica de la Persona Probable Infractora, la
Persona Médica debera solicitar que se encuentre presente una persona del mismo sexo a la presentada.

Avrticulo 37. Si ante la Persona Juzgadora presentan a una persona y esta refiere contar con menos de doce afios de edad, se
solicitara a la Persona Médica dictamine la mayoria 0 minoria de edad clinica. Si conforme al dictamen se acredita la
minoria de edad, la Persona Juzgadora sobreseerd inmediatamente el procedimiento, procurando que un familiar o la
persona que acredite tener a su cargo la custodia legal o de hecho del menor se presente en el Juzgado a efecto de que a
partir de su salida, se haga cargo de él.

Si ninguna persona acudiera dentro del término de dos horas contadas a partir de la resolucion respectiva, la Persona
Juzgadora mediante acuerdo y con copia certificada de lo actuado en el expediente, lo enviara al albergue que para el caso
tuviera destinado la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México o alguna de las instituciones publicas de asistencia
social. El traslado y custodia del menor hasta en tanto es recibido por la institucién a la que se envié estara a cargo del
elemento de policia que designe la Secretaria que lo haya presentado.

Articulo 38. Cuando la Persona Presentada cuente con doce afios cumplidos y sea menor de dieciocho afios, la Persona
Juzgadora en la sustanciacién del procedimiento observara lo siguiente:

I.Ordenarad mediante oficio al elemento de policia remitente para que realice la bisqueda, ubicacién y comparecencia
inmediata de la persona que ejerza la custodia legal o de hecho de la persona adolescente, lo anterior para efecto de estar
presente en todo momento durante el procedimiento, con independencia de la asistencia legal que debera tener a través de
defensa privada o publica y conforme a lo establecido en la Ley;

I1.Cuando la persona presentada solicite el derecho contenido en el articulo 74 de la Ley, encontrandose presente la persona
que acredite la custodia legal o de hecho del presentado y habiendo transcurrido dos horas sin que se presente alguna
Persona Defensora o Defensora de Oficio, la Persona Juzgadora le nombrara una Persona Defensora de Oficio, quien tendra
un plazo de dos horas a partir de que se haga el llamado para comparecer ante el Juzgado para asumir la defensa. Si
transcurrido el plazo tampoco se presenta Persona Defensora de Oficio, la Persona Juzgadora sobreseera el procedimiento
para no violentar derechos humanos y garantias del presentado y hara entrega de la persona adolescente a quien detente la
custodia legal o de hecho haciendo constar dicha circunstancia; y
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I11.Si no se presenta persona alguna que detente la custodia legal o de hecho de la persona adolescente y ésta se encontrara en
estado de vulnerabilidad o riesgo, el personal del Juzgado realizaré llamada telefonica a la Direccion de Defensoria Publica
para que se le asigne una Persona Defensora de Oficio. La Persona Defensora de Oficio tendra un plazo de dos horas a partir
de que se haga el llamado para comparecer ante el Juzgado para asumir, en su caso, la defensa de la persona presentada
durante el procedimiento.

Si la Persona Defensora de Oficio no acudiera al Juzgado en el término concedido para tal efecto, la Persona Juzgadora
haciendo constar en una actuacion dicha circunstancia en el expediente, sobreseera el procedimiento para no violentar
derechos humanos y garantias del presentado, y mediante oficio y copia certificada de lo actuado lo pondra bajo custodia
del Ministerio Publico que corresponda.

El traslado correra a cargo del policia remitente, quien bajo su mas estricta responsabilidad debera entregar al menor de
edad ante el Ministerio PUblico acompafiado del oficio que la Persona Juzgadora elabord para tal efecto, adjuntando copias
certificadas de lo actuado.

Articulo 39. Cuando la Persona Presentada sea mayor de edad y ésta hablara algin dialecto o lengua materna y no entienda
el espafiol, se trate de persona extranjera que no hable y no entienda el espafiol o se trate de una persona con discapacidad
auditiva o visual que no pueda leer ni escribir, la Persona Juzgadora deber& observar las siguientes reglas:

1.Si estuviera acompafiada de persona que pueda fungir como traductor o intérprete y la desee designar, le protestara en el leal
y fiel desempefio de su encargo;

11.Si la Persona Presentada no estuviera acompafiada de traductor o intérprete, la Persona Juzgadora deberd comunicarse de
inmediato a la Direccién via telefénica, para que ésta provea lo conducente, lo que hara constar en una actuacién que sera
agregada al expediente que, en su caso, servird de base para fijar el término a que se refiere la fraccion 111 de este articulo; y

1. Transcurridas dos horas a partir del llamado a la Direccion sin que se logre la comparecencia de traductor o intérprete, la
Persona Juzgadora sobreseerd el procedimiento y autorizara la salida de la Persona Presentada 0 Compareciente. En caso de
Personas Extranjeras que no cuenten con traductor o intérprete o tengan alguna discapacidad o impedimento para
comunicarse y que dicha situacion los ubique en estado de vulnerabilidad, la Persona Juzgadora elaborara oficio dirigido al
titular de la Estacion Migratoria de la Ciudad de México y entregara mediante oficio a la Persona Extranjera al Policia
Remitente para su traslado a la autoridad migratoria, a fin de que se garanticen sus derechos en términos de la Ley de
Migracion. La Direccion garantizara en todo caso la asistencia de traductores e intérpretes.

CAPITULO QUINTO
DERECHOS DE LAS PERSONAS PROBABLES INFRACTORAS

Articulo 40. Desde el momento de su presentacién y durante la sustanciacién del procedimiento administrativo ante las
Personas Juzgadoras, a las Personas Probables Infractoras les asisten los derechos consagrados en la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica de la Ciudad de México y el Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

Articulo 41. La Persona Probable Infractora tiene derecho a una defensa adecuada en los términos siguientes:

I.Tendra derecho a defenderse por si, por Persona Defensora o por Persona Defensora de Oficio;

I1.Cuando solicite ser asistida y defendida por Persona Defensora y ésta se encontrara presente, la Persona Juzgadora se
asegurara que acepte el legal desempefio del cargo y continGe con el procedimiento hasta su conclusién. La Persona
Defensora debera contar con cédula profesional que la autorice para ejercer la profesion de licenciado en derecho; y

I11.En el caso de que solicite ser asistida y defendida por Persona Defensora y no se encuentre presente en las instalaciones que
componen al Juzgado, la Persona Juzgadora hara constar dicha situacion mediante acuerdo que se agregara al expediente y
suspendera el procedimiento hasta por un plazo de dos horas contadas a partir del momento en que haya sido hecha la
peticion por la Persona Probable Infractora para que se presente su defensor.
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CAPITULO SEXTO
PRUEBAS

Articulo 42. Los hechos pueden ser probados por cualquier medio, siempre y cuando sean licitos. Las pruebas que se
presenten deben estar directamente relacionadas con los hechos que originaron el procedimiento y tendran por objeto
acreditar o desvirtuar la responsabilidad de la Persona Probable Infractora o acreditar una condicion personal de ésta para
que sea considerada en su beneficio al momento de resolver su situacion juridica y en su caso, imponer la sancion que
legalmente corresponda.

Se desecharan de plano aquellas pruebas que no versen directamente sobre los hechos que dieron lugar al inicio del
procedimiento o que sean contrarias a derecho.

Articulo 43. Las pruebas deberan presentarse en el mismo momento de su ofrecimiento y deberdn estar debidamente
preparadas para su desahogo de acuerdo con la naturaleza de las mismas, debiendo los oferentes proporcionar los medios
idoneos para su desahogo ante el Juzgado. De no hacerlo asi las probanzas ofrecidas seran desechadas. En caso de que
alguna de las partes no enuncie u ofrezca probanza alguna de cargo o descargo en el momento procesal oportuno, precluirg
su derecho para hacerlo con posterioridad.

Articulo 44. Cuando se ofrezca como prueba cualquier tipo de grabacion de audio, visual, audiovisual o archivo digital, se
debera especificar el origen y la naturaleza de la misma, debiendo el oferente proporcionar a la Persona Juzgadora el medio
para su reproduccién y desahogo.

Articulo 45. El reconocimiento y aceptacion de la responsabilidad en la comisidn de una infraccion civica por parte de la
Persona Probable Infractora en cualquier etapa del procedimiento se tendra como confesidn y tendra valor probatorio pleno,
siempre que sea formulada de manera libre, esponténea y concatenada con otros elementos que obren en el expediente, sea
realizada por persona mayor de edad, verse sobre hechos propios y no existan presunciones que la hagan inverosimil.

La confesion tendra como efecto inmediato la resolucion del procedimiento imponiendo a la Persona Probable Infractora la
sancion minima prevista en la Ley, salvo lo dispuesto en los articulos 36, 37, 39 y 40 de la Ley.

Articulo 46. Cuando se trate del desahogo de la prueba testimonial, los testigos deber&n encontrarse en el local del Juzgado
en el momento de su ofrecimiento.

A quienes se presenten como testigos, posterior a su identificacion en el procedimiento se les tomara protesta para
conducirse con verdad, apercibidos de las penas en que incurren los falsos declarantes de conformidad con lo establecido en
el articulo del Codigo Penal vigente en la Ciudad de México.

En el desahogo de la testimonial se hara constar el nombre, domicilio, nacionalidad, lugar de residencia y ocupacion del
testigo, se le preguntara si le constan los hechos, asi como si tiene parentesco por consanguinidad o afinidad con alguna de
las partes, si mantiene con alguna de ellas relaciones de amistad o de negocios, o bien, si tiene alguna enemistad o
animadversion hacia cualquiera de éstas. Al terminar su intervencion los testigos deberan manifestar la razén o razones por
las que saben y les consta lo que declararon.

Articulo 47. La parte que haya ofrecido la prueba serd la primera en interrogar al testigo, siguiendo las demas partes en el
orden que determine la Persona Juzgadora.

Articulo 48. La Persona Juzgadora podré realizar preguntas al testigo para aclarar dudas respecto de su declaracion con la
finalidad de allegarse de los elementos suficientes para esclarecer la verdad de los hechos.

Articulo 49. Las preguntas y repreguntas que se formulen a los testigos deberan referirse a los hechos que dieron origen a la
falta administrativa que se le imputa a la Persona Probable Infractora.
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Las preguntas y repreguntas deberan formularse en términos claros, no ser insidiosas, confusas, ni contener o inducir la
respuesta. Aquellas preguntas que no satisfagan estos requisitos seran desechadas, no obstante, se asentara textualmente en
la actuacion que se esté desarrollando.

Articulo 50. Los testigos seran interrogados por separado, debiendo la Persona Juzgadora tomar las medidas pertinentes
para evitar que se comuniquen con los demas testigos o con las partes.

Articulo 51. Cuando el testigo desconozca el idioma espafiol, el oferente deberd presentar una Persona Perita Traductora,
debiendo asentarse en constancias del expediente la declaracion del absolvente en espafiol, asi como en su lengua o dialecto
para lo cual se debera auxiliar de la Persona Perita Traductora.

Cuando el testigo sea persona que no sepa leer ni escribir, la Persona Juzgadora permitira su libre testimonio. En ningln
caso se le permitira ser asistido por la parte oferente ni por Persona de Confianza para efecto de no viciar el testimonio.

Tratdndose de testigos que presenten alguna discapacidad, el oferente deberd presentar personal calificado en la materia que
permita desahogar el testimonio cuando asi se requiera. En caso contrario, la prueba testimonial serd desechada en el acto.

Articulo 52. Los documentos publicos que se ofrezcan deben ser presentados en original o copia certificada expedida por la
autoridad competente. Las documentales privadas se ofreceran en original y para que tengan valor probatorio pleno deberan
ser reconocidas por la persona particular o representante legal o apoderado de persona moral que las hubiere expedido.

Articulo 53. Para resolver en definitiva el procedimiento de justicia civica, la Persona Juzgadora podré valorar Unicamente
las pruebas que hayan sido ofrecidas conforme a derecho y desahogadas debidamente durante el procedimiento.

Articulo 54. Las pruebas serdn valoradas por la Persona Juzgadora de manera libre y logica, debiendo justificar
adecuadamente el valor otorgado a cada una de éstas, ademds, explicarda y justificard su valoracion con base en la
apreciacién conjunta, integral y armonica de todos los elementos probatorios.

CAPITULO SEPTIMO
PLAZOS Y TERMINOS

Articulo 55. En los procedimientos que tengan lugar ante el Juzgado Civico, los términos y plazos se computaran conforme
a lo siguiente:

1.Si la emisién de un acto en el procedimiento requiere su cumplimiento en un plazo en dias, las notificaciones surtiran efecto
el mismo dia en que se practiquen y se computaran a partir del dia siguiente; y

11.Si la emisién de un acto en el procedimiento requiere su cumplimiento en un plazo de horas, se computaran de momento a
momento.

Articulo 56. En los procedimientos que se lleven ante los Juzgados, todos los dias y horas son habiles.

Tratdndose de asuntos que tengan relacion con los Juzgados Civicos y del personal adscrito a éstos con la Direccidn, serdn
dias habiles todos a excepcidn de los sabados, domingos y dias festivos.

Articulo 57. El derecho a ejercer la accion por una probable comision de una infraccidn civica prescribe en quince dias
naturales a partir del dia en que hayan ocurrido los hechos.
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Articulo 58. El plazo para ejecutar una sancion prescribe en seis meses contados a partir de que se hubiere decretado.

Articulo 59. La caducidad se configurara por la inactividad procesal en el procedimiento, transcurridos los siguientes
términos:

1.Quince dias naturales tratandose del procedimiento de queja de particulares, contados a partir de la fecha de la dltima
actuacion;
I1.Quince dias naturales a partir de la remisién por otra autoridad, contados a partir de que han sido legalmente notificadas las
partes;
111.Seis meses a partir de la remisién o solicitud por otra autoridad, cuando no se haya podido notificar a cualquiera de las
partes y éstas no hayan acudido voluntariamente, contados a partir de la fecha de recepcion de la remisién o solicitud; y

IV.Los demas supuestos que prevea la Ley o este Reglamento.

Articulo 60. La caducidad se sujetard a lo siguiente:

I.La caducidad es de orden publico e irrenunciable y no podra ser materia de convenios entre las partes;

Il.La Persona Juzgadora la declarara de oficio o a peticion de cualquiera de las partes cuando concurra alguna de las
circunstancias a que se refiere el articulo anterior; y

I1l.La caducidad extingue el procedimiento, en consecuencia, se podra iniciar un procedimiento solo por hechos nuevos y
ajustandose a lo que sefiala la Ley, este Reglamento o disposicion legal aplicable.

Las pruebas rendidas en el proceso extinguido por caducidad podrén ser invocadas en el nuevo, si se promoviere, siempre
que se ofrezcan y precisen en la forma legal.

Articulo 61. La suspension que se dicte dentro de un procedimiento interrumpird el plazo de la caducidad.

Articulo 62. La preclusion se dard una vez concluidos los términos fijados a las partes sin necesidad de sefialamiento
alguno por parte de éstas, por lo que el procedimiento seguird su curso y se tendra por perdido el derecho que debio
ejercitarse.

CAPITULO OCTAVO
SOBRESEIMIENTO Y SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 63. El sobreseimiento del procedimiento ocurrira en los siguientes casos:

I.Durante la sustanciacion del procedimiento se advierta que ademas de una infraccién a la Ley, Reglamento u otra
disposicion competencia del Juzgado, la Persona Probable Infractora se encuentre involucrada en la posible comision de
hechos que las leyes sefialen como delito que se persiga de oficio y se pueda presumir su participacion. En este caso la
Persona Juzgadora hara constar dicha situacion mediante acuerdo que se agregue al expediente respectivo y remitira a la
Persona Presentada ante el Ministerio Publico correspondiente, por conducto del elemento de Policia quien tendra a su
cargo el traslado y custodia hasta en tanto es recibida por la autoridad investigadora;

I1.Durante la sustanciacién del procedimiento la Persona Juzgadora reciba un requerimiento del Ministerio Publico o de
autoridad competente en el que requiera remitir a la Persona Presentada, por lo que de considerar la solicitud ajustada a
derecho, mediante acuerdo la pondra a disposicion de la autoridad solicitante;

I11. Se acredite que la Persona Presentada ante el Juzgado es menor de doce afios;
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IV.Se actualice cualquiera de las hipétesis contenidas en el articulo 39 fracciones Il y I11 del presente Reglamento;
V.La conducta imputada a la Persona Probable Infractora haya tenido lugar fuera del territorio de la Ciudad de México;

VI.Por las condiciones de salud que presente la Persona Probable Infractora y por manifestacién de la Persona Médica se
determine la imposibilidad para permanecer en areas cerradas, circunstancia que debera estar asentada en el certificado
médico respectivo, se determinara la inmediata salida del Juzgado Civico, en los casos en que el presentado deba ser
trasladado al Centro Toxicoldgico o en su defecto quede internado en cualquier nosocomio publico o privado, se sobresee
el procedimiento respectivo.

VII.Por caso fortuito o fuerza mayor; y
VI1I1.Tratandose de dafio culposo por transito de vehiculos, cuando:

a) Alguna de las Personas Conductoras se encuentre en estado de ebriedad o intoxicacion por consumo de estupefacientes,
psicotropicos u otras sustancias que produzcan efectos similares al momento que se origine el percance;

b) Una vez valoradas las Personas Conductoras y/o pasajeras por la Persona Médica, se desprenda que cuando menos una de
ellas presenta lesiones de las que tardan en sanar mas de quince dias;

En el caso de que previamente hubiera tenido conocimiento la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México y que de
las diligencias practicadas se acredite que la Persona Responsable de los dafios es quien presentd las lesiones que tardan en
sanar mas de quince dias, con la determinacién del No Ejercicio de la Accion Penal debidamente notificado a las partes, el
Ministerio Publico podra enviar a la Persona Juzgadora competente la carpeta de investigacion respectiva, asi como a las
partes y vehiculos mediante oficio y acuerdo, a fin de que sin mayor trdmite continte con las diligencias necesarias y
resuelva en definitiva sobre la responsabilidad del conductor que haya causado los dafios;

¢) En caso de necesitarlo, no auxilie a la victima; y
d) Alguna de las Personas Conductoras se dé a la fuga.

En los casos de los supuestos contenidos en la presente fraccion, la Persona Juzgadora pondra a disposicion a las partes y
vehiculos mediante oficio y copia certificada de todo lo actuado ante el Ministerio PUblico competente para que acuerde lo
que conforme a derecho corresponda. El traslado y custodia de las personas hasta en tanto sean recibidas por el Ministerio
Publico estard a cargo del elemento de policia remitente, quien una vez que se haya recibido el oficio de puesta a
disposicién, recabando nombre, cargo, fecha, firma y sello del Ministerio Publico que recibe, debera entregarlo al personal
que se encuentre adscrito a éste.

X. En el procedimiento de dafio culposo por transito de vehiculos iniciado mediante el procedimiento de queja, la parte
quejosa no presente el vehiculo ante el Juzgado o lo presente sin los dafios sefialados por él en su comparecencia;

XI. En los procedimientos de queja entre particulares, cuando habiéndose suspendido o diferido la audiencia de conciliacion
o de Ley, en su caso, no se presente la parte quejosa, y

XII. Por las causas que expresamente disponga el presente ordenamiento.

En los casos de las fracciones 11, 1V, V, VI y VIII del presente articulo la Persona Juzgadora autorizara la inmediata salida
de la Persona Presentada.

Articulo 64. La Persona Juzgadora debera suspender el procedimiento administrativo cuando las condiciones de salud en
las que se encuentre la Persona Probable Infractora asi lo ameriten, condiciones que deberan constar en el certificado
médico respectivo, siempre que no requiera atencion médica de emergencia, hospitalaria o desintoxicacion y no esté en
posibilidad de cumplir con el arresto impuesto o de ingresar a area cerrada.
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Para dar continuidad con el procedimiento administrativo, la Persona Juzgadora debera notificar a la Persona Infractora en
un plazo que no exceda de treinta dias naturales su continuacion.

CAPITULO NOVENO
DESARROLLO Y FORMALIDADES EN LAS AUDIENCIAS

Articulo 65. Las audiencias que se celebren en materia de Justicia Civica seran orales y publicas. La Persona Juzgadora de
acuerdo con las circunstancias y bajo su mas estricta responsabilidad podra sefialar que la audiencia se celebre de manera
privada o a puerta cerrada, atendiendo a las circunstancias del caso o bien, a peticion de parte.

Articulo 66. El orden y conduccién de las audiencias estara a cargo de la Persona Juzgadora o de la Persona Secretaria.
Toda persona que altere el orden en éstas, intervenga sin que sea su turno o haga demostraciones fisicas o verbales de
cualquier tipo hacia las otras partes que intervengan en la audiencia o el personal del Juzgado, interrumpa su continuidad,
podra hacerse acreedora a las medidas de apremio necesarias para mantener la paz en el Juzgado sin perjuicio de que se
pueda ordenar su retiro del Juzgado auxilidndose de la fuerza publica.

Articulo 67. Quienes se encuentran en el Juzgado deberdn permanecer en el mismo respetuosamente, en silencio y no
podran introducir instrumentos que permitan grabar imagenes de video, sonidos o fotografias en irrestricto respeto a la
presuncién de inocencia de que gozan las personas presentadas ante los Juzgados.

Tampoco podran portar armas ni adoptar un comportamiento intimidatorio, violento, agresivo, provocativo, ni alterar o
afectar el desarrollo de la audiencia.

La persona que sea sorprendida realizando cuales quiera de las actividades sefialadas en el presente articulo o portando
alguno de los instrumentos prohibidos, podra hacerse acreedora a una correccion disciplinaria y, en su caso, la Persona
Juzgadora podré iniciar el procedimiento respectivo para la imposicion de la medida de apremio o correccién disciplinaria
respectiva.

Cuando la conducta incurra en la tipificacion de un delito, la Persona Juzgadora procedera contra quienes lo cometieron, con
arreglo a lo dispuesto en la legislacion penal.

Articulo 68. Cuando la Persona Juzgadora aplique correcciones disciplinarias 0 medidas de apremio, se hara constancia de
ello conforme a las siguientes reglas:

I.Tratandose de las partes dentro de un procedimiento, se hara constar en el expediente respectivo; y

11.Si la persona no esta relacionada con algin procedimiento, se abrird un expediente en el que se hara constar la conducta
cometida y se impondré la correccion disciplinaria.

CAPITULO DECIMO
PROCEDIMIENTO POR QUEJA

Articulo 69. Las partes que intervengan en el procedimiento de queja deberan sefialar domicilio para recibir notificaciones
dentro de la circunscripcion de competencia del Juzgado en su primera intervencion ante la Persona Juzgadora.

Si no se sefiala domicilio, las notificaciones se hardn mediante lista que se fije en &rea abierta y a la vista del publico en el
propio Juzgado.

Si sefialaron domicilio dentro de la Ciudad de México pero fuera de la circunscripcién de competencia del Juzgado, la
Persona Juzgadora podra realizar las notificaciones correspondientes por los medios electrénicos que hayan autorizado las
partes, con independencia del oficio de colaboracién entre Juzgados Civicos de las diversas coordinaciones territoriales.
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La queja podra formularse por escrito o por comparecencia ante la Persona Juzgadora, segun sea el caso.

Articulo 70. Los acuerdos, citatorios, diligencias y resoluciones que realice la Persona Juzgadora, se notificardn
personalmente conforme a las siguientes reglas:

I.Cuando la persona a quien deba notificarse se encuentre presente en el juzgado, se realizara en ese mismo momento, previa
identificacion y dejando constancia de ello en el expediente;

I1.Cuando se trate de la Persona Quejosa a quien deba notificarse y no se encuentre en el Juzgado, la notificacion se hara en el
domicilio sefialado para tal efecto; la cual debera realizarse en un plazo maximo de cuarenta y ocho horas posteriores al
dictado del acuerdo que haya de notificarse;

I11.La notificacién de la radicacion de la queja a la Persona Probable Infractora sera realizada personalmente en el domicilio
que para tal efecto haya sefialado la Persona Quejosa.

Si el domicilio de la Persona Probable Infractora se encontrara dentro de la circunscripcion competencia del Juzgado, se
estard a lo dispuesto en la fraccién XVII del articulo 115 de la Ley; en caso de que el domicilio de la Persona Probable
Infractora no se encontrara dentro de la circunscripcion territorial de competencia del Juzgado, la Persona Juzgadora del
conocimiento enviara mediante oficio de colaboracion a la Persona Juzgadora que tenga competencia en el domicilio de la
Persona Probable Infractora a efecto de que se notifique de la queja presentada, fecha y hora en que tendra verificativo la
audiencia de conciliacion, notificacion que se deberd practicar en un plazo de 24 horas siguientes a la recepcion de la
solicitud de colaboracién. Y en un plazo de 24 horas deberd ser devuelta la notificacion debidamente diligenciada al
Juzgado de origen o bien, la manifestacion debidamente fundada y motivada respecto del impedimento material o de hecho
que existio para no realizar la notificacion; y

IV.Cuando la Persona Quejosa manfieste como domicilio de la Persona Probable Infractora uno fuera del territorio de la
Ciudad de México, la Persona Juzgadora utilizard en lo posible los medios juridicos a su alcance para continuar con el
procedimiento.

La Persona Juzgadora girara oficios de colaboracion a las autoridades competentes para lograr la comparecencia del
probable infractor. En caso de que la Persona Probable Infractora no atienda el citatorio no obstante haber sido notificado
legalmente, la Persona Juzgadora expedira la orden de presentacion dirigida a la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la
entidad federativa correspondiente para efecto de lograr la comparecencia del la Persona Probable Infractora ante la Persona
Juzgadora y se resuelva su situacion juridica.

Articulo 71. Las notificaciones a que se refiere este capitulo podrén realizarse las veinticuatro horas y todos los dias del
afio y surtiran sus efectos desde el momento en que sean realizadas, para lo cual el personal que acuda a notificar levantara
acta circunstanciada sefialando condiciones de modo, tiempo y lugar de la actuacién, lo que hara del conocimiento de la
Persona Juzgadora en un plazo no mayor a cuarenta y ocho horas después de haberla llevado a cabo, lo que servira de base
para en su caso, girar la orden de presentacion.

Articulo 72. Para la presentacion de la queja, la Persona Quejosa deberé proporcionar nombre y al menos un apellido de la
Persona Probable Infractora; si lo estima necesario, podrd proporcionar también datos para su localizacion, ubicacion o
media filiacion.

La Persona Quejosa también podra presentar la queja de manera virtual en el portal habilitado para tal efecto. Una vez
recibida la queja, la Direccion revisara que se cumplan los requisitos de procedibilidad. Si fuera aceptada, la Direccion
canalizard a la persona quejosa al Juzgado Civico que hubiere elegido, a fin de que formalice la presentacion de la misma y
continue con el procedimiento respectivo.
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CAPITULO DECIMO PRIMERO
SECCION PRIMERA
UNIDAD ITINERANTE DE GESTION DE CONFLICTOS SOCIALES Y COMUNITARIOS

Articulo 73. La Unidad Itinerante de Gestion de Conflictos Sociales y Comunitarios es un area dependiente de la Direccion,
integrada por Personas Juzgadoras y/o Secretarias que se denominan Personas Facilitadoras Civicas, especializadas en la
aplicacion de los Medios de Solucidon que proporcionan los servicios de conciliacion, didlogo restaurativo, juntas
restaurativas y circulos de paz con el propésito de lograr una desactivacién temprana de los conflictos que permita
atenderlos con una vision a largo plazo.

SECCION SEGUNDA
PERSONAS FACILITADORAS CIVICAS

Articulo 74. Para ser Persona Facilitadora Civica se deberan reunir los siguientes requisitos:
1) Ser Persona Juzgadora o Secretaria con Licenciatura en Derecho, con titulo y cédula profesional;
2) Contar con dos afios minimo de experiencia en las actividades de administracion de justicia civica en algin Juzgado
Civico, y
3) Acreditar los exdmenes o cursos que en su caso aplique la Direccién o quien ésta designe para tal efecto.
Articulo 75. La Persona Facilitadora Civica, en el desempefio de sus funciones, debera:
I.Utilizar los diferentes modelos de Medios de Solucion tales como la conciliacion, didlogo restaurativo, juntas restaurativas y

circulos de paz, una vez canalizadas las partes involucradas en el conflicto relacionado con las infracciones competencia de
los juzgados civicos;

I1.Elaborar por escrito los convenios a los que se llegue como resultado del proceso de los Medios de Solucién, mismos que
deberan contener las siguientes formalidades y requisitos:

a) Lugar y fecha de la celebracién;

b) Nombre, edad, nacionalidad, estado civil, profesién u ocupaciéon y domicilio de cada una de las personas sujetas al
procedimiento de los Medios de Solucion;

c) En el caso de las personas morales se acompafiard como anexo el documento con el que la persona apoderada o
representante legal de la parte que representa, acredit6 su personalidad;

d) Narracion de los antecedentes del conflicto entre las partes que los llevaron a buscar la solucion a través de la Unidad
Itinerante de Gestién de Conflictos Sociales y Comunitarios;

e) Capitulo de declaraciones si las partes lo estiman conveniente;

f) Descripcién de las obligaciones de dar, hacer o no hacer que hubieren acordado las partes, asi como el lugar, la forma y el
tiempo en que estas deben cumplirse;

g) Firmas o en su caso, huellas dactilares de las personas que se encontraban en conflicto;

h) Nombre y firma de la Persona Facilitadora Civica, y

i) NUmero o clave del registro del procedimiento.

Avrticulo 76. El convenio se redactara entregando un ejemplar a cada una de las partes, otro tanto se conservara en la Unidad

Itinerante de Gestion de Conflictos Sociales y Comunitarios y el restante serd remitido a la Persona Juzgadora que
corresponda.
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SECCION TERCERA
APLICACION DE MECANISMOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS
EN EL PROCEDIMIENTO POR QUEJA.

Articulo 77. Dentro del Procedimiento iniciado por Queja, la Persona Juzgadora debera observar lo siguiente:

I.Invitar a las partes a encontrar la solucion al conflicto de forma pacifica mediante el dialogo con la ayuda de una Persona
Facilitadora Civica;

I1.Permitir que la Persona Facilitadora Civica desarrolle los Medios de Solucion por conducto de la Unidad Itinerante
desarrolle sus actividades personalmente y sin la intervencidn de Personas Defensoras;

I11.Dejar constancia en el expediente de la aceptacion de las partes para participar en alguno de los Medios de Solucién, misma
que debera ser firmada por las partes, en este caso, la Persona Juzgadora canalizarad a las partes en conflicto y mediante
oficio a la Unidad Itinerante;

IV.La Unidad itinerante aplicara los Medios de Solucion que estime pertinentes, entregando un informe con los resultados de
su intervencién a la Persona Juzgadora que canalizé a las partes;

V.Si con la aplicacion de alguno de los Medios de Solucion por parte de la Unidad Itinerante se logra el acuerdo entre las
partes, este adoptaré la forma de Convenio escrito elaborado por la Persona Facilitadora Civica y seré remitido a la Persona
Juzgadora que canalizé a las partes para su aprobacion;

VI.Aprobado el convenio, la Persona Juzgadora emitira la resolucion administrativa correspondiente apercibiendo a las partes
de no reincidir en nuevas conductas y de su obligacion de dar cumplimiento al Convenio, con lo que dara por concluido el
procedimiento de queja;

VII.En caso de que las partes no llegaren a un acuerdo, la Persona Facilitadora Civica canalizara a las partes mediante oficio a
la Persona Juzgadora que inici6 el Procedimiento de Queja para continuar con el mismo hasta su total conclusion; y

VIII.En los casos de incumplimiento del Convenio, bastara que cualquiera de las partes acuda a informar al Juzgado, para que la
Persona Juzgadora sancione el incumplimiento conforme a la falta administrativa que dio lugar al conflicto.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
SUSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO POR QUEJA

Articulo 78. Para el inicio del procedimiento por queja, la Persona Quejosa esta obligada a:

I.Proporcionar el nombre y al menos un apellido, asi como domicilio 0 en su caso datos de localizacion de la Persona
Probable Infractora a efecto de poderla notificar o en su caso, poder ejecutar la orden de presentacion; y

I1.La Persona Quejosa podra presentar las pruebas pertinentes que acrediten la probable comision de la infraccién de que se
trate al momento de iniciar la Queja a fin de que la Persona Probable Infractora esté en posibilidad de defenderse, o bien
hacerlo en la audiencia respectiva.

Articulo 79. Presentada la queja conforme a los requisitos establecidos en el articulo anterior, la Persona Juzgadora
resolvera sobre la admision y en caso de ser procedente conocera del asunto hasta su total conclusion, salvo que durante el
procedimiento las partes acuerden la solucién del conflicto con la intervencion de la Unidad Itinerante.

Articulo 80. Cuando se ejecute la orden de presentacion, el personal del Juzgado Civico sin importar el turno que inici6 la
queja debera conocer de la presentacion de la Persona Probable Infractora.

Articulo 81. La Persona Juzgadora deberé desechar la queja que no cumpla con los requisitos sefialados en la Ley.

Cuando la Persona Quejosa se encuentre en aparente estado de ebriedad o intoxicada y pretenda presentar una queja, la
Persona Juzgadora solicitara la intervencion de la Persona Médica Legista, a fin de que determine el estado psicofisico y
probables horas de recuperacion, lo que servira de base para tomar su comparecencia y determinar la procedencia de la
queja.
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Articulo 82. Cuando se trate de personas extranjeras o indigenas que no hablen o no entiendan el idioma espafiol, podran
hacerse acompafiar por una persona de su confianza que designen o por perito o traductor que en su caso, le proporcione la
autoridad competente, la cual solo traducira o explicara lo acontecido durante la audiencia de conciliacién, pero no
interferira o har4 manifestaciones de ninguna clase;

Articulo 83. Si la Persona Probable Infractora citada fuera adolescente, debera presentarse acompafiada de quien ejerza la
custodia legal o de hecho. En todo caso la Persona Adolescente sera citada por medio de su padre, madre 0 persona que
detente su custodia legal o de hecho.

Articulo 84. El citatorio para las partes contendra apercibimiento para ofrecer y presentar las pruebas que asi se considere,
mismas que deberan estar debidamente preparadas para su desahogo en la audiencia de responsabilidad; en caso de no
prepararlas seran desechadas de plano en el mismo acto.

Articulo 85. Cuando la queja sea admitida con motivo de dafio culposo por transito de vehiculos, se notificara a las partes,
quienes que deberan cumplir lo siguiente:

a) El dia de la audiencia se presentaran con los vehiculos involucrados;
b) Podréan defenderse por si o asistirse de Persona Defensora o persona Defensora de Oficio, y

¢) Cuando por el color del engomado del vehiculo se prohiba su circulacién, el traslado del mismo podra justificarse ante las
personas policias de transito con el citatorio correspondiente.

Articulo 86. El procedimiento caducara si transcurridos seis meses a partir de que se libre la orden de presentacion no se
logra la comparecencia de la Persona Probable Infractora, lo que se informara a la Secretaria o al Director o Jefe de Sector
para que cese la busqueda.

Articulo 87. Las audiencias de conciliacion y aquella sobre la responsabilidad de la Persona Probable Infractora a que se
refieren los articulos 89 y 94 de la Ley se diferiran por inasistencia justificada de cualquiera de las partes, por la falta de
traductor o intérprete de persona extranjera o indigena o de la persona que detente la custodia legal o de hecho de la persona
adolescente. La Persona Juzgadora sefialard nuevo dia y hora para la celebracion de la audiencia que se verificara dentro de
los quince dias naturales siguientes a que toque su turno, con previa citacion a las partes.

Articulo 88. La Persona Juzgadora en cualquier etapa del procedimiento podra solicitar la intervencion médico legal para
que se determine si alguna de las partes se encuentra en estado de ebriedad o de intoxicacidn, en cuyo caso se observaran las
siguientes reglas:

ILEn caso de que la Persona Quejosa se presente en estado de ebriedad o intoxicada por consumo de estupefacientes,
psicotrépicos, sustancias tdxicas o sustancia que produzca efectos similares y esto sea determinado por la Persona Médica,
la Persona Juzgadora determinard como concluido el procedimiento por falta de interés juridico;

11.Si la Persona Médica determina que la Persona Probable Infractora se encuentra en estado de ebriedad o intoxicado por el
consumo de estupefacientes, psicotrdpicos, sustancias toxicas o alguna sustancia que produzca efectos similares y la
Persona Quejosa manifiesta que no es su deseo conciliar, se tendra por concluida la etapa de conciliacién y se iniciara la
audiencia para fijar la responsabilidad en queja; en consecuencia se ingresara a la Persona Probable Infractora al area
correspondiente hasta en tanto transcurre el tiempo de recuperacion fijado por la Persona Médica, que serd la base para la
continuacion del procedimiento;

I11.Si se actualiza el supuesto contenido en la fraccion Il de este articulo la audiencia para determinar, en su caso, la
responsabilidad de la Persona Probable Infractora iniciaré al concluir el tiempo de recuperacion; y

IV.Si la Persona Quejosa manifiesta que a pesar del estado psicofisico o de ebriedad de la Persona Probable Infractora es su
deseo conciliar, se diferira la audiencia por una sola ocasion y hasta que la Persona Probable Infractora se encuentre apta, en
consecuencia, se ingresara a la Persona Probable Infractora al area correspondiente hasta en tanto transcurre el tiempo de
recuperacion fijado por la Persona Médica, que sera la base para la continuacion del procedimiento o dentro de los quince
dias naturales siguientes de acuerdo con lo que solicite la Persona Quejosa.
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Articulo 89. En caso de que una o ambas partes manifiesten su voluntad de no conciliar, se dara por concluida la audiencia
de conciliacién y acto seguido iniciara la audiencia sobre la responsabilidad de la Persona Probable Infractora, en la que la
Persona Juzgadora en presencia de las partes llevara a cabo las siguientes actuaciones:

I.Informara a la Persona Probable Infractora los hechos que se le atribuyen y los derechos que le asisten en términos de los
articulos 73y 74 de la Ley;

I1.Dara lectura a la queja, la cual podra ser ampliada y ratificada en ese mismo acto por la Persona Quejosa;

I11.0torgara el uso de la palabra a la Persona Probable Infractora en caso de que sefiale que se defendera por si misma, a la
Persona Defensora o a la Persona Defensora de Oficio en caso de estar presentes para que formule las manifestaciones que
estime convenientes respecto de los hechos que se le atribuyen y en su caso ofrezca las pruebas que considere pertinentes,
mismas que estén debidamente preparadas para su desahogo;

IV.Acordara sobre la admisién de las pruebas y su desahog6 inmediato a fin de estar en posibilidad de dictar la resolucién que
corresponda conforme a derecho;

V.La Persona Juzgadora podra ordenar la realizacion de diligencias para mejor proveer y estar en posibilidad de dictar una
resolucion, y

VI.Dictard inmediatamente sancion minima correspondiente a la infraccion cometida ante la confesion de parte en la
responsabilidad que se le imputa siempre que ésta sea rendida en términos del presente Reglamento, solicitando el Registro
Nacional de Detenciones para el efecto de la detencion.

La valoracion de las pruebas queda al prudente arbitrio de la Persona Juzgadora en su leal y fiel desempefio del cargo
conferido por la Ley, de conformidad con las reglas de légica, los conocimientos cientificos y las maximas de la experiencia
en funcién al conocimiento de las cosas o dado por la ciencia.

Articulo 90. En caso de que alguna probanza dependiera de la solicitud a una autoridad por la Persona Juzgadora en uso de
las facultades que la Ley y otros ordenamientos legales le concedan, a solicitud de parte, ésta giraré oficio a la autoridad
correspondiente para mejor proveer, por lo que podra diferir la audiencia de responsabilidad hasta por dos ocasiones en un
periodo de 15 dias entre cada una en tanto obtiene la informacion solicitada. En caso de que la informacién solicitada y
relacionada con una prueba no se rinda por la autoridad a la que se le solicito, se hara del conocimiento de las partes y se
continuara con el procedimiento con las pruebas que hayan sido debidamente preparadas para su desahogo.

Articulo 91. En la audiencia de conciliacion se observaran las siguientes reglas:

I.La Persona Juzgadora escuchara a las partes y procurara su avenimiento, pudiendo canalizar a las partes a la Unidad
Itinerante de acuerdo con los dispuesto en el presente Reglamento;

I1.LEn caso de lograr su avenimiento, la voluntad de las partes se hara constar por escrito mediante convenio y una vez
aprobado por la Persona Juzgadora se dara por concluido el procedimiento y se les hard de conocimiento que deberan
cumplir en todo momento con lo convenido; y

I11.En caso de que cualquiera de las partes manifieste que no es su deseo conciliar se dara por concluida la audiencia de
conciliacion sin suspender el procedimiento, salvo en los casos previstos por la Ley, este Reglamento u ordenamiento
legal aplicable, dando inicio a la audiencia de responsabilidad.

Articulo 92. Para la celebracion y autorizacion del convenio cuando menos se debera realizar lo siguiente:

I.La Persona juzgadora, la Persona Secretaria 0 en su caso la Persona Facilitadora deber&n auxiliar indistintamente a las
partes que intervienen en el convenio de conciliacion para obtener su redaccion final, debiendo siempre preservar la
voluntad de éstas y evitando que contenga clausulas en si mismas contrarias a derecho, que sean inequitativas o injustas
entre las partes, un fin ilicito, dolo y engafio o que exploten la suma miseria o notoria inexperiencia de una de las partes 0
de una tercera;

Il.La reparacion del dafio causado a las partes deberd ajustarse en todo momento a lo sefialado en la fraccion anterior y
ademas sefialar plazo y condiciones para su cumplimiento, en su caso;
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I1l.Las partes podran establecer derechos y obligaciones para impedir que se reincida en conductas que den motivo a un
nuevo procedimiento y en su caso, las reglas de convivencia a que se sujetaran, pudiendo fijar un plazo para su
cumplimiento; y

IV.Aprobado el convenio, la Persona Juzgadora apercibira a las partes que en caso de incumplimiento se podra dar inicio al
procedimiento correspondiente, hara de conocimiento las sanciones a que podrian hacerse acreedoras y dejara, en su caso,
a salvo los derechos que les pudieran corresponder en otra materia para ejercerlos en la via que consideren pertinente.

CAPITULO DECIMO TERCERO
PROCEDIMIENTO POR INCUMPLIMIENTO DE CONVENIO

Articulo 93. El incumplimiento de convenio celebrado en el procedimiento por queja serd denunciado por la parte que
suponga afectado su derecho ante la Persona Juzgadora que de inicio tuvo conocimiento, observando lo siguiente:

I.La denuncia podra hacerse por escrito o verbalmente en un plazo de quince dias naturales posteriores al incumplimiento del
convenio suscrito por las partes, debiendo acompafiar los elementos de prueba que acrediten el incumplimiento;

11.Si de los hechos manifestados por la persona que supone afectado su derecho en relacién con los elementos de prueba
aportados para acreditar el incumplimiento del convenio, la Persona Juzgadora determinard admitir la denuncia, girara
citatorio a las partes y sefialard fecha y hora para que tenga verificativo la audiencia en su turno, dentro de los seis dias
naturales siguientes a la admision. En la audiencia solo se conocera y resolvera sobre el incumplimiento del convenio;

I11.Acordara sobre el ofrecimiento de las pruebas y su desahogo, seglin sea el caso;

IV.Apercibira a la persona que supone afectado su derecho que en caso de no presentarse a la audiencia, la denuncia sera
desechada en su perjuicio por falta de interés; y girara orden de presentacion a la persona denunciada con el fin de estar en
posibilidad de resolver en definitiva el incumplimiento;

V.Si de la denuncia se desprende que no existen elementos del probable incumplimiento del convenio o ésta se presentara
fuera del plazo concedido en la fraccion | del articulo 59 de este Reglamento, se desechara de plano; y

VI.En el supuesto de la fraccion anterior s6lo se procedera por procedimiento nuevo de queja.

Articulo 94. El convenio firmado por las partes derivado del procedimiento por queja tendré una vigencia de seis meses a
partir de su firma. Una vez transcurrido dicho plazo sélo se procedera por procedimiento nuevo de queja.

Las partes tendran quince dias naturales para hacer valer el incumplimiento de convenio ante la Persona Juzgadora ante
quien se celebro, a partir del momento en que surja dicho incumplimiento, siempre y cuando se encuentre dentro de los seis
meses de vigencia del convenio.

Articulo 95. En la audiencia de incumplimiento de convenio ademas del cumplimiento de las reglas contenidas en el
procedimiento por queja, se debera observar lo siguiente:

I.Se iniciara con la lectura completa de la denuncia, concediéndole en primer lugar el derecho de uso de la voz a la Persona
Denunciante para que manifieste lo que a su derecho convenga, amplie o ratifique la misma y se desahoguen las pruebas
que hayan quedado pendientes por desahogar; ésta podrd ofrecer pruebas adicionales, siempre que sean supervenientes y
que no haya tenido conocimiento antes de su existencia,;

11.Se concedera posteriormente el uso de la voz a la Persona Denunciada para que manifieste en su defensa lo que su derecho
convenga, realice las consideraciones respecto de las pruebas de cargo ofrecidas por la Persona Denunciante y ofrezca las
pruebas de descargo que considere, las cuales deberdn de estar debidamente preparadas para su desahogo en la misma
diligencia;

I11.Acordara sobre la admision o desechamiento de las pruebas ofrecidas en la audiencia de incumplimiento;

IV.De acreditarse la responsabilidad de alguna o de ambas partes, se impondra la sancion correspondiente conforme a lo
establecido en la Ley, este Reglamento o disposicion legal aplicable, solicitando el Registro Nacional de Detenciones para
los efectos conducentes; y
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V.De no acreditarse el incumplimiento del convenio, la Persona Juzgadora dara por concluido el procedimiento y ordenara la
salida inmediata de las partes.

Articulo 96. En caso de incumplimiento por cualquiera de las partes al convenio suscrito ante la Unidad Itinerante, se
dejaran a salvo los derechos para que los hagan valer por la via y forma que corresponda.

CAPITULO DECIMO CUARTO
ORDEN DE PRESENTACION

Articulo 97. La Persona Juzgadora podra librar orden de presentacidn en los siguientes casos:

I.Cuando la Persona Infractora no asista ante la autoridad competente a cumplir con las horas decretadas de trabajos en favor
de la comunidad,;

I1.Cuando la Persona Probable Infractora no asista a la audiencia en el procedimiento por queja, estando debidamente
notificada;

I11.Cuando la Persona Denunciada por el incumplimiento de convenio no se presente en la fecha y hora que se haya fijado para
celebrar la audiencia con la finalidad de continuar con el procedimiento en términos del articulo 93, fraccion Il del
Reglamento;

IV.Cuando en el juicio de amparo se haya negado la suspension definitiva a la Persona Probable Infractora;

V.Cuando se declare el diferimiento o suspension de la audiencia en el procedimiento por queja y no se presentaré la Persona
Probable Infractora a la continuacion de la misma; y

VI1.En el procedimiento de dafio culposo por transito de vehiculos establecido en la Ley y este Reglamento.

VIl.Cuando la persona probable infractora no se presente a la continuacion de audiencia o de procedimiento que haya sido
suspendido con motivo de salud, de conformidad con el articulo 64 de este Reglamento.

Cuando la persona contra quien se haya librado la orden de presentacién tenga su domicilio fuera de la circunscripcion
territorial de competencia asignada al Juzgado, la Persona Juzgadora la enviara mediante el personal a su mando ante la
Secretaria para que a través del area correspondiente se dé cumplimiento a la misma.

La presentacion de la persona sefialada en la orden tendré por objeto iniciar o continuar con los procedimientos competencia
de la Persona Juzgadora en la Ciudad de México, o bien, para el cumplimiento de la sancién impuesta a la Persona
Infractora.

Articulo 98. La orden de presentacion debera constar por escrito y cumplir cuando menos con los siguientes datos de
identificacion:
I.Nombre y domicilio de la persona a quien se debe presentar ante el Juzgado y demas datos que contribuyan a su

localizacion y presentacion;

I1.NUmero de expediente administrativo contenido en la libreta de registro de expedientes que la Direccion haya habilitado
para tal efecto y/o el nimero de registro que asigne el sistema informético dotado por la Consejeria o la Direccion;

I11.Infraccidn de que se trate;

IV.Disposiciones legales que dan fundamento a concederla y los hechos motivo de la queja, acompafiada de copia certificada
del acuerdo que le dio origen;

V.Nombre, turno y firma de la Persona Juzgadora que la haya librado y sello del Juzgado; y
V1.Juzgado Civico en el que debera presentarse la persona, asi como su domicilio y nimero telefonico.
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La orden de presentacién podra ser cumplimentada en cualquier momento por la Secretaria a través del personal que se
designe para tal efecto, siempre que la orden de presentacion se encuentre vigente. La persona buscada podra ser presentada
cualquier dia y hora sin importar si se encuentra de turno o no el personal que la haya girado.

El personal adscrito al turno en el Juzgado en el momento de la presentacion estara obligado a recibir la puesta de la persona
buscada que se le haya girado la orden de presentacion estando obligado a continuar el procedimiento hasta su conclusion.

La autoridad encargada de dar cumplimiento a la orden de presentacion, en un plazo improrrogable de setenta y dos horas
siguientes de haber recibido la orden debera cumplimentarla e informar sobre esto a la Persona Juzgadora que la haya girado
0 que se encuentre de turno el dia que venza el término. Si no fuera materialmente posible ejecutarla en el plazo concedido,
la autoridad encargada de cumplir con la presentacién de la persona buscada, informara en un maximo de veinticuatro horas
la imposibilidad de ejecutarla, asi como los avances obtenidos y continuara con la blsqueda y localizacién para lograr la
presentacion.

La orden de presentacion tendré una vigencia de seis meses a partir de que sea girada por parte de la Persona Juzgadora.

CAPITULO DECIMO QUINTO
OBJETOS

Articulo 99. El elemento de policia al momento de presenciar la comision de una probable infraccion, como primer
respondiente en la detencion de la Persona Probable Infractora debera asegurar inmediatamente los objetos que tuvieran
relacion con la ejecucion de la infraccion que le impute en caso de haberlos, y la Persona Juzgadora resolvera lo que
proceda con ellos.

Articulo 100. La puesta a disposicion de objetos relacionados con la comision de una infraccion por el primer respondiente
ante la Persona Juzgadora se sujetara a lo siguiente:

I.Cuando se trate de combustibles, cohetes, gases, objetos inflamables, explosivos, toxicos o cualquier otro objeto que por su
propia y especial naturaleza representen un peligro para la tranquilidad y seguridad de las personas, la Persona Juzgadora
deberd dar vista a la estacion de bomberos méas cercana a la circunscripcion territorial de competencia del Juzgado y seran
entregados inmediatamente para que se hagan cargo de ellos para su control y posterior destruccion si asi lo dispone el
cuerpo de bomberos; la intervencién podra darse mediante llamada telefénica a la estacion de bomberos o por oficio
entregado a través elementos de policia remitentes, debiendo la Persona Juzgadora hacer constar todo lo anterior e
integrarlo al expediente;

I1.Por lo que respecta a objetos punzocortantes de cualquier tipo, armas de didbolos, postas o cualquier otra de naturaleza
similar, asi como objetos que por su propia y especial naturaleza sean peligrosos o pongan en riesgo la salud e integridad de
las personas, o con los que se pudiera o se haya hecho dafio a una persona, animal o bienes de propiedad privada o publica,
deberan ser enviadas y puestas a disposicién de la Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad y Registro de la
Direccion a través del policia remitente, lo anterior para efectos de resguardo y posterior acuerdo de destruccién de
conformidad con la legislacion aplicable. Estos objetos en ningln caso podran ser devueltos a la persona presentada con el
fin de salvaguardar la dignidad, tranquilidad, seguridad de las personas o el entorno urbano de la Ciudad de México;

I11.Los animales que hayan sido presentados relacionados con una probable infraccion o acompafiando a una de las personas
presentadas, previa identificacion de éste en el Registro Unico de Animales de Compafiia, el elemento de policia remitente
tomara las medidas necesarias para su custodia en las inmediaciones de las instalaciones del Juzgado durante el
procedimiento, en tanto hace su reclamacion algin familiar o conocido de la Persona Probable Infractora o Persona
Infractora y previa autorizacion de ésta procederd a su entrega 0 se remitird a las autoridades correspondientes, de
conformidad con las leyes de proteccion a los animales.

Cuando no se efectle reclamacion del animal o animales a que se refiere el parrafo anterior debera darse intervencion al
area correspondiente dependiente de la Secretaria o de la Alcaldia cuando asi corresponda; una vez que tome intervencion la
autoridad correspondiente a través del personal que designe para tal efecto, mediante oficio le sera entregado el animal o
animales para su guarda y custodia, dejandolos a su disposicion para el manejo o devolucidn conforme a las disposiciones
legales aplicables.
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En ningln caso se permitird la salida del animal a la via pdblica sin supervision o acompafiamiento de servidor publico
autorizado para su resguardo;

IV. Los objetos relacionados con la infracciéon contenida en el articulo 28 fraccion Xl de la Ley serdn enviados,
identificados e inventariados en sobre cerrado, sellado y lacrado a la Jefatura de Unidad Departamental de Cultura de la
Legalidad y Registro dependiente de la Direccion, en donde indistintamente se podra ordenar su destruccion;

V. Los objetos que no denoten peligrosidad serdn devueltos a las personas presentadas al término del procedimiento o a
quienes ellas designen, debiendo la Persona Secretaria recabar el acuse de recibo;

V1. Los objetos que guarden relacién con el supuesto contenido en el articulo 28 fraccion V de la Ley, a efecto de evitar
focos de contaminacion en el Juzgado se desecharan inmediatamente después de haber concluido el procedimiento
respectivo, acto del que la Persona Secretaria dara fe, y

VIl.Los resguardos de depdsito de los vehiculos que sean parte en el procedimiento de dafio culposo por transito de
vehiculos y documentales que guarden relacion con actuaciones en los expedientes administrativos iniciados ante el Juzgado
quedardn agregados al mismo, salvo disposicion en contrario de la Ley y el presente Reglamento. Tratdndose de
documentos que fueren ofrecidos por las partes o consten en instrumento publico, a solicitud de las partes, previa copia
certificada que se agregue al expediente les seran devueltos.

CAPITULO DECIMO SEXTO
COPIAS CERTIFICADAS Y CONSTANCIAS

Articulo 101. Para la expedicion de copias certificadas de documentos y actuaciones contenidos en los expedientes de los
Juzgados, se observara lo siguiente:

1.Se expediran a solicitud de las partes, a su costa y previo pago de los derechos que generen las mismas ante las oficinas que
autorice la Secretaria de Administracidn y Finanzas de la Ciudad de México, por requerimiento de autoridad competente,
de la Direccion o de la Persona Supervisora; y

11.Se entregaran uUnicamente las copias certificadas a las personas que hayan intervenido en el procedimiento administrativo, a
la persona o personas que previamente hayan autorizado las partes para tal efecto o en su caso a la autoridad solicitante.

Articulo 102. Para la expedicion de las constancias de hechos se deberd observar lo siguiente:

I.Versaran Unicamente sobre declaraciones unilaterales de voluntad respecto de hechos o actos realizados ante el personal que
compone el Juzgado, por lo que indistintamente podran tomar la declaracion la Persona Juzgadora o la Persona Secretaria;

I1.Los hechos o actos manifestados por la persona solicitante de la constancia versaran sobre actos propios ocurridos dentro
del territorio que compone a la Ciudad de México con independencia del domicilio que pudiera tener la persona solicitante,
por lo que podra acudir a cualquier Juzgado a solicitar su expedicion siempre que se cumplan los requisitos que la Ley y
este ordenamiento exijan;

I11.La persona solicitante deberé presentar identificacion oficial vigente para acreditar su personalidad y en caso de no contar
con una debera presentar dos testigos de identidad que sefialen que lo conocen y saben que es la persona que dice ser para
dicho efecto, los testigos deberan presentar identificacion oficial vigente;

IV.Las manifestaciones hechas por la persona solicitante serdn tomadas bajo protesta de decir verdad apercibida de que en caso
de incurrir en falsedad se haran acreedores a las sanciones que impone el Cddigo Penal para el Distrito Federal; la validez
del contenido de la constancia se la dara la autoridad ante quien sea presentada de acuerdo a sus facultades; y

V.No se admitird la representacion salvo el caso de personas morales, cuyo representante o apoderado legal con clausula
especial acredite su personalidad ante el personal del Juzgado mediante instrumento publico en términos del Codigo Civil
para el Distrito Federal.
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CAPITULO DECIMO SEPTIMO
PROCEDIMIENTO EN CASO DE DANO CULPOSO
CAUSADO CON MOTIVO DE TRANSITO DE VEHICULOS

Articulo 103. El elemento de policia que tome conocimiento en un dafio culposo por tréansito de vehiculos contenido en el
articulo 28 fraccion XVII de la Ley procedera conforme a lo siguiente:

I.Fijara fotograficamente la posicion final de los vehiculos y bienes muebles o inmuebles que hayan sufrido algun dafio por el
hecho de transito;

11.Si en el lugar de los hechos se lograra el avenimiento entre las partes involucradas respecto a la reparacion de los dafios
causados, sin mayor tramite se liberara la via y se permitira que se retiren por sus propios medios los conductores;

I11.Si estuvieran presentes las partes y no hubiere avenimiento entre éstas respecto a la responsabilidad y forma de cubrir el
pago de los dafios, los vehiculos deberan ser trasladados y presentados ante el deposito vehicular que designe la Secretaria
para tal efecto o al lugar que la Ley ordene su resguardo antes de poner de conocimiento los hechos ante la Persona
Juzgadora de la circunscripcion territorial que corresponda o que la Direccidn disponga por necesidades del servicio. Si
hubiere bienes muebles dafiados no considerados vehiculos, el elemento de policia los trasladara al Juzgado en la medida de
lo posible y fijara fotograficamente;

IV.Presentara a las Personas Conductoras relacionadas con los dafios causados ante la Persona Juzgadora de la circunscripcion
territorial que corresponda mediante boleta de remision o por envié de alguna autoridad mediante oficio, poniendo a su
disposicién los vehiculos involucrados mediante los folios de resguardo emitidos por el depédsito dependiente de la
Secretaria; y

V.Requisitard los formatos autorizados de declaracion de policia remitente en todos los casos, donde sefialard con toda
precision las circunstancias que les consten respecto a los dafios, podra anexar la fotografia de los bienes dafiados, lugar de
los hechos y realizar otras diligencias que crea necesarias para fortalecer su remision.

Articulo 104. En el traslado de los vehiculos involucrados al depdsito se observara lo siguiente:

I.Se sellaran sus puertas, cofres, tapas y cajuelas y se tomaran todas aquellas medidas que sean necesarias para su cuidado,
resguardo e identificacion;

I1.En el depédsito se aceptaran todos los vehiculos, incluso los que transporten productos perecederos, patrullas de las
instituciones de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, estatal y municipal de las entidades federativas de todas las
anteriores, asi como ambulancias de instituciones puablicas o privadas, a excepcion de los establecidos en la fraccién IV y V
de este articulo;

I11.Cuando esté involucrado un vehiculo que transporte productos considerados perecederos, su conductor autorizara por
escrito en formato dirigido al encargado del deposito, el nombre de hasta dos personas quienes podran retirar los productos
perecederos, bajo su més estricta responsabilidad;

IV.Cuando se trate de un Trolebus, Tren Ligero, Metrobus, autobus o vehiculo de maniobra o auxilio vial de los organismos
publicos descentralizados de Servicio de Transportes Eléctricos, Sistema de Corredores de Transporte Publico de pasajeros
0 Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, que por sus dimensiones no pueda ingresar al depdsito, seran
remitidos al lugar donde se resguardan en forma ordinaria; por lo que el supervisor, encargado del depoésito a donde fue
enviado o apoderado legal del organismo, mediante oficio dirigido a la Persona Juzgadora del conocimiento, debera
comprometerse a que la unidad quedard a su resguardo y a disposicidn de las autoridades para que se desahoguen las
diligencias necesarias y sera responsable de que en tanto intervengan las Personas Peritas adscritas a la Direccion, los
vehiculos a su resguardo no sufran alteracion alguna respecto a los dafios causados ni sean reparados hasta en tanto se
realicen las diligencias para que se rinda el dictamen correspondiente, derivado del cual, en caso de resultar responsable su
conductor, el organismo de transporte pagara los dafios causados, de lo que dependera su liberacion por parte de la Persona
Juzgadora;
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V.Cuando se trate de vehiculos que transporten o sirvan para transportar sustancias o materiales peligrosos o inflamables,
éstos seran trasladados a las inmediaciones de Juzgado Civico de la demarcacion territorial correspondiente bajo la
responsabilidad directa y cuidado de su operador como experto que debe ser en el tratamiento de dichas sustancias, esto de
conformidad con la legislacion aplicable en materia de proteccién civil, ademas, serd responsable directo de la
responsabilidad civil ante la poblacion en que pudiera incurrir por el manejo de dichas sustancias y debera dar aviso
inmediato a la empresa u organismo al que corresponda su tratamiento, quien a su vez sera deudor solidario de la
responsabilidad civil en que pudiera incurrir el conductor, por lo que deberan tomar las medidas de mitigacion de riesgos a
la poblacién; y

VI1.Cuando se trate de un vehiculo que transporte o sirva para transportar sustancias o materiales peligrosos o inflamables y
exista la posibilidad de poner en riesgo a la ciudadania por la naturaleza del material que transporta o exista dafio en el
contenedor, bajo la responsabilidad directa y cuidado de su operador como experto que debe ser en el tratamiento de dichas
sustancias, debera informar al primer respondiente para efecto de tomar las medidas pertinentes. Una vez atendido el peligro
en al vehiculo de Transporte, el mismo debera ser presentado ante la Persona Juzgadora atendiendo las formalidades que
para tal efecto se regulan en este Reglamento.

Articulo 105. Los expedientes del procedimiento de dafio culposo por trénsito de vehiculos que se integren en los Juzgados
con motivo de cualquier procedimiento previsto en la Ley y en el presente Reglamento, se conformaran por todas y cada
una de las actuaciones y diligencias practicadas en el mismo.

Articulo 106. El procedimiento de dafio por transito vehicular se divide en las siguientes etapas:

I.Pre-instruccion;
I1.Instruccion;
I11.Audiencia; y
IV.Resolucidn.

Articulo 107. En la etapa de pre-instruccion la Persona Juzgadora realizara lo siguiente:

.Recibira la remisién y enviara a las Personas Conductoras involucradas en el hecho de transito a valoracién médico legal
con la Persona Médica, quien realizara por escrito la certificacion respectiva de cada uno, lo que servira de base para que la
Persona Juzgadora esté en posibilidad de declararse competente de conocer del asunto o bien emitir el acuerdo
correspondiente de conformidad con lo establecido en el articulo 63, fraccidn IX, inciso b) de este Reglamento;

I1.Radicada la presentacion, informara a las Personas Conductoras los derechos y obligaciones con que cuentan conforme a la
normativa vigente;

Ill.La Persona Secretaria informard via telefonica al area de peritos adscritos a la Direccion indicando el inicio del
procedimiento, lo anterior para efecto de tomar las previsiones necesarias para la intervencion y designacién de una Persona
Perita; en estos casos la Persona Secretaria debera proporcionar cuando menos los siguientes datos:

a) Nombre completo de la o las Personas Conductoras, segln sea el caso;
b) Lugar y hora de los hechos;

c) Marca, modelo, color, nimero de matricula del vehiculo o vehiculos y los deméas que considere pertinente la Persona
Juzgadora;

d) Datos de la p6liza de seguro vigente en caso de contar con ella;

e) Depdsito vehicular en que se encuentra el vehiculo o vehiculos involucrados o si se encuentra el vehiculo o vehiculos en
las inmediaciones del Juzgado, en los casos que sefiala el articulo 65 fraccion I, parrafo segundo de la Ley;
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) Lugar en que se encuentran los bienes muebles no considerados vehiculos en caso de que no haya sido posible su traslado
al Juzgado y que hayan sido dafiados con motivo del hecho de transito, y

g) Los demas datos relacionados al procedimiento de dafio culposo por transito de vehiculos que solicite el area de peritos o
la Persona Perita, que permita llegar a la verdad histérica del hecho;

IV. Recibiréa las declaraciones del elemento de policia o policia remitente y los deméas documentos que ofrezcan éstos;

V. Entregara a la o las Personas Conductoras involucradas el formato para que rindan su declaracién e informara que
pueden defenderse por si 0 nombrar si lo desean a una Persona Defensora o Persona Defensora de Oficio para que los
asistan; en caso de ser solicitar defenderse por medio de Persona Defensora y no se encuentre presente, se le concedera un
plazo de veinte minutos para que se apersone en el Juzgado o en caso de solicitarlo, se le podra designar una Persona
Defensora de Oficio que para tal efecto envie la Direccion de Defensoria Plblica y se continuara la diligencia que no podra
suspenderse por mas de veinte minutos por esta causa, ya que, si dentro de éste plazo no se presenta la persona sefialada por
la Persona Conductora y ésta no desea rendir su declaracion, se procederd en términos de lo dispuesto por el articulo 98
segundo pérrafo de la Ley; asi mismo, les hard saber que pueden ofrecer las pruebas que estimen pertinentes y que para tal
efecto hayan preparado.

Sin perjuicio de lo anterior, las personas que vayan a llevar la defensa de los conductores involucrados podran comparecer y
previo nombramiento por la Persona Defendida, aceptara y protestara su fiel y legal desempefio del cargo conferido,
nombramiento que podra realizarse en cualquier momento hasta antes de resolver en definitiva el procedimiento;

VI. En caso de resultar dafiado algin bien inmueble o mueble que no sea considerado vehiculo se tomara la declaracion de
la persona propietaria, en caso de no estar presente, la Persona Juzgadora lo citara por medio del elemento de policia
remitente en el lugar que ocupe el bien dafiado; si se presenta durante el procedimiento se haran valer sus derechos, si no se
presenta, se dejaran a salvo para que los haga valer en la via y forma contemplada en la Ley;

VII. Si Gnicamente se ocasiona dafio con motivo del transito vehicular a un bien inmueble 0 mueble que no sea considerado
vehiculo propiedad de la administracion pablica federal, se remitira al Ministerio Publico Federal; y

VIII. Si los dafios producidos se ocasionan a un bien inmueble o mueble que no sea considerado vehiculo propiedad de la
administracion puablica de la Ciudad de México, la Persona Juzgadora continuara con el procedimiento respectivo.

Las Personas Conductoras y las propietarias de bienes inmuebles y muebles no considerados vehiculos, segin sea el caso,
deberan rendir y entregar su declaracién en un plazo no mayor a cuarenta y cinco minutos. ElI computo de dicho plazo se
realizara por la Persona Juzgadora y la Persona Secretaria y se haré constar en el formato de declaracién respectivo. Si se
niegan las partes a entregar su declaracion al finalizar el plazo concedido se asentard dicha situacion y se procederd en
términos de lo dispuesto por el articulo 98 segundo parrafo de la Ley.

Articulo 108. La etapa de Instruccién conforme lo establece la Ley comprende la admision y desahogo de las pruebas.
Articulo 109. Para la admision y desahogo de las pruebas que ofrezcan las partes se observar lo siguiente:

1.S6lo se admitiran las pruebas que se relacionen con los hechos referidos por las Personas Conductoras en sus
declaraciones y que tengan como finalidad acreditar sus manifestaciones y llegar a la verdad histérica de los hechos en los
plazos y formas que sefiala este Reglamento, en caso contrario se desecharan;

Il.Las pruebas ofrecidas por las personas involucradas en su declaracién y que sean admitidas en el procedimiento por la
Persona Juzgadora deberdn estar debidamente preparadas para su desahogo, en caso contrario se tendran por no
presentadas y precluird su derecho;

I11.Si se ofrecen testimoniales o periciales a cargo de particulares, s6lo se admitiran cuando las Personas Testigos o Peritas se
encuentren en ese momento en el Juzgado;

IV.Tratandose de la prueba una pericial, ademés del requisito sefialado en el parrafo anterior, so6lo se admitir4 cuando la
persona que esté presente exhiba autorizacion oficial para desempefiarse como perito en la materia de que se trate y se
adjunte el pliego de preguntas a desarrollar;
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V.Las Personas Testigos deberan desahogar sus declaraciones en forma libre y espontanea sin que puedan ser conducidas o
interrumpidas por las partes y cada parte sélo podra realizar las preguntas que hayan previamente presentado al momento
de ofrecer la prueba;

VI.La inspeccion del lugar de los hechos sélo se admitirda como prueba para acreditar la comisién de la infraccion siempre
que guarde relacién con los hechos declarados por las partes y que al ofrecerse exista la relacion de las circunstancias y los
lugares que deben de inspeccionarse asi como lo que se pretende probar, en cuyo caso, la Persona Juzgadora por si o por
conducto de la Persona Secretaria desahogara la diligencia con apoyo de la Persona Perita;

VII.La inspeccion con caracteristicas de reconstruccion de hechos sélo se admitira excepcionalmente cuando las Personas
Peritas en su dictamen hayan rendido un informe acerca de la imposibilidad de determinar la responsabilidad de alguna
Persona Conductora;

VIIl.Los careos entre las Personas Conductoras se admitiran y desahogaran si son ofrecidos y ambas estén de acuerdo; los
careos entre los testigos y las Personas Conductoras o entre testigos, se admitiran si son ofrecidos y se desahogaran
Unicamente con base en las declaraciones rendidas en los formatos correspondientes, dejando constancia en el expediente
de las posibles contradicciones;

IX.La aceptacion en la comisién de los hechos que se le imputan a una de las Personas Conductoras en cualquier estado del
procedimiento se tendra como confesidn, la misma tendra valor probatorio pleno siempre que la emita una persona mayor
de edad o una menor de edad en compafiia de quien sobre ella ejerza la patria potestad o tutela, verse sobre hechos propios
Y no existan otros elementos de prueba que la hagan inverosimil. No se admitira la confesional a cargo de la autoridad ni
la ampliacion de declaracion de la Persona Policia Remitente; y

X.Las documentales publicas o privadas, asi como las videograbaciones, USB y otros medios electrénicos sélo se admitiran
si se presentan al momento de su ofrecimiento y se valoraran conforme a los dispuesto en este Reglamento y la Ley que
Regula el Uso de la Tecnologia para la Seguridad Publica del Distrito Federal.

Articulo 110. También se considerardn como medios de prueba:

I.La boleta de remision, resguardos y documentos expedidos por las Personas Policias Remitentes;

I1.Los objetos y fotografias o videograbaciones ofrecidos por las Personas Policias Remitentes en la boleta de remision; para
el caso de videograbaciones deberan exhibirse a través de un medio idéneo para su desahogo ante el Juzgado, de lo
contrario se desechara de plano;

I1l.Los dictamenes médicos emitidos en los procedimientos de Justicia Civica por su propia y especial naturaleza se
desahogaran en sus términos sin que se requiera diligencia especial para su ratificacion y desahogo en presencia de las
partes. Esta regla sera aplicable a los dictamenes que emitan las Personas Peritas, y

IV.En caso de existir grabaciones de los sistemas de monitoreo de la via publica de la Secretaria o del C5, deberan exhibirse a
través de un medio idéneo para su desahogo ante el Juzgado, de lo contrario, se desecharan de plano.

Articulo 111. Una vez desahogados todos los medios de prueba admitidos, via telefonica la Persona Juzgadora o la Persona
Secretaria dara intervencién a las Personas Peritas mediante el &rea correspondiente, la persona servidora publica que
atienda la llamada indicara quien la recibe y otorgara nimero de folio de llamado definitivo y hora en que queda registrada,
la que servira de base para el computo de las cuatro horas o la ampliacion de dos horas mas excepcionalmente para que la
Persona Perita rinda su dictamen, debiendo dejar constancia por escrito por parte del personal del Juzgado.

Si en el dictamen realizado por la Persona Perita en transito terrestre menciona que hubo dafios mecénicos al vehiculo de la
parte agraviada o de bienes muebles no considerados vehiculos o inmuebles competencia del Juzgado y los mismos no
fueron valuados, se dard intervencion a la Persona Perita de la materia, quien realizara el dictamen de acuerdo a la fecha y
hora que para tal efecto sefiale el area de peritos y una vez determinada la hora y dia en que se realizara la intervencion
respectiva tendré un plazo improrrogable de cuatro horas para realizarlo. De igual manera, se puede solicitar la intervencién
si alguna de las partes refiere en su declaracidn ante el Juzgado que hubo dafios mecénicos o a bienes muebles o inmuebles.
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Articulo 112. Las Personas Peritas adscritas a la Direccion en la actividad de acuerdo a sus funciones se regiran por las
siguientes reglas:

I.Cuando reciban el llamado definitivo deberan trasladarse al lugar de los hechos, buscar marcas e indicios del hecho de
transito, revisar los vehiculos, la correspondencia de los dafios y si lo consideran conveniente, se entrevistaran con las
Personas Policias Remitentes para obtener la informacion que requieran para la elaboracion de su dictamen;

I1.En el momento en que se apersonen en el Juzgado, se pondra a la vista el expediente iniciado por dafio culposo causado
con motivo del transito de vehiculos y lo conocerd, revisara y analizara para emitir el dictamen respectivo;

I11.En ningln caso se podran comunicar con las Personas Defensoras o Personas Defensoras de Oficio, gestoras, Personas
Conductoras de los vehiculos involucrados o familiares de éstas, so pena de incurrir en un delito de acuerdo con la
legislacion penal vigente en la Ciudad; y

IV.Deberan rendir sus opiniones dentro de los plazos establecidos en la Ley y este Reglamento, salvo cuando exista alguna
circunstancia excepcional por la que requiera mayor tiempo, lo que comunicara de inmediato a la Persona Juzgadora para
que de considerarlo pertinente, otorgue una extension que no podra ser mayor a dos horas, debiendo dejar constancia de
dicha circunstancia debidamente fundada y motivada. Si se rebasa el tiempo concedido, serd Unica y exclusivamente
responsabilidad de la Persona Perita, por lo que el personal del Juzgado haré constar dicha situacion y agregara el acuerdo
al expediente respectivo y una vez que presente su dictamen la Persona Perita se hara constar mediante acuerdo la fecha y
hora en que fue recibido, agregandolo al expediente y sin mayor trdmite, se continuara con el procedimiento.

Articulo 113. Cuando se haya recibido el dltimo dictamen de la Persona Perita en tiempo y forma, sin mayor dilacién la
Persona Juzgadora declarara agotada la Instruccién y no admitira en ningln caso otra prueba, ni siquiera supervenientes.

Articulo 114. La etapa de Audiencia conforme lo establece la Ley, iniciard haciendo del conocimiento de las Personas
Conductoras la conclusion y la valuacion de los dafios causados realizada por la Persona Perita.

Articulo 115. Hecho lo sefialado en el articulo anterior, la Persona Juzgadora continuard la audiencia en su etapa de
conciliacion, observando lo siguiente:

I.Informaré a las partes involucradas los beneficios de llegar a un convenio y los exhortara a establecer la forma de reparacion
0 pago del dafio;

I1.Hara del conocimiento de las personas involucradas que pueden convenir libremente respecto a la valuacién del dafio
causado sin que el mismo pueda exceder o ser inferior al 20% del valor determinado por la Persona Perita;

I11.Debera asegurarse que en dicho convenio quede claramente establecida la forma en que se garantizara el cumplimiento del
mismo; y

IV.Las partes involucradas podran convenir en la forma de garantizar el cumplimiento del convenio siempre que no sea
contrario a derecho y esté prevista por la Ley.

Articulo 116. si las partes llegaren a un convenio, la Persona Juzgadora aprobara su contenido e iniciara la etapa de
resolucién con la suscripcion del mismo; en ésta se hard constar que se exime de las sanciones que sefiala la Ley a la
Persona Responsable y una vez acreditada la propiedad o posesion del vehiculo o de los vehiculos ante la Persona Juzgadora
librara oficio a la persona encargada del depdsito en donde se encuentren para que sea entregado o entregados, previo
cumplimiento de los requisitos que le sefialen en dicho deposito y se archivara el asunto como totalmente concluido en la
via de la Justicia Civica.

La Persona Juzgadora podra aprobar como garantia para el cumplimiento del convenio, la orden de reparacion o pronto
pago, si la Persona Responsable se encuentra asegurada.

Si alguna de las Personas Conductoras resulta no responsable de los dafios y no es la propietaria del vehiculo firmara el
convenio con la calidad de gestor judicial que le confiere el articulo 490 del Cédigo de Procedimientos Civiles para el
Distrito Federal y cuando reciba la cantidad que sefiala el o los dictdmenes periciales, 0 un rango mayor o menor al 20% de
este monto, la persona propietaria no podra realizar reclamacion alguna, dejando a salvo el derecho de las partes.
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Si la Persona Conductora que resulte responsable segin el dictamen pericial en transito terrestre no es la propietaria del
vehiculo, acepta la responsabilidad y conviene o realiza el pago de los dafios ocasionados a quien resulte la Persona
Agraviada, la propietaria de dicho vehiculo no podré realizar reclamacién alguna.

Si la Persona Conductora que resulte responsable segln el dictamen pericial en transito terrestre acepta la responsabilidad y
ofrece el pago de los dafios ocasionados no se le impondra sancién alguna aunque la Persona Agraviada se niegue a recibir
el pago, siempre y cuando exhiba orden de reparacion o de pronto pago de la compafiia aseguradora correspondiente cuando
exista convenio vigente o exhiba a favor de la Persona Agraviada billete de depo6sito por el monto de los dafios ocasionados
de acuerdo con el dictamen de la Persona Perita. Lo anterior no exime a la Persona Responsable de las acciones civiles o de
otra indole que pudiera ejercer en su contra la Persona Agraviada.

Cuando se causen dafios a bienes muebles o inmuebles propiedad de la administracion publica de la Ciudad de México, la
Persona Secretaria informara via telefénica al area que corresponda a fin de enterar de los hechos al apoderado legal de la
alcaldia o del gobierno de la Ciudad México segln sea el caso, quien debera presentarse en el Juzgado en un plazo maximo
de dos horas a partir de que se requiera su presencia para imponerse del expediente y exigir el pago de los dafios causados a
su representada.

La persona apoderada legal de las alcaldias o del gobierno de la Ciudad de México acreditara su personalidad mediante
documento idoneo y seguira el procedimiento en todas sus etapas; cuando la Persona Conductora responsable cuente con
seguro aceptara la orden de reparacién, de pronto pago o billete de depdsito si existe convenio vigente, para tener por
pagado el monto de los dafios causados.

En el caso en el que la persona apoderada legal de la Alcaldia, del Gobierno de la Ciudad de México o la persona agraviada
manifieste que desea presentar posteriormente la demanda ante el Juez Civil de Proceso Escrito del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, la Persona Juzgadora le dejard a salvé los derechos para que la presente en el momento que
crea conveniente, haciéndole mencidn del tiempo de prescripcion que contempla la Legislacion Civil respectiva, liberando
el vehiculo del conductor responsable.

El procedimiento se podra dar por terminado en cualquier etapa si las partes llegan a un acuerdo en cuanto al pago de los
dafios causados; cuando ya se haya entregado el dictamen pericial, el arreglo tendra como base el monto de los dafios que
éste determine.

Articulo 117. En caso de no haber conciliacidn entre las partes, la Persona Juzgadora procederéd inmediatamente a resolver
en definitiva y en dicha resolucion determinara lo siguiente:

I.La existencia de la infraccion, en su caso;

Il.La responsabilidad, en su caso, de alguna de las Personas Conductoras de acuerdo con las consideraciones contenidas en
el articulo 103 fraccion | de la Ley; y

I11. Respecto de la situacidn juridica de los vehiculos involucrados determinara:

a) Liberar inmediatamente el vehiculo de la Persona Agraviada, girando el oficio correspondiente a la persona encargada del
depdsito;

b) Poner a disposicién de la Persona Juez Civil de Proceso Escrito el vehiculo de la persona responsable del dafio causado
en caso de que la Persona Agraviada presente su demanda pudiendo ser a través de los formatos que la Persona Juzgadora
proporcione a solicitud de parte;

c) Liberar el vehiculo de la persona responsable una vez garantizado el pago de los dafios con la fianza debidamente
requisitada de acuerdo a la legislacion vigente y dirigida a la Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito competente, por lo
que al solicitar dicho liberacion ante la Persona Juzgadora se le concedera un plazo de dos horas para que presente la fianza,
de lo contrario precluird su derecho; el computo del plazo concedido a la parte responsable para presentar la fianza se hara
constar mediante actuacion que realice la Persona Juzgadoray se agregara de manera integra al expediente

Se concederan dos horas en el caso que proceda garantizar mediante billete de depdsito la reparacion del dafio causado
dictado en resolucién definitiva; y

d) Liberar los vehiculos de las personas involucradas en el supuesto que la Persona Agraviada no quiera presentar en ese
momento la demanda o solicite una cantidad que exceda del veinte por ciento del valor del dafio establecido en el dictamen
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de la Persona Perita, dicha situacion se hara constar mediante acuerdo que sera agregado al expediente dejando a salvo sus
derechos para que los ejercite en la via que estime procedente y librara oficio a la persona encargada del depésito
informando dicha situacion.

Hasta el momento de dictar la resolucién la Persona Juzgadora tendra a su disposicién los vehiculos involucrados para
determinar la existencia de la infraccién de dafio por transito vehicular y en su caso, la responsabilidad de alguna de las
Personas Conductoras, para ello, los podra revisar u ordenar su revision por las Personas Peritas para la emision de los
dictdmenes que considere pertinentes.

Después de dictada la resolucion definitiva, el vehiculo de la persona responsable quedara a disposicion de la Persona Juez
Civil de Proceso Escrito en los casos que asi proceda, para que determine su situacion juridica en proteccion y beneficio de
los derechos de la o las Personas Agraviadas.

Articulo 118. La valoracion de las pruebas se hara al prudente arbitrio de la Persona Juzgadora de conformidad con las
reglas de logica, los conocimientos cientificos y las maximas de la experiencia en funcion al conocimiento de las cosas o
dado por la ciencia, siguiendo las reglas de la Ley, este Reglamento y del Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

Articulo 119. Si después de haberse declarado competente la Persona Juzgadora para conocer del procedimiento y alguna
de las partes sujetas a éste abandona el Juzgado en cualquiera de sus etapas hasta antes de su conclusion, la Persona
Juzgadora debera hacer constar mediante acuerdo dicho acto en el expediente y procedera conforme a lo siguiente:

1.Si la ausencia de una o ambas partes se da antes de rendir su declaracion, se procedera en términos de lo dispuesto por el
articulo 98 segundo parrafo de la Ley. Se concluird el procedimiento y se notificara mediante estrados del Juzgado la
resolucion definitiva; en caso de que una de las partes haya sido responsable de los dafios, se girara cuando asi proceda la
orden de presentacion correspondiente para el cumplimiento de la sancion impuesta.

Si el abandono fuere de algln testigo antes de rendir su declaracion se tendra por desierta la prueba;

11.Si la ausencia de una o ambas partes ocurre después de haber rendido su declaracion, el procedimiento continuara sin su
presencia hasta su conclusion; la resolucion se notificara mediante estrados del Juzgado y se girara la orden de presentacion
correspondiente para el cumplimiento de la sancién impuesta, cuando asi proceda; y

I11.Si encontrandose presente la parte que fue determinada como responsable en la resolucién correspondiente y quisiera
reparar el dafio causado por medio de documento autorizado por las compafiias de seguro que mantengan convenio o
mediante billete de depdsito pero no se encontrare la Persona Agraviada para celebrar convenio conciliatorio, se haré
constar mediante acuerdo por el personal del Juzgado, agregando el documento que garantice la reparacion del dafio y la
Persona Juzgadora procedera a resolver en definitiva la situacion juridica de la persona responsable asi como del vehiculo
involucrado eximiéndola de la infraccidn respectiva.

En este supuesto, la Persona Juzgadora dejara a salvo los derechos de la Persona Agraviada para efecto de hacerlos valer,
debiendo ademés ordenar la liberacion del vehiculo mediante oficio dirigido a la persona encargada del depdsito donde se
encuentre.

La resolucion se notificard a la Parte Agraviada mediante los estrados del Juzgado y se pondra a la vista el expediente
respectivo a fin de que esté en posibilidad de recoger el documento con el que se garantizo la reparacion del dafio causado
€n su agravio.

Si conforme al dictamen rendido por la Persona Perita y demas pruebas debidamente desahogadas y valoradas se pudiera
determinar la responsabilidad de una de las partes mediante resolucién y se encontrara presente el responsable y quisiera
reparar el dafio causado mediante documento autorizado por las compafiias de seguro que mantengan convenio o mediante
billete de deposito, y quien abandonara o no se encontrara presente en el Juzgado fuera la Persona Agraviada para celebrar
la audiencia de conciliacién, se hard constar mediante acuerdo por el personal del Juzgado dicho acto, agregando el
documento que garantice la reparacién del dafio y procedera la Persona Juzgadora a resolver en definitiva la situacion
juridica de la persona responsable asi como del vehiculo involucrado eximiéndola de la infraccion respectiva, se dejaran a
salvo los derechos de la Persona Agraviada en caso de que quiera hacerlos valer en otra via y se ordenara la liberacion del
vehiculo mediante oficio dirigido a la persona encargada del depésito donde se encuentre. La resolucién se notificara a la
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parte agraviada mediante los estrados del Juzgado y se pondra a la vista el expediente respectivo a fin de que esté en
posibilidad de recoger el documento que garantiz6 la reparacion del dafio causado en su agravio.

Articulo 120. Cuando concurra la infraccion de dafio culposo causado con motivo del transito de vehiculos y cualquier otra
entre las partes involucradas, se deberan conciliar o resolver conjuntamente. Las declaraciones y pruebas deberan referirse a
las conductas en su conjunto y se realizaran en los formatos oficiales.

Articulo 121. Cuando concurra la infraccion de dafio culposo causado con motivo del transito de vehiculos y cualquier otra
entre las partes involucradas y un tercero, se deberadn conocer en expedientes separados; en este caso, la sancion de las
infracciones diversas a la de dafio culposo causado con motivo del transito de vehiculos no tendra efectos de reincidencia
hasta en tanto se resuelve en definitiva respecto del dafio.

En caso de resolverse en primer término sobre la responsabilidad de la infraccion diversa a la de dafio culposo causado con
motivo del transito de vehiculos, la persona responsable podra hacer el pago de su multa de inmediato cumpliendo asi con
dicha sancién cuando proceda, o bien, podré optar por cumplir con el arresto, en cuyo caso se contabilizaran a su favor las
horas que transcurran hasta en tanto se resuelva la infraccion de dafio culposo causado con motivo del trénsito de vehiculos.

De resultar responsable la misma persona en ambos expedientes, las sanciones si atn no han sido cumplidas se acumularan
en actuacion por separado a la resolucién, conforme a lo siguiente:

I.Las infracciones del expediente en que se impongan sanciones de menor tiempo, sélo se cumpliran las del expediente en
que se hayan impuesto las sanciones mayores, lo anterior es aplicable a arrestos y trabajo en favor de la comunidad; y

I1.Cuando se trate de arrestos inconmutables se cumplirdn conjuntamente los arrestos de ambos expedientes, o tan pronto se
cumpla el que es inconmutable, si aln subsiste el arresto conmutable por multa del otro expediente podra pagarse en forma
proporcional siguiendo las reglas de la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 122. Podra suspenderse el procedimiento de dafio culposo por trénsito vehicular cuando se ofrezcan y se admitan
como pruebas videograbaciones correspondientes a la Secretaria, en cuyo caso el procedimiento se reanudara por la Persona
Juzgadora que corresponda una vez que la Secretaria proporcione el informe respectivo.

Articulo 123. Cuando la Persona Agraviada desee formular la demanda a que se refiere el articulo 103 fraccion 1l de la Ley,
la Persona Juzgadora observara lo siguiente:

I.Recibird la demanda en original y las copias que exhiba la Persona Agraviada cuando se realice con asistencia de una
Persona Defensora o Persona Defensora de Oficio;

11.De no contar con una Persona Defensora, a peticion de la Persona Agraviada se canalizard con la Persona Defensora de
Oficio que asigne la Direccion de Defensoria.

Cuando no haya Persona Defensora de Oficio adscrita en las instalaciones del Juzgado, se comunicara via telefénica a la
Direccion de Defensoria para que designe una, dentro del plazo de una hora;

I11.Presentada la demanda, fuera del caso sefialado en la fraccion | de este Reglamento, remitira el original de la misma a la
Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito dejando en el Juzgado copia certificada de las actuaciones. Se precisara a la
persona responsable que su vehiculo estaré a disposicion en el depdésito correspondiente, en términos del articulo 67, Gltimo
parrafo de la Ley, salvo que se constituya garantia para el pago de los dafios;

IV.En caso de que la Persona Responsable solicite la liberacién de su vehiculo, la garantia se constituird en péliza de fianza o
cualquiera de sus formas en los términos del articulo 117, fraccion II, inciso c) del Reglamento y se le sancionara por
infringir la fraccion XVII del articulo 28 de la Ley. Podra exhibir péliza de fianza debidamente requisitada ante la Persona
Juzgadora hasta en tanto es enviada la resolucion definitiva ante la Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito lo que
debera ocurrir en un plazo de veinticuatro horas habiles posteriores que se haya dictado ésta; y

V.Con relacion al vehiculo de la persona responsable, conjuntamente con la demanda que se remita, se agregara un oficio
donde se indique a la Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito que el referido vehiculo queda a su disposicién indicando
la ubicacion del mismo y aclarando que s6lo se podran realizar las acciones que la Persona Juzgadora Civil de Proceso
Escrito comunique.
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Articulo 124. Cuando la Persona Conductora responsable garantice el pago de los dafios se procedera conforme a lo
siguiente:

I.La garantia debera exhibirse mediante la orden de reparacién o de pronto pago suscritas de acuerdo al convenio que tengan
las aseguradoras legalmente constituidas debidamente requisitadas en billete de dep6sito o péliza de fianza expedida por
instituciones o compafiias afianzadoras legalmente constituidas de acuerdo con lo establecido en la Ley o este Reglamento;

Il.La garantia serd expedida y dirigida mediante formato legalmente autorizado en favor de la Persona Agraviada y para los
efectos que determine la Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito correspondiente, quien nicamente podra ordenar que
se haga efectiva en favor de la Persona Agraviada;

I11.Constituida la p6liza, ésta se remitira a la Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito correspondiente conjuntamente con la
demanda en los casos que sea procedente para los efectos que determineg;

IV.La orden de reparacion o de pronto pago debidamente requisitada, suscrita de acuerdo al convenio que tengan las
aseguradoras legalmente constituidas se tendrd como una manifestacion unilateral de la voluntad de la Persona Responsable
Asegurada mediante la cual resarce el dafio. La Persona Agraviada podrd hacer valer dicha garantia sin necesidad de
promover demanda ante la Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito, sin embargo, en caso de no estar conforme con el
monto de la péliza, podré acudir ante la Persona Juzgadora Civil de Proceso Escrito; y

V.La Persona Juzgadora en ningin supuesto podra ordenar se haga efectivo ningln documento que constituya garantia.

Articulo 125. Cuando una persona cause dafio culposo con motivo del transito de vehiculos y no se encuentre la persona
propietaria del bien para llegar a un acuerdo en cuanto a la reparacion o pago, se debera solicitar el apoyo de un elemento de
policia para que se proceda en términos del articulo siguiente y no se considere antijuridica su conducta.

Articulo 126. Cuando el elemento de policia tenga conocimiento de un dafio culposo causado con motivo del transito de
vehiculos y en el lugar de los hechos no se encuentre la persona propietaria o poseedora del bien mueble o inmueble
dafiado, siempre que no haya huido alguna de las personas conductoras con la intencion de evadir su probable
responsabilidad, se observara lo siguiente:

I. Los vehiculos involucrados serén trasladados al deposito;

11.Si los bienes dafiados no fueren vehiculos los trasladara al Juzgado si es posible y s6lo seran devueltos a quien acredite
propiedad o legitima posesion; tratandose de bienes inmuebles notificard a la persona propietaria 0 poseedora y de no
encontrarla debera adherir en dicho inmueble escrito en el que sefiale que deberé acudir a Juzgado competente para que
pueda conocer del procedimiento que corresponda;

I11.Se iniciara y continuara el procedimiento en sus etapas de preinstruccion, instruccion y audiencia, en espera de la Persona
Agraviada, pero si al momento de tener el dictamen en valuacién de bienes muebles e inmuebles no se ha presentado, se
dictara acuerdo que ponga fin al procedimiento sin emitir resolucion definitiva y se liberara el vehiculo de la persona
responsable si exhibe garantia u orden de reparacion o de pronto pago en caso de estar asegurado y exista convenio vigente
con la compafiia aseguradora; y

IV.Si la Persona Agraviada o persona que legalmente la represente comparece posteriormente a la emision del auto que pone
fin al procedimiento y comparece manifestando su deseo de interponer demanda se dejara firme la garantia o se exigira la
misma para liberar el bien si aln no se ha liberado.

Si transcurridos los quince dias naturales contados a partir del dia de los hechos comparece la Persona Agraviada o persona
que legalmente la represente o no manifiesta su deseo de promover demanda, se declarara la prescripcion por lo que hace a
la via de la justicia civica, la Persona Juzgadora liberara los vehiculos involucrados sin necesidad de garantia si estos ain no
han sido liberados o dejara sin efecto la garantia otorgada y a salvo los derechos por lo que hace a otras autoridades
competentes;

V. Si el dafio se ocasion6 a un vehiculo estacionado y la Persona Agraviada no se presenta dentro del plazo de veinticuatro
horas contadas a partir de la presentacion ante el Juzgado, la Persona Juzgadora lo hara del conocimiento de la Fiscalia para
que informe si el vehiculo se encuentra relacionado con la comisién de algan delito, y
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V1. Si la Persona Agraviada se presenta con posterioridad al plazo de veinticuatro horas contadas a partir de la presentacion
ante el Juzgado, previa acreditacion de la propiedad que haga del vehiculo se liberara el mismo y se seguird con el
procedimiento de acuerdo con lo que establece la fraccion IV de presente articulo.

Articulo 127. Si con motivo de un hecho de transito resultan dafiados vehiculos, bienes muebles considerados no vehiculos
o0 bienes inmuebles propiedad de terceros particulares y el o los vehiculos involucrados se hubieran ingresado al depésito
por los elementos de policia remitentes, al llegar al Juzgado las partes involucradas podran manifestar su voluntad de
conciliar ante la Persona Juzgadora respecto de los dafios ocasionados en su perjuicio de manera libre sin que con ello
implique responsabilidad para el personal del Juzgado por la decisién que tomen, por lo que no se iniciara en este caso
procedimiento alguno, sirviendo el personal del Juzgado como conciliadores entre las partes para llegar a un convenio lo
mas equitativo posible para ellas.

Dicho acuerdo debera constar por escrito elaborado por el personal del Juzgado en apoyo a las partes involucradas y cuyo
alcance sera la reparacién de los dafios asi como la forma, plazo y medios en que se va a dar ésta o bien el acuerdo de que
cada una de ellas se hara cargo de los dafios ocasionados a sus respectivos bienes en su propio perjuicio si asi o manifiestan
y por ultimo, la liberacion del o los vehiculos involucrados mediante oficio dirigido a la persona encargada del depésito
correspondiente. En la elaboracion del convenio a que se refiere este articulo prevalecera en todo momento la autonomia y
la voluntad de las partes con la Unica limitante de que no sea contrario a derecho.

Articulo 128. Cuando la Persona Juzgadora inicie un procedimiento por queja por la probable comision de la infraccion de
dafio culposo causado con motivo del transito de vehiculos y se encuentren presentes las partes involucradas, se les hard
saber que tienen derecho a solucionar el conflicto de forma pacifica, por lo que de ser el caso, podrén ser canalizados a la
Unidad itinerante siempre y cuando no se hubieran ocasionado dafios a bienes muebles o inmuebles propiedad del Gobierno
de la Ciudad de México dejando constancia por escrito, de aceptar las partes involucradas en el conflicto se procedera de
conformidad con lo establecido en este Reglamento.

Articulo 129. Contra la resolucién definitiva dictada en el procedimiento de dafio culposo causado con motivo del transito
de vehiculos procedera el juicio de nulidad en los términos de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa y la
Ley de Procedimiento Administrativo, ambas de la Ciudad de México.

CAPITULO DECIMO OCTAVO
PROCEDIMIENTO EN CASO DE PARTICIPACION, ORGANIZACION O
INDUCCION A OTROS A REALIZAR COMPETENCIAS VEHICULARES
DE VELOCIDAD EN VIA PUBLICA.

Articulo 130. Cuando personal de la Secretaria tenga conocimiento de la participacion, organizacion o induccién de la
ciudadania en competencias vehiculares de velocidad en via publica a que se refiere el articulo 28 fraccién XV de la Ley,
detendra y presentara ante el Juzgado a las Personas Probables Infractoras mediante los formatos autorizados previamente
por la Secretaria, sefialando los hechos que le consten respecto a la probable responsabilidad de las Personas Presentadas.

Articulo 131. El traslado de los vehiculos involucrados al depdsito debera realizarse conforme a disposiciones establecidas
en el articulo 103, fraccién 111 de este Reglamento.

Articulo 132. Si con motivo de la participacién, organizacion o induccién para la realizacion de competencias vehiculares
de velocidad en via publica se ocasionan dafios a terceros o a bienes propiedad de la Administracion Pablica de la Ciudad de
México, los vehiculos involucrados en el procedimiento de dafio culposo causado con motivo del transito de vehiculos bajo
ninguna circunstancia seran liberados si no se garantiza el pago de los dafios bajo los supuestos que sefiala la Ley o este
Reglamento.

Articulo 133. Si con motivo de la participacion, organizacién o induccion para la realizacién de competencias vehiculares
de velocidad en via publica se ocasionan dafios a vias 0 medios de comunicacion o de transporte publico propiedad de la
Administracion Pablica de la Ciudad de México, la Persona Juzgadora dard vista a la autoridad ministerial competente para
los efectos conducentes.
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CAPITULO DECIMO NOVENO
PROCEDIMIENTO POR DANOS CAUSADOS POR BACHE

Articulo 134. En el procedimiento derivado de dafios causados por bache sefialado en el articulo 49 de la Ley, la Persona
Juzgadora asistida de la Persona Secretaria debera:

I.Asignar nimero de expediente en el acuerdo de inicio del procedimiento y anotarlo en la libreta de registro de expedientes
del Juzgado, debiendo integrar el expediente con todas las actuaciones que se realicen.

Il.Tomar la comparecencia de la Persona Conductora que considere se ocasion6é en su perjuicio un detrimento en su
patrimonio por la existencia de un bache en las vias primarias y secundarias en la Ciudad de México y que por alguna causa
pudiera considerarse responsable la administracion pablica de la Ciudad de México por alguna causa imputable a ella, quien
deberad presentar al momento de su comparecencia licencia de conducir vigente, seguro vehicular vigente y tarjeta de
circulacion del vehiculo expedida por la autoridad competente, sin los cuales no se podra iniciar el procedimiento
respectivo;

I11.Si de las manifestaciones realizadas en la comparecencia y deméas elementos aportados la Persona Juzgadora considera
procedente la peticién, declarara su competencia mediante acuerdo de radicacion respectivo. El vehiculo que sufri6 los
dafios debera estar en las inmediaciones del Juzgado a fin de que la Persona Perita al intervenir en el asunto pueda revisarlo
y emitir el dictamen respecto de los hechos puestos a consideracién de la Persona Juzgadora;

IV.La persona compareciente podra ofrecer las pruebas que considere pertinentes, posteriormente la Persona Juzgadora
admitira las pruebas que estén legalmente ofrecidas, mismas que deberén estar debidamente preparadas para su desahogo,
en caso contrario, se desecharan de plano y se continuara con el procedimiento;

V.Desahogadas las pruebas admitidas por la Persona Juzgadora, el personal del Juzgado dara intervencion via telefénica a la
Persona Perita a través del area de peritos adscritos a la Direccion, el encargado de dicha area otorgard nimero de folio del
llamado de intervencion y la Persona Perita tendrd un plazo improrrogable de cuatro horas a partir de que se conceda el
llamado de intervencién, para emitir su dictamen en relacién a los hechos puestos a consideracion de la Persona Juzgadora.

En caso de que el dictamen hecho por la Persona Perita no se entregue al personal del Juzgado en el término de cuatro
horas, se hard constar mediante acuerdo y se asentara la hora en que fue recibido por la posible comisiéon de una falta
administrativa o penal por el retraso en la entrega y se continuara con el procedimiento. El folio del Ilamado de intervencién
debera constar mediante acuerdo del personal del Juzgado, donde se sefiale fecha y hora en que fue otorgado;

VI.En el caso de que la Persona Perita en transito en su dictamen sefiale que pudieran existir dafios mecanicos en el vehiculo
involucrado en el hecho con motivo de un bache, se daré intervencion via telefonica a la Persona Perita en tal especialidad a
través del &rea de peritos de la Direccién y el encargado de dicha &rea con el mismo ndmero de folio del llamado de
intervencion, sefialara fecha y hora para que acuda la Persona Perita en la materia a revisar el vehiculo objeto del dictamen
que deba rendir y gozara de un plazo improrrogable de cuatro horas a partir de que se fije la hora en que deba de intervenir,
lo que se hara constar mediante acuerdo que se agregara al expediente. La Persona Conductora debera estar en el Juzgado y
presentar el vehiculo el dia y hora que le sean sefialados para la intervencidn de la Persona Perita en mecénica para revision
y posterior dictaminacion; y

VIl.Rendido el dictamen o dictdmenes por parte de la o las Personas Peritas, la Persona Juzgadora resolvera sobre la
responsabilidad o la no responsabilidad, segun sea el caso, de la administracion pablica de la Ciudad de México respecto
del dafio causado al vehiculo atendiendo lo siguiente:

a) Cuando la Persona Juzgadora resuelva que la administracion publica de la Ciudad de México es responsable del dafio
causado al vehiculo de la Persona Agraviada con motivo de la existencia de un bache en las vias primarias y secundarias en
la Ciudad de México, se expedira copia certificada de todo lo actuado en el expediente sin costo y el procedimiento se dara
por concluido.

El ciudadano debera realizar su procedimiento de cobro por el dafio causado en su agravio por bache ante la Autoridad
Competente.
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Hasta que la Persona Agraviada manifieste ante la Persona Juzgadora que se encuentre en turno, en comparecencia, que se
da por satisfecha de la reparacion el dafio causado al vehiculo que conducia por parte de la administracion puablica de la
Ciudad de México y que no se reservara accidn alguna en contra de ésta, lo que se hara constar mediante acuerdo y que se
agregara al expediente, del cual la Persona Agraviada podra solicitar a su costa copia certificada.

b) Si la Persona Juzgadora resuelve que la administracién publica de la Ciudad de México no es responsable del dafio
causado al vehiculo de la Persona Conductora, se dejaran a salvo sus derechos para que los haga valer en la via que
considere pertinente y se archivara el expediente administrativo como total y definitivamente concluido en la via de la
justicia civica.

Articulo 135. Si el vehiculo fue previamente reparado por la Persona Compareciente antes de iniciar el Procedimiento
contenido en este capitulo, el agraviado debera presentar todas las pruebas del dafio causado por falta de mantenimiento a la
infraestructura urbana de la administracion publica de la Ciudad de México, sin rebasar el tiempo de prescripcion de quince
dias que refiere el articulo 83 de la Ley.

TITULO CUARTO
CONSEJO DE JUSTICIA CiVICA

CAPITULO UNICO
CONSEJO DE JUSTICIA CIVICA

Articulo 136. Para la organizacion y funcionamiento del Consejo se observara lo siguiente:

I. Todas las personas integrantes tendran voz y voto;

Il. El pleno se integrara con los integrantes a que se refiere el articulo 109 de la Ley; y para que haya quérum de sesion se
requiere al menos la mitad més uno de la asistencia de los mismos;

I1l. El pleno celebrard sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV. Las votaciones se tomaran por mayoria de votos de los presentes; en caso de empate, la persona que presida tendra voto
de calidad;

V. Las personas servidoras publicas que lo integran estaran obligadas a acudir a las sesiones y actividades del Consejo; y
VI. Las demas que establezca el Consejo.

El consejo podréa invitar a las sesiones a personas representantes de los sectores publico y privado, con derecho a voz, pero
sin voto, a efecto de que conozcan su actividad y, en su caso, presenten informacion, estudios, analisis 0 propuestas
relacionadas con su competencia.

Articulo 137. Son atribuciones de las personas integrantes del Consejo:

I.Proponer la inclusion de asuntos en el orden del dia de las sesiones, con las formalidades previstas en este ordenamiento;

I1.Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias, expresar sus opiniones y, en su caso, emitir el sentido de su voto segin
corresponda;

I11.Participar en las deliberaciones de las sesiones;
IV.Dar seguimiento a los asuntos que se acuerden, en el ambito de su competencia;

V.Suscribir las actas de las sesiones, asi como los acuerdos, opiniones y resoluciones en el formato que, en su caso, sea
proporcionado por la Secretaria Técnica;

V1. Las demas que les encomiende la presidencia del Consejo.
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Articulo 138. Son atribuciones de la Presidencia del Consejo:

I.Instruir a la persona Titular de la Secretaria Técnica para convocar a las sesiones del Consejo;

11.Proponer el proyecto de Orden del Dia de cada sesién incorporando, segln corresponda, los asuntos de su competencia,
asi como las propuestas que reciba de las personas integrantes del Consejo, de forma presencial, o bien de manera virtual
0 mixta, segun lo determinen las personas integrantes;

1. Asistir, presidir y conducir las sesiones del Consejo, de forma presencial, o bien, de manera virtual o mixta;
IV.Declarar el inicio y conclusién de las sesiones;
V.Conceder el uso de la palabra a las personas integrantes del Consejo e invitados a la sesion;
VI.Participar en las deliberaciones de las sesiones del Consejo;
VII.Solicitar a la persona Titular de la Secretaria Técnica someta a votacion los asuntos, segun corresponda;
VII1.Decretar los recesos que se consideren necesarios durante el desarrollo de una sesién;
IX.Declarar, por causa justificada, la suspension de la sesion;
X.Vigilar que se conserve el orden durante la sesion y tomar las medidas necesarias para su adecuado desarrollo;
XI.Firmar las actas, acuerdos y resoluciones tomados por el Consejo, en las sesiones que presida; y
Xll.Las demas que le confiera el presente Reglamento y la normativa aplicable.

Avrticulo 139. Son atribuciones de la Secretaria Técnica del Consejo:

I.Elaborar las convocatorias, el orden del dia y listados de los asuntos a tratar en las sesiones ordinarias y extraordinarias
a solicitud de la Persona Presidenta del Consejo;

Il.Integrar la carpeta de la sesidn correspondiente, la cual deberd contener orden del dia, acuerdos de la sesion anterior,
relacion de los asuntos a tratar, acuerdos pendientes de cumplimiento y los anexos que correspondan para la
celebracidn de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

I11.Enviar la carpeta de la sesion correspondiente a las personas integrantes del Consejo, con la anticipacién que se
requiera atendiendo al tipo de sesién;

IV.Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Consejo para verificar la existencia del quérum;
V.Dar cuenta de los asuntos del orden del dia y de los escritos presentados al Consejo;
VI.Participar en las deliberaciones de la sesion;
VIl.Tomar las votaciones que correspondan y dar a conocer los resultados;
VIII.Llevar registro de los asuntos aprobados en cada sesion;

IX.Elaborar las actas de cada una de las sesiones ordinarias y extraordinarias, resguardar, y en su caso, certificar las actas
correspondientes;

X.Firmar los acuerdos, actas y resoluciones emitidos por el Consejo, asi como recabar las firmas correspondientes;

XI.Enviar copia de los Acuerdos tomados por el Consejo y demas documentos que se hagan de su conocimiento en las
sesiones ordinarias 0 extraordinarias a la Presidencia del Consejo y a la Secretaria, asi como copia del Acta aprobada a
los integrantes del Consejo;

XII.Auxiliar a la presidencia del Consejo en el cumplimiento de sus funciones;

XI11.Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Consejo;

XIV.Informar a las personas integrantes del Consejo sobre los tramites y cumplimiento de los acuerdos tomados;
XV.Fungir como enlace entre las personas integrantes del Consejo; y

XVI.Las demas que le instruya la presidencia del Consejo.
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Articulo 140. EI Consejo sesionara de manera ordinaria semestralmente y de manera extraordinaria cuando asi se requiera.

Para las sesiones ordinarias o extraordinarias del Consejo se convocara a las personas integrantes considerando el lugar, dia
y hora en que se celebre la sesion a determinacidon de la presidencia.

Las sesiones podran celebrarse en las oficinas que al efecto instruya la presidencia y a distancia a través de los medios
tecnoldgicos a determinacion de la presidencia.

La Secretaria Técnica dard a conocer la carpeta y el orden del dia a las personas integrantes del Consejo, con tres dias
naturales de anticipacion para las sesiones ordinarias; con excepcion de los casos de urgencia debidamente justificados, se
convocard de manera extraordinaria con veinticuatro horas de antelacion.

Articulo 141. En las sesiones ordinarias y extraordinarias se dara cuenta de los asuntos en el orden siguiente:

I.Pase de lista de asistencia y declaracién de quérum, que debera ser del cincuenta por ciento mas uno de sus integrantes;
Il.Lectura y aprobacion del orden del dia;
I11.Lectura, aprobacion y firma del acta de la sesion anterior;
IV.Asuntos para someter a su analisis, discusion y posible aprobacion;
V.Asuntos generales, por lo que hace a sesiones ordinarias; y
VI1.Conclusion de la sesion.

Avrticulo 142. El acta de las sesiones ordinarias y extraordinarias debera contener, cuando menos, lo siguiente:

I.Lugar, dia, hora y nimero de acta;
I1.NUmero y tipo de sesion;
I11.Lista de asistencia a la sesion;
IV.NUumero y nombre de los asuntos del orden del dia;
V.Acuerdos tomados en la sesién por las personas integrantes con derecho a voto;
VI.Opiniones emitidas por las personas integrantes;
VII.Diay hora en que se declard concluida la sesién;
VII11.Sentido en el que cada integrante haya emitido su voto, asi como de las abstenciones; y
IX.Firma de las personas asistentes a la sesion, con derecho a voto.

Articulo 143. La persona titular de la Secretaria, en cualquier caso, supliré las ausencias de la presidencia.

Articulo 144. Las personas integrantes contenidas en el articulo 109 fracciones I, I1, I11, VIII 'y IX del articulo 109 de la Ley
podran nombrar una persona suplente mediante escrito dirigido a la Persona Presidenta. La Persona Secretaria Técnica
debera tener actualizada la relacion de suplentes.

TITULO QUINTO
ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

CAPITULO PRIMERO
JUZGADOS

Articulo 145. El Juzgado se encuentra encargado de dirimir los conflictos y sancionar las conductas derivadas de la
comision de infracciones administrativas a través de los procedimientos previstos por la Ley u otros ordenamientos que
expresamente lo sefialen garantizando la imparcialidad entre las partes en las resoluciones. Dentro de sus funciones no se
encuentra la relativa a la investigacién de las conductas, por lo que en los procedimientos seguidos en los Juzgados, las
partes deberan aportar las pruebas tendientes a demostrar sus afirmaciones.
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Articulo 146. El personal de cada turno sera responsable de las actuaciones que estén bajo su resguardo, debiendo entregar
el turno saliente al entrante, mediante oficio de entrega de guardia, los asuntos concluidos y los asuntos pendientes de
diligenciar.

La Persona Juzgadora al iniciar su turno debera continuar con los procedimientos o llevar a cabo la regularizacién de
aquellos que hayan quedado sin terminar por el turno saliente, dando prioridad al respeto y cumplimiento de los derechos
humanos y garantias constitucionales de las partes haciendo las anotaciones correspondientes o en su caso hasta la
resolucion de estos procedimientos.

Articulo 147. Las promociones de las partes que se realicen dentro de una audiencia seran acordadas en ese mismo
momento y las que se realicen fuera de la misma podran ser acordadas en un plazo méaximo de dos dias. Estas deberéan
recibirse cualquier dia por el personal que se encuentre de turno, con independencia de si se encuentra en turno la Persona
Juzgadora que conozca del asunto, debiendo ser registradas por el personal que recibi6 los escritos en el libro de registro de
correspondencia respectivo, el cual se proporcionara mediante oficio de entrega recepcion de guardia por el turno saliente.

Articulo 148. La Direccion adoptara las medidas pertinentes para garantizar la operatividad del Juzgado.

Los Juzgados actuaran en turnos sucesivos y continuos, conforme a lo que disponga la Consejeria y la Direccidn, de acuerdo
a las necesidades del servicio. Al cambio de guardia, la Persona Secretaria saliente hard entrega al turno entrante de los
archivos, correspondencia, equipo de fotocopiado, expedientes, impresoras, libretas de registro de expedientes y
correspondencia, secciones que componen al Juzgado, sellos, sistema de computo y mobiliario de uso comuln para uso en el
Juzgado, haciendo constar las deficiencias existentes; asi como la relacion de las personas presentadas cuyo procedimiento
haya sido suspendido por alguna causas que permita la Ley, éste Reglamento y demas disposiciones legales aplicables, y de
las Personas Infractoras que se encuentren cumpliendo arresto impuesto en el area respectiva del Juzgado.

También, hard entrega de los objetos que tenga bajo su resguardo y responsabilidad hasta en tanto termina su turno,
firmando diligencia de entrega tanto las personas servidoras publicas entrantes como las salientes, quienes una vez recibido
seran responsables de los mismos.

La Persona Juzgadora procurara que los asuntos de los que tiene conocimiento se resuelvan en su turno, pero cuando por las
cargas de trabajo o la hora de la presentacion sea inevitable que a la entrega de la guardia haya diligencias pendientes de
desahogo, o se encuentren las actuaciones para resolver préximas a la conclusién de la guardia, se hara constar dicha
situacion y se continuaran los tramites por el turno entrante.

Articulo 149. La responsabilidad determinada por la Persona Juzgadora en ejercicio de sus funciones en los
procedimientos seguidos en los Juzgados, sera independiente a las consecuencias que se generen en otro ambito juridico,
dejando a salvo los derechos de las partes para que lo hagan valer ante las autoridades correspondientes.

Articulo 150. La Persona Juzgadora deberd acudir a las reuniones a que sea convocada y en su ausencia acudira la Persona
Secretaria, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 124, fraccion VI de la Ley.

Articulo 151. En caso de ausencia temporal de la Persona Juzgadora o de la Persona Secretaria, se observaran las siguientes
reglas:

I. Las ausencias temporales de la Persona Juzgadora seran cubiertas por la Persona Secretaria;

Il.Tratdndose de ausencias temporales de la Persona Secretaria, la Persona Juzgadora habilitara a la persona auxiliar quien
cubriré dichas ausencias; y

I11.En caso que no se cuente con personal auxiliar, Persona Juzgadora o Persona Secretaria, el personal del Juzgado que se
encuentre presente, pondra de inmediato esta circunstancia en conocimiento de la Direccion para que se tomen las medidas
conducentes.

Articulo 152. Cada Juzgado recibird su propia correspondencia, la cual sera registrada en la libreta de registro de
correspondencia que para tal efecto sea habilitada por la Direccion para su uso exclusivo. Tratdndose de requerimientos que
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impongan término deberan ser atendidos, desahogados y presentados por el turno en el que se venza, independientemente si
se encuentra de turno el personal de Juzgado requerido.

Articulo 153. Las Personas Juzgadoras conoceran de los actos, hechos u omisiones que puedan ser constitutivos de una
infraccion administrativa, dejando a salvo los derechos que pudieran corresponder a las personas interesadas con relacién a
otros que pudieran originarse en otro ambito juridico.

Brindaran orientacion legal a quien lo solicite, dejaran constancia de la atencion y canalizaran a las personas mediante oficio
a los érganos competentes, cuando proceda.

Articulo 154. A la Persona Secretaria le corresponde ademas de las facultades sefialadas en el articulo 124 de la Ley, las
siguientes:

I.Llevar el tramite de los procedimientos en los que interviene hasta su conclusion, asistiendo a la Persona Juzgadora, dando
fe de las actuaciones en las que intervenga o en las que la Ley asi lo sefiale, mediante su firma y sello del Juzgado.

La fe y certificaciones comprenderan actuaciones, declaraciones, hechos, objetos o cualquier otra circunstancia que ordene
la Persona Juzgadora, la Ley, este Reglamento u otra disposicion legal aplicable;

I1.Notificar personalmente la resolucion a las partes que intervengan en los procedimientos materia de Justicia Civica,
haciendo constar dicha situacion y recabando firma, huella o la firma de quien a ruego de la persona que esté en el Juzgado
la estampe en caso de no saber leer y escribir, la falta de ésta seré su responsabilidad por lo que en estos casos debera hacer
constar las circunstancias o en su caso la negativa por parte de la persona a firmar, se hard constar por escrito dando fe la
Persona Secretaria de tal circunstancia.

Il.Integrar de manera clara, completa y progresiva los expedientes de los procedimientos que se lleven en los Juzgados,
debidamente firmados, foliados, sellados y entresellados en cada una de las caras de sus fojas y cotejados; y sin excepcion
alguna, debera agregar la hoja verde foliada de la orden de cobro mediante la cual se realizé el cobré de la multa a la
Persona Infractora del expediente respectivo a dicha emisién y la hoja que expida la oficina recaudadora dependiente de la
Secretaria de Finanzas en donde se acredite que se ha cubierto la recaudacion correspondiente en tiempo y forma. En el caso
que en una hoja expedida por la oficina dependiente de la Secretaria de Finanzas se paguen diversos folios de 6rdenes de
cobro, se deberan expedir tantas copias certificadas de dicho documento como sean necesarios, para ser agregados en todos
y cada uno de los expedientes que garanticen el pago de la orden de cobro respectiva. Por lo que sera su responsabilidad la
falta esto;

IV.Auxiliar a la Persona Juzgadora en el cumplimiento de sus atribuciones;
V.Llevar el control de las secciones del Juzgado;

VI.Resguardar los objetos y valores relacionados con los procedimientos del Juzgado y de las Personas Probables Infractoras o
Personas Infractoras, asi como dar trdmite al destino de los mismos en los términos de la Ley y el presente Reglamento;

VII. Durante las ausencias de la Persona Juzgadora, en suplencia de ésta debera acudir a todas las reuniones a que sea
convocada;

VIII.Certificar los documentos y actuaciones que asi le sean ordenados por la Persona Juzgadora, la Direccién, la Persona
Supervisora, 0 aquellos que la Ley, su Reglamento o disposicion legal aplicable establezca, las cuales estardn debidamente
integradas de manera cronoldgica y progresiva, clara, completa, legible, sellada y entresellada en cada una de las caras de
sus fojas y cotejadas, firmando y sellando la certificacion respectiva al final del expediente, en donde se sefialara el total de
fojas que integran dicho expediente administrativo, documentos o actuaciones, siendo su responsabilidad directa la falta de
éstas;

IX.Expedir constancias de hechos suscitados en la Ciudad de México, las que seran declaraciones unilaterales y se expediran
con independencia del domicilio que pueda tener el ciudadano que la solicita;
X.Realizar las notificaciones personales o de tramite que le ordene la Persona Juzgadora en el ejercicio de sus atribuciones;

XI1.Brindar atencién juridica de primer contacto a la ciudadania que requiera de dicho servicio ante el Juzgado y canalizar, de
ser posible, mediante oficio a la dependencia o institucion a donde le puedan brindar mayor informacion o atencion respecto
a lo solicitado, cuando no sea materia de su competencia,;
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Xll.Realizar el inventario y resguardo, bajo su mas estricta responsabilidad, de los objetos y valores que posean las Personas
Probables Infractoras o Personas Infractoras, antes de ingresar a alguna de las areas que componen el Juzgado a cumplir
tiempo de recuperacion o arresto, segin sea el caso. Para dicha funcién se podra auxiliar del elemento de policia adscrito
por la Secretaria para salvaguardar su integridad; y

XIIl.Las demas que determine la Ley, este Reglamento y otros ordenamientos aplicables.

Articulo 155. Al personal auxiliar que en cada Juzgado asigne la Direccidn, le corresponde:

I.Asistir en el trabajo de escritorio y archivo que la Persona Juzgadora o la Persona Secretaria le designen;
I1. Asistir a las reuniones a que sea instruido por la Direccion; y

I11.Realizar las labores que para el cumplimiento de las funciones del Juzgado Civico, le sean instruidas por la Persona
Juzgadora.

Articulo 156. El elemento de policia comisionado por la Secretaria a cada Juzgado Civico que durante sus labores se
encontrara bajo las 6rdenes de la Persona Juzgadora, le corresponde:

I.Realizar funciones de vigilancia mediante rondines en las instalaciones del Juzgado, a efecto de brindar proteccion a las
personas que se encuentren en él, asi como a los bienes que componen las instalaciones del Juzgado;

Il. Auxiliar a los elementos de policia remitentes, en el ejercicio de sus funciones, en el ingreso de Personas Probables
Infractoras o Personas Infractoras a las areas respectivas que componen al Juzgado que ordene la Persona Juzgadora o la
Persona Secretaria;

I11.Realizar el ingreso y salida material de las Personas Probables Infractoras y de las Personas Infractoras de las areas
correspondientes, asi como hacer la revision fisica a las mismas para evitar que introduzcan objetos que pudieren constituir
un riesgo para su integridad fisica o de las demas personas que se encuentren en éstas;

IV.Auxiliar a la Persona Secretaria en la elaboracién del inventario de objetos y valores que posea la Persona Probable
Infractora o la Persona Infractora, en su caso, antes de ingresar al area del Juzgado respectiva; y

V.Custodiar a las Personas Infractoras que se encuentren en las &reas que componen al Juzgado, debiendo velar en todo
momento por el respeto a sus derechos humanos y a su integridad fisica.

La custodia de las Personas Probables Infractoras durante su presentacion, pase médico en su caso y desarrollo de la
audiencia en el Juzgado, cuando proceda, estara a cargo de los elementos de policia que realicen la presentacion.

En caso de que la Secretaria no asigne elemento de policia comisionado al Juzgado, la custodia de las Personas Probables
Infractoras y de las Personas Infractoras, ain después de la resolucion definitiva, continuard a cargo de la persona policia
que realizd la presentacion.

El elemento de policia comisionado en ningun caso podra dar atencién o asesoria legal, o brindar informes en barandilla o
cualquier otra &rea que componga al Juzgado respecto a las Personas Presentadas, Probables Infractoras o infractoras o del
estado que guardan los asuntos en el Juzgado.

Articulo 157. Las personas adscritas a la Direccion desarrollaran sus labores las veinticuatro horas del dia, los trescientos
sesenta y cinco dias del afio, en los horarios y espacios que determine la Direccion.
TITULO SEXTO
CULTURA DE LA LEGALIDAD Y LA SUPERVISION DE LOS JUZGADOS CIVICOS

CAPITULO PRIMERO
SUPERVISION Y VIGILANCIA
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Articulo 158. Para ser Persona Supervisora se requiere:

1.Ser mexicana en pleno ejercicio de sus derechos y tener por lo menos 30 afios de edad cumplidos;

I1.Contar con titulo y cédula profesional expedida por la autoridad competente de licenciatura en derecho y por lo menos
dos afios de ejercicio profesional;

I11.Contar con minimo tres afios de experiencia en Juzgado Civico como Persona Juzgadora;
IV.No haber sido condenada por sentencia ejecutoriada por delito doloso;

V.No encontrarse inhabilitada para el desempefio de un cargo publico; y

VI1.Acreditar los examenes, cursos y capacitaciones implementados por la Direccidn.

Articulo 159. Las supervisiones estaran a cargo del personal que designe la Direccién para tal efecto y quienes deberan
estar debidamente acreditados; su labor sera verificar que los procedimientos, actuaciones, archivos, registros y demas actos
que se realizan en el Juzgado en ejercicio de sus funciones, se realicen en estricto apego a los principios que rigen al
servicio publico, respetando los derechos humanos y garantias que correspondan a las personas que en él se encuentren.

La persona comisionada por la Direccion para supervisar, revisard y dard cuenta a ésta en el momento en que se percate de
alguna irregularidad en el actuar del personal que integra los Juzgados y de las Personas Peritas. La Direccidn, en su caso,
dard vista a la Secretaria de la Contraloria General o al Organo Interno de Control de la Consejeria cuando las
irregularidades sean administrativas o al Ministerio Publico cuando considere la probable comision de un delito.

Articulo 160. Si del reporte de supervision o de la queja a que se refieren los articulos 131 Y 135 de la Ley se desprenden
elementos suficientes para considerar que la actuacion del personal de los Juzgados o de las Personas Peritas, puede ser
constitutiva de delito o responsabilidad administrativa, la Direccion lo hara del conocimiento de la Fiscalia o de la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

Articulo 161. Cuando la Direccion tenga conocimiento de quejas por parte del personal del Juzgado o de las personas en
general de las que se desprendan hechos que puedan dar lugar a una probable responsabilidad administrativa o penal de una
persona servidora publica del Juzgado se instruird una investigacion con el objeto de determinar la responsabilidad de que
se trate .

La persona servidora publica probable responsable gozard en todo momento de la presuncion de inocencia y se le debera
respetar el derecho a defenderse y a ofrecer pruebas que fortalezcan su dicho.

En las investigaciones a que se refiere este capitulo, la Direccion podra realizar todas las diligencias necesarias y cuando no
se desprendan elementos que constituyan responsabilidad alguna ordenard de inmediato el archivo del asunto como
concluido.

Si de la investigacion que se practique por parte de la Direccion, se concluye que existen elementos que hagan presumir una
probable responsabilidad administrativa o penal por parte de la persona servidora publica adscrita a la misma, se procedera a
hacer la denuncia correspondiente ante el Ministerio Publico especializado en delitos cometidos por personas servidoras
publicas dependiente de la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México o ante la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México.

Articulo 162. Si la persona servidora publica a la que se le haya iniciado una investigacién por una probable
responsabilidad administrativa en el ejercicio de sus funciones fuera trabajador de base, de acuerdo con la legislacion
laboral aplicable, la investigacion se ajustara a lo que se disponga en ésta.

Articulo 163. Cada turno de Juzgado Civico sera supervisado por una Persona Supervisora designada por la Jefatura de
Unidad Departamental de Supervision y Vigilancia, quien contard con una bitacora de supervision y una biticora de control
de reportes de supervision. Dicha persona tendrd las siguientes atribuciones:
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I.Pasar asistencia via telefonica al personal adscrito a los Juzgados Civicos en los diferentes turnos de la supervision
mediante lista y generar un archivo documental e informatico. Asimismo, mantendra actualizada la lista del personal
adscrito a los Juzgados Civicos;

I1.Informar a la Direccidn sobre las incidencias que ocurran, con el proposito de regularizar la operatividad de los Juzgados
Civicos;
I11.Establecer la operatividad de los Juzgados Civicos por turno, debiendo informar diariamente a la Secretaria sobre los

Juzgados que se encuentren funcionando, recabando informacidn respecto de quien recibe dicha informacién en puesto
de mando;

IV.Registrar la operatividad en el formato implementado para tal efecto, precisando los Juzgados que no se encuentren
funcionando, asi como los Juzgados que se encuentran en funciones para conocimiento de la Consejeria y de la
Direccion;

V.Enviar por los medios electrénicos que determine la Direccion el reporte de operatividad de los Juzgados Civicos;

VI.Elaborar y entregar diariamente a la Persona Titular de la Unidad Departamental de Supervision y Vigilancia la relacion
de inasistencias del personal adscrito a los Juzgados Civicos;

VII.Autorizar la entrega de reportes de supervision a las Personas Supervisoras adscritas a su turno mediante el registro de
los mismos en la bitacora de entrega recepcion de esos reportes. Las Personas Supervisoras se encargaran del uso,
manejo, resguardo y entrega de los reportes en la Jefatura de Unidad Departamental de Supervision y Vigilancia;

VIII.Elaborar el calendario de las rutas de supervision ordinarias dependiendo del turno en el que se encuentre adscrita la
Persona Supervisora, garantizando la rotacion del personal de supervision de los Juzgados Civicos de la Ciudad de
México. Los oficios de comision de supervision se notificaran diariamente a las Personas Supervisoras en la Jefatura de
Unidad Departamental de Supervisién y Vigilancia en el turno en el que se encuentren adscritas;

IX.Anotar en la bitacora de supervisién la ampliacion de competencia de algin Juzgado para conocer de hechos y
remisiones fuera de su circunscripcion territorial;

X.Comisionar de manera expedita al personal de los Juzgados para que desempefie sus actividades temporalmente en otro
Juzgado diverso al que originalmente se encuentre adscrito y anotar la comision en la bitacora de supervision;

XI.Anotar en la bitacora de supervision las consultas que proporcione al personal de los Juzgados.

Articulo 164. La convocatoria publica para integrar el cuerpo de Personas Colaboradoras Voluntarias serd emitida
anualmente por la Direccion.

Para ser integrante del cuerpo mencionado, se deberan cubrir los requisitos siguientes:

1.Ser de nacionalidad mexicana y habitante de la Ciudad de México;

I1. Tener 25 afios de edad;
I11. Tener el respaldo de al menos 100 vecinos de la colonia donde habite;
IV.Acreditar el trabajo en favor de la comunidad que haya realizado;

V.Aprobar el examen de conocimientos sobre la Ley y su reglamento, asi como de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México; y

VI. No haber sido condenada por delito doloso.

La Direccion emitira la acreditacion correspondiente una vez que la persona haya satisfecho los requisitos previstos en este
articulo.

CAPITULO SEGUNDO
PERSONAS PERITAS

Articulo 165. Las Personas Peritas que intervengan en los procedimientos culposos por transito de vehiculos y de bache
debera cumplir los siguientes requisitos:
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I.Ser Persona mexicana en pleno ejercicio de sus derechos y tener por lo menos 28 afios de edad cumplidos;

I1.Contar con titulo y cédula profesional, expedidos por la autoridad competente, en las carreras de Ingenieria automotriz,
mecanica, mecanico-eléctrico, en sistemas automotrices o en transporte, y tener por lo menos dos afios de ejercicio
profesional;

I11.No haber sido condenada por sentencia ejecutoriada por delito doloso;
IV.No encontrarse inhabilitada para el desempefio de un cargo publico;y
V.Acreditar los examenes, cursos y capacitaciones implementados por la Direccion.

En el caso de Personas Peritas que se requieran eventualmente para otras artes, técnicas o ciencias que las mencionadas en
la fraccion 11, deberan cumplir con los requisitos establecidos en las fraccion I, 111, IV y V, ademas de contar con documento
oficial que acredite tener conocimientos en el arte, ciencia o técnica que se requiera, ademas de acreditar los demas
requisitos que establezca la Consejeria en los lineamientos correspondientes.

Articulo 166. Las Personas Peritas son auxiliares en la administracion de Justicia Civica en asuntos de su competencia y
desarrollaran su actividad con autonomia del personal del Juzgado Civico, por lo que seran responsables de su actuacion en
los términos de la legislacion aplicable administrativa y penal, correspondiendo a la Direccién, por conducto de la
Subdireccion de Cultura de la Legalidad y Supervision en los Juzgados Civicos, misma que podra delegar a la Jefatura de
Unidad Departamental de Supervision y Vigilancia, la supervision, control, evaluacion y vigilancia de los mismos, a través
de las Personas Supervisoras , en el ejercicio de sus funciones.

Articulo 167. La Direccion determinard el area fisica para el desarrollo de las labores de las Personas Peritas.

Articulo 168. Las Personas Peritas rendirdn informes de las actividades que desarrollen a la Direccion, con la frecuencia
que ésta disponga.

TITULO SEPTIMO
REGISTRO DE PERSONAS INFRACTORAS

CAPITULO UNICO
REGISTRO DE LAS PERSONAS INFRACTORAS

Articulo 169. Las personas sancionadas deben ser registradas en el Registro de Personas Infractoras, por lo que en caso de
que la persona se niegue a colocar su huella o a permitir que se le tome la fotografia, la Persona Juzgadora encargada del
registro podra emplear las medidas de apremio procedentes.

Articulo 170. La Direccién a través de la Persona Titular de la Jefatura de Unidad Departamental competente podra
proporcionar informacion respectos a la existencia o inexistencia de registros a los particulares exclusivamente respecto a la
informacion de si mismos y a las autoridades ministeriales o jurisdiccionales en el ejercicio de sus funciones de
investigacion que lo soliciten.

Respecto de los particulares la solicitud de informacion respecto a la existencia o inexistencia de registros debera ser por
escrito sefialando el motivo de su solicitud, acompafiada de una identificacién oficial que debera presentar al momento de su
comparecencia y copia fotostatica que se agregara a su escrito. Respecto a las autoridades, la solicitud debera ser por
escrito.

Articulo 171. El sistema informatico con que se opere el Registro de Personas Infractoras deberd contar con las siguientes
caracteristicas:

I.El acceso al sistema pueda efectuarse inicamente por el personal autorizado por la persona titular de la Direccién que
cuente con identificacion individualizada registrada en el propio sistema;

I1.La validez de los asientos sera por un lapso de seis meses a cuyo término ya no podran ser consultados; y
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I11.Permitird generar informacion estadistica por incidencia de infracciones, calles, barrios, colonias, unidades
habitacionales, alcaldias, nombres de las Personas Probables Infractoras e Infractoras , resoluciones de no
responsabilidad, envios al Ministerio Publico, sanciones impuestas, monto de multas cubiertas asi como Trabajo en
favor de la Comunidad.

Articulo 172. La Direccion otorgaréd las autorizaciones correspondientes especificando el nivel de acceso al Sistema de
Registro de Personas Infractoras; en cada autorizacion constara el nombre y firma de la persona a la que le sea otorgada.

Los niveles de acceso seran de dos clases:
I.Asiento de datos, exclusivamente sera autorizado a Personas Juzgadoras y Personas Secretarias en funciones; y

11.Acceso a la Informacidn, que sera por el personal que determine la persona titular de la Direccién.

Articulo 173. La Direccion proporcionard periddicamente a la Secretaria y a la Secretaria de Bienestar e Igualdad Social de
la Ciudad de México la informacion estadistica a que se refiere la Ley.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDOQO. El presente Decreto y su Reglamento anexo entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO. En tanto se implementa el sistema informatico del Registro de Infractores, el personal adscrito a los Juzgados
llevaran el registro bajo los lineamientos que dicte la Direccion, dentro de los treinta dias naturales siguientes a que entre en
vigor el presente ordenamiento.

CUARTO. Se abroga el Reglamento de la Ley de Cultura Civica del Distrito Federal.

QUINTO. Los procedimientos que hayan sido iniciados bajo la regulacion de la legislacion anterior deberan concluirse en
términos de la misma.

Dado en la Residencia Oficial de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, a los 24 dias del mes de septiembre de
2024. EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DR. MARTI BATRES GUADARRAMA.
FIRMA.- EL SECRETARIO DE GOBIERNO, RICARDO RUIZ SUAREZ. FIRMA.-LA SECRETARIA DE
SALUD, OLIVA LOPEZ ARELLANO.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE SEGURIDAD CIUDADANA, PABLO
VAZQUEZ CAMACHO.- FIRMA. EL CONSEJERO JURIDICO Y DE SERVICIOS LEGALES, NESTOR
VARGAS SOLANO.- FIRMA.
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JEFATURA DE GOBIERNO

DR. MARTI BATRES GUADARRAMA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos
122, apartado A, base Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 32, apartado A, numeral 1y
apartado C, numeral 1, incisos a) y b) de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 2, 3, fracciones XVII y XVIII, 7,
parrafo primero, 10, fracciones Il y IV, 12 y 21, parrafo primero de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Puablica de la Ciudad de México; 11, parrafo primero de la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México; asi como 13 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de
Meéxico; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 14, apartado A de la Constitucion Politica de la Ciudad de México reconoce el derecho de toda persona a
vivir en un entorno seguro y a la proteccion civil, asi como a la atencion en caso de que ocurran fenémenos de caracter
natural o antropogénico y, en caso de accidentes, por fallas en la infraestructura de la Ciudad; en este sentido determina que
las autoridades deberan adoptar las medidas necesarias para proteger a las personas y comunidades frente a riesgos y
amenazas derivados de diversos fendmenos.

Que la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil es una dependencia de la Administracion Publica de la
Ciudad de México que auxilia a la persona titular de la Jefatura de Gobierno en el despacho de los negocios del 6rden
administrativo, que cuenta con atribuciones para, entre otros asuntos, disefiar y ejecutar con base en los principios de disefio
universal y accesibilidad, la preparacion y respuesta para la prevencion y reduccion del riesgo de desastres, asi como la
atencion de emergencias, y para coordinar con una perspectiva transversal las acciones de la gestién integral de riesgos a
cargo de la administracion pablica local.

Que el Heroico Cuerpo de Bomberos es un organismo publico descentralizado de la Administracién Publica de la Ciudad de
México, sectorizado a la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil, que cuenta con atribuciones para,
entre otros asuntos, controlar y extinguir todo tipo de conflagraciones e incendios que por cualquier motivo se susciten en la
Ciudad; desarrollar todo tipo de labores de prevencion a través de dictdmenes de aquellos establecimientos contemplados en
la ley de la materia, y para controlar y extinguir las fugas de gas, y derrames de gasolina y otras sustancias peligrosas que
ponga en riesgo la integridad de las personas, cuyo reglamento se expidié mediante publicacién realizada en la Gaceta
Oficial del -entonces- Distrito Federal en fecha 6 de mayo de 2005, por lo cual se considera que se debe actualizar la
normativa que regula su actuar con la realidad actual de la Ciudad de México, principalmente en lo relativo a la atencion de
emergencias que ponen en riesgo a las personas y su patrimonio, el patrimonio historico o cultural de la Ciudad, asi como
aquellos que significan un riesgo para el medio ambiente.

Que el 24 de junio de 2024 se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México nimero 1386, el Decreto por el que se
reforman diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Gestién Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad
de México, mediante el cual, entre otras cuestiones, se faculté al Heroico Cuerpo de Bomberos para emitir el Dictamen
Técnico sobre prevencion de incendios obligatorio para ciertos establecimientos mercantiles e industrias. Asimismo, se
establecié como obligacién de las personas promotoras, organizadoras, dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades
de la Administracién Puablica Federal y de la Ciudad de México, contar con el visto bueno para la celebraciéon de
espectaculos publicos masivos en lo relativo a extintores, sefializacién para el caso de incendio y sismos, rutas de
evacuacion y salidas de emergencia que emita el Heroico Cuerpo de Bomberos, previsto en la normativa para la celebracion
de espectéculos.

Que resulta necesaria la actualizacion de la normativa que contempla la actuacion del Heroico Cuerpo de Bomberos de la
Ciudad de México a fin de lograr una armonizacion juridica con las Ultimas reformas en materia de Gestion Integral de
Riesgos y Proteccion Civil, principalmente en lo relativo al Dictamen Técnico sobre prevencion de incendios y Visto Bueno
para prevencion de incendios en espectaculos masivos y deportivos al amparo de las mismas.

Que uno de los fines de la mejora regulatoria constituye la creacion de normas claras, de tramites y servicios simplificados,
asi como de instituciones eficaces para su creacion y orientadas a un funcionamiento optimo de las actividades de la
sociedad para obtener mayores beneficios mediante la eliminacion o disminucion de costos, que propicie el desarrollo de la
actividad econdmica en la Ciudad de México, por lo cual, he tenido a bien emitir el siguiente:
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DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN DIVERSAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DE LA LEY
DEL HEROICO CUERPO DE BOMBEROS, EL REGLAMENTO DE LA LEY PARA LA CELEBRACION DE
ESPECTACULOS PUBLICOS, ASI COMO EL REGLAMENTO DE LA LEY DE GESTION INTEGRAL DE
RIESGOS Y PROTECCION CIVIL, TODOS VIGENTES EN LA CIUDAD DE MEXICO; EN MATERIA DE
ESPECTACULOS MASIVOS Y DEPORTIVOS

PRIMERO. Se REFORMAN la fraccion XII del articulo 2°, las fracciones VI 'y VII del articulo 10, los articulos 13, 46,
99 y 102; se ADICIONAN las fracciones XIV y XV del articulo 2°; las fracciones VI Bis y VI Ter del articulo 10, asi como
un Titulo Sexto que comprende dos capitulos y los articulos 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115. 116, 117, 118, 119y
120; y se DEROGA la fraccion | del articulo 31; todos del Reglamento de la Ley del Heroico Cuerpo de Bomberos del
Distrito Federal, para quedar de la siguiente manera:

Articulo 2°. - ...

LLaXI...

XII. Junta: La Junta de Gobierno del HCBDF;
XIII. ...

XIV. Dictamen Técnico: Dictamen Técnico de Prevencion de Incendios, previsto en el Reglamento de la Ley de
Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México el cual es un instrumento de prevencion que
determina las acciones minimas para mitigar el riesgo de incendio asi como los efectos destructivos ante la
eventualidad de un incendio cuya finalidad es salvaguardar la vida de las personas, sus bienes y entorno; y

XV. Visto Bueno: Visto Bueno para la celebracion de Espectaculos Publicos Masivos y Deportivos, emitido por el
HCBDF una vez que el establecimiento o lugar donde se realizard el espectaculo cumple con las condiciones de
proteccion contra incendio en materia de extintores y sefializacion para el caso de incendio y/o sismos, rutas de
evacuacion y salidas de emergencia de acuerdo con el riesgo del espectaculo masivo a realizar.

Articulo 10.- ...
TaV....
VI. Celebrar toda clase de actos inherentes al objeto del HCBDF;

VI Bis. Expedir los lineamientos para la obtencion del Dictamen Técnico, del Visto Buenoy demés relativos en el
admbito de su competencia y del HCBDF;

VI Ter. Proponer medidas, politicas, acciones y procedimientos de vinculaciéon al Programa General de Gestion
Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México, especialmente respecto a los agentes perturbadores
derivados de los fendmenos geolégicos, quimico-tecnoldgicos e hidrometeorolégicos; v,

VII. Las demas que establece la Ley y la normativa aplicable.

Articulo 13.- La Direccién Técnica es el area responsable de proponer y elaborar los dictimenes de equipos de nuevas
tecnologias para optimizar el funcionamiento del HCBDF, asi como elaborar dictdmenes sobre prevencion de incendios y
organizar los sistemas de informacion y estadisticas de los servicios y acciones proporcionadas por el HCBDF.

Articulo 31.- ...
I. Se deroga

IL ...



25 de septiembre de 2024 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 169

Articulo 46.- Los particulares podran solicitar al HCBDF los servicios de prevencion de incendios con motivo de eventos
donde se requiera de ese servicio. Dicha solicitud debera ser presentada por escrito debidamente firmada por el interesado y
dirigida al Director.

La Direccion Técnica del HCBDF realizara la evaluacion y diagndstico de la solicitud con la finalidad de determinar las
caracteristicas del servicio requerido. Estos servicios se proporcionaran siempre que las posibilidades y recursos del
HCBDF lo permitan.

El pago de derechos de los servicios establecidos en el presente articulo estard determinado por el Cédigo Fiscal de la
Ciudad de México.

Articulo 99.- La Direccion General emitird, con la participacion de la Direccién Técnica, los lineamientos para la
elaboracidn del Dictamen Técnico en prevencion de incendios.

Avrticulo 102.- La Direccion General supervisara los mecanismos de seguimiento, control y evaluacién de los Dictamenes
Técnicos en Prevencion de incendios, de conformidad con lo establecido en los lineamientos correspondientes.

TITULO SEXTO

DISPOSICIONES GENERALES PARA LA OBTENCION DEL DICTAMEN TECNICO DE PREVENCION DE
INCENDIOS Y VISTO BUENO PARA PREVENCION DE INCENDIOS EN ESPECTACULOS MASIVOS Y
DEPORTIVOS

CAPITULO |
DICTAMEN TECNICO EN PREVENCION DE INCENDIOS

Articulo 108.- Para la obtencion del Dictamen Técnico, las personas fisicas 0 morales obligadas deberan presentar
ante la Direccion General los siguientes documentos:

. Analisis de riesgo de incendio conforme la NOM-002-STPS-2010 o la que la sustituya, elaborado por un
Responsable Oficial de Proteccién Civil con registro y autorizacion de la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y
Proteccion Civil de la Ciudad de México que determine grado de riesgo alto para el establecimiento mercantil,
industria o inmueble obligado;

11. Poliza de seguro de cobertura amplia de responsabilidad civil y dafios a terceros que ampare su actividad;
I11. Croquis o planos arquitecténicos del establecimiento o inmueble;

IVV. Documentacion que ampare la capacitacién de los trabajadores del inmueble en brigadas de prevencién y
combate de incendios y evacuacion de inmuebles;

V. Péliza de la tltima recarga de extintores;
V1. Carta Responsiva de la instalacién de sistemas fijos y/o especiales contra incendios;

VII. Constancia de Seguridad Estructural del inmueble emitida por un Corresponsable en Seguridad Estructural,
respecto de todas y cada una de las construcciones que lo conformen, de acuerdo a lo establecido al Reglamento de
Construcciones y sus Normas Técnicas Complementarias;

VIII. Visto Bueno de Seguridad y Operacion de las Instalaciones del establecimiento mercantil, industria o inmueble
obligado, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Construcciones;

IX. Dictamen en materia de gas emitido por una unidad verificadora de gas;
X. Comprobante de pago de Derechos emitido por la Tesoreria de la Ciudad de México; vy,
XI. Las demds que se establezcan en los Lineamientos

Avrticulo 109.- Los lineamientos para la emision del Dictamen Técnico en Prevencion de Incendios estableceran los
mecanismos de seguimiento, control y evaluacion correspondientes.
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CAPITULO Il
VISTO BUENO PARA PREVENCION DE INCENDIOS EN ESPECTACULOS MASIVOS Y DEPORTIVOS

Articulo 110.- En los Lineamientos para la obtencion del Visto Bueno se describira el procedimiento que permita
dar el seguimiento previo, durante y posterior al evento o espectaculo publico masivo o deportivo de que se trate.

Articulo 111.- Las personas promotoras, organizadoras o productoras de espectaculos publicos masivos o deportivos,
asi como las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organismos Descentralizados, Auténomos o Entidades de la
Administracion Publica Federal y de la Ciudad de México que de acuerdo a la normativa en materia de espectaculos
publicos y de gestion integral de riesgos y proteccion civil estén obligados a elaborar un Programa Especial de
Proteccion Civil deberan obtener el Visto Bueno con al menos 10 dias de anticipacién al evento pero no mas de 30
dias habiles previos a su celebracion.

Articulo 112.- El Visto Bueno considerara la evaluacion de los siguientes rubros:

I. La implementacion de acciones, mecanismos y dispositivos contra el fuego;

11. La proteccion adecuada contra peligros causados por el fuego;

I11. La determinacion de acciones de evacuacion y repliegue en caso de alguna contingencia; y,
V. Los demas que se sefialen en los Lineamientos para su emision.

Articulo 113.- El Visto Bueno tendra vigencia conforme las siguientes modalidades:

I. Por la duracion del espectéculo: cubrira la realizacion de actividades, eventos o especticulos publicos de afluencia
masiva unitarios, es decir, que se lleven de una a cinco funciones en el mismo sitio, desarrollados en areas o
inmuebles diferentes a su uso habitual y que lleva a cabo cualquier persona fisica 0 moral, publica o privada en la
cual se llevara a cabo una inspeccién de campo;

I1. Por temporada: cuando el especticulo a desarrollar se conforme por una temporada con el mismo programa o se
lleven a cabo 6 funciones o mas, pudiendo prolongarse siempre y cuando se cumpla con una supervisién de campo
mensual y cuya duracién no sobrepase el afio fiscal, en caso de sobrepasarlo se tendra que solicitar un nuevo Visto
Bueno; y

I11. Por semestre: Los establecimientos mercantiles donde se organicen los eventos masivos o deportivos deberan ser
supervisados en campo de manera obligatoria para cada espectaculo cuando cambie el programa, la conformacion,
escenario, materiales combustibles, disposicién y/o colocacion de aforo en los inmuebles, los cuales deberan cumplir
con los sefialado en los incisos a) y b) del articulo 114 del presente Reglamento.

Las especificaciones de cada modalidad se establecerdn en los Lineamientos para la obtencién del Visto Bueno que
emita el HCBDF para tal efecto.

Articulo 114.- Tratdndose de establecimientos mercantiles que tengan por objeto la presentacion de eventos o
especticulos publicos o deportivos en inmuebles como uso habitual del mismo y que de conformidad a la
normatividad de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil estén obligados a contar con Dictamen sobre
prevencién de incendios, una vez otorgado éste, se les podra otorgar el Visto Bueno por la vigencia del Dictamen
Técnico.

En estos casos, ademas de los requisitos a que se refiere el articulo 115 deberan adjuntar a la solicitud:
a) Licencia de funcionamiento, y

b) Constancia de Registro del Programa Interno de Proteccion Civil en la Plataforma Digital administrada por la
Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil de la Ciudad de México.
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Adicionalmente, para mantener la vigencia del Visto Bueno, el promotor, organizador o productor debera solicitar
al HCBDF una supervisién de campo cada que:

1. Se modifique la conformacion de escenario;

11. Se modifiquen los asientos para el pablico que incrementen el aforo autorizado;

111. Se modifique el evento o espectaculo, asi como la cantidad y tipo de materiales combustibles, o
IV. Se haga utilizacion de artificios pirotécnicos.

La emision del Visto Bueno, cuando ésta no sea la primera vez, estara condicionado a que en el proceso inmediato
anterior se haya cumplido cabalmente con todos los requerimientos y observaciones emitidas por el HCBDF.

Avrticulo 115.- Para la obtencién del Visto Bueno, las personas promotoras, organizadoras o productoras, deberan
cumplir con lo siguiente:

l. Realizar la solicitud de Visto Bueno y Supervision de Campo para el evento o espectaculo publico con al menos 10
dias hébiles a la realizacion del evento pero no mas de 30 dias hébiles, ya sea de forma electrénica en el portal de
Tramites y Servicios de la Ciudad de México o de manera presencial en las instalaciones del HCBDF;

I1. Realizar el pago de derechos correspondiente ante la Tesoreria de la Ciudad de México de conformidad con el
Cddigo Fiscal para la Ciudad de México;

I11. Recibir al personal de bomberos en el lugar, fecha y hora determinados previamente a efecto de realizar la las
visitas para inspeccion para visto bueno y supervision de campo respectivamente, y

1VV. Dar cumplimiento a lo establecido en los Lineamientos para la obtencion del Visto Bueno.

Articulo 116.- Seran causas de denegacion del Visto Bueno los siguientes supuestos:

1. El incumplimiento a las observaciones derivadas de la visita de inspeccion;

11. La omision de solicitud de supervision de campo tal de conformidad con el articulo 115 del presente Reglamento;
I11. Hacer caso omiso del requerimiento de Servicio de Prevencion de Incendios;

1VV. Cuando al término de alguna supervision de campo el organizador, promotor o productor, por si o a traves de la
persona designada para atender al personal de, HCBDF se rehlse a firmar o recibir las bitdcoras de control, y

V. Negar el acceso o la atencién al personal del HCBDF, una vez que se presente en el inmueble o lugar donde se
pretenda llevar a cabo la presentacion de un evento o espectaculo puablico masivo o deportivo.

Articulo 117.- En las visitas de supervision de campo que realice el HCBDF, se elaborara una bitacora de control,
gue contendrd como minimo:

1. Nombre oficial del evento o espectaculo publico masivo o deportivo;

11. Fecha y hora del evento o espectaculo publico masivo o deportivo que se pretende celebrar;

I11. Dia 'y hora de la reunién de trabajo, supervisién de campo, asi como los participantes en la misma;
IVV. Nombre y cargo del elemento del HCBDF que llevara a cabo la supervision de campo;

V. Nombre y cargo del representante legal de la persona promotora, organizadora o productora o, en su caso
servidora publica adscrita a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organismos Descentralizados, Auténomos
0 Entidades de la Administracién Publica Federal y de la Ciudad de México que haya atendido la supervision de
campo y que esté legalmente facultado para ello, y

V1. Capitulo de observaciones.

La bitacora de control se hara del conocimiento de la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de
la Ciudad de México y de la Alcaldia correspondiente para los efectos a que haya lugar.
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Avrticulo 118.- En caso de presentarse cualquiera de los supuestos a que se refiere el articulo anterior, se dara vista a
la Secretaria de Gestién Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México para los efectos legales y
administrativos a que haya lugar.

Articulo 119.- En caso de que las personas fisicas 0 morales no cuenten con el Dictamen Técnico estando obligados a
contar con el mismo, el Instituto de Verificacion Administrativa en un plazo no mayor de 20 dias naturales dara
vista a la Secretaria de Gestién Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México y al HCBDF, a fin de
gue se establezcan las sanciones correspondientes.

Articulo 120.- En caso de que las personas fisicas o morales no cuenten con el Visto bueno estando obligados a contar
con el mismo, el HCBDF en un plazo no mayor de 20 dias naturales dara vista a la Secretaria de Gestién Integral de
Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México a fin de que se establezcan las sanciones correspondientes.

SEGUNDO. Se REFORMAN los articulos 35, 36, 37, 38 y 39 del Reglamento de la Ley para la Celebracion de
Espectaculos Pablicos del Distrito Federal en Materia de Espectaculos Masivos y Deportivos, para quedar de la siguiente
manera:

Articulo 35. El establecimiento contard con el visto bueno para la celebracién de espectaculos publicos masivos y
deportivos del Heroico Cuerpo de Bomberos, en lo relativo a extintores, sefialamientos para el caso de incendio y sismos,
rutas de evacuacion y salidas de emergencia.

Articulo 36. Previo al desarrollo de cada espectaculo masivo y deportivo, el Heroico Cuerpo de Bomberos realizara
supervisiones de campo, con el objeto de revisar que en el establecimiento no existan anomalias o condiciones que puedan
poner en peligro que puedan poner en peligro la integridad fisica de los espectadores y asistentes al espectaculo deportivo.

Al término de las visitas de inspeccion, el Heroico Cuerpo de Bomberos determinara lo que corresponda e informara de los
resultados de la misma a las autoridades competentes.

Avrticulo 37. En las visitas de inspeccién que realice personal del Heroico Cuerpo de Bomberos, se elaborar una bitacora
de control, cuyas caracteristicas se sefialan en el Reglamento de la Ley del Heroico Cuerpo de Bomberos del Distrito
Federal.

Articulo 38. Las observaciones contenidas en la bitdcora de control serdn sobre situaciones que pongan en peligro a los
espectadores, participantes y demas asistentes o que perturben el desarrollo del evento o espectéculo.

Articulo 39. La persona responsable del evento deberd cumplir con las observaciones derivadas de las visitas de
inspeccion para visto bueno y supervision de campo respectivamente, del Heroico Cuerpo de Bomberos y sera
responsable de cualquier situacion anormal o extraordinaria que pudiera presentarse durante el desarrollo del evento o
espectaculo por su incumplimiento. Cuando asi se estime conveniente, la Alcaldia tomara las medidas necesarias para que
se corrijan las irregularidades detectadas.

TERCERO. Se REFORMAN los articulos 59 BIS y 62 TER del Reglamento de la Ley de Gestion Integral de Riesgos y
Proteccién Civil de la Ciudad de México; para quedar de la siguiente manera:

Articulo 59 BIS. Ademés de las obligaciones a que se refiere el articulo anterior, tratandose de eventos o espectaculos
publicos masivos y deportivos, las personas promotoras, organizadoras, dependencias, érganos desconcentrados o
entidades de la Administracién Publica Federal y de la Ciudad de México estan obligadas a contar con el Visto Bueno para
la celebracién de espectaculos publicos masivos y deportivos que emite el Heroico Cuerpo de Bomberos de la Ciudad de
México, previsto en la normativa para la celebracién de espectaculos publicos.

Articulo 62 TER. Tratdndose de eventos o espectaculos publicos, las personas promotoras, organizadoras, dependencias,
6rganos desconcentrados o entidades de la Administracién Publica Federal y de la Ciudad de México donde se utilice
pirotécnica, deberan contar con el Visto Bueno para la celebracion de especticulos publicos masivos y deportivos, que
emite el Heroico Cuerpo de Bomberos de la Ciudad de México.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Decreto en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDOQO. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO. Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas que se opongan a lo establecido en el presente
Decreto.

CUARTO. Todas las referencias hechas en otros ordenamientos al visto bueno para la celebracion de espectaculos publicos
masivos y deportivos, se entendera la referencia al visto bueno para la celebracion de espectaculos pdblicos masivos en lo
relativo a extintores, sefializacién para el caso de incendio y sismos, rutas de evacuacion y salidas de emergencia previsto en
el articulo 256 fraccion | del Cadigo Fiscal de la Ciudad de México.

Dado en la Residencia Oficial de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México a los 24 dias del mes de septiembre del
2024. - EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DR. MARTI BATRES GUADARRAMA. -
FIRMA. - EL SECRETARIO DE GOBIERNO, RICARDO RUIZ SUAREZ. - FIRMA. - EL SECRETARIO DE LA
CONTRALORIA GENERAL, JUAN JOSE SERRANO MENDOZA. - FIRMA. - LA SECRETARIA DE GESTION
INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCION CIVIL, MYRIAM VILMA URZUA VENEGAS. - FIRMA.
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JEFATURA DE GOBIERNO

DR. MARTI BATRES GUADARRAMA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos
122, apartado A, base 111 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 8, apartado D, numeral 1, inciso a),
18, apartado A, numerales 1, 2, 3y 5y 32, apartado A, numeral 1 y apartado C, numeral 1, incisos b) y d) y numeral 5, 32,
apartado A, numeral 1 y apartado C, numeral 1, incisos a) y b) de la Constitucién Politica de la Ciudad de México; 2, 3
fracciones XVII y XVIII, 7, parrafo primero, 10 fracciones Il y 1V, 12 y 21, parrafo primero de la Ley Orgéanica del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 11, parrafo primero de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México; 44 de la Ley de Fomento Cultural de la Ciudad de México; 7, fraccion I, 8,
fraccion 1, 28, 31, fraccion 1V, 52, fraccién I, y 56, fraccion V, parrafo segundo de la Ley de Patrimonio Cultural, Natural y
Biocultural de la Ciudad de México; asi como 13 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; y
CONSIDERANDO

Que el articulo 4o., parrafo décimo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos reconoce el
derecho de toda persona al acceso a la cultura y al disfrute de los bienes y servicios que presta el Estado en esta materia, asi
como al ejercicio de sus derechos culturales; por lo que debera promover los medios para la difusion y desarrollo de la
cultura, atendiendo a la diversidad cultural en todas sus manifestaciones y expresiones con pleno respeto a la libertad
creativa.

Que el articulo 133 de la referida Constitucion establece que ésta, las leyes del Congreso de la Union que emanen de ella y
los tratados internacionales que estén de acuerdo con la misma, seran la Ley Suprema de toda la Unién. En este sentido, el 2
de mayo de 1984 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto de Promulgacion del Convenio para la
Proteccién del Patrimonio Mundial, Cultural y Natural adoptado en Paris el 23 de noviembre de 1972, el cual determina
que cada Estado parte tiene la obligacion de identificar, proteger, conservar, rehabilitar y transmitir a las generaciones
futuras el patrimonio cultural y natural situado en su territorio. Asimismo, La referida Convencidn define al Patrimonio
Cultural como las obras arquitecténicas, de escultura, elementos o estructuras y grupos de elementos, que tengan un valor
universal excepcional; asi como los grupos de construcciones, aisladas o reunidas, cuya arquitectura, unidad e integracion
en el paisaje les da un valor universal excepcional, todos desde el punto de vista de la historia del arte o de la cienciay las
obras humanas u obras conjuntas de la humanidad y la naturaleza, asi como las zonas que tengan un valor universal
excepcional desde el punto de vista historico, estético, etnolégico o antropoldgico.

Que en octubre de 1992 el Comité del Patrimonio Mundial identifico y definid varios tipos especificos de bienes culturales
y naturales, entre los que se incluye la categoria de “Paisajes Culturales”, los cuales son definidos como los bienes
culturales que representan las obras conjuntas de la humanidad y la naturaleza, que ilustran la evolucién de la sociedad y de
los asentamientos humanos a lo largo de los afios, bajo la influencia de las limitaciones y/o de las ventajas que presenta el
entorno natural y de fuerzas sociales, econémicas y culturales sucesivas, internas y externas. Estos paisajes comprenden,
entre otros, a los paisajes claramente definidos, concebidos y creados intencionalmente por la humanidad, entre los que se
encuentran los cementerios, monumentos y memoriales.

Que el articulo 18 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México establece que la memoria y el patrimonio historico,
cultural, inmaterial y material, natural, rural y urbano territorial son bienes comunes, por lo que su proteccion y
conservacion son de orden publico e interés general. Asimismo, el apartado A, numeral 2, de dicho articulo establece que el
Gobierno de la Ciudad de México emitira declaratorias que protejan el patrimonio de la Ciudad en términos de la legislacion
aplicable.

Que el articulo 44 de la Ley de Fomento Cultural de la Ciudad de México establece que las Declaratorias de Patrimonio
Cultural tienen como fin la preservacion de aquellos bienes, expresiones y valores culturales considerados como Patrimonio
Cultural material o inmaterial, en los términos de la Ley del Patrimonio Cultural, Natural y Biocultural de la Ciudad de
México.

Que el articulo 28 de la Ley de Patrimonio Cultural, Natural y Biocultural de la Ciudad de México dispone que el
Patrimonio Cultural se compone de expresiones materiales, bienes muebles e inmuebles y expresiones inmateriales que
posean un significado y un valor especial 0 excepcional, artistico, histdrico o estético para un grupo social, comunidad o
para la sociedad en su conjunto y, por lo tanto, forman parte fundamental de su identidad cultural. A su vez, en el articulo
31, fraccion IV de la misma Ley se determina que el Patrimonio Cultural Urbano esta constituido por los bienes inmuebles y
elementos aislados (tales como esculturas, monumentos, bienes muebles por destino, mobiliario urbano, obras de
infraestructura); asi como, los paisajes culturales, espacios publicos (tales como calles, parques urbanos, plazas y jardines),
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la traza, lotificacién, nomenclatura, imagen urbana, las areas de conservacion patrimonial; y todos aquellos elementos y
espacios que sin estar formalmente catalogados, merezcan tutela en su conservacion, consolidacion y, en general, todo
aquello que corresponda a su acervo historico o que resulte propio de sus manifestaciones culturales y de sus tradiciones, de
conformidad con los ordenamientos vigentes en materia de patrimonio.

Que el articulo 51 de la Ley de Patrimonio Cultural, Natural y Biocultural de la Ciudad de México establece que las
declaratorias de Patrimonio Cultural son instrumentos juridicos que tienen como fin garantizar la salvaguardia de los bienes,
expresiones y valores considerados como Patrimonio Cultural, Natural o Biocultural de la Ciudad. Asimismo, el articulo 52
de dicha Ley establece que las declaratorias podran recaer sobre bienes del Patrimonio Cultural, Natural o Biocultural de la
Ciudad, asi como sobre los bienes de propiedad privada, sin afectar la titularidad de los mismos.

Que el Panteén del Tepeyac, construido entre los siglos XVII y XVIII, se encuentra ubicado al interior de la Insigne y
Nacional Basilica de Santa Maria de Guadalupe, la cual es uno de los conjuntos religiosos mas importantes de México y el
continente Americano en donde, segun la tradicion catolica, en 1533 tuvo lugar una de las apariciones de la virgen Maria a
Juan Diego, para pedirle que solicitara a la jerarquia eclesiastica construirle un santuario en el sitio de su encuentro.

Que la Ley de Secularizacion de Cementerios, expedida por el Presidente Benito Juarez el 31 de julio de 1859, dispuso el
cese de la intervencidn del clero en la economia de los cementerios, camposantos, panteones y bovedas o criptas mortuorias,
quedando bajo inspeccidn de la autoridad civil, no obstante fue hasta concluida la segunda intervencion Francesa que a
partir de 1871 el Estado asumid la administracidn de los cementerios. En el caso del Pantedn del Tepeyac su administracion
pas6 al Ayuntamiento local y sustituy6 de manera oficial a los cementerios de Santa Paula, Los Angeles, San Pablo y San
Fernando, que fueron clausurados por sus condiciones insalubres, ademas de quedar emplazados al interior de la mancha
urbana.

Que en el interior del Pantedn del Tepeyac fueron inhumados los restos de importantes personajes de la historia de México
como Victoriano Aglieros, Agustin Agleros y de la Portilla, Ignacio Aguilar y Marocho, Juan Andrew Almazan, Manuel
Lisandro Barillas, José Justo Benitez, José Maria del Castillo Velasco, Manuel Maria Contreras, José de Jesus Cuevas,
Alfredo Chavero, Isidro Diaz, Ponciano Diaz, Manuel Dominguez, Emilio Dondé, Genaro Garcia, Trinidad Garcia, Vicente
Garcia Torres, Benito Gomez Farias, Pedro Gonzalez A., Lorenzo de la Hidalga, Pedro Hinojosa, Angel Maria, Iturbide y
Huarte, Feliciano Liceaga, Miguel L6pez, Antonio Lépez de Santa Anna, Rafael Lucio, Gabriel Mancera, Antonio Martinez
de Castro, Filomeno Mata, Francisco Naranjo, Manuel Noriega, Manuel Orozco y Berra, Delfina Ortega de Diaz, Eduardo
Pankhurst, José de la Parra, José Ignacio Pavén, Rafael Angel de la Pefia, Joaquin Pifia, Anselmo de la Portilla, Nicolés de
Régules, Bernardo Reyes, Manuel Sdnchez Marmol, Luis Segura Vilchis, Protasio Tagle, Ignacio Trigueros, Jesis Maria
Véazquez Palacios, Eduardo Veldzquez, Lauro Villar, Xavier Villaurrutia y Félix Zuloaga.

Que el articulo 36 de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicas, Artisticos e Historicos establece que son
considerados monumentos historicos los inmuebles construidos en los siglos XVI al XIX, destinados a templos y sus
anexos; tales como arzobispados, obispados y casas curales, seminarios, conventos o cualesquiera otros dedicados a la
administracion, divulgacion, enseflanza o practica de un culto religioso, asi como a la educacion y ensefianza, a fines
asistenciales o benéficos, destinados al servicio y ornato publicos y al uso de las autoridades civiles y militares, asi como los
muebles que se encuentren o se hayan encontrado en dichos inmuebles y las obras civiles relevantes de caracter privado
realizadas en esa temporalidad. En este sentido, el Pantedén del Tepeyac fue incluido por el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia al Catalogo Nacional de Monumentos Histéricos bajo el registro de la ficha C-09-01225, por lo cual
es competencia del citado Instituto, otorgar asesoria profesional, emitir las autorizaciones y supervisar las acciones que se
realicen para la conservacién y restauracion de los bienes inmuebles considerados como monumentos histéricos.

Que de acuerdo con informacion de la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de México, el Pantedn
del Tepeyac se encuentra sujeto al régimen del dominio publico como bien de uso comuin de la Ciudad de México, el cual,
de acuerdo con el Sistema de Informacion Geografica de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda esta localizado en
calle Quintana sin nimero, colonia Villa Gustavo A. Madero, demarcacidn territorial Gustavo A. Madero y que de acuerdo
con la Cédula de Identificacion con clave VF-1402-2024 cuenta con una superficie de terreno de 16,192.69 metros
cuadrados.

Que el articulo 23 del Reglamento de Cementerios, Crematorios y Servicios Funerarios en la Ciudad de México establece
que se considera como cementerios histéricos aquellos que, siendo civiles o concesionados, han sido clasificados por la
autoridad federal, a través del INAH o el INBAL en funcién a los valores afectos al patrimonio cultural de la Nacion. En
relacion con lo anterior, su articulo 13 Fraccién XX establece como atribucidn de las Alcaldias proponer a la Consejeria
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Juridica y de Servicios Legales, a través de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, el establecimiento de
cementerios civiles, comunitarios e historicos, considerando las particularidades de la demarcacion territorial.

Que con fecha 2 de mayo de 2024 la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México recibi6 una solicitud de la Fundacion
Conmemoraciones A.C. y de la Alcaldia Gustavo A. Madero para que el Pantedén del Tepeyac sea declarado como
Patrimonio Cultural de la Ciudad de México debido a sus valores histéricos, artisticos y por ser un espacio de identidad
cultural para toda la Ciudad al albergar los restos de personas que formaron parte de la historia de nuestro pais.

Que el Panteon del Tepeyac fue fundado entre los siglos XVII y XVIII, asi como que el INAH ha incorporado diversos
sepulcros del mencionado Pantedn al “Catalogo Nacional de Monumentos Historicos” y que en el mismo se albergan los
restos de personas que formaron parte de la historia de México, la Alcaldia Gustavo A. Madero propuso a la Direccion
General Juridica y de Estudios Legislativos clasificar como historico al Pantedn del Tepeyac, lo cual fue dictaminado como
procedente por dicha unidad administrativa.

Que las declaratorias de Patrimonio Cultural son instrumentos juridicos que tienen como fin garantizar la salvaguardia de
los bienes, expresiones y valores considerados como Patrimonio Cultural, Natural o Biocultural de la Ciudad de México,
por lo que, una vez concluido el procedimiento descrito en el articulo 56 de la Ley de Patrimonio Cultural, Natural y
Biocultural de la Ciudad de México, la Secretaria de Cultura local dictamindé procedente declarar como Patrimonio Cultural
al Panteon Historico del Tepeyac; por lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE DECLARA AL “PANTEON HIST(')RICO'DEL TEPEYAC” COMO PATRIMONIO
CULTURAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRIMERO. Se declara como Patrimonio Cultural de la Ciudad de México al “Panteén Historico del Tepeyac”, ubicado
dentro de la Insigne y Nacional Basilica de Santa Maria de Guadalupe, en la demarcacion territorial Gustavo A. Madero,
Ciudad de México.

El “Panteon Historico del Tepeyac” comprende una superficie total de 16,192.69 m2 compuesta por 27 plataformas o
terrazas, con monumentos funerarios que datan de los siglos XIX, XXy XXI.

SEGUNDO. La presente declaratoria tiene por objeto salvaguardar la traza, asi como las areas verdes, andadores, pilas y
fuentes, bancas, edificios, fosas, mausoleos y monumentos funerarios, entre otros elementos que integran al “Pantedn
Histérico del Tepeyac”, por medio de su identificacién, documentacién, investigacion, proteccién, restauracion,
conservacion, mantenimiento, promocion y difusion.

TERCERO. Para el cumplimiento de las obligaciones de la presente Declaratoria se instruye a la Secretaria de Cultura
para que en términos del articulo 58 de la Ley de Patrimonio Cultural, Natural y Biocultural de la Ciudad de México,
notifique la presente declaratoria a la Alcaldia en Gustavo A. Madero y a la promovente y haga entrega de la siguiente
informacién:

I. Copia de la declaratoria;

I1. Los beneficios y responsabilidades en materia de salvaguardia;

I11. El plan de manejo; y

1V. La direccion y nimero telefénico de las areas responsables del seguimiento y apoyo.

CUARTO. La presente Declaratoria es de interés para la Ciudad en términos del articulo 52 fraccion | de la Ley de
Patrimonio Cultural, Natural y Biocultural de la Ciudad de México y se expide sin perjuicio de las emitidas por otras
autoridades en el &mbito de sus respectivas competencias.

QUINTO. La administracion del Panteén del Tepeyac corresponderd a la Alcaldia Gustavo A. Madero, de conformidad con
el Reglamento de Cementerios, Crematorios y Servicios Funerarios en la Ciudad de México.

Asimismo, se instruye a la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México coordinar y coadyuvar en las acciones de
restauracion, recuperacion y mejoramiento del mismo, descritas en el Plan de Manejo correspondiente, en colaboracion con
la Alcaldia Gustavo A. Madero.
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SEXTO. La presente declaratoria no modifica la titularidad de los derechos de uso sobre las fosas, gavetas, criptas o nichos
que se encuentren dentro del perimetro definido en esta declaratoria.

SEPTIMO. Se instruye a la persona titular de la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México para que, con el propésito
de asegurar la identificacion y divulgacion del patrimonio cultural protegido mediante la presente Declaratoria, realice las
acciones conducentes para incorporar a la Plataforma Digital del Patrimonio Cultural, Natural y Biocultural de la Ciudad de
Meéxico.

Asimismo, se instruye a la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México para que, en coordinacion con la Alcaldia Gustavo
A. Madero, el INAH y el INBAL, realice un registro de las personas ilustres que se encuentran inhumadas en el “Pantedén
Historico del Tepeyac”.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO. La Secretaria de Cultura, en coordinacion con la Alcaldia Gustavo A. Madero, debera llevar a cabo las
acciones necesarias a efecto de dar cumplimiento al presente Decreto.

Dado en la residencia oficial de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, a los 24 dias del mes de septiembre del afio
dos mil veinticuatro.- EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DR. MARTI BATRES
GUADARRAMA - FIRMA.- EL SECRETARIO DE GOBIERNO, RICARDO RUIZ SUAREZ. - FIRMA. - LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, BERTHA MARIA ELENA GOMEZ CASTRO.- FIRMA .-
EL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA DE CULTURA, ARGEL GOMEZ CONCHEIRO.-
FIRMA.-.- EL CONSEJERO JURIDICO Y DE SERVICIOS LEGALES, NESTOR VARGAS SOLANO.- FIRMA.
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ALCALDIAS

ALCALDIA EN IZTAPALAPA

ARQ. RAUL BASULTO LUVIANO, ALCALDE DE IZTAPALAPA, con fundamento en los articulos 122 Apartado A
Base VI Incisos a) y ¢) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 17 apartado B, numeral 4, 52, numeral
1, 53 Apartado A numerales 1, 2 fracciones I, I1, 111, VI, VIII, XI, XIl'y XIIl, 12 fraccion VIII, Apartado B numerales 1y 3
Inciso a) fracciones XXXIV, XXXV y XXXVII, 55 y 59 de la Constitucidn Politica de la Ciudad de México; 4, 6, 16, 20,
29, 30, 35, 66 y 67 de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México; 32, 37, 48, 52, 53, 54 de la Ley del Derecho al
Bienestar y la Igualdad Social de la Ciudad de México; 124, 128 y 129 de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad deMéxico; 3, 5, 6, 10, 14, 17, 18, 19, 23, 41, 44, Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados dela Ciudad de México; 24, 26, 27, 28, y 37 de la Ley
del Derecho al Bienestar e Igualdad Social para la Ciudad de México; y al Aviso por el cual se dan a conocer los
Lineamientos para la Elaboracion de Programas Sociales 2024, tengo a bien expedir el:

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS MODIFICACIONES A LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA SOCIAL “IZTAPALAPA CON DERECHOS PLENOS 2024”, PUBLICADO EN LA GACETA
OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, N° 1295, CON FECHA 12 DE FEBRERO DE 2024

UNICO. Se modifican las Reglas de Operacion del programa social 1ZZTAPALAPA CON DERECHOS PLENOS 2024~
Pagina 63:

10. PROCEDIMIENTO DE INSTRUMENTACION

DICE:

[...]

10.1. Operacion

a) La unidad encargada emitira una convocatoria para la incorporacion de facilitadores;

b) Recibir las cédulas de Inscripcion junto con los documentos solicitados en los puntos sefialados en las presentes reglas de
operacion;

c) El &rea encargada hara publico el listado de facilitadores seleccionados.

d) Entrega de ayuda econémica;

DEBE DECIR:

[...]

10.1. Operacion

a) La unidad encargada emitira una convocatoria para la incorporacion de facilitadores;

b) Recibir las cédulas de Inscripcién junto con los documentos solicitados en los puntos sefialados en las presentes reglas de
operacion;

c) Cada una de las areas publicara el listado de facilitadores seleccionados.

d) Entrega de ayuda econémica;

Pagina 69, TRANSITORIOS:

DICE:

[...]
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NO CORRELATIVO

DEBE DECIR:
[...]

TERCERQO. - El doce de febrero de dos mil veinticuatro se publicd en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, no. 1295,
el Aviso por el cual se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa Social “Iztapalapa con Derechos Plenos 2024
con un presupuesto autorizado de hasta $179,928,900 (ciento setenta y nueve millones novecientos veintiocho mil
novecientos pesos 00/100 M.N.). EI 20 de septiembre del presente afio la Comision Coordinadora del Sistema General de
Bienestar Social de la Ciudad de México autoriz6, mediante el Acuerdo CCSGBS/SE/1104/2024, una disminucion
quedando su presupuesto en $158,209,200.00; en la misma sesion se aprobo la reduccién a 9 ministraciones de las
categorias programadas originalmente a 12 ministraciones.

CUARTO. - El presupuesto total del programa social “Iztapalapa con Derechos Plenos 2024” con las adecuaciones
autorizadas en la presente publicacion es de $158,209,200.00 (ciento cincuenta y ocho millones doscientos nueve mil
doscientos pesos 00/100 M. N.)

TRANSITORIOS
PRIMERO. - Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDOQO. - El presente Aviso entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

TERCERQO. - La gestion de los recursos financieros asignados al presente instrumento social podra realizarse a partir del dia de
su aprobacion por la Comision Coordinadora del Sistema General de Bienestar Social de la Ciudad de México.

Dado en la Alcaldia en Iztapalapa, Ciudad de México a 23 de septiembre de 2024

(Firma)

ARQ. RAUL BASULTO LUVIANO
ALCALDE EN IZTAPALAPA
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